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                                                                                                              ΑΔΑ: Β4ΡΠΩΗ3-81Ω 

ΔΛΛΖΝΗΚΖ ΓΖΜΟΚΡΑΣΗΑ      
ΝΟΜΟ΢ ΑΣΣΗΚΖ΢ 

ΓΖΜΟ΢ ΥΑΨΓΑΡΗΟΤ 

Α Π Ο ΢ Π Α ΢ Μ Α 

 

  Απφ ην πξαθηηθφ ηεο 9εο/2012 ζπλεδξηάζεσο ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ 

          

 Αξ. απνθάζεσο: 125 

 
Πεξίιεςε: «Έγθξηζε Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθψλ Τπεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ (πξνζαξκνγή 

ζηηο δηαηάμεηο ηνπ Ν. 4024/2011 θαη ζπκπιήξσζε ησλ άξζξσλ 13 θαη 

14).» 

 

΢ην Υατδάξη θαη ζην Γεκνηηθφ Καηάζηεκα ζήκεξα ηελ 16
ε
 ηνπ κήλα Μαΐνπ ηνπ 

έηνπο 2012 εκέξα ηεο εβδνκάδαο Σεηάξηε θαη ψξα 18:00 κ.κ. ζπλήιζε ζε Σαθηηθή 

΢πλεδξίαζε ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην θαηφπηλ ηεο κε αξηζκ. πξση. 13842/11-05-2012 ηνπ 

Γήκνπ εγγξάθνπ πξνζθιήζεσο ηνπ Πξνέδξνπ, πνπ επηδφζεθε ζε θάζε κέινο ζηηο 11-05-

2012, θαζψο θαη ζηνλ Γήκαξρν ζχκθσλα κε ηo άξζξν 67 ηνπ Ν. 3852/2010 θαη 

δεκνζηεχηεθε ζην Γεκνηηθφ Καηάζηεκα.  

Αθνχ δηαπηζηψζεθε φηη ππάξρεη λφκηκε απαξηία, δεδνκέλνπ φηη επί ζπλφινπ ηξηάληα 

ηξηψλ (33) κειψλ βξέζεθαλ παξφληα ηξηάληα (30) κέιε ήηνη:  

 

Π α ξ φ λ η ε ο 
1 Δ.Κακπφιε 10. Δ. Ληάπεο  19.Ν.Παλαγησηάηνο  28.Μ. ΢ειέθνο  

2 Α. Λπκπέξεο 11.Γ.Υαληδή-Παληαδνπνχινπ  20.Η.Θενηνθάο  29.Β. Παληειάξνο  

3.Μ. Ληαθφπνπινο  12.Ζ. Πεξηκέλεο     21.Γ. Σζαηζακπάο  30.Δ. Γθνχζθνπ  

4 Η. Κέληξεο  13.Γ. Γνχκνπξα   22. Α. Μπνδίθαο 

Απψλ 

31. Κ.Βνξέαο  

5.Δ. Σνθαηιίδε  14.Α. Βνπξινχκεο Απψλ 23.Κ. Φνπξιήο  32.Κ. Αζπξνγέξαθαο  

6.Φ. Θενδσξαθφπνπινο  15.Λ. Γηαλλαθφπνπινο  24.Α. Μπνχηζε  33.Κ. Φνπληνχιεο  

7 ΢. Μπαινδήκαο     16. Κ. Αδακνπνχινπ  25.Μ. Γηαλλαθφο   

8.Α. Θενθίιεο  17 Α. Παζπαιηάξεο Απψλ 26.Α. Παλφπνπινο   

9.Π. Καξαβίηεο 18.Φ. Μαξαβέιηαο    27.΢. Βαξπηηκηάδεο  

Καηά ηε δηάξθεηα ηεο ζπδήηεζεο ηεο ππ’αξηζκ. 111 απφθαζεο, απερψξεζαλ νη 

Γεκνηηθνί ΢χκβνπινη θ.θ. Ζ. Πεξηκέλεο θαη Κ. Αζπξνγέξαθαο, νη νπνίνη δελ έιαβαλ κέξνο 

ζηελ ιήςε απηήο θαη ησλ πέξαλ απηήο απνθάζεσλ. Δπίζεο, θαηά ηε δηάξθεηα ηεο ππ’αξηζκ. 

124 απφθαζεο, απερψξεζε ν  Γεκ. ΢χκβνπινο  θ. Κ. Φνπληνχιεο, ν νπνίνο δελ έιαβε 

κέξνο ζηελ ιήςε απηήο θαη ησλ πέξαλ απηήο απνθάζεσλ. Δπηπξνζζέησο, θαηά ηε δηάξθεηα 

ηεο ππ’αξηζκ. 130 απφθαζεο απερψξεζαλ νη Γεκ. ΢χκβνπινη θ.θ. Μ. ΢ειέθνο, Β. 

Παληειάξνο, Δ. Γθνχζθνπ θαη Κ.Βνξέαο, νη νπνίνη δελ έιαβαλ κέξνο ζηελ ιήςε απηήο θαη 

ησλ πέξαλ απηήο απνθάζεσλ. 

 

Ο Γήκαξρνο  ζπκκεηείρε ζηε ΢πλεδξίαζε. 
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Ο Αληηδήκαξρνο Γηνηθεηηθψλ θαη Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ  θ. Ληαθφπνπινο Μάξηνο, 

εηζεγνχκελνο ην ζέκα είπε ηα εμήο: 

 

΢χκθσλα κε ην άξζξν 10 ηνπ Ν.3584/2007 «Κχξσζε ηνπ Κψδηθα Καηάζηαζεο Γεκνηηθψλ 

θαη Κνηλνηηθψλ Τπαιιήισλ» (ΦΔΚ Α’ 143, 28-06-2007) «Με ηνλ Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο θαζνξίδνληαη ε εζσηεξηθή δηάξζξσζε ησλ ππεξεζηψλ ζε Γεληθέο Γηεπζχλζεηο, 

Γηεπζχλζεηο, Σκήκαηα θαη Απηνηειή Γξαθεία, νη αξκνδηφηεηεο ηνπο θαη νη ζέζεηο θαηά θαηεγνξίεο 

θαη θιάδνπο πξνζσπηθνχ. Δπίζεο, νξίδνληαη νη θιάδνη ΠΔ, ΣΔ θαη _Δ ησλ νπνίσλ νη ππάιιεινη 

θξίλνληαη γηα ηελ θαηάιεςε ζέζεσλ πξντζηακέλσλ ησλ θαηά πεξίπησζε νξγαληθψλ κνλάδσλ, 

αλάινγα κε ηελ εηδηθφηεηα ηνπ θιάδνπ θαη ην αληηθείκελν ησλ ζπγθεθξηκέλσλ νξγαληθψλ 

κνλάδσλ. Με απφθαζε ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ ςεθίδνληαη νη Οξγαληζκνί Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο ησλ Γήκσλ. Ζ απφθαζε ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ εγθξίλεηαη κε πξάμε ηνπ Γεληθνχ 

Γξακκαηέα [ηεο Απνθεληξσκέλεο Γηνίθεζεο] χζηεξα απφ γλψκε ηνπ νηθείνπ Τπεξεζηαθνχ 

΢πκβνπιίνπ, ε νπνία δεκνζηεχεηαη ζηελ Δθεκεξίδα ηεο Κπβεξλήζεσο», θαζψο επίζεο θαη φηη, 

ζχκθσλα κε ην άξζξν 63 ζεκείν ζη’ ηνπ Ν.3852/2010, ε Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή εηζεγείηαη ζην 

Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην ην ζρέδην ηνπ Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο (ΟΔΤ) ηνπ  Γήκνπ. 

΢ηε ζπλέρεηα, ζέησ ππφςε ηνπ ΢ψκαηνο ηελ ππ΄αξηζκ. 1/2012 απφθαζε ηεο Δθηειεζηηθήο 

Δπηηξνπήο, ζχκθσλα κε ηελ νπνία γλσκνδνηεί ζεηηθά σο πξνο ην ζρέδην ηνπ Οξγαληζκνχ 

Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο ηνπ Γήκνπ θαη  παξαπέκπεη ην ζέκα ζην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην γηα 

έγθξηζε, ε νπνία έρεη σο εμήο: 
 

ΜΔΡΟ΢ 1 : ΓΗΑΡΘΡΧ΢Ζ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ ΣΟΤ ΓΖΜΟΤ 

 

ΜΔΡΟ΢ 2 : ΑΡΜΟΓΗΟΣΖΣΔ΢ ΚΔΝΣΡΗΚΧΝ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 Άξζξν 1   : Αξκνδηφηεηεο Γεληθνχ Γξακκαηέα   

 Άξζξν 2   : Αξκνδηφηεηεο Ηδηαίηεξνπ Γξαθείνπ Γεκάξρνπ 

 Άξζξν 3   : Αξκνδηφηεηεο Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ Καη ΢πλεξγαηψλ 

 Άξζξν 4   : Αξκνδηφηεηεο Ννκηθήο Τπεξεζίαο 

 Άξζξν 5  : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Δζεινληηζκνχ θαη αμηνπνίεζεο Δζληθψλ &   

       Δπξσπατθψλ Πφξσλ 

 Άξζξν  6  :  Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Πξνβνιήο Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ  

                         ΢ρέζεσλ 

 Άξζξν 7   : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Δηαηξηθήο Κνηλσληθήο Δπζχλεο 

Άξζξν 8   : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο 

      Άξζξν 9   : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηαθάλεηαο 

 Άξζξν 10 : Αξκνδηφηεηεο Απηνηεινχο Σκήκαηνο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο  

 Αξζξν 11 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο  θαη  

     Γηθηχσλ 

 Άξζξν 12 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Πξνζηαζίαο θαη Διέγρνπ Πεξηβάιινληνο  

 Άξζξν 13 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Κνηλσληθήο Μέξηκλαο θαη Αιιειεγγχεο 

 Άξζξν14:   Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ θαη Πνιηηηζηηθψλ Τπεξεζηψλ 

 Άξζξν 15 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ θαη Γηνηθεηηθψλ  

Τπεξεζηψλ 

 Άξζξν 16 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ θαη Αλάπηπμεο 

 Άξζξν 17 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Σερληθψλ Τπεξεζηψλ  

 

ΜΔΡΟ΢ 3 :  ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ – ΔΠΟΠΣΔΗΑ- ΢ΤΝΣΟΝΗ΢ΜΟ΢ 

     Άξζξν 18 : Γηνίθεζε – Δπνπηεία – ΢πληνληζκφο 

     Άξζξν 19 : Αξκνδηφηεηεο Πξντζηακέλσλ Γηνηθεηηθψλ ελνηήησλ 
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ΜΔΡΟ΢ 4 : ΘΔ΢ΔΗ΢ ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟΤ  

Άξζξν 20 : ΔΗΓΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ 

Άξζξν 21 : ΟΡΓΑΝΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ   

Άξζξν 22 : ΠΡΟ΢ΧΡΗΝΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ   

Άξζξν 23 : ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΑΟΡΗ΢ΣΟΤ 

ΥΡΟΝΟΤ 

Άξζξν 24 : ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΟΡΗ΢ΜΔΝΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

ΜΔΡΟ΢ 5 : ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟΗ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 

Άξζξν 25 : Πξντζηάκελνη Τπεξεζηψλ 

 

ΜΔΡΟ΢ 6 : ΣΔΛΗΚΔ΢ ΓΗΑΣΑΞΔΗ΢ 

 

Άξζξν 26 : Σειηθέο δηαηάμεηο 

ΜΔΡΟ΢ 1  

 

ΓΗΑΡΘΡΧ΢Ζ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ ΣΟΤ ΓΖΜΟΤ 

Οη Τπεξεζίεο ηνπ Γήκνπ πεξηιακβάλνπλ ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο νκαδνπνηεκέλεο ζε 

ελφηεηεο ζπλαθνχο ζθνπνχ θαη αληηθεηκέλνπ : 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Α : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΑΓΟΜΔΝΔ΢ ΑΠΔΤΘΔΗΑ΢ ΢ΣΟ ΓΖΜΑΡΥΟ 

1. Γεληθφο Γξακκαηέαο  

2. Ηδηαίηεξν Γξαθείν Γεκάξρνπ 

3. Γξαθείν Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ Καη ΢πλεξγαηψλ 

4. Ννκηθή Τπεξεζία 

5. Γξαθείν Δζεινληηζκνχ θαη αμηνπνίεζεο Δζληθψλ & Δπξσπατθψλ Πφξσλ 

6. Γξαθείν Πξνβνιήο Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ 

7. Γξαθείν Δηαηξηθήο Κνηλσληθήο Δπζχλεο 

8. Απηνηειέο Σκήκα Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 

9. Γξαθείν Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο 

10. Γξαθείν Γηαθάλεηαο  

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Β : ΔΠΗΣΔΛΗΚΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ 

1. Γηεχζπλζε ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο  θαη Γηθηχσλ 

1. Σκήκα Γηαρείξηζεο Ζι/ληθψλ Δθαξκνγψλ (PORTAL, GIS , Δπξπδσληθά Γίθηπα) 

     α. Γξαθείν Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο 

     β. Γξαθείν Γηθηχσλ 

2. Σκήκα ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ  

3. Σκήκα Μεραλνξγάλσζεο 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΠΔΡΗΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ ΚΑΗ ΠΟΗΟΣΖΣΑ΢ ΕΧΖ΢ 

1.Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο θαη ειέγρνπ Πεξηβάιινληνο πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξα ηηο 

παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο 

 1. Σκήκα Απνθνκηδήο Απνξξηκκάησλ, Αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, Καζαξηζκνχ Κνηλνρξήζησλ 

Υψξσλ,  Δηδηθψλ ΢πλεξγείσλ θαη Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

     α. Γξαθείν Απνθνκηδήο 

     β. Γξαθείν Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 
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 2. Σκήκα Γηαρείξηζεο θαη ΢πληήξεζεο  Μεραλνινγηθνχ Δμνπιηζκνχ θαη Απνζήθεο  

     α. Γξαθείν ΢πληήξεζεο 

     β. Γξαθείν Απνζήθεο 

 γ. Γξαθείν Κίλεζεο 

 3. Σκήκα Αλάπηπμεο θαη ζπληήξεζεο Πξαζίλνπ θαη Παηδηθψλ ραξψλ 

     α. Γξαθείν Αλάπηπμεο θαη ζπληήξεζεο Πξαζίλνπ  

     β. Γξαθείν ζπληήξεζεο Παηδηθψλ Υαξψλ 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ: ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΚΟΗΝΧΝΗΚΖ΢ ΜΔΡΗΜΝΑ΢ & ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢, 

ΝΔΟΛΑΗΑ΢ ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ & ΠΟΛΗΣΗ΢ΜΟΤ  

1. Γηεχζπλζε Κνηλσληθήο Μέξηκλαο θαη Αιιειεγγχεο πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξα ηηο 

παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

1. Σκήκα Παηδηθψλ-Βξεθνλεπηαθψλ ΢ηαζκψλ 

2. Σκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο  

 α. Γξαθείν Κνηλσληθέο Τπεξεζίεο 

 β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο ΑΜΔΑ 

 γ. Γξαθείν Δλεκέξσζεο Αλέξγσλ 

 δ. Γξαθείν Δπηδνκαηηθήο Πνιηηηθήο 

 ε. Γξαθείν Δπνπηείαο & Έιεγρνο Κνηλσληθνπξνλνηαθψλ Γνκψλ 

 ζη. Γξαθείν Κνηλσληθήο Φξνληίδαο 

 δ. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Φξνληίδαο 

      3. Σκήκα Τγεηνλνκηθήο Πξφιεςεο & Φξνληίδαο 

  α. Γξαθείν Πξφιεςεο & Αγσγήο Τγείαο 

  β. Γξαθείν Τγεηνλνκηθψλ Δπηηξνπψλ     

 

2.   Γηεχζπλζε Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ θαη Πνιηηηζηηθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη 

εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

1. Σκήκα Παηδείαο 

 

2. Σκήκα Αζιεηηζκνχ  

α. Γξαθείν Αζιεηηθψλ Τπεξεζηψλ (΢ρεδηαζκνχ- ΢πληνληζκνχ & Γηνηθεηηθήο – 

    Γξακκαηεηαθήο Τπνζηήξημεο) 

β. Γξαθείν Τινπνίεζεο Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ 

γ. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο  

 

3.  Σκήκα Αζιεηηθψλ Τπνδνκψλ  

α) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο 1
νπ

 Αζιεηηθνχ Κέληξνπ  

β) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Κιεηζηψλ Γπκλαζηεξίσλ &Αηζνπζψλ  

γ) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Αλνηρηψλ γεπέδσλ & Δγθαηαζηάζεσλ 

 

4. Σκήκα Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  

α) Γξαθείν Γηνηθεηηθήο Τπνζηήξημεο &Τινπνίεζεο Πξνγξακκάησλ & Δθδειψζεσλ Τγξνχ 

΢ηίβνπ  

β) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Δγθαηάζηαζεο Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ 

 

5.Σκήκα Πνιηηηζκνχ  
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α) Γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ, Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ & Πξνγξακκάησλ  

β) Γξαθείν Πνιηηηζηηθψλ Υψξσλ  

γ) Γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο Δγθαηαζηάζεσλ  

 

6. Σκήκα Βηβιηνζεθψλ  & Γηά Βίνπ Μάζεζεο   

α)Γξαθείν Βηβιηνζήθεο, Ηζηνξηθψλ αξρείσλ & Γηά Βίνπ Μάζεζεο    

β) Γξαθείν Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο  

γ) Γξαθείν Μνπζείνπ Δζληθήο Αληίζηαζεο «Μπιφθ 15»  

ΔΝΟΣΖΣΑ Δ : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΟ΢ΣΖΡΗΞΖ΢  

 

1. Γηεχζπλζε Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ θαη Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη 

εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

 1. Σκήκα Τπνζηήξημεο Πνιηηηθψλ Οξγάλσλ ηνπ Γήκνπ 

          α. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ 

          β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Δπηηξνπψλ 

 2. Σκήκα Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο θαη Λεμηαξρείνπ 

  α. Γξαθείν Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο 

  β. Λεμηαξρείν 

 3. Σκήκα Αδεηνδνηήζεσλ θαη Ρχζκηζεο Δκπνξηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ 

  α. Γξαθείν Υνξήγεζεο αδεηψλ επηρεηξεκαηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ 

  β. Γξαθείν ξχζκηζεο Δκπνξηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ 

 4. Σκήκα Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ 

  α. Γξαθείν δηαρείξηζεο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ 

  β. Γξαθείν Μηζζνδνζίαο 

 5. Σκήκα ΚΔΠ 

  α. Δμππεξέηεζε Πνιηηψλ 

  β. Δζσηεξηθή Αληαπφθξηζε  

 6. Σκήκα Αιινδαπψλ θαη Μεηαλάζηεπζεο 

 

2. Γηεχζπλζε Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ θαη Αλάπηπμεο  πνπ πεξηιακβάλεη  

    εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

 1. Σκήκα Πξνυπνινγηζκνχ θαη  Λνγηζηεξίνπ 

  α. Γξαθείν Πξνυπνινγηζκνχ 

  β. Γξαθείν Λνγηζηεξίνπ  

 2. Σκήκα Δζφδσλ  

 3. Σκήκα Σακεηαθήο Τπεξεζίαο 

 4 .Σκήκα πξνκεζεηψλ θαη  εμνπιηζκνχ ππεξεζηψλ – απνζήθε  

  α. Γξαθείν Πξνκεζεηψλ 

  β. Γξαθείν Σήξεζεο απνζήθεο 

 

3. Γηεχζπλζε Σερληθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ  

    δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

 1. Σκήκα Πνιενδνκηθψλ Δθαξκνγψλ θαη Πνιενδνκίαο 

  α. Γξαθείν Πνιενδνκίαο 



6 

 

  

  β. Γξαθείν Γεκνηηθήο Πεξηνπζίαο 

  γ. Γξαθείν Σνπνγξαθηθψλ Δθαξκνγψλ  

 2. Σκήκα Μειεηψλ & Δθηέιεζεο Έξγσλ  

  α. Γξαθείν Μειεηψλ 

  β. Γξαθείν Δπηβιέςεσλ 

 3. Σκήκα Μειεηψλ & Δθηέιεζεο Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ 

  α. Γξαθείν Μειεηψλ Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ  

  β. Γξαθείν Δπίβιεςεο Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ 

 4. Σκήκα ΢πληήξεζεο & Απηεπηζηαζίαο 

 5. Σκήκα ΢πγθνηλσληαθψλ Δγθαηαζηάζεσλ θαη Αδεηψλ Μεηαθνξάο 

  α. Γξαθείν ΢εκαηνδφηεζεο ΢πγθνηλσληψλ 

  β. Γξαθείν Αδεηψλ Μεηαθνξάο  

 6. Σκήκα  Πξνγξακκαηηζκνχ Σερληθψλ Έξγσλ 

 

 

ΜΔΡΟ΢ 2  

 

 ΑΡΜΟΓΗΟΣΖΣΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Α : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΑΓΟΜΔΝΔ΢ ΑΠΔΤΘΔΗΑ΢ ΢ΣΟ ΓΖΜΑΡΥΟ 

 

Άξζξν 1 

 

Αξκνδηφηεηεο Γεληθνχ Γξακκαηέα   

 Ο Γεληθφο Γξακκαηέαο ππνζηεξίδεη ην Γήκαξρν ζηα δηνηθεηηθά ηνπ θαζήθνληα πινπνηψληαο 

ηηο αξκνδηφηεηεο πνπ ηνπ εθρσξεί ν Γήκαξρνο κε απφθαζή ηνπ. Οη αξκνδηφηεηεο απηέο αθνξνχλ 

θπξίσο ζην ζπληνληζκφ ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ, έηζη ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη κε απνδνηηθφ 

ηξφπν ε απνηειεζκαηηθφηεηα ζηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ ζηφρσλ θαη πξνγξακκάησλ πνπ 

απνθαζίδνληαη απφ ηα πνιηηηθά φξγαλα ηνπ Γήκνπ. Δηδηθφηεξα ν Γεληθφο Γξακκαηέαο : 

 Παξέρεη νδεγίεο, δίλεη θαηεπζχλζεηο θαη, γεληθφηεξα, ζπληνλίδεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαηά 

ηελ άζθεζε ηνπ έξγνπ ηνπο, ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο αληίζηνηρνπο πξντζηακέλνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ επεμεξγαζία  απφ ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ησλ ζεκάησλ πνπ είλαη πξνο 

ζπδήηεζε  ελψπηνλ ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, ηεο Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο, ηεο Δπηηξνπήο 

Πνηφηεηαο Εσήο θαη ηεο Δθηειεζηηθήο Δπηηξνπήο ζχκθσλα κε ηελ εκεξήζηα δηάηαμε ή έρνπλ ήδε 

ζπδεηεζεί ζε απηά, θαζψο θαη λα ηα ππνζηεξίδεη ελψπηνλ ησλ αλσηέξσ νξγάλσλ, εθφζνλ θξίλεηαη 

απαξαίηεην απφ ηνλ Πξφεδξφ ηνπο. 

 Παξαθνινπζεί ηε δηαδηθαζία εθαξκνγήο ησλ απνθάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, ηεο 

Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο, ηεο Δπηηξνπήο Πνηφηεηαο Εσήο θαη ηεο Δθηειεζηηθήο Δπηηξνπήο απφ ηηο 

αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Γεληθφ Γηεπζπληή. 

 ΢πκκεηέρεη ζηηο δηαδηθαζίεο θαηάξηηζεο ηνπ Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδίνπ θαη ησλ Δηεζίσλ 

Πξνγξακκάησλ Γξάζεο ηνπ Γήκνπ θαη παξαθνινπζεί ηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ ζηφρσλ θαη ηελ 

πινπνίεζε ησλ αληίζηνηρσλ πξνγξακκάησλ πνπ απνθαζίδνληαη απφ ηα πνιηηηθά φξγαλα ηνπ 

Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ έγθαηξε εηνηκαζία ησλ πεξηνδηθψλ απνινγηζκψλ δξάζεο ηνπ Γήκνπ ζχκθσλα 

πξνο ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηα ή ηηο ζπγθεθξηκέλεο απνθάζεηο θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ηελ 

Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή. 

 Οξγαλψλεη θάζε λέα ππεξεζία πνπ δεκηνπξγείηαη ζην Γήκν θαη κεξηκλά γηα ηε ζπλερή 

βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθήο δξάζεο ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ, ηελ πξνζαξκνγή ηεο 
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ιεηηνπξγίαο ηνπο ζηηο αλάγθεο ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο θαη ηε βειηίσζε ηεο απφδνζεο ηνπ 

ζηειερηθνχ δπλακηθνχ θαη ησλ ηερληθψλ κέζσλ ηνπ Γήκνπ 

 Γχλαηαη λα ζπγθαιεί πεξηνδηθά ή θαηά πεξίπησζε ΢πληνληζηηθά ΢πκβνχιηα ζηα νπνία 

κεηέρνπλ κε εθπξνζψπνπο ηνπο ην ζχλνιν ή κέξνο (αλάινγα κε νκνηνγελή ζεκαηηθά αληηθείκελα) 

ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηηο δξαζηεξηφηεηεο ησλ λνκηθψλ πξνζψπσλ ηνπ Γήκνπ θαη ζπλεξγάδεηαη κε ηηο 

δηνηθήζεηο ηνπο, ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη ε ελαξκφληζε ησλ απνηειεζκάησλ απφ ηελ 

δξαζηεξηνπνίεζή ηνπο πξνο ηνπο ζηφρνπο ηνπ Γήκνπ. 

 Τπνγξάθεη ηηο απνθάζεηο ρνξήγεζεο αδεηψλ κε ή ρσξίο απνδνρέο θαη κεηαθίλεζεο εθηφο έδξαο 

ζην εζσηεξηθφ θαη εμσηεξηθφ ησλ ππαιιήισλ ηνπ Γήκνπ. 

 Τπνγξάθεη  έγγξαθα ζχκθσλα κε ηηο δηθαηνδνζίεο πνπ ηνπ εθρσξεί ν Γήκαξρνο. 

 

Άξζξν 2 

Αξκνδηφηεηεο Ηδηαίηεξνπ Γξαθείνπ Γεκάξρνπ 

 

 Σν Ηδηαίηεξν Γξαθείν Γεκάξρνπ  παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε 

πξνο ηνλ Γήκαξρν θαη ηδίσο: 

Πξνγξακκαηίδεη, νξγαλψλεη θαη ξπζκίδεη ηηο ζπλαληήζεηο ηνπ Γεκάξρνπ. 

 Γηεμάγεη θαη δηεθπεξαηψλεη ηελ πξνζσπηθή αιιεινγξαθία ηνπ Γεκάξρνπ θαη ηεξεί ην πξσηφθνιιν 

θαη ην αξρείν απηήο. 

 Σεξεί αξρείν ησλ θάζε είδνπο απνθάζεσλ ηνπ Γήκνπ πξνο ρξήζε ηνπ Γεκάξρνπ, θαζψο θαη θάζε 

άιιν ζηνηρείν ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ηνπ Γεκάξρνπ. 

 Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηνπο θαηέρνληεο ζέζεηο 

Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ ή Δηδηθψλ ΢πλεξγαηψλ ή Δπηζηεκνληθψλ ΢πλεξγαηψλ. 

 

Άξζξν 3 

Αξκνδηφηεηεο Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ & ΢πλεξγαηψλ  

 

 Οη εηδηθνί ζχκβνπινη θαη εηδηθνί ζπλεξγάηεο αζθνχλ επηηειηθά θαζήθνληα θαη δελ έρνπλ 

απνθαζηζηηθέο αξκνδηφηεηεο. Παξέρνπλ ζπκβνπιέο θαη δηαηππψλνπλ εμεηδηθεπκέλεο πξνηάζεηο γηα 

ζπγθεθξηκέλνπο ηνκείο δξαζηεξηνηήησλ, ηνπο νπνίνπο έρνπλ νξηζζεί λα εμππεξεηνχλ. Σν 

ζπκβνπιεπηηθφ ηνπο έξγν απεπζχλεηαη ζην Γήκαξρν. 

 

Άξζξν 4 

Αξκνδηφηεηεο Ννκηθήο Τπεξεζίαο 

 

 Ζ Ννκηθή Τπεξεζία παξέρεη λνκηθή ππνζηήξημε πξνο ηα αηξεηά φξγαλα ηνπ Γήκνπ θαη ηηο 

δεκνηηθέο ππεξεζίεο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ επηδηψμεσλ/ ζηφρσλ/ ζπκθεξφλησλ ηνπ Γήκνπ. Δηδηθφηεξα 

ε Τπεξεζία:  

 Παξέρεη λνκηθέο ζπκβνπιέο θαη γλσκνδνηήζεηο πξνο ηα πνιηηηθά φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ 

(Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην, Δπηηξνπέο, Γήκαξρνο θιπ) δηαζθαιίδνληαο ην λνκφηππν ησλ πξάμεσλ ηνπ 

Γήκνπ. 

 Παξέρεη λνκηθέο ζπκβνπιέο θαη θαηεπζχλζεηο πξνο ηηο επί κέξνπο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη 

ζηα ηδξχκαηα θαη ζηα άιια λνκηθά πξφζσπα ηνπ Γήκνπ,  γηα ηελ δηαζθάιηζε ηνπ λνκφηππνπ ησλ 

δξάζεσλ ηνπο. 

 Δπεμεξγάδεηαη θαη γλσκνδνηεί γηα πξάμεηο ηεο δεκφζηαο δηνίθεζεο πνπ αθνξνχλ ην Γήκν. 

 Δπεμεξγάδεηαη θαη ειέγρεη λνκηθά φιεο ηηο ζπκβάζεηο πνπ ζπλάπηεη ν Γήκνο κε ηξίηνπο, θαζψο θαη 

ηηο πξνθεξχμεηο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ αλάζεζε έξγσλ , πξνκεζεηψλ θαη ππεξεζηψλ ζε ηξίηνπο. 

 Δθπξνζσπεί ηνλ Γήκν ζε λνκηθέο ππνζέζεηο εληφο θαη εθηφο ησλ Γηθαζηεξίσλ θαη ησλ Γηνηθεηηθψλ 
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Αξρψλ, γηα ηελ πξνάζπηζε ησλ ζπκθεξφλησλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ζρεηηθή λνκνζεζία θαη λνκνινγία θαη ηεξεί θαη επηθαηξνπνηεί αξρείν κε ηηο 

λνκνζεηηθέο θαη θαλνληζηηθέο ξπζκίζεηο πνπ ελδηαθέξνπλ ην Γήκν. 

 Σεξεί ην αλαγθαίν αξρείν εγγξάθσλ θαη πιεξνθνξηψλ γηα ηηο αλάγθεο ηεο Ννκηθήο Τπεξεζίαο. 

 

Άξζξν 5 

 

Γξαθείν Δζεινληηζκνχ & αμηνπνίεζεο Δζληθψλ & Δπξσπατθψλ Πφξσλ 

 Μεξηκλά γηα ηελ επαηζζεηνπνίεζε ησλ πνιηηψλ γηα ζπκκεηνρή ηνπο ζε εζεινληηθέο δξάζεηο, 

πνπ αθνξνχλ θπξίσο ζέκαηα: Πεξηβάιινληνο θαη Δθηάθησλ Αλαγθψλ, Κνηλσληθήο Πξφλνηαο θαη 

Τγείαο, Νέαο Γεληάο, Πνιηηηζκνχ θαη Αζιεηηζκνχ.   

 Σεξεί αξρείν εζεινληψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ησλ εζεινληψλ ζε ζπλεξγαζία κε ηηο ινηπέο Τπεξεζηαθέο 

κνλάδεο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεξγνπνίεζε ησλ νκάδσλ εζεινληψλ ψζηε λα βξίζθνληαη ζε δηαξθή 

εηνηκφηεηα γηα ηελ επηθνπξηθή δξαζηεξηνπνίεζή ηνπο θαη ηελ αξσγή πξνο ηηο  Τπεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, 

πνπ πξαγκαηεχνληαη αληίζηνηρα ζέκαηα. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ζπιινγή θαη απνζηνιή αλζξσπηζηηθήο βνήζεηαο. 

 Γηνξγαλψλεη εξάλνπο γηα ηε ζπγθέληξσζε ρξεκάησλ θαη αγαζψλ γηα θηιαλζξσπηθνχο ζθνπνχο. 

 Αζθεί θάζε άιιε εξγαζία πνπ δελ πεξηιακβάλεηαη ζηνλ παξφληα Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο θαη έρεη ζρέζε κε ηε ιεηηνπξγία ηνπ Γξαθείνπ. 

 Τπνβάιεη, δηαρεηξίδεηαη, ζπληνλίδεη θαη παξαθνινπζεί ηελ πξφνδν θαη ηελ πινπνίεζε ησλ 

επξσπατθψλ πξνγξακκάησλ  ζηα νπνία ζπκκεηέρεη ν Γήκνο, ηεξεί ρξνλνδηάγξακκα, νηθνλνκηθφ 

πξνγξακκαηηζκφ, ππνβάιεη εθζέζεηο πξνφδνπ ζην θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, επηθνηλσλεί κε εηαίξνπο, 

νξγαλψλεη ζπλαληήζεηο, εθδειψζεηο δηάδνζεο απνηειεζκάησλ, ζπκκεηέρεη ελεξγά ζηηο 

πξνγξακκαηηζκέλεο δηαθξαηηθέο ζπλαληήζεηο ησλ έξγσλ. 

 ΢πγθεληξψλεη, ππνγξάθεη θαη απνζηέιιεη ηα απαξαίηεηα ζηνηρεία θαη έγγξαθα πξνθεηκέλνπ ν 

Γήκνο θαη ηα Ννκηθά ηνπ Πξφζσπα λα ζπκκεηάζρνπλ σο εηαίξνη ζε έξγα ζηα νπνία ην ξφιν ηνπ 

αλάδνρνπ θνξέα αλαιακβάλεη άιινο θνξέαο.  

 ΢πληάζζεη θαη ππνβάιιεη πξνηάζεηο ζε έξγα ζηα νπνία ν ίδηνο ν Γήκνο αλαιακβάλεη αλάδνρνο 

θνξέαο, ζπλεπηθνπξνχκελν απφ ηηο εθάζηνηε αξκφδηεο δεκνηηθέο ππεξεζίεο. 

 Παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί πξνζθιήζεηο ππνβνιήο πξνηάζεσλ. 

 Πξνσζεί ηελ ελεκέξσζε ησλ πνιηηψλ ζε επξσπατθά ζέκαηα κε ηε ζεζκηθή κνξθή πνπ νξίδεη ε 

Δ.Δ. (Info Point), κε ηελ νξγάλσζε ζρεηηθψλ εθδειψζεσλ κε έληππν πιηθφ, κε ελεκεξσηηθά ζεκηλάξηα 

ζε ζπλεξγαζία κε θνξείο ηεο πφιεο, ζρνιεία θ.ι.π. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ ηεο Δ.Δ. 

 Σεξεί αξρείν ησλ πξνγξακκάησλ ζηα νπνία ζπκκεηέρεη ή έρεη ζπκκεηάζρεη ν Γήκνο.   

Παξαθνινπζεί ηε ρξεκαηνδνηηθή ξνή θαη ηνλ απνινγηζκφ ησλ Δπξσπατθψλ Πξνγξακκάησλ. 

 Πξνηείλεη θαη θαηαξηίδεη πξνγξάκκαηα επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο ζε ζπλδπαζκφ κε ην Γξαθείν 

Γηεζλψλ ΢ρέζεσλ θαη Γηκεξψλ ΢πλεξγαζηψλ. 

 Αλαδεηά ζπλεξγαζίεο ζην εζσηεξηθφ θαη εμσηεξηθφ γηα αμηνπνίεζε ησλ δπλαηνηήησλ πνπ 

πξνζθέξνπλ ηα πξνγξάκκαηα. 

 Γηαθηλεί κέζα ζην Γήκν έληππα θαη άιια κέζα πιεξνθφξεζεο γηα ηηο επξσπατθέο εμειίμεηο πνπ 

αθνξνχλ ηελ Σνπηθή Απηνδηνίθεζε. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ ππαιιήισλ θαη ησλ αηξεηψλ ζηα Κνηλνηηθά δεηήκαηα. 

 Παξαθνινπζεί ζε θαζεκεξηλή βάζε ηηο πξνζθιήζεηο πνπ βγαίλνπλ απφ ηα εζληθά 
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ρξεκαηνδνηνχκελα θαη ζπγρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα θαη ελεκεξψλεη ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο 

ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ δεκνζηνπνίεζεο / δεκνζηφηεηαο θάζε 

πξνγξάκκαηνο φπσο:  

 Σελ ππνρξέσζε ελεκέξσζεο ησλ ηειηθψλ σθεινχκελσλ κηαο πξάμεο πξνθεηκέλνπ λα είλαη ζε 

ζέζε λα επσθειεζνχλ απφ απηή (π.ρ. ζπκκεηνρή αλέξγσλ ζε ζεκηλάξηα θαηάξηηζεο, ιήςε επηδνηήζεσλ 

απφ επηρεηξήζεηο θ.ιπ.).  

 Σελ ππνρξέσζε ελεκέξσζεο ηεο θνηλήο γλψκεο ζρεηηθά κε ηηο πεγέο ρξεκαηνδφηεζεο πνπ 

ζρεηίδνληαη κε ηελ πινπνίεζε ζπγθεθξηκέλσλ πξάμεσλ. 

 

Άξζξν 6 

 

Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Πξνβνιήο Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ 

 

 Παξαθνινπζεί ηα δεκνζηεχκαηα ηνπ Σχπνπ ή ηα Μ.Μ.Δ. θαη κεξηκλά γηα ηελ πξνεηνηκαζία 

αλάινγσλ δεκνζηεχζεσλ κε ζηφρν ηελ πξνάζπηζε ησλ ζπκθεξφλησλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηνλ ηνπηθφ ηχπν γηα ζέκαηα ηνπηθά. 

 Δπηκειείηαη ηεο έθδνζεο απαξαηηήησλ θαη πιεξνθνξηαθψλ ζηνηρείσλ, δειηίσλ ηχπνπ, 

αλαθνηλψζεσλ, Newsletter θιπ. 

 Δλεκεξψλεη ηνπο πνιίηεο γηα ηελ απνζηνιή ηνπ Γήκνπ σο Οξγαληζκνχ Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο, 

πξνβάιιεη ηηο δξαζηεξηφηεηεο απηνχ θαη θξνληίδεη γηα ηε δεκηνπξγία ελδηαθέξνληνο ησλ πνιηηψλ κε 

ζθνπφ ηε ζπλεξγαζία ηνπο καδί ηνπ. 

 Δλεκεξψλεη ηνπο πνιίηεο γηα ζέκαηα αζθάιεηαο ηεο πφιεο ηνπο. 

Πξνγξακκαηίδεη εθδειψζεηο επηθνηλσλίαο ηνπ Γεκάξρνπ κε ηνπο θαηνίθνπο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ 

δηαπίζησζε ησλ αλαγθψλ ηνπο θαη ηελ θαηαγξαθή ησλ πξνβιεκάησλ ηνπο. 

 ΢πιιέγεη ηηο απνζηειιφκελεο ζην Γήκν εθδφζεηο, αμηνινγεί ηε ρξεζηκφηεηά ηνπο θαη εηζεγείηαη 

ζην Γήκαξρν ηνλ ηξφπν ρξεζηκνπνίεζήο ηνπο. 

 Σαμηλνκεί θαη αξρεηνζεηεί ζε εηδηθά ηεξνχκελν βηβιίν, δεκνζηεχκαηα θάζε κνξθήο πνπ 

αθνξνχλ ηελ ηνπηθή Απηνδηνίθεζε γεληθά, αιιά θαη ην Γήκν εηδηθά, θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ηνλ 

Γήκαξρν θαη ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ έγθαηξε εθηχπσζε θαη απνζηνιή ησλ πξνζθιήζεσλ ζηα πξφζσπα πνπ 

θαινχληαη ζηηο εθδειψζεηο πνπ νξγαλψλεη ν Γήκνο. 

 ΢ρεδηάδεη θαη εθαξκφδεη πξσηφθνιιν θαη εζηκνηππία. 

 Αλαιακβάλεη ηελ εχξεζε ρνξεγψλ γηα νηθνλνκηθή θάιπςε εθδειψζεσλ. 

 Μεηά ην πέξαο ησλ εθδειψζεσλ θαηαγξάθεη πξνηάζεηο, παξαηεξήζεηο, ηφζν απφ ηνπο 

ππαιιήινπο ηνπ Σκήκαηνο, φζν θαη απφ ηνπο πνιίηεο, γηα ηελ θαιχηεξε νξγάλσζε ησλ κειινληηθψλ 

εθδειψζεσλ. 

 Σεξεί ενξηνιφγην θαη εκεξνιφγην γηα ιφγνπο επηθνηλσληαθήο πνιηηηθήο. 

 Απνζηέιιεη επραξηζηήξηεο επηζηνιέο, επρεηήξηεο θάξηεο (Υξηζηνπγέλλσλ, Πάζρα, θιπ.) 

 Σεξεί θσηνγξαθηθφ θαη νπηηθφ πιηθφ. 

 Δθηππψλεη επηζηνιφραξηα, θάξηεο, folders θιπ. έληππα εηαηξηθήο ηαπηφηεηαο ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί αξρείν επηθνηλσλίαο κε θνξείο (π.ρ. πνιηηηθνχο, ζπιιφγνπο, θαιιηηέρλεο, ειεχζεξνπο 

επαγγεικαηίεο, αλζξψπνπο ησλ γξακκάησλ, επηρεηξήζεηο ηδησηηθνχ ηνκέα, Γεκφζηεο Τπεξεζίεο, 

Γεκφζηνπο Οξγαληζκνχο, Γεκνηηθέο Δπηρεηξήζεηο, Σνπηθή Απηνδηνίθεζε, Έλνπιεο Γπλάκεηο, ΢ψκαηα 

Αζθαιείαο, Γηθαζηηθφ ΢ψκα, πνιηηηθά θφκκαηα, νξγαλσκέλεο κεηνλφηεηεο, εθθιεζηαζηηθνχο λανχο 

θιπ.). 

 Σεξεί εζσηεξηθή βηβιηνζήθε / αξρείν κε πιηθφ ζρεηηθφ κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γξαθείνπ. 
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 Μεξηκλά γηα ηελ πξνβνιή ηνπ Γήκνπ θαη ηελ ελεκέξσζε ησλ δεκνηψλ κέζσ ζχγρξνλσλ 

ειεθηξνληθψλ κνξθψλ ΜΜΔ, φπσο social media, radio – internet θιπ. 

 Φξνληίδεη γηα ηε ζπκκεηνρή ηνπ Γήκνπ ζε Γηεζλή θαη Δζληθά Γίθηπα Πφιεσλ. 

 Φξνληίδεη γηα ηε ζπκκεηνρή ηνπ Γήκνπ ζε ΢πλδέζκνπο θαη Οξγαληζκνχο Απηνδηνίθεζεο ζε 

Δζληθφ θαη Γηεζλέο επίπεδν. 

 Φξνληίδεη γηα ηε ζπκκεηνρή ηεο Σνπηθήο Αξρήο θαη ηνπ ππαιιειηθνχ πξνζσπηθνχ, θαηά 

πεξίπησζε, ζε δηεζλείο ζπλαληήζεηο –ζεκηλάξηα- ζπλέδξηα, πνπ γίλνληαη ζην εμσηεξηθφ ή εζσηεξηθφ, κε 

ζέκαηα πνπ άπηνληαη ηεο αξκνδηφηεηαο ησλ Τπεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ θαη ηεο Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο 

γεληθφηεξα. 

 Φξνληίδεη γηα ηελ πξνψζεζε θαη πινπνίεζε ησλ δηαδηθαζηψλ εθείλσλ πνπ ζπκβάιινπλ ζηηο 

αδειθνπνηήζεηο ηνπ Γήκνπ κε άιιεο πφιεηο ηνπ εμσηεξηθνχ θαη εζσηεξηθνχ ζχκθσλα κε ηελ εθάζηνηε 

ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 Μέξηκλα γηα ηελ ηήξεζε ησλ φξσλ ησλ εθάζηνηε ζπκθσληψλ θηιίαο θαη ζπλεξγαζίαο. 

 Δπηκειείηαη ηηο επαθέο ηνπ Γήκνπ ζε δηκεξέο θαη δηεζλέο επίπεδν. 

 Γηαηεξεί αξρείν φιεο ηεο αιιεινγξαθίαο κε ην εμσηεξηθφ θαη κεηαθξάδεη ηηο επηζηνιέο θαη ηα 

έγγξαθα ηνπ εμσηεξηθνχ. 

 Δπηκειείηαη φιεο ηηο δηαδηθαζίεο κεηάβαζεο ζην εμσηεξηθφ Γεκνηηθήο Αληηπξνζσπείαο 

(Γήκαξρνο, Γεκνηηθνί ΢χκβνπινη, Τπεξεζηαθνί παξάγνληεο θαη κε). 

 Παξαθνινπζεί θαη πξνγξακκαηίδεη έγθαηξα ηε ζπκκεηνρή ηνπ Γήκνπ ζε πξνγξάκκαηα ηεο 

Δπξσπατθήο Έλσζεο θαη άιισλ δηεζλψλ θνξέσλ θαη νξγαλψζεσλ. 

 Δθπξνζσπεί ην Γήκν ζε Δπξσπατθέο θαη Γηεζλείο ζπλαληήζεηο, ζπλέδξηα θαη εθδειψζεηο. 

 Γηελεξγεί επαθέο κε Γήκνπο Δπξσπατθψλ θαη άιισλ ρσξψλ γηα ηελ θαιιηέξγεηα ζπλεξγαζηψλ, 

αληαιιαγέο ζρέζεσλ θηι. 

 Γηελεξγεί ζπλερείο επαθέο κε Γηεζλείο Οξγαληζκνχο γηα ηελ πξνψζεζε ζεκάησλ αλάπηπμεο θαη 

πξνβνιήο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηνλ απφδεκν Διιεληζκφ γηα ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηελ αλάπηπμε θαη πξνβνιή 

ηνπ Γήκνπ αθ’ ελφο θαη ηελ ακνηβαία θαιιηέξγεηα ηνπ αηζζήκαηνο αγάπεο θαη ζπκπαξάζηαζεο κε ηνπο 

απφδεκνπο αθ’ εηέξνπ. 

 Πξνβάιεη θαη δηαθεκίδεη ην Γήκν κέζα απφ ηνπηθνχο, θξαηηθνχο, επξσπατθνχο θαη δηεζλείο 

νξγαληζκνχο, εθδειψζεηο, εθζέζεηο θηι. 

 ΢πλεξγάδεηαη θαη αλαπηχζζεη ζρέζεηο κεηαμχ Γήκνπ θαη Γηεζλψλ Οξγαληζκψλ Σνπηθήο 

Απηνδηνίθεζεο. 

 ΢πλεξγάδεηαη θαη αλαπηχζζεη ζρέζεηο κεηαμχ Γήκνπ θαη Δπξσπατθψλ Οξγαλψζεσλ Σνπηθήο 

Απηνδηνίθεζεο. 

 ΢πλεξγάδεηαη θαη αλαπηχζζεη ζρέζεηο κεηαμχ Γήκνπ, ΟΣΑ θαη άιισλ νξγαλψζεσλ 

απηνδηνηθεηηθνχ ελδηαθέξνληνο ρσξψλ πνπ δελ ππάγνληαη ζηηο αλσηέξσ νξγαλψζεηο, ή θξαηψλ πνπ ε 

εθάζηνηε Γεκνηηθή Αξρή επηιέγεη λα αλαπηχμεη ζρέζεηο θαη λα έρεη εηδηθή ζπλεξγαζία. 

 Πξνσζεί θαη αλαπηχζζεη ηηο ζρέζεηο ζπλεξγαζίαο κε αδειθνπνηεκέλεο ή πξνο αδειθνπνίεζε 

(Πξσηφθνιια θηιίαο θαη ζπλεξγαζίαο) πφιεηο ηνπ εμσηεξηθνχ. 

 Πξνσζεί, αλαπηχζζεη θαη θαιιηεξγεί ηηο ζρέζεηο ηερληθήο, επηζηεκνληθήο, πνιηηηζηηθήο 

ζπλεξγαζίαο κε θνξείο (π.ρ. Παλεπηζηήκηα, άιια Πλεπκαηηθά Ηδξχκαηα, επηρεηξήζεηο, λνκηθά πξφζσπα, 

θξαηηθέο ππεξεζίεο, νξγαληζκνχο πάζεο θχζεσο θιπ) ηνπ εμσηεξηθνχ. 

 Μέξηκλα γηα ηελ ηερληθή θαη επηζηεκνληθή ππνζηήξημε ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Γήκνπ ζην 

εμσηεξηθφ θαη εμαζθαιίδεη ηελ αμηνπνίεζε ησλ εξγαζηψλ ησλ πάζεο θχζεσο ΢πλεδξίσλ ζηα νπνία 

κεηέρεη ν Γήκνο. 

 Αζθεί θάζε άιιε εξγαζία πνπ δελ πεξηιακβάλεηαη ζηνλ παξφληα Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο θαη έρεη ζρέζε κε ηε ιεηηνπξγία ηνπ Γξαθείνπ. 
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Γξακκή Γεκφηε 

 Γηαρεηξίδεηαη ηελ εηδηθή ηειεθσληθή γξακκή επηθνηλσλίαο (πεληαςήθην λνχκεξν) ηνπ Γήκνπ κε 

ηνπο πνιίηεο. 

 Τπνδέρεηαη θαη δηαρεηξίδεηαη ηα παξάπνλα θαη ηηο πξνηάζεηο ησλ πνιηηψλ γηα βειηηψζεηο ησλ 

ππνδνκψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Καηεπζχλεη ηνπο πνιίηεο ή / θαη ηα αηηήκαηά ηνπο ζηηο θαηάιιειεο Τπεξεζίεο ηνπ Γήκνπ 

πξνθεηκέλνπ λα εμππεξεηεζνχλ απνηειεζκαηηθά. 

 Παξαθνινπζεί ηελ πνξεία δηεπζέηεζεο ησλ αηηεκάησλ ησλ πνιηηψλ. 

 Δλεκεξψλεη ηνπο πνιίηεο γηα ηελ έθβαζε ησλ αηηεκάησλ ηνπο. 

 

Άξζξν 7  

 

Γξαθείν Δηαηξηθήο Κνηλσληθήο Δπζχλεο 

 

Αξκνδηφηεηεο: 

- Τινπνίεζε δξάζεσλ πνπ απνζθνπνχλ ζε κηα θαιχηεξε θνηλσλία θαη έλα θαζαξφηεξν πεξηβάιινλ 

κέζσ ηεο ελζσκάησζεο ηεο εηαηξηθήο θνηλσληθήο επζχλεο σο ζηξαηεγηθή επέλδπζεο ζηελ 

επηρεηξεκαηηθή δξαζηεξηφηεηα ηνπ Γήκνπ, θαη ηελ πξνψζεζε θαη πηνζέηεζε ησλ αξρψλ ηεο ΔΚΔ 

ζηηο εηαηξείεο κε έδξα ην Υατδάξη. 

- Καηαγξαθή θαη αλάιπζε ηεο πθηζηάκελεο θαηάζηαζεο  

- Δληνπηζκφο δπλαηψλ θαη αδχλαησλ ζεκείσλ εληνπηζκφο ησλ εηδηθψλ αλαγθψλ θαη εκπνδίσλ πνπ 

έρνπλ νη Διιεληθέο ΜΜΔ ζηελ εθαξκνγή δξάζεσλ ΔΚΔ 

- Καηαγξαθή θαη αμηνπνίεζε ησλ γλψζεσλ θαη ηεο πθηζηάκελεο εκπεηξίαο θαζψο επίζεο θαη 

κεηαθνξά θαη δηάρπζε απηψλ πξνο ηηο Μηθξνκεζαίεο επηρεηξήζεηο. 

- Αμηνιφγεζε θαη παξνπζίαζε ησλ ζπκπεξαζκάησλ θαη παξαδεηγκάησλ θαιψλ πξαθηηθψλ 

- Πξνηάζεηο εθαξκνγήο λέσλ πξαθηηθψλ 

- Αλάπηπμε εηδηθψλ εξγαιείσλ γηα δηάδνζε, πιεξνθφξεζε, επηθνηλσλία θαη εθπαίδεπζε 

ελδηαθεξφκελσλ νκάδσλ ζε ζέκαηα ΔΚΔ. 

- Ζ πηνζέηεζε λέσλ ηδεψλ, πξαθηηθψλ πνπ ζα ζπκβάινπλ ζηελ Πξνψζεζε ηεο ΔΚΔ ηφζν εζσηεξηθά 

φζν θαη εμσηεξηθά ηνπ Γήκνπ 

- Ζ δεκηνπξγία πςειφηεξσλ πξνηχπσλ γηα ηελ θνηλσληθή αλάπηπμε, ηελ πεξηβαιινληηθή πξνζηαζία 

θαη ην ζεβαζκφ ησλ ζεκειησδψλ δηθαησκάησλ 

- Ζ αλάπηπμε «ζπζηήκαηνο ΔΚΔ»: γηα ηε δηακφξθσζε ελφο «εγρεηξηδίνπ», θάπνησλ «δηαδηθαζηψλ» 

θαη ζηε ζπλέρεηα «νδεγηψλ», κε ζθνπφ ηε ζπζηεκαηηθή πξνζέγγηζε δξάζεσλ ΔΚΔ θαη ηελ 

πηνζέηεζε αληίζηνηρσλ πξαθηηθψλ. 

- Ζ θαηαγξαθή θαη ε θαηεγνξηνπνίεζε φισλ ησλ ηνκέσλ δξάζεσλ ηνπ Γήκνπ, κε αληίζηνηρε 

θνζηνιφγεζε ησλ ππεξεζηψλ θαη πξντφλησλ ζηνπο ηνκείο: 

- Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ 

- Δπηθνηλσλίαο 

- Πνιηηηζκνχ θαη Αζιεηηζκνχ 

- Κνηλσληθήο Πνιηηηθήο κε ζηφρν ηελ πινπνίεζε δξάζεσλ θαη ηε δεκηνπξγία ππνδνκψλ θαη 

νηθνλνκηθψλ ππνδνκψλ κε απνθιεηζηηθφ ζθνπφ ηελ θνηλσληθή πξνζηαζία θαη αιιειεγγχε 

θαζψο θαη ηελ εηζνδεκαηηθή ελίζρπζε απφξσλ θαηνίθσλ ηεο πφιεο θαη άιισλ πνπ αλήθνπλ ζε 

θνηλσληθά εππαζήο νκάδεο. 

- Δζεινληηζκνχ θαη Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

- Πεξηβάιινληνο 

- Κνηλσληθνχ Μάξθεηηλγθ 

 

Άξζξν 8  
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Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο 

 

  Σν Γξαθείν Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο είλαη αξκφδην γηα ηελ παξνρή δηνηθεηηθήο βνήζεηαο ζε άηνκα 

πνπ έρνπλ αληηθεηκεληθή αδπλακία πξνζπέιαζεο ζηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο ή ζηα Κέληξα 

Δμππεξέηεζεο Πνιηηψλ (ΚΔΠ). Δηδηθφηεξα ην Γξαθείν : 

  ΢ρεδηάδεη θαη εθαξκφδεη ζπζηήκαηα θαη δηαδηθαζίεο γηα ηελ εμππεξέηεζε ησλ δεκνηψλ πνπ 

έρνπλ αληηθεηκεληθή αδπλακία πξνζπέιαζεο ζηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο ή ζηα ΚΔΠ θαη ρξεηάδνληαη λα 

έιζνπλ ζε επαθή κε ηηο επηκέξνπο ππεξεζίεο γηα ζπγθεθξηκέλεο αλάγθεο ηνπο. 

  Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία θαη ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία  δηθηχσλ εζεινληψλ πνπ 

αλαιακβάλνπλ ηελ εμππεξέηεζε ησλ αλσηέξσ δεκνηψλ γηα ηελ εθηέιεζε ησλ δνζνιεςηψλ ηνπο κε ηηο 

δεκνηηθέο ππεξεζίεο θαη ηα ΚΔΠ γηα ινγαξηαζκφ ηνπο. 

  Γέρεηαη αηηήκαηα ησλ αλσηέξσ δεκνηψλ κε βάζε ηηο ζρεηηθέο δηαδηθαζίεο θαη κεξηκλά γηα ηελ 

ηθαλνπνίεζή ηνπο, κε ηελ αμηνπνίεζε ηφζνλ ησλ ππαιιήισλ ηνπ Γξαθείνπ φζν θαη ησλ δηθηχσλ 

εζεινληψλ. 

  ΢πλεξγάδεηαη κε ηα αξκφδηα ΚΔΠ γηα ηελ δηεθπεξαίσζε ππνζέζεσλ ησλ αλσηέξσ δεκνηψλ ζε 

δεηήκαηα αξκνδηφηεηαο ησλ ΚΔΠ. 

  ΢ρεδηάδεη θαη πξνσζεί θάζε άιιε ζρεηηθή ελέξγεηα γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ δεκνηψλ 

κε αληηθεηκεληθή αδπλακία πξνζπέιαζεο ζηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο ή ζηα ΚΔΠ. 

 

Άξζξν 9  

 

Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηαθάλεηαο 

 

  Σν Απηνηειέο  Γξαθείν Γηαθάλεηαο είλαη αξκφδην γηα ην ζρεδηαζκφ θαη ηελ εθαξκνγή 

ζπζηεκάησλ θαη δηαδηθαζηψλ πνπ επηδηψθνπλ ηελ δηαζθάιηζε ηεο δηαθάλεηαο ζηηο θάζε είδνπο ζρέζεηο 

ηνπ Γήκνπ πξνο ηξίηνπο. Δηδηθφηεξα ην Γξαθείν Γηαθάλεηαο: 

  ΢ρεδηάδεη, ελεκεξψλεη ηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή θάζε είδνπο 

δηαδηθαζίαο θαη ελέξγεηαο πνπ δηαζθαιίδνπλ ηελ  δηαθάλεηα ζηηο ζρέζεηο ηνπ δήκνπ πξνο ηξίηνπο. Πξνο 

ηνχην ρξεζηκνπνηεί θάζε πξφζθνξν κέζν θαη θπξίσο ηηο θαηάιιειεο ηερλνινγίεο πιεξνθνξηθήο θαη 

επηθνηλσληψλ (ΣΠΔ). 

  Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο έγθαηξεο πξφζβαζεο απφ θάζε ελδηαθεξφκελν ηξίην ζε 

πιεξνθνξίεο πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηηο πξνθεξχμεηο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ εθηέιεζε έξγσλ θαη ηελ 

πξνκήζεηα πιηθψλ θαη ππεξεζηψλ, ζχκθσλα κε ηηο λφκηκεο δηαδηθαζίεο. 

  Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πξφζβαζεο ησλ δεκνηψλ θαη θάζε ηξίηνπ ζε πιεξνθνξίεο πνπ 

έρνπλ ζρέζε κε ηελ δνκή, ηελ νξγάλσζε θαη ηηο αξκνδηφηεηεο  ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ, θαζψο θαη 

ηνπο θαλνληζκνχο ηηο δηαδηθαζίεο θαη ηηο πξνυπνζέζεηο παξνρήο απφ ην Γήκν ππεξεζηψλ ζηνπο 

δεκφηεο. 

  Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ηεο λνκνζεζίαο ζε ζέκαηα αλάζεζεο απφ ην Γήκν ηεο εθηέιεζεο 

έξγσλ θαη ηεο πξνκήζεηαο πιηθψλ θαη ππεξεζηψλ. 

  Μεξηκλά γηα ηελ έγθαηξε πιεξνθφξεζε ησλ δεκνηψλ γηα θάζε είδνπο πξνγξάκκαηα θαη δξάζεηο  

πνπ ζρεδηάδεη ν Γήκνο θαη απεπζχλνληαη ζηνπο δεκφηεο θαη κεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο αξρήο ηεο 

ίζεο πξφζβαζεο ησλ δεκνηψλ ζηηο δξαζηεξηφηεηεο απηέο. 

  Τπνδέρεηαη ππνδείμεηο, πξνηάζεηο θαη παξάπνλα ησλ δεκνηψλ θαη ηνπο ελεκεξψλεη  γηα ηα 

δηθαηψκαηα ηνπο θαη ηηο ελέξγεηεο πνπ απαηηνχληαη γηα ηε δηεθπεξαίσζε ησλ ππνζέζεψλ ηνπο. Μεξηκλά 

επίζεο γηα ηνλ εθνδηαζκφ ηνπο κε ηα απαξαίηεηα πιεξνθνξηαθά ζηνηρεία θαη έληππα. 

  Μεξηκλά γηα ηελ πιεξνθφξεζε ησλ δεκνηψλ ζρεηηθά κε  απνινγηζηηθά ζηνηρεία πνπ αθνξνχλ 

εθπιήξσζε ζηφρσλ, νινθιήξσζε πξνγξακκάησλ θαη  έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη θαη πξνσζεί ν Γήκνο. 

 

Άξζξν 10 
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Αξκνδηφηεηεο Απηνηεινχο Σκήκαηνο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 

 

 Σν Γξαθείν Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο  είλαη αξκφδην γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή άζθεζε 

ησλ αξκνδηνηήησλ πνπ έρνπλ  ζεζπηζζεί κε ην άξζξν 1 ηνπ Νφκνπ 3731 / 2008, φπσο απηφ ηζρχεη. 

΢χκθσλα κε ην άξζξν απηφ ε Γεκνηηθή Αζηπλνκία : 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηελ χδξεπζε, ηελ άξδεπζε θαη ηελ απνρέηεπζε,  

φπσο απηέο πεξηιακβάλνληαη ζηελ εθάζηνηε θείκελε λνκνζεζία, ζηηο ηνπηθέο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο 

πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο θαη ζηηο απνθάζεηο ησλ δηνηθεηηθψλ ζπκβνπιίσλ ησλ δεκνηηθψλ 

επηρεηξήζεσλ χδξεπζεο θαη απνρέηεπζεο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ φξσλ πνπ πξνβιέπνληαη ζηελ θείκελε λνκνζεζία θαη ζηηο ηνπηθέο 

θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο, γηα ηε ρξήζε ησλ αιζψλ θαη ησλ θήπσλ, ησλ 

πιαηεηψλ, ησλ παηδηθψλ ραξψλ θαη ησλ ινηπψλ θνηλφρξεζησλ ρψξσλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ φξσλ νη νπνίνη πξνβιέπνληαη ζηελ θείκελε λνκνζεζία θαη ζηηο ηνπηθέο 

θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο, γηα ηε ρξήζε θαη ιεηηνπξγία ησλ δεκνηηθψλ 

αγνξψλ, ησλ εκπνξνπαλεγχξεσλ, ησλ δσνπαλεγχξεσλ, ησλ ρξηζηνπγελληάηηθσλ αγνξψλ θαη γεληθά ησλ 

ππαίζξησλ δξαζηεξηνηήησλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζην ππαίζξην εκπφξην θαη ζηηο ιατθέο αγνξέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηελ ππαίζξηα δηαθήκηζε, θαζψο θαη ηνλ έιεγρν 

ηεο ηήξεζεο εηδηθφηεξσλ πξνδηαγξαθψλ θαηαζθεπήο θαη πξνυπνζέζεσλ ηνπνζέηεζεο δηαθεκηζηηθψλ 

πιαηζίσλ, πνπ ηπρφλ έρνπλ ηεζεί κε ηνπηθέο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο, απφ ηηο δεκνηηθέο  αξρέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ηεο θαζαξηφηεηαο ζε θνηλφρξεζηνπο ππαίζξηνπο ρψξνπο ηεο εδαθηθήο 

πεξηθέξεηαο ηνπ νηθείνπ δήκνπ θαη γεληθφηεξα ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ 

θείκελε λνκνζεζία θαη ηηο ηνπηθέο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο γηα ηελ 

αλαβάζκηζε ηεο αηζζεηηθήο ησλ πφιεσλ θαη ησλ νηθηζκψλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ κέηξσλ πνπ επηβάιινληαη γηα ηελ πξφιεςε ππξθαγηψλ ζε θνηλφρξεζηνπο 

ππαίζξηνπο ρψξνπο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηελ θπθινθνξία ησλ πεδψλ, ηε ζηάζε θαη 

ζηάζκεπζε ησλ νρεκάησλ, ζηελ επηβνιή ησλ δηνηθεηηθψλ κέηξσλ ηνπ άξζξνπ 103 ηνπ λ. 2696/1999, 

φπσο ηζρχεη, γηα ηελ παξάλνκε ζηάζκεπζε νρεκάησλ, θαζψο θαη ηελ εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ, πνπ 

αλαθέξνληαη ζηελ θπθινθνξία ηξνρνθφξσλ ζηνπο πεδφδξνκνπο, πιαηείεο, πεδνδξφκηα θαη γεληθά ζε 

ρψξνπο πνπ δελ πξννξίδνληαη γηα ηέηνηα ρξήζε θαη ζηελ εθπνκπή ζνξχβσλ απφ απηά. Οη αξκνδηφηεηεο 

απηέο αζθνχληαη, παξάιιεια θαη θαηά πεξίπησζε, θαη απφ ηελ Διιεληθή Αζηπλνκία (ΔΛ.Α΢.) θαη ην 

Ληκεληθφ ΢ψκα. Όηαλ θαηά ηελ άζθεζε ηνπο επηιακβάλνληαη ε Γεκνηηθή Αζηπλνκία θαη ε Διιεληθή 

Αζηπλνκία ή ην Ληκεληθφ ΢ψκα, ηαπηφρξνλα, ην ζπληνληζκφ έρεη ε Διιεληθή Αζηπλνκία ή ην Ληκεληθφ 

΢ψκα, θαηά πεξίπησζε. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ, πνπ αθνξνχλ ηα εγθαηαιειεηκκέλα νρήκαηα. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ, πνπ αθνξνχλ ζηε ζήκαλζε ησλ εξγαζηψλ πνπ εθηεινχληαη ζηηο 

νδνχο θαη ζηηο ππνρξεψζεηο απηψλ πνπ εθηεινχλ έξγα θαη ελαπνζέηνπλ πιηθά θαη εξγαιεία ζην 

δεκνηηθφ νδηθφ δίθηπν θαη ειέγρεη γηα ηε ιήςε κέηξσλ αζθάιεηαο θαη πγηεηλήο ζε εξγαζίεο πνπ 

εθηεινχληαη. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηε ιεηηνπξγία παηδφηνπσλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηε ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ, 

επηρεηξήζεσλ, ζεάηξσλ, θηλεκαηνγξάθσλ, ςπραγσγηθψλ θαη ινηπψλ δξαζηεξηνηήησλ, γηα ηηο νπνίεο 

αξκφδηνο γηα ηε ρνξήγεζε, αλάθιεζε θαη αθαίξεζε αδεηψλ ίδξπζεο, εγθαηάζηαζεο, ιεηηνπξγίαο θαη 

αζθήζεσο ηνπο είλαη ν νηθείνο Γήκνο, εθηφο απφ ηηο πεξηπηψζεηο εθείλεο γηα ηηο νπνίεο έρνπλ νξηζζεί 

άιιεο αξρέο αξκφδηεο γηα ην ζρεηηθφ έιεγρν. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ γηα ηελ ερνξχπαλζε, ηελ θνηλή εζπρία θαη ηε ιεηηνπξγία 

κνπζηθήο ζηα θαηαζηήκαηα θαη ζηα δεκφζηα θέληξα. 
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 Δθηειεί ηηο δηνηθεηηθέο θπξψζεηο πνπ αθνξνχλ ηε ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ, ησλ 

νπνίσλ ηελ άδεηα ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ρνξεγνχλ νη δεκνηηθέο  αξρέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηνπο νξγαλσκέλνπο απφ ηνπο Γήκνπο ρψξνπο 

πξνζσξηλήο εγθαηάζηαζεο κεηαθηλνχκελσλ πιεζπζκηαθψλ νκάδσλ. 

 Διέγρεη ηελ εθαξκνγή ησλ κέηξσλ πνπ ιακβάλνληαη απφ ηηο δεκνηηθέο αξρέο γηα δξαζηεξηφηεηεο 

θαη θαηαζηάζεηο πνπ εγθπκνλνχλ θηλδχλνπο γηα ηε δσή θαη ηελ πεξηνπζία ησλ θαηνίθσλ θαη εηδηθφηεξα 

απφ ηηο επηθίλδπλεο νηθνδνκέο, θαζψο θαη ηελ εθαξκνγή ησλ θαλνληζηηθψλ πξάμεσλ πνπ ηίζεληαη απφ 

απηέο γηα ηελ πξνζηαζία ηεο πγείαο ησλ θαηνίθσλ απφ ηηο νρινχζεο δξαζηεξηφηεηεο πνπ αλαθέξνληαη 

ζε απηέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ ζρεηηθψλ δηαηάμεσλ, πνπ αθνξνχλ ζην Γεληθφ Οηθνδνκηθφ Καλνληζκφ. 

 Αθαηξεί ηελ άδεηα νηθνδνκήο γηα νθεηιφκελεο αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο ζην Η.Κ.Α. 

 Διέγρεη ηελ  εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ πεξί ππαίζξηαο δηαθήκηζεο, ησλ πξνδηαγξαθψλ ησλ 

δηαθεκηζηηθψλ πιαηζίσλ θαη επηγξαθψλ, πξνβαίλεη ζηελ αθαίξεζε ησλ παξάλνκσλ ππαίζξησλ 

δηαθεκίζεσλ θαη επηγξαθψλ θαη εηζεγείηαη ηελ επηβνιή ησλ πξνβιεπφκελσλ πξνζηίκσλ, κε ηηο 

πξνυπνζέζεηο θαη φξνπο πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ θείκελε λνκνζεζία. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία ησλ κνπζείσλ, κλεκείσλ, ζπειαίσλ, 

αξραηνινγηθψλ θαη ηζηνξηθψλ ρψξσλ ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ εγθαηαζηάζεσλ απηψλ, πνπ 

ιακβάλνληαη απφ ηηο νηθείεο δεκνηηθέο αξρέο. 

    ΢πκκεηέρεη ζηελ εθαξκνγή ησλ ζρεδίσλ πνιηηηθήο πξνζηαζίαο. 

 Διέγρεη επηρεηξήζεηο ηνπξηζηηθνχ ελδηαθέξνληνο, ζρεηηθά κε ηελ εθαξκνγή ηεο ηνπξηζηηθήο 

λνκνζεζίαο (βεβαίσζε παξαβάζεσλ, εθηέιεζε δηνηθεηηθψλ θπξψζεσλ, ζεψξεζε ηηκνθαηαιφγσλ ησλ 

δσκαηίσλ ησλ μελνδνρεηαθψλ επηρεηξήζεσλ θαη θαηαιπκάησλ) ζηηο πεξηπηψζεηο πνπ απηέο ιεηηνπξγνχλ 

ζε λνκνχο ή λεζηά φπνπ δελ εδξεχνπλ ππεξεζίεο ηνπ EOT. 

  Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ γηα ην σξάξην ιεηηνπξγίαο ησλ θέληξσλ δηαζθέδαζεο θαη ησλ 

ζπλαθψλ θαηαζηεκάησλ, θαζψο θαη ησλ εκπνξηθψλ θαηαζηεκάησλ θαη ησλ θαηαζηεκάησλ ηξνθίκσλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηα δψα ζπληξνθηάο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηηο θάζε είδνπο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ 

εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο, θαζψο θαη ηελ επηβνιή ησλ πάζεο θχζεσο δηνηθεηηθψλ κέηξσλ πνπ 

πξνβιέπνληαη απφ απηέο. 

 Πξνζηαηεχεη ηε δεκνηηθή θαη θνηλνηηθή πεξηνπζία. 

 Γηελεξγεί απηνςία γηα ηελ εμαθξίβσζε ησλ πξνυπνζέζεσλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ έθδνζε 

δηνηθεηηθψλ πξάμεσλ απφ ηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ θαη, ηδίσο, δηελεξγεί απηνςία θαη ζπληάζζεη έθζεζε γηα 

ηελ έθδνζε πξσηνθφιινπ δηνηθεηηθήο απνβνιήο θαη γηα ηε ρνξήγεζε βεβαίσζεο κφληκεο θαηνηθίαο. 

 Δπηδίδεη ηα πάζεο θχζεσο έγγξαθα ηνπ νηθείνπ Γήκνπ ή άιισλ Γεκνηηθψλ Αξρψλ εληφο ησλ 

δηνηθεηηθψλ νξίσλ ηνπ νηθείνπ Γήκνπ. 

Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο  είλαη 

νη εμήο: 

(α) Δπηρεηξεζηαθφο ΢ρεδηαζκφο 

 

1) ΢πγθεληξψλεη θαη κειεηά ηηο επηζηεκνληθέο θαη ηερληθέο κεζφδνπο γηα ηελ βειηίσζε ηεο 

απνηειεζκαηηθφηεηαο ηεο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο θαη ηελ αμηνιφγεζε ηεο απφδνζήο ηεο. 

 

2) ΢ρεδηάδεη φια ηα ζέκαηα πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηνλ επηρεηξεζηαθφ ζρεδηαζκφ, ηελ ηαθηηθή θαη 

κεζνδνινγία δξάζεο  θαη ηελ απνηειεζκαηηθφηεηα ηνπ έξγνπ ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο (κέζνδνη 

αζηπλφκεπζεο, θαλφλεο θαη κέηξα αζηπλνκηθήο ηαθηηθήο θαη πξαθηηθήο, κέζνδνη αμηνπνίεζεο 
πξνζσπηθνχ, ζηνιέο πξνζσπηθνχ θιπ). 

3) ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη θαλνληζκνχο γηα ηε ιεηηνπξγία θαη ηνλ ηξφπν δξάζεο ηεο δεκνηηθήο 
αζηπλνκίαο. 
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4) Σεξεί αξρείν αλαθνξψλ / δειηίσλ ζπκβάλησλ θαη επεμεξγάδεηαη ζηαηηζηηθά ζηνηρεία γηα ηε δξάζε 

θαη ηα απνηειέζκαηα απφ ηελ αμηνπνίεζε ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

5) Τπνδέρεηαη ηηο αλαθνξέο / δειηία ζπκβάλησλ, ηηο αμηνινγεί ζε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα 

Αζηπλφκεπζεο θαη κεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ ή θαη άιισλ δεκφζησλ 
ππεξεζηψλ, φηαλ απαηηείηαη, γηα ηηο πεξαηηέξσ ελέξγεηεο. 

6) Καζνδεγεί ην Σκήκα Αζηπλφκεπζεο γηα ηελ αληηκεηψπηζε ησλ ζνβαξψλ πεξηζηαηηθψλ ή 
ζπκβάλησλ.  

7) ΢πλεξγάδεηαη κε άιινπο αξκφδηνπο θνξείο γηα ηε ιήςε ησλ αλαγθαίσλ λνκνζεηηθψλ θαη 

δηνηθεηηθψλ κέηξσλ πξνο αληηκεηψπηζε ησλ πξνβιεκάησλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ην αληηθείκελν ηεο 
δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

8) ΢πγθεληξψλεη ηπρφλ παξάπνλα θαη ππνδείμεηο ησλ πνιηηψλ ζρεηηθά κε ην αληηθείκελν ηεο 

δεκνηηθήο αζηπλνκίαο, ηεξεί ζρεηηθά αξρεία, ζπλεξγάδεηαη κε ην Σκήκα Αζηπλφκεπζεο θαη 
ζπκκεηέρεη ζηελ δηαρείξηζε φζσλ ζρεηηθψλ κέηξσλ θαη απνθάζεσλ ιακβάλνληαη. 

9) Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ θνηλνχ  γηα ην αληηθείκελν θαη ην έξγν ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

10) Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

11) Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε θαη ζπληήξεζε ησλ ηερληθψλ κέζσλ, θαζψο θαη ηνπ ηκαηηζκνχ θαη 
ησλ ινηπψλ εθνδίσλ ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

12) Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε (απνθάζεηο, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη 

αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ) 

(β) Αζηπλφκεπζε 

 

1) ΢πγθξνηεί ηηο πεξηπφινπο θαη ηηο νκάδεο αζηπλνκηθήο ελέξγεηαο ζχκθσλα κε ηνπο θαλνληζκνχο θαη 

ηηο νδεγίεο ηνπ Σκήκαηνο Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδηαζκνχ. 

2) Γηελεξγεί φιεο ηηο αζηπλνκηθήο θχζεσο ελέξγεηεο (πεξίπνινη, έξεπλεο, έιεγρνη θιπ) ζχκθσλα κε ην 

αληηθείκελν ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο θαη ηνπο ζρεηηθνχο θαλνληζκνχο. 

3) ΢πκπιεξψλεη αλαθνξέο θαη δειηία ζπκβάλησλ γηα ηα απνηειέζκαηα ηεο αζηπλνκηθήο δξάζεο, ηα 

αμηνινγεί θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ην Σκήκα Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδηαζκνχ. 

4) ΢πγθεληξψλεη ηπρφλ παξάπνλα θαη ππνδείμεηο ησλ πνιηηψλ ζρεηηθά κε ην αληηθείκελν ηεο 

δεκνηηθήο αζηπλνκίαο, ελεκεξψλεη ζρεηηθά ην Σκήκα Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδηαζκνχ θαη ζπκκεηέρεη 

ζηελ δηαρείξηζε φζσλ ζρεηηθψλ κέηξσλ θαη απνθάζεσλ ιακβάλνληαη. 

5) Μεξηκλά γηα ηε δηελέξγεηα ησλ αλαγθαίσλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο ησλ ηερληθψλ κέζσλ θαη εθνδίσλ 

πνπ ρξεζηκνπνηεί ε δεκνηηθή αζηπλνκία. 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Β : ΔΠΗΣΔΛΗΚΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ 

 

Αξζξν 11 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο θαη Γηθηχσλ 

 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ Νφκνπ 3230/2004 «Καζηέξσζε ζπζηήκαηνο Γηνίθεζεο 

κε ζηφρνπο, κέηξεζε ηεο απνδνηηθφηεηαο θαη άιιεο δηαηάμεηο» θαη γηα ηε ζχληαμε ζπζηήκαηνο δεηθηψλ 

πνηφηεηαο θαη απνδνηηθφηεηαο γηα ηελ θαηαγξαθή ησλ επηδφζεσλ ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά, θαζνξίδεη θαη εηζάγεη θαηλνηφκεο δηεξγαζίεο γηα φιεο ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, ησλ 

Ννκηθψλ Πξνζψπσλ, Οξγαληζκψλ θαη επηρεηξήζεσλ πνπ ππάγνληαη ζε απηφλ. 

 ΢πλεξγάδεηαη ζπζηεκαηηθά κε φιεο ηηο δηνηθεηηθέο δνκέο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ εθαξκνγή θαη ην 

έιεγρν ησλ εζσηεξηθψλ δηεξγαζηψλ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ιεηηνπξγία ηεο νκάδαο πνηφηεηαο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ νξγαληζκψλ ηνπ, 

σο επηθνπξηθνχ ζψκαηνο ζηελ εθαξκνγή ησλ ζπζηεκάησλ πνηφηεηαο ζηνλ Γήκν. 
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 Καζνξίδεη, παξαθνινπζεί, κεηξά θαη ζπληάζζεη Δθζέζεηο Απνινγηζκνχ ησλ Γεηθηψλ πνηφηεηαο 

θαη απνδνηηθφηεηαο. 

 Δηζάγεη θαη εθαξκφδεη ζην Γήκν ζπζηήκαηα δηνηθεηηθψλ λεσηεξηζκψλ, θαηλνηνκηθψλ 

δηαδηθαζηψλ θαη δηεξγαζηψλ φπσο πξνβιέπνληαη απφ ηα δηάθνξα πξφηππα πνηφηεηαο, πεξηβαιινληηθήο 

δηαρείξηζεο, κέηξεζεο ηεο απφδνζεο, αζθάιεηαο ηξνθίκσλ (ISO, EMAS, CAF, HACCP, θιπ. ). 

 Πξνγξακκαηίδεη, παξαθνινπζεί θαη επεμεξγάδεηαη ηνπο εζσηεξηθνχο δηνηθεηηθνχο ειέγρνπο. 

 Έρεη ηελ επζχλε δηεμαγσγήο ηεο έξεπλαο ηθαλνπνίεζεο ησλ πνιηηψλ απφ ηηο ππεξεζίεο ηνπ 

Γήκνπ. 

 Γηελεξγεί αλαζθφπεζε ηεο νξζήο ιεηηνπξγίαο ηνπ ΢πζηήκαηνο Πνηφηεηαο. 

 Δπηθνηλσλεί θαη παξαθνινπζεί ηα απνηειέζκαηα ησλ επηζεσξήζεσλ ηνπ θνξέα πηζηνπνίεζεο. 

 Γηαρεηξίδεηαη έγγξαθα, ζρέδηα, δεδνκέλα θαη θαηαρσξίζεηο πνηφηεηαο. 

 ΢πγθεληξψλεη, αλαιχεη, επεμεξγάδεηαη θαη ιακβάλεη δηνξζσηηθέο θαη πξνιεπηηθέο ελέξγεηεο κε 

βάζε ηα ζηνηρεία πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηηο εζσηεξηθέο θαη εμσηεξηθέο αμηνινγήζεηο. 

 ΢πγθεληξψλεη ζπλερψο ζηνηρεία, αλαιχεη, επεμεξγάδεηαη θαη εμάγεη ζπκπεξάζκαηα θαη 

εθηηκήζεηο πνπ αθνξνχλ ηελ απφδνζε ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ιεηηνπξγία θαη ηελ νξζή εθαξκνγή ησλ ΢πζηεκάησλ Πνηφηεηαο πνπ 

εθαξκφδεη ν Γήκνο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ κεηαβνιψλ ηεο νξγαλσηηθήο δνκήο θαη ζηειέρσζεο ησλ 

ππεξεζηψλ θαη ηεο θαηαλνκήο ησλ πφξσλ απηψλ. 

 Παξέρεη ππεξεζίεο ζπκβνπιεπηηθήο ππνζηήξημεο ζε άιινπο θνξείο θαη νξγαληζκνχο ηεο 

Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο γηα ηελ αλάπηπμε θαη ηελ εθαξκνγή ζπζηεκάησλ θαη πξνηχπσλ δηαζθάιηζεο 

πνηφηεηαο. 

 Δπηθνηλσλεί κε ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ Υατδαξίνπ θαη ησλ θνξέσλ πνπ είλαη ζηελ επζχλε ηνπ, 

θνηλνπνηεί ζε απηνχο πνιηηηθέο γηα ηε βειηίσζε ηνπ επηπέδνπ ηεο εμππεξέηεζεο ησλ πνιηηψλ, θαζψο 

θαη φιεο ηηο πξσηνβνπιίεο πνπ αλαιακβάλεη ζηα πιαίζηα ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε ηεο πξνψζεζεο θαη ηεο επηθνηλσλίαο φισλ ησλ ζπζηεκάησλ θαη πξνηχπσλ 

πνηφηεηαο θαη απνδνηηθφηεηαο πνπ εθαξκφδνληαη ζηνλ Γήκν. 

 Γηεμάγεη έξεπλα ησλ αλαγθψλ ησλ πνιηηψλ θαη θαηαγξάθεη αηηήκαηα θαη πξνηάζεηο κέζσ 

ζπλαληήζεσλ, επαθψλ, εκεξίδσλ, θ.ιπ. κε ηνπο πνιίηεο θαη ηνπηθνχο θνξείο. 

 Δπεμεξγάδεηαη ηα σο άλσ ζηνηρεία θαη πιεξνθνξίεο θαη εμάγεη ζπκπεξάζκαηα σο πξνο ηηο 

πξαγκαηηθέο αλάγθεο ησλ πνιηηψλ θαη ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ. 

 Δπηζεκαίλεη πξνβιήκαηα θαη δηεξεπλά ηα αίηηα. 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία, αλαιχεη, επεμεξγάδεηαη θαη εμάγεη ζπκπεξάζκαηα γηα ηελ πνηφηεηα ησλ 

θάζε θχζεο ππεξεζηψλ πνπ παξέρνληαη πξνο ηνπο πνιίηεο, ηφζν απφ ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, φζν θαη 

απφ ηηο δξαζηεξηφηεηεο άιισλ θνξέσλ ηνπηθνχ ελδηαθέξνληνο (δεκφζησλ, θνηλσληθψλ, ηδησηηθψλ) 

εθηφο ηνπ Γήκνπ. 

 Αζθεί θάζε άιιε εξγαζία πνπ δελ πεξηιακβάλεηαη ζηνλ παξφληα Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο θαη έρεη ζρέζε κε ηε ιεηηνπξγία ηνπ Γξαθείνπ. 

 Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο ΢ηξαηεγηθνχ 

΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο  θαη Γηθηχσλ είλαη νη εμήο: 

 

1. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Γηαρείξηζεο Ζιεθηξνληθψλ Δθαξκνγψλ 

(Αξκνδηφηεηεο ζηξαηεγηθήο θαη κειεηψλ ΣΠΔ) 

 Γηακνξθψλεη θαη εηζεγείηαη ηε ζηξαηεγηθή ηνπ Γήκνπ ζε φηη αθνξά ηελ αλάπηπμε, επέθηαζε θαη 

βειηίσζε ησλ ζπζηεκάησλ ηερλνινγηψλ πιεξνθνξηθήο θαη επηθνηλσληψλ (ΣΠΔ) θαη ηα δεηήκαηα ηεο 

Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο. 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία, πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο θαη ηηο απαηηήζεηο θαη εηζεγείηαη γηα ηα αλαγθαία 

έξγα αλάπηπμεο θαη βειηίσζεο ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ πνπ πξέπεη λα αμηνπνηεί ν Γήκνο γηα ηελ 

ππνζηήξημε ησλ ιεηηνπξγηψλ ηνπ. 
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 Πξνδηαγξάθεη θαη εηζεγείηαη ηελ κεζνδνινγία αλάπηπμεο ησλ αλαγθαίσλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ θαη ηελ 

πινπνίεζε κεραληζκψλ επηρεηξεζηαθήο ππνζηήξημεο ησλ ζπζηεκάησλ θαη ησλ ρξεζηψλ ησλ 

εθαξκνγψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ κειέηε, αλάπηπμε θαη εγθαηάζηαζε ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ κε ηελ αμηνπνίεζε θαη 

εμεηδηθεπκέλσλ ηξίησλ. 

 Πξνδηαγξάθεη ηα λέα ζπζηήκαηα ή ηηο λέεο ιεηηνπξγίεο ζπζηεκάησλ ΣΠΔ, παξαθνινπζεί ηελ 

αλάπηπμή ηνπο θαη παξαιακβάλεη ηα ζπζηήκαηα. 

 

(Αξκνδηφηεηεο δηαρείξηζεο ζπζηεκάησλ ΣΠΔ) 

 ΢ρεδηάδεη, εγθαζηζηά θαη παξέρεη ππεξεζίεο ζπλερνχο ζπληήξεζεο δηθηπαθψλ ηφπσλ θαη 

ηζηνζειίδσλ θαιχπηνληαο ηηο ζρεηηθέο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ. 

  Παξαθνινπζεί ηελ πνηφηεηα ησλ δεδνκέλσλ πνπ ηεξνχληαη ζηα ζπζηήκαηα ΣΠΔ ηνπ Γήκνπ. 

 Γηαρεηξίδεηαη θαη ζπληεξεί ηηο εθαξκνγέο θαη ηηο βάζεηο δεδνκέλσλ πνπ ζρεδηάδεη θαη εγθαζηζηά ν 

Γήκνο γηα ηηο αλάγθεο ηνπ. 

 Γηαρεηξίδεηαη ην πεξηερφκελν ησλ ζπζηεκάησλ θαη ηεο αλάθηεζεο δεδνκέλσλ γηα ηα ζπζηήκαηα 

ΣΠΔ πνπ ιεηηνπξγνχλ ζην Γήκν. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ηξίησλ γηα ηελ επεμεξγαζία δεδνκέλσλ ζχκθσλα κε ζρεηηθέο αλάγθεο 

ηνπ Γήκνπ. 

 Δθπαηδεχεη ηνπο ρξήζηεο ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ ηνπ Γήκνπ θαη κεξηκλά γηα ηελ παξνρή θάζε 

είδνπο ππνζηήξημεο πξνο ηνπο ρξήζηεο ψζηε λα είλαη ζε ζέζε λα ιεηηνπξγνχλ θαη λα αμηνπνηνχλ 

απνηειεζκαηηθά ηα ζπζηήκαηα. Μεξηκλά γηα ηε ιεηηνπξγία ζρεηηθψλ Helpdesk γηα ηηο αλάγθεο ησλ 

ρξεζηψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία ησλ θαηάιιεισλ αλαθνξψλ επηηειηθήο πιεξνθφξεζεο κε ηελ 

αμηνπνίεζε ησλ ζηνηρείσλ πνπ ηεξνχληαη ζηα πιεξνθνξηθά ζπζηήκαηα ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ βαζκψλ αζθαιείαο ηεο πξφζβαζεο ζηηο πιεξνθνξίεο πνπ ηεξνχληαη 

ζηα πιεξνθνξηαθά ζπζηήκαηα ηνπ Γήκνπ, ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη ε εκπηζηεπηηθφηεηά ηνπο. 

 Δμαζθαιίδεη ηελ αζθάιεηα ησλ δεδνκέλσλ θαη ηελ βειηίσζε ηεο ρξεζηηθφηεηαο ησλ ηζηνζειίδσλ 

θαη ησλ βάζεσλ δεδνκέλσλ ηνπ Γήκνπ.  
 

2. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ 

 ΢πγθεληξψλεη, επεμεξγάδεηαη, ηεθκεξηψλεη θαη ελεκεξψλεη ζπλερψο ηα γεσγξαθηθά, δεκνγξαθηθά, 

νηθνλνκηθά, θνηλσληθά θαη άιια ζηνηρεία πνπ αθνξνχλ ζηελ αλάπηπμε ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε 

ηνπο αξκφδηνπο θνξείο θαη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πγθεληξψλεη θαη ηεθκεξηψλεη ηελ αλαγθαία ηερλνγλσζία θαη πιεξνθφξεζε πνπ είλαη απαξαίηεηε 

γηα ηε δηακφξθσζε ησλ πξνγξακκάησλ αλάπηπμεο ηνπ Γήκνπ (π.ρ. θιαδηθέο θαη αλαπηπμηαθέο κειέηεο, 

κειέηεο θαη ζέκαηα ηεο Απηνδηνίθεζεο, λνκνζεζία πνπ αθνξά ηελ απηνδηνίθεζε, ηηο ιεηηνπξγίεο θαη 

ηνπο ζηφρνπο ηνπ Γήκνπ θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηε δηελέξγεηα εξεπλψλ γηα ηηο αλάγθεο ησλ δεκνηψλ θαη ζπγθεληξψλεη θαη 

ηεθκεξηψλεη πξνηάζεηο γηα επεκβάζεηο (έξγα, ελέξγεηεο, πξνγξάκκαηα) πνπ ζα ηθαλνπνηνχλ ηηο αλάγθεο 

ησλ δεκνηψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε εξεπλψλ θαη κειεηψλ γηα ηε δηάγλσζε ησλ αλαγθψλ αλάπηπμεο ηνπ 

Γήκνπ, ηε δηεξεχλεζε ηεο ζθνπηκφηεηαο αλαπηπμηαθψλ πξνηάζεσλ θαη ηελ ηεξάξρεζε πξνηεξαηνηήησλ 

έξγσλ, δξάζεσλ θαη κέηξσλ. 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ νηθνλνκηθήο αλάπηπμεο ηεο 

πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ, κε ηελ αμηνπνίεζε ησλ ηνπηθψλ θπζηθψλ πφξσλ, ηελ αλάπηπμε ηνπ αλζξψπηλνπ 

δπλακηθνχ, ηελ αμηνπνίεζε ηεο δεκνηηθήο πεξηνπζίαο θαη ηε δεκηνπξγία θαη δηαρείξηζε ππνδνκψλ 

ζηήξημεο ηεο ηνπηθήο νηθνλνκίαο. 
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 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ θαη δξάζεσλ, πνπ ελζσκαηψλνπλ 

ηελ ηζφηεηα ησλ θχισλ θαη ηε ιήςε ζεηηθψλ κέηξσλ ππέξ ησλ γπλαηθψλ ζηηο πξνηάζεηο ηνπ Γήκνπ ζηα 

εζληθά θαη ζπγρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ππεξεζίεο ηεο Πεξηθέξεηαο ζηελ νπνία αλήθεη ν Γήκνο γηα ηελ ελαξκφληζε ησλ 

πξνγξακκάησλ νηθνλνκηθήο αλάπηπμεο ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ κε ηα επξχηεξα αληίζηνηρα 

πξνγξάκκαηα ηεο Πεξηθέξεηαο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο θαη ζπληάζζεη πξνηάζεηο πνπ αθνξνχλ ζηελ εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ γηα ηελ εμαζθάιηζε θαη δηαξθή βειηίσζε ησλ ηερληθψλ θαη θνηλσληθψλ ππνδνκψλ 

(δνκεκέλν πεξηβάιινλ) ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ, κε ζηφρν ηελ εμαζθάιηζε ηθαλνπνηεηηθψλ ζπλζεθψλ 

πνηφηεηαο δσήο.  

 Γηεξεπλά θαη ελεκεξψλεη ηα φξγαλα θαη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ γηα ηηο πηζαλέο πεγέο 

ρξεκαηνδφηεζεο ησλ αλαπηπμηαθψλ πξνγξακκάησλ ηνπ Γήκνπ (πξνγξάκκαηα ζπγρξεκαηνδνηνχκελα 

απφ ηελ EE, πξνγξάκκαηα ηεο EE, εζληθά πξνγξάκκαηα, έξγα απηνρξεκαηνδνηνχκελα θιπ). 

 Τπνζηεξίδεη ηα φξγαλα δηνίθεζεο θαη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ Πξνζψπσλ ηνπ 

θαη ηελ νκάδα έξγνπ πνπ είλαη δπλαηφλ λα ζπγθξνηείηαη γηα ηε ζχληαμε ηνπ 5εηνχο Δπηρεηξεζηαθνχ 

Πξνγξάκκαηνο ηνπ Γήκνπ, θαηά ηε δηαδηθαζία θαηάξηηζεο, παξαθνινχζεζεο θαη αμηνιφγεζεο ηνπ 

επηρεηξεζηαθνχ πξνγξάκκαηνο θαη ησλ Δηεζίσλ Πξνγξακκάησλ Γξάζεο, ζηα νπνία εμεηδηθεχεηαη ην 

επηρεηξεζηαθφ πξφγξακκα. 

 Τπνζηεξίδεη ηελ ζχλαςε θαη παξαθνινπζεί ηελ πξφνδν ησλ πξνγξακκαηηθψλ θαη άιισλ 

ζπκβάζεσλ κεηαμχ ηνπ Γήκνπ θαη άιισλ θνξέσλ γηα ηελ πινπνίεζε δξάζεσλ ελεξγεηψλ θαη 

πξνγξακκάησλ. Τπνζηεξίδεη ηηο ζρέζεηο δηαδεκνηηθήο ζπλεξγαζίαο θαη ζπληνλίδεη ηηο ζρέζεηο ηνπ 

Γήκνπ κε άιινπο δεκφζηνπο θνξείο. 

  ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ζπζηήκαηα θαη κεζφδνπο κέηξεζεο ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο θαη 

απνδνηηθφηεηαο ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ (δηαδηθαζίεο, δείθηεο 

θιπ). ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηνλ Καλνληζκφ Μέηξεζεο θαη Αμηνιφγεζεο ηεο απφδνζεο ησλ 

δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ θαηά ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 Γηακνξθψλεη θαη εηζεγείηαη πεξηνδηθνχο ζηφρνπο γηα ηελ βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο θαη 

απνδνηηθφηεηαο ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ. 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία θαη δεδνκέλα πνπ αλαθέξνληαη ζηελ απνδνηηθφηεηα θαη 

απνηειεζκαηηθφηεηα ησλ ππεξεζηψλ θαη ζηελ επίηεπμε ησλ ζρεηηθψλ πεξηνδηθψλ ηνπο ζηφρσλ, 

παξαθνινπζεί ηελ εμέιημή ηνπο, επεμεξγάδεηαη ηα ζηνηρεία θαη εθδίδεη ελεκεξσηηθέο αλαθνξέο. 

 Γηαηππψλεη αλαιπηηθά εηεζίσο ηηο εθζέζεηο απνδνηηθφηεηαο θαη απνηειεζκαηηθφηεηαο ησλ 

ππεξεζηψλ θαη ησλ Ννκηθψλ Πξνζψπσλ. 

 Δληνπίδεη ηηο θαιχηεξεο πξαθηηθέο απνηειεζκαηηθήο θαη απνδνηηθήο ιεηηνπξγίαο θαη πξνσζεί ηελ 

εθαξκνγή ηνπο θαη ζε άιιεο ππεξεζίεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ θαιψλ πξαθηηθψλ θαη αμηνινγεί ηα απνηειέζκαηά ηνπο. 

 Δηζεγείηαη, παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί κέηξα γηα ηε δηαξθή βειηίσζε ηεο απνδνηηθφηεηαο θαη ηεο 

απνηειεζκαηηθφηεηαο ησλ ππεξεζηψλ θαη ηεο αληαπφθξηζήο ηνπο ζηηο αλάγθεο ησλ πνιηηψλ. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη ζπληνλίδεη ηελ εθαξκνγή ζπζηεκάησλ δηνίθεζεο νιηθήο πνηφηεηαο θαη 

δηαδηθαζηψλ απηναμηνιφγεζεο. 

 Δηζεγείηαη θαη παξαθνινπζεί ηελ πινπνίεζε πξνγξακκάησλ έξγσλ θαη δξάζεσλ γηα ηελ βειηίσζε 

ηεο νξγάλσζεο ηνπ Γήκνπ κε ζηφρν ηελ βειηίσζε ηεο απνδνηηθφηεηαο θαη ηεο απνηειεζκαηηθφηεηάο 

ηνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηε Γηεχζπλζε Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ γηα ηε δηακφξθσζε ησλ θαηαιιήισλ 

ζπζηεκάησλ πξνυπνινγηζκνχ θαη απνινγηζηηθνχ ειέγρνπ ησλ νηθνλνκηθψλ κεγεζψλ ηνπ Γήκνπ θαη 

ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ, θαζψο θαη ησλ θαηαιιήισλ ζπζηεκάησλ παξαθνινχζεζεο ηνπ θφζηνπο 

ιεηηνπξγίαο ησλ νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηνπ Γήκνπ θαη ηνπ θφζηνπο ησλ παξαγνκέλσλ θαη 

παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ πξνο ηνπο πνιίηεο. 
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 Παξαθνινπζεί θαη ελεκεξψλεη κε ζπγθεθξηκέλεο αλαθνξέο ηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ ζρεηηθά κε ηελ 

εμέιημε ησλ νηθνλνκηθψλ κεγεζψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ, θαζψο θαη ηελ εμέιημε 

ηνπ θφζηνπο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ θαη ηνπ θφζηνπο ησλ παξαγνκέλσλ θαη 

παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ πξνο ηνπο πνιίηεο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εγθαηάζηαζε θαη ηήξεζε ζπζηεκάησλ δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ησλ επί κέξνπο 

ιεηηνπξγηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εγθαηάζηαζε θαη ηήξεζε ηνπ ζπζηήκαηνο δηαζθάιηζεο ηεο δηαρεηξηζηηθήο 

επάξθεηαο ηνπ Γήκνπ ζηνλ ζρεδηαζκφ θαη παξαγσγή έξγσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθηέιεζε ησλ εγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ θαη δξάζεσλ γηα ηελ βειηίσζε ηεο 

νξγάλσζεο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ. Δηδηθφηεξα κεξηκλά γηα ηνλ ζρεδηαζκφ / 

αλαζρεδηαζκφ θαη ηελ εθαξκνγή βειηησκέλσλ νξγαλσηηθψλ δνκψλ, θαηαλνκήο αξκνδηνηήησλ , 

θαηαλνκήο ζηειερηαθνχ δπλακηθνχ, νξγαλσηηθψλ ζπζηεκάησλ, εζσηεξηθψλ δηαδηθαζηψλ θαη εληχπσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε ησλ θάζε είδνπο εζσηεξηθψλ Καλνληζκψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ 

Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ (Δζσηεξηθφο Καλνληζκφο Τπεξεζηψλ, Δζσηεξηθνί Καλνληζκνί Λεηηνπξγίαο, 

Καλνληζκνί Παξνρήο Τπεξεζηψλ ζηνπο Γεκφηεο θιπ) ζε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ηήξεζε θαη ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηηο ηπρφλ επηθαηξνπνηήζεηο ηεο 

νξγαλσηηθήο δνκήο θαη γεληθφηεξα ησλ δηαηάμεσλ ηνπ Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ αλαγθαίσλ ζέζεσλ εξγαζίαο θαη ηνλ πξνζδηνξηζκφ ηνπ αξηζκνχ 

ηνπ πξνζσπηθνχ αλά ζέζε εξγαζίαο θαη νξγαλσηηθή κνλάδα ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο 

ππεξεζίεο θαη ζπλεξγάδεηαη κε ηε Γηεχζπλζε Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ ηεο 

θάιπςεο ησλ ζέζεσλ (κε λέα ζηειέρε ή αλαθαηαλνκή ησλ πθηζηακέλσλ ζηειερψλ) 

 ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ζπζηήκαηα θαη δηαδηθαζίεο γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο θαιήο εθαξκνγήο 

ησλ εγθεθξηκέλσλ απφ ηα αξκφδηα φξγαλα εζσηεξηθψλ νξγαλσηηθψλ ζπζηεκάησλ, δηαδηθαζηψλ θαη 

θαλνληζκψλ. 

 Δθαξκφδεη ηα εγθεθξηκέλα ζπζηήκαηα θαη δηαδηθαζίεο γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο θαιήο 

εθαξκνγήο ησλ εζσηεξηθψλ νξγαλσηηθψλ ζπζηεκάησλ, δηαδηθαζηψλ θαη θαλνληζκψλ θαη ελεκεξψλεη 

ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ ζηελ πεξίπησζε πνπ δηαπηζηψλνληαη απνθιίζεηο. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηε ζθνπηκφηεηα ζχζηαζεο, ηξνπνπνίεζεο ηνπ αληηθεηκέλνπ ή 

θαηάξγεζεο ησλ Ννκηθψλ Πξνζψπσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξνζηαζία ηνπ θαηαλαισηή κε ηε δεκηνπξγία θαη ιεηηνπξγία κεραληζκψλ 

ελεκέξσζήο ηνπ (π.ρ. Γξαθείν Δλεκέξσζεο Καηαλαισηή).  

 ΢πλεξγάδεηαη κε δηνηθεηηθνχο θαη ππεξεζηαθνχο παξάγνληεο κέζα θαη έμσ απφ ηνλ Γήκν γηα ηελ 

εμεχξεζε, ηελ ζπγθέληξσζε θαη επεμεξγαζία φινπ ηνπ απαξαίηεηνπ πιηθνχ, πξνθεηκέλνπ λα 

θαζίζηαηαη δπλαηή ε απξφζθνπηε θαη άξηηα ππνβνιή πξνηάζεσλ γηα ηελ εμαζθάιηζε 

ρξεκαηνδνηήζεσλ ή θαη εληάμεσλ δξάζεσλ θαη πξάμεσλ ζε ρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα.   

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηελ Γηεχζπλζε ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο θαη Γηθηχσλ θαη ηα Σκήκαηά ηεο (ζχληαμε απνθάζεσλ,ηήξεζε πξσηνθφιινπ, 

δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 

3. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Μεραλνξγάλσζεο 

 Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ ζε εμνπιηζκφ πιεξνθνξηθήο θαη 

επηθνηλσληψλ, πξνζδηνξίδεη ηηο απαηηήζεηο ηνπ εμνπιηζκνχ απηνχ ζε αλαβάζκηζε θαη εηζεγείηαη ηα 

αλαγθαία πξνγξάκκαηα γηα ηελ πξνκήζεηα θαη εγθαηάζηαζε ηνπ αλαγθαίνπ εμνπιηζκνχ. 

 Πξνζδηνξίδεη ηηο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη πξνδηαγξάθεη θαη εηζεγείηαη ηελ κεζνδνινγία 

πξνκήζεηαο θαη εγθαηάζηαζεο ηνπ αλαγθαίνπ εμνπιηζκνχ πιεξνθνξηθήο θαη επηθνηλσληψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο παξαιαβήο θαη ηελ εγθαηάζηαζε ηνπ αλαγθαίνπ εμνπιηζκνχ 

ΣΠΔ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ άξηηα ιεηηνπξγία ηνπ δηθηχνπ ησλ θεληξηθψλ θαη πεξηθεξεηαθψλ ζπζηεκάησλ. 
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 Δηζεγείηαη γηα ηελ ζέζπηζε θαλφλσλ αζθαινχο ρξήζεο ηνπ δηθηχνπ θαη ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ θαη 

παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ απηψλ. 

Μεξηκλά γηα ηελ ζπλερή ζπληήξεζε θαη ηελ απνθαηάζηαζε βιαβψλ ηνπ εμνπιηζκνχ ΣΠΔ ηνπ Γήκνπ. 

 
(Γεληθέο Αξκνδηφηεηεο ΣΠΔ) 

 Τπνζηεξίδεη ηελ εθπιήξσζε ηνπ έξγνπ ηνπ ΚΟ.΢.Δ. ( Κνκβηθφ ΢εκείν Δπαθήο) ηνπ Γήκνπ, φπσο 

πξνβιέπεηαη ζην άξζξν 19 ηνπ Ν. 3882 / 2010 (ΦΔΚ ΑΊ66). 

ΔΝΟΣΖΣΑ Β : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΠΔΡΗΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ ΚΑΗ ΠΟΗΟΣΖΣΑ΢ ΕΧΖ΢ 

 

Άξζξν 12 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Πξνζηαζίαο θαη ειέγρνπ Πεξηβάιινληνο  

 

 Ζ Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο θαη Διέγρνπ Πεξηβάιινληνο είλαη αξκφδηα γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο 

απνθνκηδήο θαη ηεο κεηαθνξάο ησλ απνξξηκκάησλ, ηεο ρσξηζηήο απνθνκηδήο θαη κεηαθνξάο ησλ 

αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, ηελ εμαζθάιηζε ηεο θαζαξηφηεηαο ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ, θαζψο θαη ηε 

ζπληήξεζε ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ.  

 Δίλαη αξκφδηα γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ ηνπηθνχ θπζηθνχ πεξηβάιινληνο, κε ηε ιήςε 

ησλ θαηαιιήισλ κέηξσλ θαη ηε ξχζκηζε ησλ ζρεηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ, θαζψο θαη γηα ηε ζπληήξεζε 

ησλ ρψξσλ πξαζίλνπ ηελ Πξνζηαζία θαη ηνλ έιεγρν Πεξηβάιινληνο. Ζ Γηεχζπλζε έρεη επίζεο ηελ 

αξκνδηφηεηα ηεο Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο ζην επίπεδν ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πληάζζεη θαηφπηλ έξεπλαο θαη ηεθκεξίσζεο φιεο ηηο κειέηεο πνπ αθνξνχλ ηελ ππεξεζία θαη ηηο 

δηαβηβάδεη ζηελ Γ/λζε Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα επηθχξσζε. 

 Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο,  θαζνξίδνληαη απφ 

ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 

Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Πξνζηαζίαο θαη Διέγρνπ 

Πεξηβάιινληνο  είλαη νη εμήο: 

 

1. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Απνθνκηδήο Απνξξηκκάησλ θαη Αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ θαη 

Καζαξηζκνχ Κνηλνρξήζησλ Υψξσλ θαη Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

 

Α. Απμοδιόηηηερ Γπαθείος Αποκομιδήρ  

 

 Γηακνξθψλεη ηα αλαιπηηθά πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα θαη δηελεξγεί κε ηα θαηάιιεια ζπλεξγεία θαη 

ηερληθά κέζα ην έξγν ηεο απνθνκηδήο ησλ αζηηθψλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ αλαθπθινχκελσλ πιηθψλ  

θαη ηελ κεηαθνξά ηνπο ζηνπο ΥΤΣΑ ή ηα εξγνζηάζηα επεμεξγαζίαο ηνπο.  

 Γηακνξθψλεη ηα αλαιπηηθά πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα θαη δηελεξγεί κε ηα θαηάιιεια ζπλεξγεία θαη 

ηερληθά κέζα ην έξγν ηνπ θαζαξηζκνχ ησλ νδψλ θαη ησλ ινηπψλ θνηλφρξεζησλ ρψξσλ ηνπ Γήκνπ θαη 

ηε ζπγθέληξσζε  ησλ απνξξηκκάησλ ζε ρψξνπο κεηαθφξησζεο. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ησλ νρεκάησλ θαη 

ηερληθψλ κέζσλ πνπ ρξεζηκνπνηνχλ ηα ζπλεξγεία θαζαξηφηεηαο ηνπ Σκήκαηνο. 

 Καηαγξάθεη θαη ζπγθεληξψλεη θαζεκεξηλά ζηνηρεία γηα ηελ εθηέιεζε ησλ πξνγξακκάησλ 

θαζαξηφηεηαο απνθνκηδήο ησλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ αλαθπθινχκελσλ πιηθψλ. 

 Μεξηκλά γηα ην πιχζηκν θαη ηελ δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ησλ θάδσλ θαη ησλ 

απνξξηκκαηνδνρείσλ ζπγθέληξσζεο ησλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ αλαθπθινχκελσλ πιηθψλ. 
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 ΢πγθξνηεί εηδηθά ζπλεξγεία θαη δηελεξγεί παξεκθεξείο εξγαζίεο φπσο ε πεξηζπιινγή  νγθσδψλ 

αληηθεηκέλσλ, ν θαζαξηζκφο απφ παξάλνκεο αθίζεο θαη δηαθεκίζεηο, ν θαζαξηζκφο εγθαηαιειεηκκέλσλ 

νηθηψλ θιπ.  

 Μειεηά ηελ νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία ηνπ ζπζηήκαηνο ζπιινγήο θαη κεηαθνξάο θαη κεξηκλά γηα 

ηελ έθδνζε ηεο πξνβιεπφκελεο άδεηαο ζπιινγήο θαη κεηαθνξάο. 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη γηα ηε βειηίσζε ησλ ζπζηεκάησλ θαη  κέζσλ πνπ είλαη 

θαηάιιεια γηα ηε δηαζθάιηζε ηεο απνθνκηδήο θαη κεηαθνξάο ησλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ 

αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, θαζψο θαη ηεο θαζαξηφηεηαο ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηηο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη ηηο αλαγθαίεο πνζφηεηεο ησλ θάζε είδνπο 

ηερληθψλ κέζσλ θαη πιηθψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ησλ 

παξαπάλσ ιεηηνπξγηψλ ( νρήκαηα, ηερληθά κέζα , θάδνη θιπ). 

 ΢πγθεληξψλεη, ηεξεί θαη επεμεξγάδεηαη ζηνηρεία απφ ηελ εθηέιεζε ησλ ιεηηνπξγηψλ  ηεο 

θαζαξηφηεηαο θαη δηακνξθψλεη θαη παξαθνινπζεί ζρεηηθνχο δείθηεο απνδνηηθφηεηαο. 

 Γηακνξθψλεη ηα θαηάιιεια πξνγξάκκαηα γηα ηε δηελέξγεηα ησλ εξγαζηψλ θαζαξηφηεηαο ( 

απνθνκηδή απνξξηκκάησλ, αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, νδνθαζαξηζκφο, εηδηθά ζπλεξγεία θιπ). 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ θαηάιιειε ζπγθξφηεζε θαη ζηειέρσζε ησλ δηαθφξσλ 

ζπλεξγείσλ θαη εηζεγείηαη πξνγξάκκαηα αλαγθψλ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ. 

 Πξνζδηνξίδεη ηα ζεκεία θαη κεξηκλά γηα ηελ ηνπνζέηεζε θάδσλ απνξξηκκάησλ θαη θάδσλ 

αλαθχθισζεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θαλνληθή εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ δηελέξγεηαο ησλ εξγαζηψλ  θαη 

επνπηεχεη ηελ πνηφηεηα ησλ απνηειεζκάησλ ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ δηαζεζηκφηεηα ησλ ηερληθψλ κέζσλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηε δηελέξγεηα ησλ 

εξγαζηψλ θαη ζπλεξγάδεηαη κε ην Σκήκα ΢πληήξεζεο Ορεκάησλ γηα ηελ θαιχηεξε αμηνπνίεζε ησλ 

ηερληθψλ κέζσλ πνπ δηαζέηεη ν Γήκνο. 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή  ζπζηεκάησλ ελαιιαθηηθήο 

δηαρείξηζεο ησλ αζηηθψλ ζηεξεψλ απνβιήησλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ (ζπζηήκαηα θαη πξνγξάκκαηα 

αλαθχθισζεο). 

 Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία θαη θαιή ιεηηνπξγία κεραληζκψλ θαη ζπζηεκάησλ γηα ηελ απνθνκηδή 

θαη δηαρείξηζε ησλ απνβιήησλ.  

 ΢ην πιαίζην απηφ κεξηκλά γηα : 

α) ηελ δηαρείξηζε, ζχκθσλα κε ηνλ αληίζηνηρν ζρεδηαζκφ πνπ θαηαξηίδεηαη απφ ηελ Πεξηθέξεηα, ησλ 

ζηεξεψλ απνβιήησλ ζε επίπεδν πξνζσξηλήο απνζήθεπζεο, κεηαθφξησζεο, επεμεξγαζίαο, 

αλαθχθισζεο θαη ελ γέλεη αμηνπνίεζεο, δηάζεζεο ιεηηνπξγίαο ζρεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ, 

θαηαζθεπήο κνλάδσλ επεμεξγαζίαο θαη αμηνπνίεζεο,  

(β) ηελ απνθαηάζηαζε πθηζηακέλσλ ρψξσλ ελαπφζεζεο (ΥΑΓΑ), 

(γ) ηελ θαηαζθεπή θαη δηαρείξηζε ζπζηεκάησλ απνρέηεπζεο θαη βηνινγηθνχ θαζαξηζκνχ. 

 Καηαξηίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ εθπαίδεπζεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο 

Γηεχζπλζεο. 

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο θαη ειέγρνπ Πεξηβάιινληνο θαη 

ηα Σκήκαηά ηεο (απνθάζεηο, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, 

ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 

Μεξηκλά γηα ηε ζήκαλζε θαη θαηαγξαθή ησλ αδέζπνησλ δψσλ ζπληξνθηάο  
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Δηδηθφηεξα, ζπγθξνηεί, εηδηθά ζπλεξγεία γηα ηελ πεξηζπιινγή θαη ηε δηαρείξηζε ησλ αδέζπνησλ 

δψσλ ζπληξνθηάο, ηελ  άκεζε απνκάθξπλζε απφ ηηο νδνχο θαη ηα πεδνδξφκηα ησλ λεθξψλ δψσλ θαη ηελ 

απνηέθξσζε ή ηελ πγεηνλνκηθή ηαθή ηνπο, ζχκθσλα κε ηηο εζληθέο θαη θνηλνηηθέο δηαηάμεηο θαη ηελ 

παξνρή ζε ηξαπκαηηζκέλα δψα ζπληξνθηάο, απφ ηξνραίν αηχρεκα ηεο απαξαίηεηεο θηεληαηξηθήο 

θξνληίδαο. 

 

Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε άιινπο Γήκνπο γηα ηελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγία δηαδεκνηηθψλ 

θηεληαηξείσλ θαζψο θαη θαηαθχγησλ αδέζπνησλ δψσλ ζπληξνθηάο. 

 

Μεξηκλά γηα ηελ επαλαθνξά ζην θπζηθφ πεξηβάιινλ ησλ αδέζπνησλ δψσλ ζπληξνθηάο, 

ιακβάλνληαο πάληα ππφςε ηελ ππθλφηεηα ηνπ πιεζπζκνχ ησλ αδέζπνησλ δψσλ ζηελ πεξηνρή, πνπ 

επαλαθέξνληαη θαη εμεηάδεη ηε δπλαηφηεηα δεκηνπξγίαο θάπνησλ ζεκείσλ παξνρήο ηξνθήο θαη λεξνχ 

γηα ηα δψα απηά.  

 

Β. Απμοδιόηηηερ Γπαθείος Πολιηικήρ Πποζηαζίαρ 

 

 ΢ην πιαίζην ηνπ Σκήκαηνο  ιεηηνπξγεί  Γξαθείν Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο ην νπνίν είλαη αξκφδην γηα 

ηε δηαηχπσζε εηζεγήζεσλ ζρεδηαζκνχ, ην ζπληνληζκφ δξάζεσλ γηα ηελ πξφζιεςε, αληηκεηψπηζε θαη 

απνθαηάζηαζε ησλ θαηαζηξνθψλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. Δηδηθφηεξα ην Γξαθείν: 

 Γηαηππψλεη εηζεγήζεηο γηα ην ζρεδηαζκφ ηεο πνιηηηθήο πξνζηαζίαο ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ, ζην 

πιαίζην ηνπ εηήζηνπ εζληθνχ ζρεδηαζκνχ θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ ζρεηηθψλ πξνγξακκάησλ, 

κέηξσλ θαη δξάζεσλ ζην πιαίζην ηνπ εζληθνχ θαη πεξηθεξεηαθνχ ζρεδηαζκνχ. 

 Τπνζηεξίδεη ην ζπληνληζκφ θαη επηβιέπεη ην έξγν ηεο πνιηηηθήο πξνζηαζίαο γηα ηελ πξφιεςε, 

εηνηκφηεηα, αληηκεηψπηζε θαη απνθαηάζηαζε ησλ θαηαζηξνθψλ πνπ ζπκβαίλνπλ ζηελ πεξηνρή ηνπ 

Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ δηάζεζε θαη ζπληνλίδεη ηελ δξάζε ηνπ απαξαίηεηνπ δπλακηθνχ θαη κέζσλ γηα ηελ 

πξφζιεςε, εηνηκφηεηα, αληηκεηψπηζε θαη απνθαηάζηαζε ησλ θαηαζηξνθψλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Δπεμεξγάδεηαη εηδηθφηεξεο πξνηάζεηο πξνο ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο γηα ηελ πξνζηαζία ησλ δαζηθψλ 

πεξηνρψλ ηνπ Γήκνπ, ζπκκεηέρεη ζηελ νξγάλσζε ηεο ππξνπξνζηαζίαο ησλ δαζψλ θαη δηαηππψλεη 

πξνηάζεηο γηα ηελ απνθαηάζηαζε ησλ δαζψλ. 

2.   Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  Γηαρείξηζεο  θαη ΢πληήξεζεο  Μεραλνινγηθνχ Δμνπιηζκνχ  θαη 

Απνζήθεο 

 

α. Γηαρείξηζε θαη  ζπληήξεζε κεραλνινγηθνχ εμνπιηζκνχ 

 

 Γηαρεηξίδεηαη ην ζηφιν ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ (απνξξηκκαηνθφξα, δηάθνξα απηνθηλνχκελα 

κεραλήκαηα, θνξηεγά θαη επηβαηεγά νρήκαηα) κεξηκλψληαο γηα ηε ζηειέρσζή ηνπο, ηελ αζθάιηζή ηνπο 

θαη ηνλ εθνδηαζκφ κε φια ηα ζρεηηθά κε ηελ θίλεζε έγγξαθα. 

 Παξαθνινπζεί θαη επνπηεχεη ηελ θίλεζε ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ, ηελ θαηαλάισζε θαπζίκσλ θαη 

ηελ αλάγθε πεξηνδηθήο πξνιεπηηθήο ηνπο ζπληήξεζεο. 

 Γηεξεπλά ηηο ζπλζήθεο ηπρφλ αηπρεκάησλ θαη κεξηκλά γηα ηελ απνθαηάζηαζε βιαβψλ θαη 

απνηειεζκάησλ αηπρεκάησλ. 

 ΢ρεδηάδεη θαη εθαξκφδεη ηα πξνγξάκκαηα πξνιεπηηθήο ζπληήξεζεο ησλ θάζε είδνπο νρεκάησλ θαη 

θηλεηψλ κεραλεκάησλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ απνθαηάζηαζε θάζε είδνπο βιαβψλ θαη ηελ επηζθεπή ησλ νρεκάησλ θαη θηλεηψλ 

κεραλεκάησλ ηνπ Γήκνπ. 
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 ΢πγθεληξψλεη, ηεξεί θαη επεμεξγάδεηαη ζηνηρεία απφ ηελ εθηέιεζε ησλ ιεηηνπξγηψλ  ζπληήξεζεο 

θαη απνθαηάζηαζεο βιαβψλ ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ θαη δηακνξθψλεη θαη παξαθνινπζεί ζρεηηθνχο 

δείθηεο απνδνηηθφηεηαο. 

 

β. Απνζήθε 

  

 Σεξεί ηελ θπζηθή απνζήθε αληαιιαθηηθψλ θαη ινηπψλ πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε 

ζπληήξεζε θαη ηελ απνθαηάζηαζε βιαβψλ ησλ νρεκάησλ θαη θηλεηψλ κεραλεκάησλ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί ηελ θπζηθή απνζήθε φισλ ησλ πιηθψλ θαη εηδψλ πνπ θξίλνληαη απαξαίηεηα γηα ηελ 

ιεηηνπξγία σλ ππεξεζηψλ ηεο παξαπάλσ δηεχζπλζεο. 

 Σεξεί εηδηθά βηβιία εηζαγσγήο θαη εμαγσγήο φισλ ησλ εηδψλ θαη πιηθψλ ηεο απνζήθεο. 

 

3.    Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αλάπηπμεο θαη ΢πληήξεζεο Πξαζίλνπ θαη Παηδηθψλ  

       Υαξψλ  

α. Αλάπηπμε θαη ζπληήξεζε πξαζίλνπ  

 

 ΢ρεδηάδεη, πξνγξακκαηίδεη, εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πνιηηηθψλ, πξνγξακκάησλ, 

δξάζεσλ θαη κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ πεξηβάιινληνο  ζηε πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξνζηαζία θαη δηαρείξηζε ησλ πδάηηλσλ πφξσλ θαη ηελ θαηαπνιέκεζε ηεο 

ξχπαλζεο ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ ξπζκίζεσλ πνπ αθνξνχλ ηηο πξνζηαηεπφκελεο πεξηνρέο ζηελ 

γεσγξαθηθή πεξηνρή ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία θαη κε άιιεο αξκφδηεο ππεξεζίεο. 

 Διέγρεη θαη εηζεγείηαη ηε ξχζκηζε ζεκάησλ πεξηβαιινληηθήο πξνζηαζίαο, ζχκθσλα κε ηηο 

δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Σα ζέκαηα απηά αθνξνχλ ηδίσο : 

 Σελ πεξηβαιινληηθή απνθαηάζηαζε θαη αλάπιαζε πεξηνρψλ. 

 Σελ παξαθνινχζεζε πξνγξακκάησλ ηνπ Τπνπξγείνπ Πεξηβάιινληνο, Δλέξγεηαο θαη Κιηκαηηθήο 

Αιιαγήο (π.ρ. ηνπ πξνγξάκκαηνο Καζαξέο Αθηέο – Καζαξέο Θάιαζζεο ). 

 Σε ιήςε πξνιεπηηθψλ θαη θαηαζηαιηηθψλ κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία  ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ 

απφ εθδήισζε ππξθαγηάο. ΢ην πιαίζην απηφ κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ απφ ηνπο 

ηδηνθηήηεο, λνκείο θαη επηθαξπσηέο, πξνο θαζαξηζκφ ησλ νηθνπεδηθψλ θαη αθάιππησλ ρψξσλ πνπ 

βξίζθνληαη εληφο πφιεσλ θαη απηνηειψλ νηθηζκψλ θαη ζε απφζηαζε κέρξη 100 κέηξσλ απφ ηα φξηά 

ηνπο. ΢ε πεξίπησζε κε ζπκκφξθσζεο ησλ ππφρξεσλ, πξνβαίλεη ππνρξεσηηθά ζηνλ  απηεπάγγειην 

θαζαξηζκφ ησλ ρψξσλ απηψλ  θαη βεβαηψλεη εηο βάξνο ηνπο ηελ ηζφπνζε ζρεηηθή δαπάλε ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηε ιήςε κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηεο αηζζεηηθήο ησλ   πφιεσλ θαη 

ησλ νηθηζκψλ.  

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη γηα ηε βειηίσζε ησλ ζπζηεκάησλ θαη  κέζσλ πνπ είλαη 

θαηάιιεια γηα ηε δηαζθάιηζε ηεο ηθαλνπνηεηηθήο ζπληήξεζεο ησλ ρψξσλ πξαζίλνπ  ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηηο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη ηηο αλαγθαίεο πνζφηεηεο ησλ θάζε είδνπο 

ηερληθψλ κέζσλ θαη πιηθψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ησλ 

ιεηηνπξγηψλ ηεο ζπληήξεζεο ησλ ρψξσλ πξαζίλνπ ηνπ Γήκνπ (  ηερληθά κέζα , εξγαιεία, ιηπάζκαηα, 

θάξκαθα  θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ απνδνηηθή ιεηηνπξγία ηνπ Φπησξίνπ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ ρψξσλ απνζήθεπζεο 

εξγαιείσλ, ιηπαζκάησλ θαη ινηπψλ πιηθψλ. 

 ΢πγθεληξψλεη, ηεξεί θαη επεμεξγάδεηαη ζηνηρεία απφ ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο 
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πξαζίλνπ θαη δηακνξθψλεη θαη παξαθνινπζεί ζρεηηθνχο δείθηεο απνδνηηθφηεηαο. 

 Γηακνξθψλεη ηα θαηάιιεια πξνγξάκκαηα γηα ηε δηελέξγεηα ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο ησλ ρψξσλ 

πξαζίλνπ ( θπηεχζεηο, ιίπαλζε, πφηηζκα, θιάδεκα  θιπ). 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ θαηάιιειε ζπγθξφηεζε θαη ζηειέρσζε ησλ δηαθφξσλ 

ζπλεξγείσλ εθηέιεζεο εξγαζηψλ ζπληήξεζεο πξαζίλνπ θαη εηζεγείηαη ζρεηηθά πξνγξάκκαηα αλαγθψλ 

αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θαλνληθή εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ δηελέξγεηαο ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο 

πξαζίλνπ θαη επνπηεχεη ηελ πνηφηεηα ησλ απνηειεζκάησλ ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ. 

 Καηαξηίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ εθπαίδεπζεο ηνπ πξνζσπηθνχ 

ζπληήξεζεο ηνπ πξαζίλνπ  ηνπ Γήκνπ. 

 Γηακνξθψλεη ηα αλαιπηηθά πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα θαη δηελεξγεί κε ηα θαηάιιεια  ζπλεξγεία θαη 

ηερληθά κέζα ην έξγν ηεο ζπληήξεζεο πξαζίλνπ θαη θεπνηερλίαο. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ησλ  ηερληθψλ κέζσλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχλ ηα ζπλεξγεία  ηνπ Σκήκαηνο. 

 Καηαγξάθεη θαη ζπγθεληξψλεη θαζεκεξηλά ζηνηρεία γηα ηελ εθηέιεζε ησλ πξνγξακκάησλ πξαζίλνπ 

ηνπ Σκήκαηνο. 

 

β. Λεηηνπξγία Παηδηθψλ Υαξψλ 

 

 Μεξηκλά γηα ηελ δεκηνπξγία παηδηθψλ ραξψλ, ζπληήξεζε, πεξηπνίεζε θαη θαζαξηφηεηα ησλ 

παηδηθψλ ραξψλ, θπιάζζεη ηηο εγθαηαζηάζεηο θαη αλαθέξεη ηπρφλ ειιείςεηο θαη δεκηέο γηα ηελ 

αληηκεηψπηζε ηνπο.    

 Φξνληίδεη γηα ηελ απνθαηάζηαζε ησλ δεκηψλ θαη ηελ αληηθαηάζηαζε ησλ θαηεζηξακκέλσλ 

νξγάλσλ πξνο απνθπγή αηπρεκάησλ. 

 Φξνληίδεη γηα ηελ εχξπζκε ιεηηνπξγία ησλ παηδηθψλ ραξψλ. Δηζεγείηαη γηα ηνλ θαλνληζκφ θαη ηηο 

ψξεο ιεηηνπξγίαο ηνπο θαη επηκειείηαη γηα ηελ ηήξεζε ηνπο. 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ: ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΚΟΗΝΧΝΗΚΖ΢ ΜΔΡΗΜΝΑ΢ & ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢, ΝΔΟΛΑΗΑ΢, 

ΑΘΛΖΣΗΚΧΝ & ΠΟΛΗΣΗ΢ΣΗΚΧΝ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ. 

 

Άξζξν 13 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο «Κνηλσληθήο Μέξηκλαο θαη Αιιειεγγχεο». 

 

Ζ Γ/λζε «Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο & Αιιειεγγχεο» είλαη αξκφδηα γηα ηνλ ζρεδηαζκφ θαη ηελ 

εθαξκνγή ηεο θνηλσληθήο πνιηηηθήο θαη γηα ηελ πξνζηαζία θαη πξναγσγή ηεο δεκφζηαο πγείαο ζηελ 

πεξηνρή ηνπ Γήκνπ κε ηε ιήςε ησλ θαηάιιεισλ κέηξσλ θαη ηε ξχζκηζε ησλ ζρεηηθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ. 

 ΢πληάζζεη θαηφπηλ έξεπλαο θαη ηεθκεξίσζεο φιεο ηηο κειέηεο πνπ αθνξνχλ ηελ ππεξεζία θαη ηηο 

δηαβηβάδεη ζηελ Γ/λζε Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα επηθχξσζε. 

 Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο,  θαζνξίδνληαη απφ 

ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 

1.   Σκήκα  Παηδηθψλ- Βξεθνλεπηαθψλ ΢ηαζκψλ  
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 ΢ην ζπγθεθξηκέλν Σκήκα εληάζζνληαη νη παηδηθνί θαη βξεθνλεπηαθνί ζηαζκνί πνπ  έρνπλ 

ζθνπφ ηε θχιαμε, θξνληίδα, δηαπαηδαγψγεζε. ςπραγσγία θαη δηαηξνθή βξεθψλ θαη λεπίσλ 

εξγαδφκελσλ γνλέσλ θαη νηθνλνκηθά αδπλάησλ νηθνγελεηψλ. Έρνπλ ζηφρν ηελ πνιχπιεπξε αλάπηπμε 

ησλ παηδηψλ (λνεηηθή, ςπρνζσκαηηθή θαη θνηλσληθή) θαη ηελ πξνπαξαζθεπή ηνπο γηα ηελ κεηάβαζε 

ηνπο απφ ηελ νηθνγελεηαθή δσή ζην ζρνιηθφ πεξηβάιινλ. 

΢ην Σκήκα εληάζζνληαη δηνηθεηηθά ηα αθφινπζα Γξαθεία  

1νπ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ 

2νπ Παηδηθνχ – Βξεθνλεπηαθνχ ΢ηαζκνχ 

3νπ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ 

4νπ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ 

5νπ Παηδηθνχ - Βξεθνλεπηαθνχ ΢ηαζκνχ 

6νπ Παηδηθνχ - Βξεθνλεπηαθνχ ΢ηαζκνχ 

 

 Σεξνχλ αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

2.  Σκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο  

 Σν ηκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο ζρεδηάδεη ,εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή     

πξνγξακκάησλ ή ζπκκεηέρεη ζε πξνγξάκκαηα θαη δξάζεηο γηα ηελ έληαμε αηφκσλ κεηνλεθηνχλησλ 

νκάδσλ ζηε θνηλσληθή, νηθνλνκηθή θαη πνιηηηζηηθή δσή ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο. 

 Γηεμάγεη θνηλσληθέο έξεπλεο, ζρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή θνηλσληθψλ 

πνιηηηθψλ πνπ αθνξνχλ ηελ θνηλσληθή θξνληίδα ηεο νηθνγέλεηαο, ηνπ παηδηνχ, ηνπ εθήβνπ, ησλ αηφκσλ 

κε αλαπεξία θαζψο θαη εππαζψλ θνηλσληθψλ νκάδσλ. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ θαη πξσηνβνπιηψλ πνπ 

ζηνρεχνπλ ζηελ πξφιεςε ηεο παξαβαηηθφηεηαο, ηνπ εζεινληηζκνχ θαη ηεο ρξήζεο.  

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη 

Αιιειεγγχεο θαη ηα Σκήκαηά ηεο (απνθάζεηο, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε 

αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

          Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

α.  Γξαθείν Κνηλσληθψλ Τπεξεζηψλ 

Οη αξκνδηφηεηεο ηνπ γξαθείνπ Κνηλσληθήο Τπεξεζίαο είλαη ε ςπρν-θνηλσληθή πξνζέγγηζε 

πνιηηψλ θαη νκάδσλ πνπ βξίζθνληαη ζε αδπλακία λα αληηκεησπίζνπλ δπζθνιίεο ζηηο δηαπξνζσπηθέο 

ηνπο ζρέζεηο θαζψο θαη ε αληηκεηψπηζε εθηάθησλ αλαγθψλ ζηα πιαίζηα ηεο επξχηεξεο θνηλσληθήο 

πνιηηηθήο. 

 Κάλεη ζπκβνπιεπηηθή θαη ςπρνινγηθή ζηήξημε αηφκσλ θαη νηθνγελεηψλ, γηα ηελ αληηκεηψπηζε 

δπζθνιηψλ. Οξγαλψλεη  νκάδεο ζε ζρνιεία ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο θνξείο ηεο 

εθπαηδεπηηθήο θνηλφηεηαο θαη νκάδεο λέσλ θαη εθήβσλ. 

Τπνζηεξίδεη άπνξνπο ζπκπνιίηεο καο, κε είδε πξψηεο αλάγθεο.  

 Μεξηκλά γηα ηελ νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία Γεκνηηθήο Σξάπεδαο Αίκαηνο, γηα ηελ αληηκεηψπηζε 

ησλ αλαγθψλ ζε αίκα ησλ θαηνίθσλ ηεο πφιεο καο. Τινπνηεί πξνγξάκκαηα γηα ηελ έθηηζε θνηλσληθήο 

εξγαζίαο ζε ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ αλήιηθσλ παξαβαηψλ, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ Δηζαγγειία Αλειίθσλ. 

 Τινπνηεί πξνγξάκκαηα γηα «παξνρή θνηλσθεινχο εξγαζίαο» ζε ζπλεξγαζία κε ην Τπνπξγείν 

Γηθαηνζχλεο. 
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 Πξαγκαηνπνηεί δξάζεηο πνπ αθνξνχλ ηνπο θαηνίθνπο θαη ζηνρεχνπλ ζηελ δηακφξθσζε ηεο 

θαζεκεξηλφηεηαο θαη ηελ ππνζηήξημε ηεο νηθνγέλεηαο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε δεκφζηνπο θαη ηδησηηθνχο θνξείο θαη ππεξεζίεο, γηα ηελ εμππεξέηεζε, ζηήξημε 

θαη αληηκεηψπηζε πξνβιεκάησλ ησλ θαηνίθσλ ηεο πφιεο. 

 ΢πκκεηέρεη ζε δίθηπα θαη δξάζεηο γηα ηελ πξναγσγή ηεο δεκφζηαο πγείαο ησλ πνιηηψλ θαη γηα 

ηελ θαηαπνιέκεζε ησλ θνηλσληθψλ ζηεξεφηππσλ. Απνηειεί εθπαηδεπηηθφ θέληξν ζπνπδαζηψλ 

Κνηλσληθήο Δξγαζίαο ησλ Σ.Δ.Η θαη Φπρνιφγσλ ηνπ Παληείνπ Παλεπηζηεκίνπ. 

 Πξνάγεη ηελ ςπρηθή πγεία ησλ δεκνηψλ κέζα απφ πξσηνβάζκηα θαη δεπηεξνβάζκηα παξνρή 

θξνληίδαο. 

 ΢ηα πιαίζηα ηεο δεπηεξνβάζκηαο θξνληίδαο αληηκεησπίδεη δηαγλσζηηθά καζεζηαθέο δπζθνιίεο 

ζε παηδηά θαη εθήβνπο, γισζζηθέο δηαηαξαρέο, θαζπζηέξεζε ηνπ ιφγνπ, ζπλαηζζεκαηηθέο δπζθνιίεο 

θαη αλαπηπμηαθά πξνβιήκαηα. 

 Γηεξεπλά καζεζηαθέο, ςπρνινγηθέο δπζθνιίεο ζε παηδηά θαη εθήβνπο θαη δηεξεπλά δηαηαξαρέο 

ιφγνπ ζε παηδηά. 

 

β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο ΑΜΔΑ 

΢ηφρνο ηνπ γξαθείνπ είλαη ε αλάπηπμε θαη ζπληήξεζε ησλ δεμηνηήησλ ησλ Αηφκσλ κε 

Αλαπεξία κέζα απφ νξγαλσκέλεο δξαζηεξηφηεηεο (εξγνζεξαπεία, Ζ/Τ, πξνζαξκνζκέλε θηλεηηθή 

αγσγή, νκάδεο γνλέσλ θαη παηδηψλ, εθδξνκέο-επηζθέςεηο θιπ.) θαη ε εθπαίδεπζε ζηηο δεμηφηεηεο ηεο 

θαζεκεξηλήο δσήο.  

 Πξαγκαηνπνηεί εθδειψζεηο, πξφγξακκα άζιεζεο θαη αλαπηχζζεη θάζε δξάζε γηα ηελ έληαμε 

ησλ ΑκεΑ ζηελ θνηλσληθή θαη πνιηηηζηηθή δσή ηεο πφιεο. Πξαγκαηνπνηνχληαη πεξίπαηνη- έμνδνη ζηελ 

πφιε καο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε θάζε θνξέα γηα λα δψζεη ηελ επθαηξία δηθηχσζεο κε θνξείο (δηεζλήο ή 

παλειιήληνπο). 

 ΢ηεξίδεη ηηο νηθνγέλεηεο πξνθεηκέλνπ λα απνδερηνχλ ηελ αλαπεξία, λα ζηεξίμνπλ ην κέινο ηεο 

νηθνγέλεηαο πνπ είλαη αλάπεξν θαη λα ην βνεζήζνπλ ζηελ απηνλφκεζή ηνπ. 

 

  γ. Γξαθείν Πξνγξακκάησλ θαη ελεκέξσζεο Αλέξγσλ 

 ΢θνπφο ηνπ είλαη ε άκεζε θαη ππεχζπλε πιεξνθφξεζε ησλ αλέξγσλ ζρεηηθά κε πξνγξάκκαηα 

θαηάξηηζεο θαη απαζρφιεζεο, θαζψο θαη ηελ ελεκέξσζε ησλ επηρεηξήζεσλ γηα πξνγξάκκαηα 

ρξεκαηνδφηεζεο θαη εθπαίδεπζεο ηνπ απαζρνινχκελνπ πξνζσπηθνχ. 

 Σν Γξαθείν παξαθνινπζεί ηηο πξνθεξπζζφκελεο ζέζεηο πνπ δεκνζηεχνληαη ζηνλ εκεξήζην θαη 

πεξηνδηθφ ηχπν, ζπλδέεηαη κέζσ δηαδηθηχνπ θαη δηνρεηεχεη ηηο πιεξνθνξίεο ζηνπο αλέξγνπο. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη ηελ εθαξκνγή θαη εθαξκφδεη ηνπηθά πξνγξάκκαηα δξάζεο θαη ηνπηθέο 

πξσηνβνπιίεο ή ζπκκεηέρεη ζε αλάινγεο δξάζεηο θαη πξσηνβνπιίεο, γηα ηελ πξνψζεζε θαη δηεχξπλζε 

ηεο απαζρφιεζεο ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

1) Μεξηκλά γηα ηελ ελίζρπζε ηεο επηρεηξεκαηηθφηεηαο θαη ηεο επαγγεικαηηθήο θαηάξηηζεο 

πξνσζψληαο ηελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγία Κέληξσλ Δπαγγεικαηηθνχ Πξνζαλαηνιηζκνχ θαη Κέληξσλ 

Δπαγγεικαηηθήο Καηάξηηζεο ζε ζπλεξγαζία θαη κε ην Σκήκα Παηδείαο, Γηα Βίνπ Μάζεζεο θαη 

Πνιηηηζκνχ ηεο Γηεχζπλζεο Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο, Παηδείαο θαη Πνιηηηζκνχ θαη κε ηε Γηεχζπλζε 

Γηα Βίνπ Μάζεζεο θαη Απαζρφιεζεο ηεο αληίζηνηρεο Πεξηθέξεηαο θαη ιακβάλνληαο ππφςε ηηο 

πξνγξακκαηηθέο επηινγέο γηα ζέκαηα επαγγεικαηηθήο θαηάξηηζεο ηνπ πεξηθεξεηαθνχ πξνγξάκκαηνο δηα 

βίνπ κάζεζεο. 
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2) Μεξηκλά γηα ηελ απνξξφθεζε ηνπ εξγαηηθνχ δπλακηθνχ ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ κε ηελ αλάπηπμε 

ζπκβνπιεπηηθψλ δξάζεσλ πξνο ηνπο αλέξγνπο θαη ηελ πξνψζεζε ίζσλ επθαηξηψλ πξφζβαζεο ζηελ 

αγνξά εξγαζίαο. Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία θαη ιεηηνπξγία κεραληζκψλ ελεκέξσζεο ησλ αλέξγσλ γηα 

ηηο επθαηξίεο απαζρφιεζεο ζηελ πεξηνρή. 

 

  δ. Γξαθείν Δπηδνκαηηθήο Πνιηηηθήο  

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ Κνηλσληθήο Πξφλνηαο πνπ ζηνρεχνπλ ζηε ζηήξημε 

αζηέγσλ ,νηθνλνκηθά αδχλαησλ πνιηηψλ θαη Αηφκσλ κε Αλαπεξία. 

 ΢ην πιαίζην απηφ κεξηκλά γηα ηελ παξνρή νηθνλνκηθήο ελίζρπζεο ησλ απηνζηεγαδφκελσλ, ηελ 

θαηαβνιή επηδνκάησλ ζε ηπθινχο, θσθάιαινπο αλαζθάιηζηνπο παξαπιεγηθνχο – ηεηξαπιεγηθνχο θαη 

αθξσηεξηαζκέλνπο, δηαλνεηηθά αλάπεξνπο αλίθαλνπο πξνο εξγαζία, πάζρνληεο απφ εγθεθαιηθή 

παξάιπζε θαζψο θαη ινηπά άηνκα δηθαηνχκελα παξνρήο θνηλσληθήο πξνζηαζίαο ζχκθσλα κε ηηο 

δηαηάμεηο ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο. 

 Δηζεγείηαη ηελ έθδνζε απνθάζεσλ παξνρήο θνηλσληθήο πξνζηαζίαο, ηελ ρνξήγεζε θάξηαο 

αλαπεξίαο, ηελ δσξεάλ παξαρψξεζε ηεο ρξήζεο νηθεκάησλ έλεθα απνξίαο ή γηα άιινπο ζνβαξνχο 

ιφγνπο. 

 Πξνβαίλεη ζηελ αλαγλψξηζε ησλ δηθαηνχρσλ ησλ πξνγξακκάησλ επηδνκαηηθήο πνιηηηθήο. 

 

 ε . Γξαθείν Δπνπηείαο & Διέγρνπ Κνηλσληθνπξνληαθψλ Γνκψλ 

 Σν γξαθείν ρνξεγεί άδεηα ίδξπζεο ηδησηηθψλ παηδηθψλ ή βξεθνλεπηαθψλ ζηαζκψλ. 

 Αζθεί έιεγρν θαη επνπηεία ζηα ηδξχκαηα παηδηθήο πξνζηαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ. 

 Υνξεγεί άδεηα ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ηδξπκάησλ παηδηθήο πξφλνηαο ζε ηδηψηεο θαζψο θαη ζε 

ζπιιφγνπο ή ζσκαηεία πνπ επηδηψθνπλ θηιαλζξσπηθνχο ζθνπνχο. 

 Αζθεί επνπηεία επί ησλ θηιαλζξσπηθψλ ζσκαηείσλ θαη ηδξπκάησλ, εγθξίλεη ηνλ πξνυπνινγηζκφ 

ηνπο θαη παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηηο επηρνξεγήζεηο. 

 Μεξηκλά γηα ην δηνξηζκφ ησλ κειψλ δηνηθεηηθψλ ζπκβνπιίσλ θαη επνπηεχεη θαη ξπζκίδεη ζέκαηα 

ιεηηνπξγίαο ηδξπκάησλ πξνζηαζίαο θαη αγσγήο νηθνγέλεηαο ηνπ παηδηνχ. 

 Υνξεγεί άδεηα ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ηδησηηθψλ επηρεηξήζεσλ πεξίζαιςεο ειηθησκέλσλ ή αηφκσλ 

κε αλαπεξία. 

 Σν ζπγθεθξηκέλν ηκήκα παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γ/λζε (ηήξεζε πξσηνθφιινπ, 

δηεθπεξαίσζε αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο ,ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 

ζη. Γξαθείν Κνηλσληθήο Φξνληίδαο Γ΄ Ζιηθίαο   

 

 Οη θνηλσληθνί επηζηήκνλεο ζηα πιαίζηα ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπο θαη κε μεθάζαξε θαηαλνκή 

επζπλψλ : 

ζα δξαζηεξηνπνηνχληαη αληηκεησπίδνληαο ηνλ πιεζπζκφ ζχκθσλα κε ηηο εμαηνκηθεπκέλεο αλάγθεο ηνπ 

θαη ζα πξαγκαηνπνηνχλ 

◘ ςπρνινγηθή       

◘ νηθνγελεηαθή ζπκβνπιεπηηθή   

◘  δηεξεχλεζε αλαγθψλ  

ζα ζρεδηάδνπλ πξνγξάκκαηα ςπραγσγίαο θαη αλάπηπμεο δεμηνηήησλ ηα νπνία ζα αθνξνχλ  

◘ ζηηο ηέρλεο (κνπζηθή ,ρνξφο) 

◘ ζηελ νξγάλσζε παηρληδηψλ πνπ ππνζηεξίδνπλ θαη βνεζνχλ ηελ πλεπκαηηθή δηέγεξζε 

◘ ζηηο εθδξνκέο ,γηνξηέο θαη εθδειψζεηο 

ζα νξγαλψλνπλ νκάδεο κε ζηφρν ηελ θνηλσληθή ζπλνρή. 

 

δ. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Φξνληίδαο Γ΄ Ζιηθίαο   
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Οη επηζηήκνλεο ησλ επαγγεικάησλ πγείαο ζηα πιαίζηα ηνπ Γξαθείνπ Τγεηνλνκηθήο Φξνληίδαο κε ζηφρν 

ηελ πξναγσγή θαη δηαηήξεζε ηεο θαιήο πγείαο ησλ ειηθησκέλσλ ζα ζρεδηάδνπλ θαη ζα πινπνηνχλ 

πξνγξάκκαηα πνπ αθνξνχλ ζηελ πγεία. 

◘ Α΄βαζκηα ηαηξηθή θξνληίδα 

◘ πξνγξάκκαηα πξφιεςεο  

◘ θπζηνζεξαπεία 

◘ ππνζηήξημε ζε ζέκαηα δηαηξνθήο 

Οη επαγγεικαηίεο πγείαο ζχκθσλα κε ηελ εμεηδίθεπζή ηνπο ζα πινπνηνχλ αηνκηθά πξνγξάκκαηα κε 

ζεξαπεπηηθφ ζηφρν ζην ρψξν ηεο Τπεξεζίαο ή ζην ζπίηη εθφζνλ απηφ θξίλεηαη απαξαίηεην. 

 

3.  Σκήκα Τγεηνλνκηθήο Πξφιεςεο & Φξνληίδαο 

  

΢ρεδηάδεη πξνγξακκαηίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία ηεο 

δεκφζηαο πγείαο.  

 

α . Γξαθείν Πξφιεςεο θαη Αγσγήο Τγείαο 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ εκβνιηαζκψλ.  

Τινπνηεί πξνγξάκκαηα δεκφζηαο πγηεηλήο πνπ νξγαλψλνληαη απφ ην Τπ. Τγείαο ή απφ άιια 

Τπνπξγεία ην θφζηνο ησλ νπνίσλ βαξχλεη απεπζείαο ηνλ πξνυπνινγηζκφ ησλ Τπνπξγείσλ. 

Τινπνηεί έθηαθηα πξνγξάκκαηα δεκφζηαο πγείαο ,ηα νπνία εθηεινχληαη κε έθηαθηε 

ρξεκαηνδφηεζε  ή απφ πφξνπο ηεο Δπξσπατθήο Έλσζεο. 

 Δθδίδεη ηνπηθέο πγεηνλνκηθέο δηαηάμεηο θαη ιακβάλεη κέηξα ζε ζέκαηα δεκφζηαο πγείαο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πιεξνθφξεζε ησλ δεκνηψλ ζε ζέκαηα δεκφζηαο πγείαο. Οξγαλψλεη 

απηνηειψο ή ζε ζπλεξγαζία α κε άιιεο ππεξεζίεο εηδηθά πξνγξάκκαηα γηα ηελ πξνζηαζία θαη 

πξναγσγή ηεο δεκφζηαο πγείαο ζηελ πεξηνρή αξκνδηφηεηαο ηνπ Γήκνπ, ζχκθσλα κε ηεο θείκελεο 

δηαηάμεηο.  

 Ρπζκίδεη δηάθνξα δηνηθεηηθά δήηεκα πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ δεκφζηα πγεία ζηελ πεξηνρή ηνπ 

Γήκνπ. 

 α. Δηζεγείηαη ηνλ νξηζκφ γηαηξψλ πξνο εμέηαζε επαγγεικαηηψλ θαη εξγαδνκέλσλ ζε 

θαηαζηήκαηα πγεηνλνκηθνχ ελδηαθέξνληνο γηα ηελ ρνξήγεζε ζε απηνχο βηβιηαξίσλ πγείαο. 

 β. Δηζεγείηαη ηελ επηβνιή θπξψζεσλ ζε γηαηξνχο , νη νπνίνη πσινχλ θάξκαθα ρσξίο άδεηα 

θαζψο θαη ζε βάξνο ηαηξψλ θαη θαξκαθνπνηψλ γηα θαηνρή ή πψιεζε δεηγκάησλ θαξκάθσλ. 

 γ. Δηζεγείηαη ηνλ νξηζκφ ειεγθηή γηαηξνχ ΟΓΑ γηα ηα λ.π.δ.δ.   

Δθαξκφδεη πξνγξάκκαηα γηα ηελ θαηαπνιέκεζε ινηκσδψλ θαη παξαζηηηθψλ λνζεκάησλ δψσλ  

θαη κεξηκλά γηα ηα αδέζπνηα δψα (πεξηζπιινγή ,δεκηνπξγία θαη ιεηηνπξγία θαηαθπγίσλ θιπ). 

 

β . Τγεηνλνκηθέο Δπηηξνπέο 

 Μεξηκλά γηα ηνλ πγεηνλνκηθφ έιεγρν θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ. 

 Παξέρεη ζπλδξνκή ζηνλ ΔΦΔΣ θαη δηελεξγεί ειέγρνπο ή άιιεο πξάμεηο ,πνπ δεηνχλ ηα 

εληεηαικέλα φξγαλα ηνπ ΔΦΔΣ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ πγηεηλήο ζηα δεκφζηα θαη ηδησηηθά ζρνιεία ηεο πεξηνρήο. 

Άξζξν 14 

 

Γηεχζπλζε Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ θαη Πνιηηηζηηθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη 

εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

1.Σκήκα Παηδείαο 

 Μεξηκλά γηα ηε ζηέγαζε δεκφζησλ ζρνιηθψλ κνλάδσλ, ηε ζηέγαζε θαη ζπζηέγαζε απηψλ θαη 

ζε πεξίπησζε ζπζηέγαζεο θαζνξίδεη ηελ απνθιεηζηηθή  ρξήζε νξηζκέλσλ ρψξσλ ηνπ δηδαθηεξίνπ, απφ 

θάζε ζρνιηθή κνλάδα, θαζψο θαη ηελ θνηλή ρξήζε ησλ ππνινίπσλ ρψξσλ θαη ηηο ψξεο ιεηηνπξγίαο ηεο 
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θάζε ζπζηεγαδφκελεο ζρνιηθήο κνλάδαο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε θαη ηνλ θαζαξηζκφ ησλ ζρνιηθψλ θηηξίσλ  

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηε Γεκνηηθή Δπηηξνπή Παηδείαο, ηελ ελεκεξψλεη γηα ζέκαηα ηεο αξκνδηφηεηαο 

ηεο θαη ηεο παξέρεη θάζε αλαγθαία δηνηθεηηθή ππνζηήξημε γηα ηε ιεηηνπξγία ηεο. 

 Σν γξαθείν κειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηε ξχζκηζε δεηεκάησλ εχξπζκεο ιεηηνπξγίαο ηεο 

πξνζρνιηθήο εθπαίδεπζεο θαη ησλ ζρνιείσλ ηεο Α΄βαζκηαο θαη ηεο Β΄βαζκηαο εθπαίδεπζεο. 

 Δηζεγείηαη ηε δηάζεζε δηδαθηεξίνπ γηα άιιεο ρξήζεηο θνηλήο σθέιεηαο ή γηα ηελ 

πξαγκαηνπνίεζε εθδειψζεσλ θνηλνχ ελδηαθέξνληνο, ζε ζπλεξγαζία κε ηε ΢ρνιηθή Δπηηξνπή. 

 Μεξηκλά γηα ηε κεηαθνξά καζεηψλ απφ ηνλ ηφπν δηακνλήο ζην ζρνιείν θνίηεζεο, 

πεξηιακβαλνκέλεο ηεο κεηαθνξάο ησλ καζεηψλ ζρνιείσλ εηδηθήο αγσγήο, θαζψο θαη ηεο κεηαθνξάο 

θαη ζίηηζεο καζεηψλ κνπζηθψλ γπκλαζίσλ θαη ιπθείσλ. 

 Δγθξίλεη ηελ εγθαηάζηαζε, κεηαθνξά ή επηζθεπή ηειεθσληθψλ ζπλδέζεσλ ζηα ζρνιεία. 

 Δγθξίλεη νπνηαδήπνηε κίζζσζε ηδησηηθνχ απηνθηλήηνπ δεκφζηαο ρξήζεο γηα κεηαθνξά 

πξνζψπσλ θαη πιηθψλ πξνο θάιπςε ζρνιηθψλ αλαγθψλ. 

 Δηζεγείηαη ηελ θαηαλνκή πηζηψζεσλ ζηηο ΢ρνιηθέο Δπηηξνπέο γηα ηελ επηζθεπή θαη ηε 

ζπληήξεζε ησλ ζρνιηθψλ θηηξίσλ. 

 Δηζεγείηαη ηνλ θαζνξηζκφ θνηλσθεινχο ρξήζεο ησλ ζρνιείσλ ζε πεξίπησζε παχζεο ηεο 

ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

 Δηζεγείηαη ηελ επηβνιή θπξψζεσλ, θαηά ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο, ζηνπο γνλείο θαη θεδεκφλεο 

πνπ δελ εγγξάθνπλ ηα παηδηά ηνπο  ζην ζρνιείν θαη ακεινχλ γηα ηελ ηαθηηθή θνίηεζή ηνπο. 

 Δηζεγείηαη ηε δηαθνπή καζεκάησλ, ιφγσ έθηαθησλ ζπλζεθψλ ή επηδεκηθήο λφζνπ, εληφο ησλ 

δηνηθεηηθψλ νξίσλ ηνπ νηθείνπ δήκνπ. 

 Σν γξαθείν ηεξεί ην κεηξψν λέσλ θαη ζπλεξγάδεηαη κε ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην Νέσλ γηα ηελ 

αλάιεςε πξσηνβνπιηψλ θαη δξαζηεξηνηήησλ γηα ηελ πιήξε θαη ειεχζεξε αλάπηπμε ηεο 

πξνζσπηθφηεηαο ησλ λέσλ. 

  Μεξηκλά γηα ηελ νξγάλσζε θαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ πνπ απεπζχλνληαη ζηνπο λένπο 

θαη ζπκκεηέρεη ζηνπο ζρεδηαζκνχο θαη ηα πξνγξάκκαηα ηεο Γεληθήο Γξακκαηείαο Νέαο Γεληάο. 

       Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

α)ΣΜΖΜΑ ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ  

 

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην  γηα ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή ηνπ πξνγξάκκαηνο ησλ αζιεηηθψλ 

εθδειψζεσλ θαη  δξαζηεξηνηήησλ. 

 

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο: 

 

α.1. Γξαθείν Αζιεηηθψλ Τπεξεζηψλ (΢ρεδηαζκνχ- ΢πληνληζκνχ &Γηνηθεηηθήο –Γξακκαηεηαθήο 

Τπνζηήξημεο) 

α.2. Γξαθείν Τινπνίεζεο Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ 

α.3. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο   

 

Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ): 

 

α.1.  Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ  Aζιεηηθψλ Yπεξεζηψλ  

 

 1) Παξέρεη δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ην Σκήκα (ελεκέξσζε θεληξηθνχ 

πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε ζρεηηθήο κε ην ηκήκα αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ ηνπ Σκήκαηνο θ.ι.π.)   

2) Σεξεί ζπγθεληξσηηθά ζηνηρεία γηα ηελ ιεηηνπξγία φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Σκήκαηνο  

ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 

3) ΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο γηα φινπο ηνπο 

πνιίηεο ζε  ζπλεξγαζία κε  ζπλαξκφδηα  γξαθεία , ππεξεζίεο  θαη θνξείο .                     
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4) ΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο  γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πξνγξακκάησλ άζιεζεο ζε  

ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηνπο θνξείο (ππεξεζίεο ηκήκαηα, γξαθεία ηνπ νηθείνπ δήκνπ)    

5) Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη θαη νξγαλψλεη  ην πξφγξακκα ησλ αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ θαη 

δξαζηεξηνηήησλ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα  ηκήκαηα, γξαθεία θαη  ππεξεζίεο  ηνπ Γήκνπ θαζψο 

θαη ηνπηθνχο θαη θεληξηθνχο θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ εμσηεξηθνχ. 

6) ΢ρεδηάδεη, πξνηείλεη, νξγαλψλεη, πινπνηεί, ζπκκεηέρεη ζε ζπλέδξηα, επηκνξθσηηθά πξνγξάκκαηα, 

ζεκηλάξηα, ηνπξλνπά θαη θάζε είδνπο αζιεηηθέο εθδειψζεηο. 

7) Μεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θάζε πξνγξάκκαηνο θαη εθδήισζεο, επηκειείηαη 

ηεο  εθαξκνγήο  θαη ζπληάζζεη ηνπο αληίζηνηρνπο απνινγηζκνχο. 

8) Δπηκειείηαη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο πξνζσπηθνηήησλ, θαζψο θαη 

αζιεηψλ / νκάδσλ. 

 9) ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη θαη αμηνπνηεί ζπλεξγαζίεο κε θνξείο πνπ πξνσζνχλ ην αζιεηηθφ 

πλεχκα θαη ηνλ πγηή ηξφπν δσήο 

10) Φξνληίδεη γηα ηελ εθπφλεζε θαη ηελ εθαξκνγή ρνξεγηθψλ πξνγξακκάησλ ησλ εθδειψζεσλ. 

 

α.2. Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Τινπνίεζεο Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ   

1)Τινπνηεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο γηα φινπο ηνπο  πνιίηεο θαη ηα αμηνινγεί ζε ζπλεξγαζία κε ηα 

ζπλαξκφδηα  γξαθεία , ππεξεζίεο  θαη  

2) ΢πκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ , ζχληαμε, εηζήγεζε, παξαθνινχζεζε θαη αμηνιφγεζε αζιεηηθψλ  

πξνγξακκάησλ θαη εθδειψζεσλ άζιεζεο γηα φινπο ηνπο  πνιίηεο ζε  ζπλεξγαζία κε ηα ζπλαξκφδηα  

γξαθεία , ππεξεζίεο  θαη θνξείο.  

3) ΢πκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ θαη πινπνίεζε  ππνζηεξηθηηθψλ ελεξγεηψλ  γηα ηελ πξνψζεζε ησλ   

 πξνγξακκάησλ άζιεζεο ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα γξαθεία .    

4) ΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γξαθείνπ(γπκλαζηέο θιπ) 

5)Τπνδέρεηαη, θαηαρσξεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ ζηα δηάθνξα  

αζιεηηθά πξνγξάκκαηα ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία  

6) Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηνπο ρξήζηεο 

ησλ Πξνγξακκάησλ πνπ  θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ                  

6)΢πκκεηέρεη θαη ζπλεξγάδεηαη ζηελ πινπνίεζε  ζπλέδξησλ, επηκνξθσηηθψλ πξνγξακκάησλ, 

ζεκηλαξίσλ, ηνπξλνπά θαη  θάζε είδνπο αζιεηηθψλ  εθδειψζεσλ. 

7) ΢πκκεηέρεη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο πξνζσπηθνηήησλ, θαζψο θαη 

 αζιεηψλ / νκάδσλ. 

 

 ΢ην πιαίζην ηνπ Σκήκαηνο ιεηηνπξγεί Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο κε εηδηθφηεξεο αξκνδηφηεηεο : 

 

  α.3. Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο  

1)Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πγεηνλνκηθήο θάιπςεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο αζιεηηθέο 

εγθαηαζηάζεηο θαη ησλ κειψλ ηνπ πξνζσπηθνχ, γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ αιιά θαη γηα ηελ 

αληηκεηψπηζε θαηαζηάζεσλ ζε πεξηπηψζεηο αηπρεκάησλ.  

2)Φξνληίδεη γηα ηελ χπαξμε ζηηο αζιεηηθέο εγθαηαζηάζεηο ηνπ θαηάιιεινπ εμνπιηζκνχ θαη κέζσλ γηα 

ηελ άκεζε παξνρή πγεηνλνκηθήο πεξίζαιςεο ζηνπο επξηζθφκελνπο ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο 

3)Μεξηκλά γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ θαηά ηελ ψξα ηεο άζιεζεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο 

εγθαηαζηάζεηο  

4)Μεξηκλά γηα ηελ παξνρή πξψησλ βνεζεηψλ πεξίζαιςεο θαη ζηελ αληηκεηψπηζε έθηαθησλ 

πεξηζηαηηθψλ (ηξαπκαηηζκνί, θαθψζεηο θιπ).  

5)Παξεπξίζθεηαη ζε φιεο ηηο αζιεηηθέο δηνξγαλψζεηο ράξηλ ηεο αζθάιεηαο ησλ αζινπκέλσλ.  

6)Μεξηκλά γηα ηελ ζπιινγή ησλ ηαηξηθψλ βεβαηψζεσλ ησλ αζινπκέλσλ σο πξνυπφζεζε γηα ηελ 

ζπκκεηνρή ηνπο ζηα αζιεηηθά πξνγξάκκαηα θαη ηεξεί ζρεηηθφ ηαηξηθφ αξρείν.  

7)Δλεκεξψλεη ηνπο αζιεηηθνχο επηζηήκνλεο γηα ηπρφλ ηαηξηθά πξνβιήκαηα ησλ αζινπκέλσλ θαη  

ζπκβάιιεη ζηελ θαηάξηηζε εμεηδηθεπκέλσλ αζιεηηθψλ πξνγξακκάησλ πνπ αθνξνχλ ζηελ εθγχκλαζε 

ηδηαίηεξσλ αζιεηηθψλ πιεζπζκψλ  

 

  β)  ΣΜΖΜΑ ΑΘΛΖΣΗΚΧΝ ΤΠΟΓΟΜΧΝ    

 

 Σν ηκήκα είλαη αξκφδην γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ησλ δεκνηηθψλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ . 

 

 Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  
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β.1. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο 1νπ Αζιεηηθνχ Κέληξνπ  

β.2. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Κιεηζηψλ Γπκλαζηεξίσλ &Αηζνπζψλ      

β.3. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Αλνηρηψλ γεπέδσλ & Δγθαηαζηάζεσλ      

                                                                                         

Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ): 

β.1. β.2 & β.3.  Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείσλ  Λεηηνπξγίαο Αζιεηηθψλ Δγθαηαζηάζεσλ  

1) ΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ησλ ρψξσλ άζιεζεο θαη ηνπ  

πξνζσπηθνχ  ηνπ Γξαθείνπ (θχιαθεο ,γεληθψλ θαζεθφλησλ .θαζαξίζηξηεο θ.ι.π.) 

2) Δπηβιέπεη θαη επηκειείηαη ηεο θαλνληθήο ιεηηνπξγίαο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ (θιεηζηά   

γπκλαζηήξηα, αλνηθηά γπκλαζηήξηα, ρψξνη άζιεζεο  θιπ) ζχκθσλα κε ηα εγθεθξηκέλα σξνιφγηα 

πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

3)Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ 

θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηνπο. 

4)Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ζε εξγαζίεο ζπληήξεζεο θαη 

απνθαηάζηαζεο βιαβψλ θαη ελεκεξψλεη ην γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο  γηα ηελ 

πινπνίεζε ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ.  

5)Διέγρεη θαη επηκειείηαη ηεο θαιήο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγάλσλ γπκλαζηηθήο, ησλ ερεηηθψλ 

ζπζηεκάησλ, ησλ ελ γέλεη θνξεηψλ ή ζηαζεξψλ εμαξηεκάησλ πνπ ρξεζηκνπνηνχληαη ζηνπο ρψξνπο 

άζιεζεο.  

6) Πξνεηνηκάδεη ηηο εγθαηαζηάζεηο γηα  ηε δηεμαγσγή αζιεηηθψλ γεγνλφησλ κε ηελ ηνπνζέηεζε θαη 

επίβιεςε ιεηηνπξγίαο ηνπ αληίζηνηρνπ γηα ην θάζε άζιεκα θαη εθδήισζε εμνπιηζκνχ.  

7)Πξνζδηνξίδεη  ηηο πξνκήζεηεο  ησλ  πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη εηζεγείηαη  ηελ πξνκήζεηά ηνπο.  

8)Γηαηεξεί θπζηθή απνζήθε πιηθψλ θαη εμνπιηζκνχ θαη θαηαλέκεη ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο ην αλαγθαίν 

πιηθφ.  

9)Δηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ αλάπηπμε 

επηρεηξεκαηηθφηεηαο (δηακφξθσζε εζηηαηνξίσλ, θπιηθείσλ, ηνπνζέηεζε δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ, 

ελνηθίαζε εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, εθζέζεσλ θιπ).   

                      

  γ)ΣΜΖΜΑ ΓΖΜΟΣΗΚΟΤ ΚΟΛΤΜΒΖΣΖΡΗΟΤ   

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην γηα ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή ηνπ πξνγξάκκαηνο ησλ αζιεηηθψλ  

εθδειψζεσλ θαη  δξαζηεξηνηήησλ πγξνχ ζηίβνπ θαζψο θαη γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ηνπ  δεκνηηθνχ 

Κνιπκβεηεξίνπ.  

 

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  

γ.1. Γξαθείν Γηνηθεηηθήο  Τπνζηήξημεο & Τινπνίεζεο Πξνγξακκάησλ & Δθδειψζεσλ Τγξνχ ΢ηίβνπ  

γ.2. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Δγθαηάζηαζεο Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ 

 

Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ) 

 

γ.1 Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηνηθ. Τπνζηήξημεο &Τινπνίεζεο Πξνγξακκάησλ& Δθδειψζεσλ Τγξνχ 

΢ηίβνπ   

 

1)Παξέρεη δηνηθεηηθή & γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ην Σκήκα  (ελεκέξσζε θεληξηθνχ 

πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε ζρεηηθήο κε ην ηκήκα αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ ηνπ ηκήκαηνο, ηήξεζε  ζπγθεληξσηηθψλ ζηνηρείσλ  γηα ηελ ιεηηνπξγία  ησλ  ελνηήησλ ηνπ 

Σκήκαηνο θ.ι.π.)    

2)Τπνδέρεηαη  θαη θαηαρσξεί  ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ ζηα δηάθνξα αζιεηηθά  

Πξνγξάκκαηα ηνπ δεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  θαη ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία     

3)Γηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο ζηα δηάθνξα αζιεηηθά πξνγξάκκαηα ηνπ (θαηαλνκή ζε γθξνχπ) 

ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία  

4)Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηνπο ρξήζηεο 

ησλ Πξνγξακκάησλ πνπ  θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ    

5) ΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί, πινπνηεί θαη αμηνινγεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο 

Τγξνχ ΢ηίβνπ γηα  φινπο ηνπο πνιίηεο ζε ζπλεξγαζία κε ηα ζπλαξκφδηα  γξαθεία ,ππεξεζίεο & θνξείο.   

 6)΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πξνγξακκάησλ άζιεζεο 

Τγξνχ ΢ηίβνπ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηνπο θνξείο(ππεξεζίεο ηκήκαηα, γξαθεία  ηνπ Γήκνπ).    
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7)Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη θαη  νξγαλψλεη  ην πξφγξακκα ησλ αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ θαη 

δξαζηεξηνηήησλ Τγξνχ ΢ηίβνπ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα  ηκήκαηα, γξαθεία θαη  ππεξεζίεο  ηνπ 

Γήκνπ θαζψο θαη ηνπηθνχο θαη θεληξηθνχο θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ εμσηεξηθνχ   

8) ΢ρεδηάδεη, πξνηείλεη, νξγαλψλεη, πινπνηεί, ζπκκεηέρεη ζε ζπλέδξηα, επηκνξθσηηθά πξνγξάκκαηα, 

ζεκηλάξηα, ηνπξλνπά θαη θάζε είδνπο αζιεηηθέο εθδειψζεηο πγξνχ ζηίβνπ.. 

9)Μεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θάζε πξνγξάκκαηνο θαη εθδήισζεο Τγξνχ ΢ηίβνπ, 

επηκειείηαη ηεο  εθαξκνγήο  θαη ζπληάζζεη ηνπο αληίζηνηρνπο απνινγηζκνχο. 

10)Φξνληίδεη γηα ηελ εθπφλεζε θαη ηελ εθαξκνγή ρνξεγηθψλ πξνγξακκάησλ ησλ εθδειψζεσλ. 

11)Δπηκειείηαη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο πξνζσπηθνηήησλ, θαζψο θαη 

αζιεηψλ / νκάδσλ πγξνχ ζηίβνπ. 

 12)΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη θαη  ζπκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ θαη πινπνίεζε  ζπλεξγαζηψλ κε 

θνξείο πνπ πξνσζνχλ ην αζιεηηθφ  πλεχκα θαη ηνλ πγηή ηξφπν δσήο. 

13)΢πκκεηέρεη ζηελ πινπνίεζε  ζπλέδξησλ, επηκνξθσηηθψλ πξνγξακκάησλ, ζεκηλαξίσλ, ηνπξλνπά θαη  

 θάζε είδνπο αζιεηηθψλ  εθδειψζεσλ  ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηεο Γηεχζπλζεο. 

14)΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπ Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  

θαη  ηνπ πξνζσπηθνχ  ηνπ Γξαθείνπ ( γπκλαζηέο, λαπαγνζψζηεο  θιπ)  

 

γ.2. Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Λεηηνπξγίαο Δγθαηάζηαζεο Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  

 

1)΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα (βάξδηεο) ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ γξαθείνπ  

(θχιαθεο , θαζαξίζηξηεο θ.ι.π.) 

2)Δπηβιέπεη θαη επηκειείηαη ηεο θαλνληθήο ιεηηνπξγίαο ηεο αζιεηηθήο  εγθαηάζηαζεο  ζχκθσλα κε ηα 

εγθεθξηκέλα σξνιφγηα   πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

3)Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ηεο αζιεηηθήο  εγθαηάζηαζεο   

θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηεο. 

4)Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ηεο αζιεηηθήο  εγθαηάζηαζεο  ζε εξγαζίεο ζπληήξεζεο θαη απνθαηάζηαζεο 

βιαβψλ θαη ελεκεξψλεη ην ην γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο  γηα ηελ πινπνίεζε 

ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ.  

5)Διέγρεη θαη επηκειείηαη ηεο θαιήο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγάλσλ γπκλαζηηθήο, ησλ ερεηηθψλ 

ζπζηεκάησλ, ησλ ελ γέλεη θνξεηψλ ή ζηαζεξψλ εμαξηεκάησλ πνπ ρξεζηκνπνηνχληαη ζηνπο ρψξνπο 

άζιεζεο.  

6)Πξνεηνηκάδεη ηηο εγθαηαζηάζεηο γηα  ηε δηεμαγσγή αζιεηηθψλ γεγνλφησλ κε ηελ ηνπνζέηεζε θαη         

επίβιεςε ιεηηνπξγίαο ηνπ αληίζηνηρνπ γηα ην θάζε εθδήισζε εμνπιηζκνχ.  

7)Πξνζδηνξίδεη  ηηο πξνκήζεηεο  ησλ  πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη εηζεγείηαη  ηελ πξνκήζεηά ηνπο.  

8)Γηαηεξεί θπζηθή απνζήθε πιηθψλ θαη εμνπιηζκνχ θαη θαηαλέκεη ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο ην αλαγθαίν 

πιηθφ.  

9)Δηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ αλάπηπμε 

επηρεηξεκαηηθφηεηαο (δηακφξθσζε εζηηαηνξίσλ, θπιηθείσλ, ηνπνζέηεζε δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ,  

ελνηθίαζε εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, εθζέζεσλ θιπ).   

 

δ). ΣΜΖΜΑ ΠΟΛΗΣΗ΢ΜΟΤ  

 

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην  γηα ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή  ηνπ πξνγξάκκαηνο ησλ πνιηηηζηηθψλ 

εθδειψζεσλ θαη δξαζηεξηνηήησλ θαη γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ησλ πνιηηηζηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ. 

 

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  

δ.1. Γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ, Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ & Πξνγξακκάησλ  

δ.2.Γξαθείν Πνιηηηζηηθψλ Υψξσλ 

δ.3. Γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο Δγθαηαζηάζεσλ  

 

 Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ)  

 

 

 

 δ 1 Αξκνδηφηεηεο γξαθείνπ Τπεξεζηψλ  Πνιηηηζκνχ ,Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ & Πξνγξακκάησλ  
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Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα διοικηηικήρ και γπαμμαηειακήρ ςποζηήπιξηρ  

1) Παξέρεη δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ην Σκήκα (ελεκέξσζε θεληξηθνχ 

πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε ζρεηηθήο κε ην ηκήκα αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ ηνπ Σκήκαηνο θ.ι.π.)   

2) Σεξεί ζπγθεληξσηηθά ζηνηρεία γηα ηελ ιεηηνπξγία φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Σκήκαηνο  

ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 

3)Μεξηκλά γηα ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ πνιηηηζηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηνπο.  

 

 Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα Πολιηιζηικών Δκδηλώζεων  

1) Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη  θαη πινπνηεί   ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηεο ππεξεζίεο, ηκήκαηα 

θαη  γξαθεία ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη ηνπηθνχο θαη θεληξηθνχο  θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ 

εμσηεξηθνχ ην πξφγξακκα ησλ πνιηηηζηηθψλ/ θαιιηηερληθψλ εθδειψζεσλ θαη δξαζηεξηνηήησλ πνπ 

απεπζχλεηαη ζε φιεο ηηο θαηεγνξίεο ησλ δεκνηψλ.  

2)΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πνιηηηζηηθψλ/θαιιηηερληθψλ 

εθδειψζεσλ θαη δξαζηεξηνηήησλ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηεο ππεξεζίεο ηκήκαηα θαη γξαθεία ηνπ 

Γήκνπ. 

3) ΢ην πιαίζην ησλ εγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ, δηνξγαλψλεη θάζε είδνπο εθδειψζεηο φπσο κνπζηθέο 

εθδειψζεηο, δηαιέμεηο, εθζέζεηο, ζεαηξηθέο παξαζηάζεηο, ηνπηθά θεζηηβάι θιπ.  

4) Έρεη ηελ επζχλε ηεο  επεμεξγαζίαο ηεο πξνεηνηκαζίαο ησλ αλσηέξσ εθδειψζεσλ απφ ηελ έξεπλα γηα 

ηελ εμεχξεζε ησλ θαηάιιεισλ ζπληειεζηψλ (π.ρ. κνπζηθά ζπγθξνηήκαηα, ζίαζνη θιπ) κέρξη ηεο    

δηαπξαγκάηεπζεο θαη ηεο εηζήγεζεο ησλ φξσλ ησλ ζρεηηθψλ ζπκβάζεσλ πξνο ηελ λνκηθή ππεξεζία ηνπ 

Γήκνπ  

6)Μεξηκλά γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη ηελ πινπνίεζε θάζε είδνπο πξνκεζεηψλ θαη ηερληθψλ εξγαζηψλ 

πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ πξαγκαηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ εθδειψζεσλ.  

7) Έρεη ηελ επζχλε ηεο παξαθνινχζεζεο θαη ηνπ ζπληνληζκνχ ηεο νινθιήξσζεο ησλ αλσηέξσ  

εθδειψζεσλ κέρξη θαη ηεο νινθιήξσζεο ησλ νηθνλνκηθψλ ππνρξεψζεσλ πξνο ηνπο ζπληειεζηέο ηνπο. 

8)Μεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο θάζε εθδήισζεο έρεη ηελ επζχλε ηεο ππνβνιήο απνινγηζηηθήο αλαθνξάο 

κε ηα νηθνλνκηθά θαη άιια ζηνηρεία ηεο εθδήισζεο.  

 

 Απμοδιόηηηερ  Υλοποίηζηρ  Ππογπαμμάηων Καλλιηεσνικήρ Δκπαίδεςζηρ (σοπόρ, εικαζηικά, ηέσνερ, 

θέαηπο κλπ)         

 

1)΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί, πινπνηεί θαη αμηνινγεί Πνιηηηζηηθά πξνγξάκκαηα 

θαιιηηερληθήο  Δθπαίδεπζεο γηα φινπο ηνπο  πνιίηεο ζε  ζπλεξγαζία κε ηα ζπλαξκφδηα  γξαθεία, 

ππεξεζίεο θαη θνξείο  

2)΢πκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ θαη πινπνίεζε  ππνζηεξηθηηθψλ ελεξγεηψλ  γηα ηελ πξνψζεζε ησλ  

πνιηηηζηηθψλ πξνγξακκάησλ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα γξαθεία   

3)΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γξαθείνπ(δάζθαινη, 

εθπαηδεπηέο θιπ)  

4)Τπνδέρεηαη, θαηαρσξεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ ζηα δηάθνξα 

Πνιηηηζηηθά πξνγξάκκαηα θαιιηηερληθήο εθπαίδεπζεο ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία  

5)Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηνπο ρξήζηεο 

ησλ  Πξνγξακκάησλ πνπ  θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ   

6)΢πκκεηέρεη& ζπλεξγάδεηαη ζηελ πινπνίεζε, θάζε είδνπο πνιηηηζηηθψλ / θαιιηηερληθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ φπσο κνπζηθέο εθδειψζεηο, δηαιέμεηο, εθζέζεηο, ζεαηξηθέο παξαζηάζεηο, ηνπηθά 

θεζηηβάι θιπ. πνπ απεπζχλνληαη ζε φιεο ηηο θαηεγνξίεο ησλ δεκνηψλ.  

 

Tα αληηθείκελα ηνπ γξαθείνπ πεξηιακβάλνπλ δξαζηεξηφηεηεο θαιιηηερληθήο εθπαίδεπζεο θπξίσο ζηνπο 

ηνκείο:  

 

 Α) Φοπόρ 

1)Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ δηδαζθαιία παξαδνζηαθψλ ειιεληθψλ ρνξψλ, 

θιαζζηθνχ κπαιέηνπ, ζχγρξνλνπ ρνξνχ θαη  ξπζκηθήο γπκλαζηηθήο.  

2)΢πλεξγάδεηαη κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ γηα ηελ δηνξγάλσζε παξαζηάζεσλ ησλ 

ηκεκάησλ  ηνπ ηνκέα.  

Β) Θέαηπο- Κινημαηογπάθορ- Φωηογπαθία 
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1)Έρεη ηελ επζχλε ηεο δηδαζθαιίαο  ηεο ζεαηξηθή ηέρλεο (ππνθξηηηθή, ζεαηξνινγία) θαη ηεο ηέρλεο ηνπ 

θηλεκαηνγξάθνπ θαη Videν. 

2)Έρεη ηε επζχλε ηεο δηδαζθαιίαο ηεο ηέρλεο ηεο θσηνγξαθίαο. 

3)Έρεη ηελ επζχλε ηεο ιεηηνπξγίαο εξαζηηερληθήο ζθελήο παηδηψλ – εθήβσλ θαη  ηεο εξαζηηερληθήο 

ζρνιήο ελειίθσλ. 

4)Γηνξγαλψλεη ζεαηξηθέο θαη θηλεκαηνγξαθηθέο παξαζηάζεηο ζε ζπλεξγαζία κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ 

Πνιηηηζκνχ . 

5)Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ ζεαηξηθψλ ζθελψλ θαη ηνπ ρεηκεξηλνχ θαη ζεξηλνχ 

θηλεκαηνγξάθνπ ηνπ Γήκνπ. 

Γ) Δικαζηικέρ Τέσνερ 

1)Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ παξάδνζε καζεκάησλ δσγξαθηθήο, γιππηηθήο, 

ραξαθηηθήο, θνζκεηηθήο θ.α. εηθαζηηθψλ ηερλψλ. 

2)Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε ζρεηηθψλ εθζέζεσλ, ζε ζπλεξγαζία κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ 

Πνιηηηζκνχ , κε ηα έξγα ησλ καζεηψλ.  

Γ) Δθαπμοζμένερ Τέσνερ 

1)Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ δηδαζθαιία πθαληηθήο- παξαδνζηαθνχ θεληήκαηνο, 

ζθελνγξαθίαο – ελδπκαηνινγίαο, γξαθηθψλ ηερλψλ – ηέρλεο βηβιίνπ, ςεθηδσηά- κηθηά πιηθά, 

αγηνγξαθίαο, καξκαξνηερλίαο, θεξακηθήο, μπινγιππηηθήο θαη ινηπψλ ηερλψλ 

2)Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε ζρεηηθψλ εθζέζεσλ, ζε ζπλεξγαζία κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ 

Πνιηηηζκνχ , κε ηα έξγα ησλ καζεηψλ.  

            Δ) Μοςζική 

1)Δπηκειείηαη ηεο ιεηηνπξγίαο Χδείνπ, ησλ Υνξσδηψλ θαη ηεο Φηιαξκνληθήο ηνπ Γήκνπ. 

2)Μεξηκλά γηα ηε ζχζηαζε, νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία ηκεκάησλ κνπζηθήο παηδείαο (ζεσξία κνπζηθήο, 

εθκάζεζε δηαθφξσλ κνπζηθψλ νξγάλσλ, κνλσδία, βπδαληηλή κνπζηθή θιπ). 

3)Μεξηκλά  γηα ηελ εθπαίδεπζε, θαηάξηηζε θαη εκθάληζε δεκφζηαο ρνξσδίαο θαη /ή νξρήζηξαο. 

4)Μεξηκλά  γηα ηε ζχζηαζε, εθπαίδεπζε, θαηάξηηζε θαη εκθάληζε ηεο θηιαξκνληθήο ηνπ Γήκνπ. 

5)΢πλεξγάδεηαη κε ην κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ  γηα ηελ δηνξγάλσζε κνπζηθψλ 

εθδειψζεσλ.  

6)Γηνξγαλψλεη δξαζηεξηφηεηεο θαη εθδειψζεηο πνπ πξνάγνπλ ηε κνπζηθή εθπαηδεπηηθή δηαδηθαζία. 

7)Παξαθνινπζεί ηηο επηδφζεηο ησλ ζπνπδαζηψλ θαη ελεκεξψλεη ηνπο γνλείο γηα ηελ πνξεία ηνπο 

 

δ.2..Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Πνιηηηζηηθψλ Υψξσλ    

-΢ηέγε Πνιηηηζκνχ (Κέληξν Υατδαξίνπ   ΢ηέγε Πνιηηηζκνχ (Γάζνο)  ΢ηέγε Πνιηηηζκνχ (Γξεγνξνχζα)   

-Νέν Θέαηξν -Παιαηάθη – Κηήξην Γχδε   

 

1)Μεξηκλά γηα ηε  δηαθχιαμε θαη αλάδεημε ηεο πνιηηηζηηθήο θιεξνλνκηάο ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ.  

2)΢πγθεληξψλεη, δηαηεξεί, πξνβάιεη θαη αλαδεηθλχεη ηελ ηνπηθή ηζηνξία, ηνλ ηνπηθφ ηχπν, ην ηνπηθφ 

ηζηνξηθφ αξρείν  κε ην ηνπηθφ δεκνηηθφ αξρείν θαη ηηο εηδηθέο ζπιινγέο.  

3)Φξνληίδεη γηα ηε δηάζσζε θαη ζπγθέληξσζε φισλ ησλ δεκνηηθψλ εγγξάθσλ ή ρεηξνγξάθσλ πνπ 

παξάγνληαη ή αλαθέξνληαη ζηελ πνιηηηθή, νηθνλνκηθή θαη δηνηθεηηθή δξαζηεξηφηεηα ηνπ δήκνπ ή ηεο 

ηνπηθήο θνηλσλίαο γεληθφηεξα.  

4)Μεξηκλά γηα ηε ζπληήξεζε, θαηαγξαθή, επξεηεξίαζε, ηαμηλφκεζε θαη κηθξνθσηνγξάθεζε ή 

ςεθηνπνίεζε ησλ παξαπάλσ αξρείσλ ψζηε ε δηάζεζή ηνπο λα εμππεξεηεί ην επξχ θνηλφ αιιά θαη ηελ 

ιεηηνπξγία θαη ηα πξνγξάκκαηα ηνπ Γήκνπ. 

5)Οξγαλψλεη θαη δηαζέηεη ηπρφλ εηδηθά αξρεία πνπ έρνπλ ηδηαίηεξε ηζηνξηθή αμία γηα ην ηνπηθφ θνηλφ 

ψζηε λα αμηνπνηνχληαη γηα ηε κειέηε θαη ηελ έξεπλα.  

6)Αζρνιείηαη κε ηελ έξεπλα θαη ζπγθέληξσζε βηβιηαθνχ θαη άιινπ πιηθνχ, ηα έξγα ηέρλεο, ηα θεηκήιηα 

θαη άιια αληηθείκελα άπια θαη πιηθά, απνδείμεηο ηεο ηνπηθήο δσήο, ησλ εζψλ θαη ησλ εζίκσλ, ηε πφιεο  

θαη ηεο κείδνλνο πεξηνρήο ηεο, απφ απφςεσο ηζηνξηθήο, αξραηνινγηθήο, θηινινγηθήο, αξρηηεθηνληθήο, 
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θνηλσληθννηθνλνκηθήο θιπ. 

7)Δκπινπηίδεη ηελ αξρεηαθή ζπιινγή κε ηελ αγνξά ή ηελ απνδνρή δσξεάο αξρεηαθνχ πιηθνχ απφ ηνπο 

θαηφρνπο ηνπο θαη νκνηφηππσλ αξρεηαθνχ πιηθνχ πνπ βξίζθνληαη ζε δηάθνξνπο  θνξείο. 

8)΢πλεξγάδεηαη κε φινπο ηνπο ηνπηθνχο θνξείο γηα ηελ εχξεζε θαη ηελ δηάζσζε αξρεηαθνχ πιηθνχ. 

9)Αμηνπνηεί θαη ζπγθεληξψλεη πιηθφ απφ ηδησηηθά αξρεηαθά ηδξχκαηα, θαη ζπιιέθηεο ή ζπλεξγάδεηαη 

καδί ηνπο ψζηε λα κπνξεί λα αμηνπνηεζεί θαη απηφ ην πιηθφ. 

10)Δθδίδεη δεκνζηεχκαηα πνπ εμππεξεηνχλ ηελ γλψζε ησλ ηζηνξηθψλ πεγψλ ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο. 

11)΢πκκεηέρεη ζε ζρεηηθά εξεπλεηηθά πξνγξάκκαηα ζε ζπλεξγαζία κε άιινπο επηζηεκνληθνχο θνξείο. 

12)Οξγαλψλεη ηελ έθζεζε ησλ αξρείσλ ζε θαηάιιεινπο ρψξνπο θαη ηελ πξνβνιή ηνπο γηα ηελ 

πξνζέγγηζε  επηζθεπηψλ. 

13)Φξνληίδεη γηα ηελ θαηαινγνγξάθεζε, ηαμηλφκεζε, ζπληήξεζε θαη δηαθχιαμε ησλ εληχπσλ θαη ησλ 

άιισλ ζπιινγψλ ηνπ, θαζψο θαη γηα ηε κεραλνξγάλσζε ησλ θαηαιφγσλ ηνπ. 

14)Πξνσζεί ηελ επηζηεκνληθή έξεπλα ζε ζέκαηα ηνπηθήο ηζηνξίαο θαη δηνξγαλψλεη εηδηθά ζπλέδξηα, 

εκεξίδεο, δηαιέμεηο θιπ. 

15)Φξνληίδεη γηα ηελ ςεθηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ αξρείσλ. 

16)Φξνληίδεη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή  ιεηηνπξγία ησλ Πηλαθνζεθψλ ηνπ Γήκνπ θαη ηε  ιεηηνπξγία 

ηνπηθψλ Μνπζείσλ (Λανγξαθηθψλ, Ηζηνξηθψλ θιπ). 

17)Μεξηκλά γηα ηε δηαζθάιηζε ησλ εθζεκάησλ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ θαζψο θαη γηα ηε 

ζπληήξεζε, απνθαηάζηαζε θαη  επηζθεπή ησλ πηζαλψλ θζνξψλ ηνπο. 

18)Μειεηά, εηζεγείηαη  θαη πξνσζεί ηνλ εκπινπηηζκφ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ ζε ζπλεξγαζία κε 

άιινπο ζπλαθείο νξγαληζκνχο. 

19)Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε εηδηθψλ κεηξψσλ γηα ηηο ζπιινγέο ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ. 

20)Έρεη ηελ επζχλε γηα ηελ κεηαθνξά, εγθαηάζηαζε θαη ηνπνζέηεζε ησλ εθζεκάησλ θαζψο θαη γηα ηελ 

θαιή ιεηηνπξγία φισλ ησλ εγθαηαζηάζεσλ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ. 

21)Γηνξγαλψλεη ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο ηνπηθνχο θνξείο, εθδειψζεηο πξνβνιήο ηεο πνιηηηζηηθήο 

θιεξνλνκηάο ηεο πφιεο. 

22)΢πλεξγάδεηαη κε ηε ζρνιηθή θνηλφηεηα δηνξγαλψλνληαο εθδειψζεηο, επηζθέςεηο θ.α. πνπ πξνάγνπλ 

ηελ εθπαηδεπηηθή δηαδηθαζία. 

 

δ.3. Αξκνδηφηεηεο γξαθείνπ Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο & Τπνζηήξημεο εγθαηαζηάζεσλ  

1)΢πλεξγάδεηαη κε ηηο επηκέξνπο ππεξεζίεο θαη ζπγθεληξψλεη πιεξνθνξίεο θαη αηηήκαηα ζρεηηθά κε ηηο 

αλάγθεο ζπληήξεζεο θαη απνθαηάζηαζεο βιαβψλ ησλ θηηξηαθψλ θαη ειεθηξνκεραλνινγηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ . 

2)Μεξηκλά γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη ηελ πινπνίεζε φισλ ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο θαη 

απνθαηάζηαζεο βιαβψλ ησλ θηηξηαθψλ θαη ειεθηξνκεραλνινγηθψλ εγθαηαζηάζεσλ  

3)Μεξηκλά γηα ηε ζπληήξεζε θαη ηε δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ηνπ νπηηθναθνπζηηθνχ εμνπιηζκνχ 

πνπ πξννξίδεηαη γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, θαζψο θαη γηα ηε κεηαθνξά, πξνεηνηκαζία θαη 

εγθαηάζηαζή ηνπ ζηνπο ρψξνπο ησλ εθδειψζεσλ. 

4)Μεξηκλά γηα ηελ ηερληθή ππνζηήξημε ησλ δηαθφξσλ εθδειψζεσλ πνπ νξγαλψλνληαη ζηηο 

εγθαηαζηάζεηο (θαηαζθεπή πιηθνηερληθήο ππνδνκήο, ζηήζηκν ζθεληθψλ, απνζήθεπζε πιηθψλ  θιπ).  

5)Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ηνπ  πνπ εθηεινχληαη κε απηεπηζηαζία. ΢πγθξνηεί, νξγαλψλεη 

ηα ζρεηηθά ηερληθά ζπλεξγεία . 

6)Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ηνπ πνπ αλαηίζεληαη ζε ηξίηνπο θαη κεξηκλά γηα ηηο δηαδηθαζίεο 

παξαιαβήο ηνπο. 

7)Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ εξγαιείσλ θαη γεληθά ηνπ ηερληθνχ 

εμνπιηζκνχ . 

8)΢πγθξνηεί, νξγαλψλεη θαη δηνηθεί ζπλεξγεία ακέζνπ επέκβαζεο ζε πεξηπηψζεηο επεηγφλησλ 

πεξηζηαηηθψλ εθηφο πξνγξάκκαηνο. 

 

 ε)  ΣΜΖΜΑ ΒΗΒΛΗΟΘΖΚΧΝ &ΓΗΑ ΒΗΟΤ ΜΑΘΖ΢Ζ΢    

 

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην γηα ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία ηεο δεκνηηθήο βηβιηνζήθεο θαη ηνπ 

δεκφζηνπ θέληξνπ πιεξνθφξεζεο, ηελ  εθπφλεζε θαη εθηέιεζε πξνγξακκάησλ δηα βίνπ κάζεζεο θαη 

γηα ηελ πινπνίεζε  δξάζεσλ θαη πξνγξακκάησλ γηα παηδηά γηα λένπο / λέεο, γηα ηελ νηθνγέλεηα θαη 

φινπο ηνπο πνιίηεο.       

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  
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ε.1. Γξαθείν Βηβιηνζήθεο, Ηζηνξηθψλ αξρείσλ & Γηά Βίνπ Μάζεζεο    

ε.2. Γξαθείν Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο  

ε.3. Γξαθείν Μνπζείνπ Δζληθήο Αληίζηαζεο «Μπιφθ 15»  

 

    Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ)       

 

ε.1 Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Βηβιηνζήθεο, Ηζηνξηθψλ αξρείσλ & Γηά Βίνπ Μάζεζεο    

 

Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα  Γιοικηηικήρ και Γπαμμαηειακήρ Υποζηήπιξηρ  

1)Σεξεί ζπγθεληξσηηθά ζηνηρεία γηα ηελ ιεηηνπξγία ηνπ γξαθείνπ  ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηνπ  

Πξντζηακέλνπ ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεο Γηεχζπλζεο.  

2)Τπνδέρεηαη, θαηαρσξεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ  θαη ηεξεί ηα 

ζρεηηθά αξρεία. 

3)Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηα κέιε πνπ  

θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ. 

4)Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ ρψξσλ  θαη ηνπ 

εμνπιηζκνχ  πνπ αλήθεη  ζηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γξαθείνπ . 

 

  Απμοδιόηηηερ  Βιβλιοθηκών  

 

1)Φξνληίδεη γηα ηε απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή ιεηηνπξγία ηεο  Βηβιηνζήθεο,  ζχκθσλα κε ηηο αξρέο, 

ηηο κεζφδνπο θαη ηηο πξνφδνπο ηεο βηβιηνζεθνλνκίαο. Παξέρεη ππεξεζίεο δαλεηζηηθήο βηβιηνζήθεο θαη 

νξγαλψλεη εηδηθά θέληξα πιεξνθφξεζεο. 

2)Παξαθνινπζεί ηηο λέεο εθδφζεηο θαη ηηο αλάγθεο ηνπ αλαγλσζηηθνχ θνηλνχ θαη κεξηκλά  γηα ηνλ 

εκπινπηηζκφ ησλ ζπιινγψλ ησλ βηβιηνζεθψλ κε πάζεο θχζεσο έληππν πιηθφ, βηβιία, εθεκεξίδεο, 

πεξηνδηθά, αθίζεο, ράξηεο θ.ά., κε αγνξέο, κε αληαιιαγέο πνιιαπιψλ αληηηχπσλ κε άιιεο Βηβιηνζήθεο 

ή Ηδξχκαηα θαζψο θαη κε δσξεέο.  

3)Φξνληίδεη γηα ηελ πεξηγξαθηθή θαη ζεκαηηθή θαηαινγνγξάθεζε, επξεηεξίαζε  θαζψο θαη ηελ 

ηαμηλφκεζε ή αλαηαμηλφκεζε ηνπ έληππνπ θαη κε πιηθνχ φισλ ησλ βηβιηνζεθψλ, ζχκθσλα κε ηνπο 

δηεζλείο θαλφλεο. 

4)Φξνληίδεη γηα ηε ζπληήξεζε, βηβιηνδέηεζε θαη δηαθχιαμε ησλ εληχπσλ θαη ησλ ζπιινγψλ ησλ 

βηβιηνζεθψλ, γηα ηελ απφζπξζε θζαξκέλνπ πιηθνχ θαη ηελ ελεκέξσζε ησλ θαηαιφγσλ. 

5)Παξαθνινπζεί ηηο ζπλδξνκέο ησλ βηβιηνζεθψλ ζε εθεκεξίδεο θαη πεξηνδηθά θαη εηζεγείηαη ηελ αγνξά 

λέσλ ηίηισλ. Φξνληίδεη γηα ηελ  ηαμηλφκεζε ησλ λέσλ ηίηισλ, ηελ ελεκέξσζε ησλ θαηαιφγσλ θαη ηε 

βηβιηνδέηεζε ησλ λέσλ ηφκσλ. 

6)Φξνληίδεη γηα ηελ θαηάξηηζε βηβιηνγξαθηψλ, ηνλ εληνπηζκφ θαη ηελ απφθηεζε ζπαλίσλ βηβιίσλ ή 

εληχπσλ, ηνλ εκπινπηηζκφ ησλ Βηβιηνζεθψλ ηνπ κε δηαθάλεηεο, κηθξνθίικο, δίζθνπο θαζέηεο, CD, CD-

ROM, DVD, θαζψο θαη κε νπηηθναθνπζηηθφ, ειεθηξνληθφ θαη θάζε είδνπο πιηθφ ζπλαθέο πξνο ηνπο 

ζηφρνπο ηνπ. 

7)Μεξηκλά γηα ηε κηθξνθσηνγξάθηζε θαη ηελ ςεθηνπνίεζε ησλ εκεξήζησλ ηνπηθψλ εθεκεξίδσλ, ησλ 

ζπαλίσλ εθδφζεσλ θαη ηνπ πνιχηηκνπ αξρεηαθνχ πιηθνχ. 

8)Φξνληίδεη γηα ηελ πξνβνιή  ηνπ έξγνπ θαη ησλ δπλαηνηήησλ ησλ βηβιηνζεθψλ, θαζψο θαη γηα ηε 

δεκηνπξγία επξχηεξνπ αλαγλσζηηθνχ θνηλνχ. 

9)Μεξηκλά γηα ηελ έθδνζε θαηαιφγσλ, εηδηθψλ βηβιηνγξαθηθψλ ή βηβιηνγξαθηθψλ δειηίσλ ηεο 

ζπιινγήο ησλ βηβιηνζεθψλ, ζε φπνηα κνξθή θξηζεί ρξήζηκν  γηα ηε επρεξή πξφζβαζε ησλ ρξεζηψλ ηεο 

βηβιηνζήθεο ζηελ ζπιινγή ηεο. 

10) Μεξηκλά γηα ηελ πξνζθνξά εμ απνζηάζεσο ππεξεζηψλ θαη ηελ ελδπλάκσζε ηεο αλαγλσζηηθήο 

ζπλήζεηαο ζηα παηδηά απφ κηθξή ειηθία. 

 11)Δθπνλεί πξνγξάκκαηα θαη δηνξγαλψλεη εθδειψζεηο (εθζέζεηο έληππνπ – θαη κε – πιηθνχ, 

ζπδεηήζεηο, δηαιέμεηο, ζεκηλάξηα θιπ.) κε ζηφρν ηε κφξθσζε, ελεκέξσζε ή ςπραγσγία ησλ δεκνηψλ 

ηνπ Γήκνπ. 

 12)΢πλεξγάδεηαη κε Βηβιηνζήθεο, Ηδξχκαηα, Οξγαληζκνχο, ΢ρνιεία θ.ά., πνπ αζρνινχληαη κε ην βηβιίν 

θαη ηνλ πνιηηηζκφ. 

 13)Μεξηκλά γηα ηελ πεξηνδηθή απνγξαθή ηνπ πιηθνχ ησλ βηβιηνζεθψλ 

 14)Μεξηκλά γηα ηελ εμππεξέηεζε αηφκσλ κε εηδηθέο αλάγθεο, κνξθσηηθψλ κεηνλνηήησλ, κεηαλαζηψλ,  

θαζψο θαη νηθνδέζκησλ αλαγλσζηψλ.    
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Απμοδιόηηηερ Γιά Βίος Μάθηζηρ   

 

1)Μεξηκλά γηα ηε  ιεηηνπξγία  ηνπ Κέληξνπ Γηα Βίνπ Μάζεζεο ( Κ.Γ.Β.Μ.) ηνπ Γήκνπ πνπ εθαξκφδεη 

ην ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ησλ αξκνδίσλ ππεξεζηψλ ηνπ 

Γήκνπ. 

2)΢πλεξγάδεηαη κε ζπλαξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ (π.ρ. ην Σκήκα Παηδείαο ) θαη ηε Γεκνηηθή 

Δπηηξνπή Παηδείαο θαηά ηελ θαηάξηηζε ηνπ ηνπηθνχ πξνγξάκκαηνο δηα βίνπ κάζεζεο, κε βάζε ην 

Δζληθφ Πξφγξακκα Γηα Βίνπ Μάζεζεο θαη ην αληίζηνηρν πεξηθεξεηαθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο. 

Σν ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο πεξηιακβάλεη, ηδίσο, επελδχζεηο, πξνγξάκκαηα ή επί κέξνπο 

δξάζεηο γεληθήο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ θαη γεληθφηεξα δξάζεηο εθαξκνγήο ηεο δεκφζηαο πνιηηηθήο δηα 

βίνπ κάζεζεο ζε ηνπηθφ επίπεδν. 

3)Οξγαλψλεη θαη  εθαξκφδεη ην ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο θαη δηαρεηξίδεηαη ηελ εθαξκνγή 

ησλ πνιηηηθψλ θαη ησλ θαλφλσλ πνπ αθνξνχλ ηε γεληθή εθπαίδεπζε ελειίθσλ ζηελ πεξηθέξεηα ηνπ 

Γήκνπ ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ηεο αξκφδηαο ππεξεζίαο ηνπ Γήκνπ. 

4)Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ,  γηα ηε ιεηηνπξγία θαη δηαρείξηζε 

ηνπηθψλ δνκψλ θαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ ηεο Γεληθήο Γξακκαηείαο Γηα Βίνπ Μάζεζεο ζην 

πιαίζην πξνγξακκαηηθψλ ζπκβάζεσλ πνπ ζπλάπηεη ν Γήκνο κε ηε Γεληθή Γξακκαηεία Γηα Βίνπ 

Μάζεζεο. 

5)Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ νξγάλσζε θαη εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ πνπ απεπζχλνληαη ζηνπο λένπο. 

6)Μεξηκλά γηα ηελ ζπληήξεζε, ηε βειηίσζε, ηε θαζαξηφηεηα θαη ηελ θχιαμε ησλ πιηθνηερληθψλ 

ππνδνκψλ  ηνπ  Κέληξνπ Γηα Βίνπ Μάζεζεο ηνπ Γήκνπ.          

. 

ε.2 Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο   

 

1)Μεξηκλά γηα ηε  ιεηηνπξγία ηνπ Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο   

2)Μεξηκλά γηα ηελ ζπληήξεζε, ηε βειηίσζε, ηε θαζαξηφηεηα θαη ηελ θχιαμε ησλ πιηθνηερληθψλ 

ππνδνκψλ ηνπ Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο   ηνπ Γήκνπ.          

 

ε.3 Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Μνπζείνπ Δζληθήο Αληίζηαζεο «Μπιφθ 15»    

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΟ΢ΣΖΡΗΞΖ΢  

 

Άξζξν 15 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ & Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ 

 

 Ζ Γηεχζπλζε  Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη αξκφδηα γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ θαη αξρείσλ 

πνπ αθνξνχλ ηελ δεκνηηθή θαηάζηαζε θαη ηελ θαηαγξαθή ησλ ιεμηαξρηθψλ γεγνλφησλ ζηελ πεξηνρή 

ηνπ Γήκνπ θαη  γηα ηνλ ζρεδηαζκφ θαη ηνλ ζπληνληζκφ εθαξκνγήο ησλ πνιηηηθψλ, ζπζηεκάησλ  θαη 

δηαδηθαζηψλ πνπ απνζθνπνχλ ζηελ νξζνινγηθή δηνίθεζε/ δηαρείξηζε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ 

Γήκνπ. Παξάιιεια ε Γηεχζπλζε είλαη αξκφδηα γηα ηελ γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε ησλ πνιηηηθψλ 

νξγάλσλ ηνπ Γήκνπ, ηε ιεηηνπξγία ηνπ θεληξηθνχ πξσηνθφιινπ θαη ηελ παξνρή γεληθψλ ππεξεζηψλ 

δηνηθεηηθήο ππνζηήξημεο πξνο ηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο θαζψο θαη ηελ ιεηηνπξγία ησλ ΚΔΠ. Οη 

ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο, θαζνξίδνληαη απφ ηηο 

ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ.  

 

 Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ  

είλαη νη εμήο: 

 

1.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Τπνζηήξημεο ησλ Πνιηηηθψλ Οξγάλσλ ηνπ Γήκνπ 

 

α. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ 

 

Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηα εμήο ζπιινγηθά 

δηνηθεηηθά αηξεηά φξγαλα ηνπ Γήκνπ: α) ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην θαη β) ηελ Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή 

(νξγάλσζε ζπλεδξηάζεσλ, ηήξεζε πξαθηηθψλ ζπλεδξηάζεσλ, παξαγσγή, δηεθπεξαίσζε, δηαρείξηζε θαη 
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αξρεηνζέηεζε εγγξάθσλ, ξχζκηζε ζπλαληήζεσλ, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, ηήξεζε αξρείνπ απνθάζεσλ 

ησλ ζπιινγηθψλ νξγάλσλ θιπ).  

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε ζηηο Γεκνηηθέο Παξαηάμεηο 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ πνιηηηθψλ νξγάλσλ θαη ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ γηα ηηο 

απνθάζεηο πνπ ιακβάλνπλ α) ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην θαη β) ε Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή. 

 Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηνλ Πξφεδξν ηνπ 

Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, ηνλ Γήκαξρν, ηνπο Αληηδεκάξρνπο, θαζψο θαη ην Γεληθφ Γξακκαηέα 

(νξγάλσζε θαη ξχζκηζε ζπλαληήζεσλ, παξαγσγή, δηεθπεξαίσζε, δηαρείξηζε θαη αξρεηνζέηεζε 

εγγξάθσλ, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, ηήξεζε αξρείνπ απνθάζεσλ ησλ αηνκηθψλ νξγάλσλ θιπ).  

 

β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Δπηηξνπψλ  

 

 Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηα εμήο ζπιινγηθά 

δηνηθεηηθά αηξεηά φξγαλα ηνπ Γήκνπ: α) ηελ Οηθνλνκηθή Δπηηξνπή, β) ηελ Δπηηξνπή Πνηφηεηαο Εσήο, 

γ) ηε Γεκνηηθή Δπηηξνπή Γηαβνχιεπζεο, δ) ην ΢πκβνχιην Έληαμεο Μεηαλαζηψλ, ε) ηελ Δπηηξνπή 

Πξνζηαζίαο Γεκνηηθήο Πεξηνπζίαο, ζη) ηελ Δπηηξνπή Σνπξηζηηθήο Αλάπηπμεο, δ) ηηο Δπηηξνπέο ηνπ 

Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, θαζψο θαη πξνο ην ΢πκπαξαζηάηε ηνπ Γεκφηε θαη ηεο Δπηρείξεζεο. 

(νξγάλσζε ζπλεδξηάζεσλ, ηήξεζε πξαθηηθψλ ζπλεδξηάζεσλ, παξαγσγή, δηεθπεξαίσζε, δηαρείξηζε θαη 

αξρεηνζέηεζε εγγξάθσλ, ξχζκηζε ζπλαληήζεσλ, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, ηήξεζε αξρείνπ απνθάζεσλ 

ησλ ζπιινγηθψλ νξγάλσλ θιπ).  

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ πνιηηηθψλ νξγάλσλ θαη ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ γηα ηηο 

απνθάζεηο πνπ ιακβάλνπλ α) ε Οηθνλνκηθή Δπηηξνπή, β) ε Δπηηξνπή Πνηφηεηαο Εσήο, γ) ε Γεκνηηθή 

Δπηηξνπή Γηαβνχιεπζεο, δ) ην ΢πκβνχιην Έληαμεο Μεηαλαζηψλ, ε) ε Δπηηξνπή Πξνζηαζίαο 

Γεκνηηθήο Πεξηνπζίαο, ζη) ε Δπηηξνπή Σνπξηζηηθήο Αλάπηπμεο, δ) νη Δπηηξνπέο ηνπ Γεκνηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ, θαζψο θαη ν ΢πκπαξαζηάηεο ηνπ Γεκφηε θαη ηεο Δπηρείξεζεο.  

 Σεξεί ην αξρείν ησλ εθπξνζψπσλ ηνπ Γήκνπ ζε δηάθνξνπο θνξείο θαη φξγαλα θαη κεξηκλά γηα 

ηελ απνζηνιή ζηνηρείσλ ζηνπο εθπξνζψπνπο θαη ηελ παξαιαβή θαη δηεθπεξαίσζε ησλ εθζέζεσλ πνπ 

ππνβάιινπλ ζην Γήκν. 

 

2. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο θαη Λεμηαξρείνπ 

 

(Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα δημοηικήρ καηάζηαζηρ) 

 Σεξεί θαη ελεκεξψλεη ηα κεηξψα ηνπ δεκνηνινγίνπ θαη ηα κεηξψα αξξέλσλ, ζχκθσλα κε ηηο 

ηζρχνπζεο ζεζκνζεηεκέλεο δηαδηθαζίεο θαη ηεξεί ηηο ππνρξεψζεηο πνπ απνξξένπλ απφ ηελ θείκελε 

λνκνζεζία γηα ηε δεκηνπξγία θαη ηήξεζε ηνπ Δζληθνχ Γεκνηνινγίνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξφζιεςε θαη αιιαγή επσλχκνπ, θαζψο θαη ηελ  πξφζιεςε παηξσλχκνπ θαη 

κεηξσλχκνπ απφ παηδηά, πνπ γελλήζεθαλ ρσξίο γάκν ησλ γνλέσλ ηνπο ή είλαη αγλψζησλ γνλέσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ εμειιεληζκφ ηνπ νλνκαηεπσλχκνπ Διιήλσλ ηνπ εμσηεξηθνχ, νκνγελψλ 

αιινδαπψλ, πνπ απνθηνχλ ηελ ειιεληθή ηζαγέλεηα θαη παιηλλνζηεζάλησλ νκνγελψλ, πνπ έρνπλ ηελ 

ειιεληθή ηζαγέλεηα. 

 Δλεκεξψλεη πεξηνδηθά ηηο δεκφζηεο ππεξεζίεο γηα ηηο κεηαβνιέο πξνζσπηθήο θαηάζηαζεο πνπ 

πξνθχπηνπλ απφ ηα ηεξνχκελα ζηνηρεία. 

 Δθδίδεη θάζε είδνπο πηζηνπνηεηηθά αηνκηθήο θαη νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο θαζψο θαη θάζε είδνπο 

βεβαηψζεηο, θαηαιφγνπο θαη πίλαθεο κε ηα ζηνηρεία πνπ αλαγξάθνληαη ζηα αλσηέξσ Μεηξψα. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε άιινπο Γήκνπο θαη δεκφζηεο ππεξεζίεο ζηηο πεξηπηψζεηο κεηαβνιψλ ησλ 

κεηξψσλ ζε αληηζηνηρία πξνο αλάινγα αξρεία πνπ ηεξνχληαη εθεί. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ ηνπ Γήκνπ πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηελ ηζρχνπζα 

εθινγηθή λνκνζεζία. 

 

(Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα Ληξιαπσείος) 
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1) Σεξεί θαη ελεκεξψλεη ηα  ιεμηαξρηθά βηβιία θαη αξρεία, ζηα νπνία θαηαρσξνχληαη ηα ιεμηαξρηθά 

γεγνλφηα πνπ ζπκβαίλνπλ ζηελ πεξηθέξεηα ηνπ Γήκνπ (γελλήζεηο, γάκνη, ζάλαηνη) θαζψο θαη θάζε 

κεηαγελέζηεξν γεγνλφο πνπ ζπλδέεηαη κε απηά (π.ρ. δηαδχγηα), ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο 

ζεζκνζεηεκέλεο δηαδηθαζίεο. 

2) Σεξεί αξρεία επηζήκσλ εγγξάθσλ ιεμηαξρηθψλ γεγνλφησλ. 

3) Δθδίδεη απνζπάζκαηα ησλ ιεμηαξρηθψλ πξάμεσλ ή άιια ζεζκνζεηεκέλα πηζηνπνηεηηθά. 

4) Δλεκεξψλεη ηα αληίζηνηρα Σκήκαηα άιισλ Γήκσλ γηα ηα ιεμηαξρηθά γεγνλφηα πνπ επεξεάδνπλ ηα 

ζηνηρεία ησλ κεηξψσλ / αξρείσλ πνπ ηεξνχληαη ζηα Σκήκαηα απηά. 

5) ΢πλεξγάδεηαη κε Λεμηαξρεία άιισλ Γήκσλ ζε πεξηπηψζεηο κεηαβνιψλ ή πξνζζήθεο ιεμηαξρηθψλ 

πξάμεσλ πνπ βξίζθνληαη θαηαρσξεκέλεο εθεί. 

 Δλεκεξψλεη ηελ ΢ηαηηζηηθή Τπεξεζία γηα ηελ κεληαία ιεμηαξρηθή θίλεζε. 

6) Υνξεγεί άδεηεο πνιηηηθνχ γάκνπ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηέιεζε ησλ γάκσλ απηψλ. 

3. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αδεηνδνηήζεσλ  θαη Ρχζκηζεο Δκπνξηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ  

 

α. Γξαθείν εκπνξηθψλ δξαζηεξηνηήησλ 

 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη ηε ξχζκηζε ζεκάησλ εκπνξηθήο δξαζηεξηφηεηαο πνπ επεξεάδνπλ ηηο 

ιεηηνπξγίεο θαη ην πεξηβάιινλ ηεο πφιεο θαη ηελ πνηφηεηα δσήο ησλ θαηνίθσλ, ζχκθσλα κε ηηο 

δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Σα ζέκαηα απηά αθνξνχλ ηδίσο : 

 

(α)  Σνλ θαζνξηζκφ ησλ ρψξσλ θαη ησλ φξσλ ιεηηνπξγίαο ησλ ππαίζξησλ εκπνξηθψλ δξαζηεξηνηήησλ 

(ιατθέο αγνξέο θαη εκπνξνπαλεγχξεηο). 

(β)  Σνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ εηδηθφηεξσλ φξσλ θαη πξνυπνζέζεσλ γηα ηελ ίδξπζε θαη εγθαηάζηαζε 

θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ, ζην βαζκφ πνπ επεξεάδνπλ ην πεξηβάιινλ θαη ηηο ιεηηνπξγίεο 

ηεο πφιεο. 

(γ)  Σνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ φξσλ θαη ησλ σξψλ ιεηηνπξγίαο κνπζηθήο ζε θαηαζηήκαηα. 

(δ)  Σνλ θαζνξηζκφ ησλ σξψλ έλαξμεο θαη ιήμεο ηεο εξγαζίαο ησλ λαπηεξγαηψλ θαη ησλ αξηεξγαηψλ. 

(ε)  Σνλ θαζνξηζκφ ησλ ρξνληθψλ νξίσλ ιεηηνπξγίαο θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ. 

(ζη) Σνλ θαζνξηζκφ ησλ αλψηαηνπ αξηζκνχ ησλ αδεηψλ ππαίζξηνπ πιαλφδηνπ εκπνξίνπ θαη ηε 

ζπγθξφηεζε ηεο Δπηηξνπήο Τπαίζξηνπ Πιαλφδηνπ Δκπνξίνπ. 

(δ)   Σελ έγθξηζε ηεο ιεηηνπξγίαο Κπξηαθάηηθσλ Αγνξψλ. 

(ε) Σελ ζπγθξφηεζε Δπηηξνπψλ γηα ηνλ έιεγρν ησλ πσιεηψλ, παξαγσγψλ θαη επαγγεικαηηψλ ησλ 

ιατθψλ αγνξψλ. 

(ζ)  Σε ιήςε απφθαζεο ζρεηηθά κε ηνλ θαζνξηζκφ ησλ σξψλ αλνίγκαηνο, κεζεκβξηλήο δηαθνπήο θαη 

θιεηζίκαηνο ησλ θαξκαθείσλ θαη θαξκαθαπνζεθψλ, θαζψο θαη ηνλ θαζνξηζκφ γηα θάζε έηνο ηνπ 

αξηζκνχ ησλ θαξκαθείσλ πνπ δηεκεξεχνπλ θαη δηαλπθηεξεχνπλ. 

 

 Παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ ησλ ζρεηηθψλ κε ηα πξνεγνχκελα ζέκαηα 

εκπνξηθήο δξαζηεξηφηεηαο θαη εηζεγείηαη ηε ιήςε κέηξσλ, ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηα δψα ζπληξνθηάο θαη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ 

ηεο ηνπξηζηηθήο λνκνζεζίαο απφ ηηο επηρεηξήζεηο ηνπξηζηηθνχ ελδηαθέξνληνο θαηά ηηο εηδηθφηεξεο 

πξνβιέςεηο ηνπ λφκνπ. 

 

β. Γξαθείν  ρνξήγεζεο αδεηψλ 

 

 Δηζεγείηαη ηελ ρνξήγεζε αδεηψλ γηα ηελ άζθεζε εκπνξηθψλ θαη γεληθψλ επηρεηξεκαηηθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ θαη εθδίδεη ηηο αλάινγεο απνθάζεηο ζχκθσλα κε ηηο δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην 

Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Οη άδεηεο απηέο αθνξνχλ ηδίσο: 

 

(α)  Σελ ίδξπζε, ιεηηνπξγία θαη εγθαηάζηαζε ησλ θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ νη φξνη ιεηηνπξγίαο 

θαη εγθαηάζηαζεο ησλ νπνίσλ θαζνξίδνληαη απφ ηελ λνκνζεζία θαη ηνπο αληίζηνηρνπο 

πγεηνλνκηθνχο θαλνληζκνχο θαη δηαηάμεηο 



40 

 

  

(β)  Σελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ πγεηνλνκηθνχ ελδηαθέξνληνο (βι. άξζξν 80 ηνπ ΚΓΚ). 

(γ)  Σελ εγθαηάζηαζε θαη ιεηηνπξγία θηλεκαηνγξάθσλ, ζεάηξσλ θαη παξεκθεξψλ επηρεηξήζεσλ θαη 

ηε δηελέξγεηα ησλ πξνβιεπνκέλσλ επηζεσξήζεσλ. 

 

(δ)  Σελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγίαο παηδνηφπσλ, θαη δηαθφξσλ ςπραγσγηθψλ δξαζηεξηνηήησλ (ινχλα 

πάξθ, ηζίξθν, πίζηεο απηνθηλεηηδίσλ, κνπζηθψλ ζπλαπιηψλ θαη άιισλ θαιιηηερληθψλ 

εθδειψζεσλ, πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ θείκελε λνκνζεζία.  

(ε)   Σα ηερληθά ςπραγσγηθά παίγληα θαη ηελ παξνρή ππεξεζηψλ δηαδηθηχνπ. 

(ζη)  Σε ιεηηνπξγία κνπζηθψλ νξγάλσλ. 

(δ)   Σελ άζθεζε ππαίζξηνπ ζηάζηκνπ εκπνξίνπ, εκπνξνπαλεγχξεσλ θαη ππαίζξησλ 

ρξηζηνπγελληάηηθσλ αγνξψλ . 

(ε)  Σα δσήιαηα νρήκαηα. 

(ζ)  Σελ εγθαηάζηαζε θαη ρξήζε ηνπ νηθήκαηνο γηα ηελ άζθεζε δξαζηεξηφηεηαο απφ εθδηδφκελα 

πξφζσπα.  

(η)   Σε ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ εθκίζζσζεο κνηνπνδειάησλ. 

(θ)   Σελ ίδξπζε ππεξαγνξψλ ιηαληθνχ εκπνξίνπ . 

(ι)   Σελ  άζθεζε ππαίζξηνπ πιαλφδηνπ εκπνξίνπ.  

(κ)  Σελ ζπκκεηνρή ζε Κπξηαθάηηθεο Αγνξέο. 

(λ)   Σελ  παξνρή άδεηαο ζε πξφζσπν πνπ δηαηεξεί θαηάζηεκα πψιεζεο ζθχισλ ή γαηψλ, θαζψο θαη 

ζρεηηθήο άδεηαο ιεηηνπξγίαο ηνπ θαηαζηήκαηνο. 

(μ)   Σελ άζθεζε επαγγέικαηνο θνπξέα, θνκκσηή, ηερλίηε πεξηπνίεζεο ρεξηψλ θαη πνδηψλ, θαζψο θαη 

ηε ζπγθξφηεζε ζρεηηθήο εμεηαζηηθήο επηηξνπήο θαη Πεηζαξρηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

(ν)  Σε ιεηηνπξγία εθζέζεσλ βηβιίνπ. 

(π)  Σελ νξγάλσζε εθζέζεσλ (εθηφο ησλ Γηεζλψλ), ηε ξχζκηζε ζεκάησλ ιεηηνπξγίαο ηνπο θαη ηελ  

επνπηεία απηψλ. 

(ξ) Σελ θαηαιιειφηεηα εθζεζηαθψλ ρψξσλ ζηεγαζκέλσλ κφληκα ή πξνζσξηλά ή ππαίζξησλ ή κηθηψλ. 

 Παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ πξνυπνζέζεσλ ππφ ηηο νπνίεο ρνξεγνχληαη νη αλσηέξσ 

άδεηεο θαη εηζεγείηαη ηε ιήςε κέηξσλ, ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο π.ρ. αλάθιεζε άδεηαο, 

αθαίξεζε άδεηαο, επηβνιή πξνζηίκσλ). 

      Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

4. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ 

 

α. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα ανθπώπινος δςναμικού 

 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη ζπληνλίδεη ηελ εθαξκνγή ησλ δηαδηθαζηψλ θαη εζσηεξηθψλ θαλνληζκψλ 

πνπ ξπζκίδνπλ ηηο ζρέζεηο ηνπ Γήκνπ κε ην πξνζσπηθφ ηνπ, ζην πιαίζην πάληνηε ησλ γεληθφηεξσλ 

ξπζκίζεσλ ηεο Πνιηηείαο. 

 ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη αλαθέξνληαη 

ζηελ δηαρείξηζε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ.  

 ΢ην πιαίζην θαη ησλ πνιηηηθψλ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ πνπ ζεζπίδεη ε Πνιηηεία γηα ηνλ δεκφζην 

ηνκέα, κεξηκλά γηα ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ αλαγθαίσλ ζέζεσλ εξγαζίαο αλά δηνηθεηηθή ελφηεηα ηνπ 

Γήκνπ θαη ηελ θαηάξηηζε/επηθαηξνπνίεζε ησλ πεξηγξαθψλ αξκνδηνηήησλ ησλ επηκέξνπο ζέζεσλ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θάιπςε  ησλ δηαθφξσλ ζέζεσλ εξγαζίαο ζηηο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηνπ Γήκνπ  

κε ζηφρν ηφζν ηελ αμηνπνίεζε ησλ πξνζφλησλ ησλ ζηειερψλ φζν θαη ηελ απξφζθνπηε θαη δηαξθή 

θάιπςε ησλ αλαγθψλ ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ.  

 Δηζεγείηαη, έπεηηα απφ ζρεηηθά αηηήκαηα ησλ αξκφδησλ Πξντζηακέλσλ, ηηο θαηάιιειεο εζσηεξηθέο 

κεηαθηλήζεηο ζηειερψλ γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θάιπςε ησλ επηκέξνπο ζέζεσλ εξγαζίαο κε βάζε 

ηα πξνζφληα ησλ ζηειερψλ. 

 Αμηνινγεί ηα πξνζφληα ησλ λενπξνζιακβαλνκέλσλ ζηειερψλ θαη  δηακνξθψλεη ζρεηηθέο πξνηάζεηο 

πξνο ηνπο πξντζηακέλνπο ησλ πξνο θάιπςε ζέζεσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ  ζπζηήκαηνο  αμηνιφγεζεο ησλ εξγαδνκέλσλ ζην Γήκν θαη ηελ 
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ηήξεζε ησλ ζρεηηθψλ ζηνηρείσλ. 

 Δηζεγείηαη θαη παξαθνινπζεί ηελ πινπνίεζε κέηξσλ επηπξφζζεηεο ζηήξημεο ηνπ αλζξψπηλνπ 

δπλακηθνχ ηνπ Γήκνπ (πρ. νξγάλσζε κεηαθηλήζεσλ ηνπ πξνζσπηθνχ ζηηο εγθαηαζηάζεηο ηνπ Γήκνπ  

θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ αλάπηπμε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ Γήκνπ κε ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ 

αλαγθψλ βειηίσζεο ησλ πξνζφλησλ θαη ηθαλνηήησλ ησλ εξγαδνκέλσλ θαη ηελ εηζήγεζε θαη ηελ 

παξαθνινχζεζε ηεο πινπνίεζεο ησλ ζπκθσλνπκέλσλ κέηξσλ βειηίσζεο. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη  θαη νξγαλψλεη  πξνγξάκκαηα ζπλερηδφκελεο θαηάξηηζεο θαη επηκφξθσζεο 

ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ Γήκνπ. Παξαθνινπζεί ηελ πινπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ θαη κεξηκλά 

γηα ηελ αμηνιφγεζε ησλ απνηειεζκάησλ απφ ηελ πινπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ απηψλ ζηελ πξάμε. 

 Μεξηκλά γηα ηελ βειηίσζε ησλ αλζξσπίλσλ ζρέζεσλ κέζα ζην Γήκν κε ηνλ ζρεδηαζκφ, ηελ 

εηζήγεζε θαη ηελ νξγάλσζε ζρεηηθψλ πξνγξακκάησλ ( πρ. εθδειψζεηο, ηαμίδηα θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ  λνκνζεηηθψλ θαη θαλνληζηηθψλ δηαηάμεσλ πνπ ηζρχνπλ εθάζηνηε θαη 

ξπζκίδνπλ ηηο ζρέζεηο ηνπ Γήκνπ κε ην αλζξψπηλν δπλακηθφ ηνπ (π.ρ. ζέκαηα κηζζνινγηθά, σξαξίνπ, 

αδεηψλ, αζζελεηψλ, ππεξσξηψλ, απνιχζεσλ, δηεθδηθήζεσλ θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηε  δηελέξγεηα θαη νινθιήξσζε ησλ δηαδηθαζηψλ πξφζιεςεο αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ 

γηα ηελ θάιπςε ζπγθεθξηκέλσλ ζέζεσλ εξγαζίαο κε βάζε ηηο λφκηκεο δηαδηθαζίεο. 

 Σεξεί ηα Μεηξψα ηνπ  Πξνζσπηθνχ ζην νπνίν θαηαγξάθνληαη ηα ζηνηρεία ηεο αηνκηθήο θαη 

νηθνγελεηαθήο ηνπ θαηάζηαζεο, νη θάζε είδνπο κεηαβνιέο ζηελ εξγαζηαθή ηνπ δσή ( πξνζιήςεηο, 

απνιχζεηο, αιιαγέο ζέζεσλ εξγαζίαο, ακνηβέο, άδεηεο, απνπζίεο, αμηνινγήζεηο θιπ) θαη ηα πξνζφληα 

ηνπ. 

 ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη βειηηψζεηο θαη παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή φισλ ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ 

ζρεηίδνληαη κε ηελ απαζρφιεζε ησλ εξγαδνκέλσλ, ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο ( ηήξεζε 

σξαξίνπ, έγθξηζε θαη πξαγκαηνπνίεζε ππεξσξηψλ θιπ). 

 ΢πγθεληξψλεη ηα ζηνηρεία θαη ηηο κεηαβνιέο ησλ ζηνηρείσλ ησλ εξγαδνκέλσλ πνπ επεξεάδνπλ ηηο 

ακνηβέο ηνπο θαη ελεκεξψλεη έγθαηξα ηηο αξκφδηεο νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο, ψζηε λα πξνσζείηαη έγθαηξα 

ε πιεξσκή ησλ εξγαδνκέλσλ θαη ε απφδνζε ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ζέζπηζε θαη ηελ εθαξκνγή ησλ θαλφλσλ πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ησλ 

εξγαδνκέλσλ, ζχκθσλα κε ηελ λνκνζεζία. Παξέρεη θάζε δηνηθεηηθή ππνζηήξημε ζηνπο ηερληθνχο 

αζθαιείαο θαη ζηνπο γηαηξνχο εξγαζίαο πνπ πξνζθέξνπλ ηηο αληίζηνηρεο ππεξεζίεο ηνπο ζην Γήκν 

ζχκθσλα κε ηηο αξκνδηφηεηέο ηνπο πνπ θαζνξίδνληαη απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. ΢χκθσλα κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο απηέο : 

(α) Ο ηερληθφο αζθάιεηαο παξέρεη πξνο ηα φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ, ζηνπο εξγαδφκελνπο θαη 

ζηνπο εθπξνζψπνπο ηνπο, ππνδείμεηο θαη ζπκβνπιέο, γξαπηά ή πξνθνξηθά, ζε ζέκαηα ζρεηηθά κε 

ηελ αζθάιεηα ηεο εξγαζίαο θαη ηελ πξφιεςε ησλ εξγαηηθψλ αηπρεκάησλ. 

(β) Ο γηαηξφο εξγαζίαο παξέρεη πξνο ηα φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ, ζηνπο εξγαδφκελνπο θαη ζηνπο 

εθπξνζψπνπο ηνπο, ππνδείμεηο θαη ζπκβνπιέο, γξαπηά ή πξνθνξηθά,  ζρεηηθά κε ηα κέηξα πνπ 

πξέπεη λα ιακβάλνληαη γηα ηε ζσκαηηθή θαη ςπρηθή πγεία ησλ εξγαδνκέλσλ θαη επηβιέπεη ηελ 

εθαξκνγή ησλ κέηξσλ πξνζηαζίαο ηεο πγείαο ησλ εξγαδνκέλσλ. 

(γ) Ο γηαηξφο εξγαζίαο θαη ν ηερληθφο αζθάιεηαο θαηαρσξνχλ ηηο γξαπηέο ππνδείμεηο ηνπο ζε εηδηθφ 

βηβιίν. Σα φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ ιακβάλνπλ γλψζε ησλ ππνδείμεσλ απηψλ ελππνγξάθσο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε θαη ηελ θαζαξηφηεηα ησλ εγθαηαζηάζεσλ ηνπ Γεκαξρείνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηηο κεηαθηλήζεηο θαη κεηαθνξέο ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηε ιεηηνπξγία ηνπ Κεληξηθνχ Πξσηνθφιινπ ηνπ Γήκνπ θαη δηεθπεξαηψλεη ηα ζρεηηθά 

έγγξαθα ζε ζπλεξγαζία κε ηηο γξακκαηείεο ησλ επηκέξνπο ππεξεζηψλ. 

 ΢πληάζζεη  ηηο απνθάζεηο πνπ άπηνληαη ηεο δηνηθεηηθήο ππνζηήξημεο  ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ (απνθάζεηο, 

ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 



42 

 

  

 Μεξηκλά γηα ηε ιεηηνπξγία ηνπ ηειεθσληθνχ θέληξνπ ηνπ Γήκνπ.  

 Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

β. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα Μιζθοδοζίαρ 

 

 ΢πγθεληξψλεη ηα ζηνηρεία απαζρφιεζεο θαη κεηαβνιψλ θαζψο θαη ησλ αληηζηνίρσλ θαηαβιεζέλησλ 

παξνρψλ ή θαηαινγηζζέλησλ πνζψλ πξνο ην πξνζσπηθφ ηνπ Γήκνπ, πνπ έρνπλ επίδξαζε ζηελ 

δηακφξθσζε ησλ ακνηβψλ ηνπ, ηεξεί ελεκεξσκέλν ην ειεθηξνληθφ αξρείν ησλ πξνζσπηθψλ θαη 

κηζζνινγηθψλ ζηνηρείσλ ησλ Τπαιιήισλ θαη κεξηκλά γηα ηελ εθθαζάξηζε ησλ ακνηβψλ, ηελ ζχληαμε 

θαη έθδνζε ησλ κηζζνινγηθψλ θαηαζηάζεσλ πιεξσκήο εθαξκφδνληαο πηζηά ηηο νδεγίεο θαη εγθπθιίνπο 

ησλ αξκφδησλ Τπνπξγείσλ (Δζσηεξηθψλ, Οηθνλνκηθψλ θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ππνινγηζκφ ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ ησλ εξγαδνκέλσλ, ζχκθσλα κε 

ηηο νδεγίεο ησλ αζθαιηζηηθψλ ηακείσλ πνπ δηαηεξεί ν θάζε εξγαδφκελνο. 

Δθδίδεη ηα Υξεκαηηθά Δληάικαηα Πιεξσκήο Μηζζνδνζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ θαη απνζηέιιεη 

ειεθηξνληθφ αξρείν πιεξσκήο πξνο ηηο Σξάπεδεο (κέζσ ΔΑΠ), κεληαίεο θαηαζηάζεηο θαη ειεθηξνληθά 

αξρεία εηζθνξψλ πξνο ηα αζθαιηζηηθά ηακεία (ΗΚΑ, Σ΢ΜΔΓΔ, ΟΠΑΓ-ΣΤΓΚΤ, ΣΑΓΚΤ θιπ), θνξείο 

δαλεηνδφηεζεο ηνπ πξνζσπηθνχ (Σ.Π.Γ. & Σ.Σ.), θαη ηελ Γ.Γ.Π.΢. (Δ7 & Δ.Α.Π.). 

 Πξνυπνινγίδεη ηηο εηήζηεο ακνηβέο, ζχκθσλα κε ηνλ πξνγξακκαηηζκφ πξνζιήςεσλ-απνρσξήζεσλ 

πξνζσπηθνχ, αλά θαηεγνξία, ππεξεζία θαη θσδηθφ πιεξσκήο, ειέγρνληαο ηελ επάξθεηα ησλ θσδηθψλ 

ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ζηελ δηάξθεηα ηνπ έηνπο. 

 Δπίζεο ζπληάζζεη θαη εθδίδεη εηήζηεο ζπγθεληξσηηθέο βεβαηψζεηο απνδνρψλ θαη ινηπψλ ακνηβψλ 

γηα ην πξνζσπηθφ.  

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηνπο Πξντζηακέλνπο  ησλ επηκέξνπο δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Γήκνπ θαη ηνπο 

ελεκεξψλεη γηα ηηο δηαδηθαζίεο πνπ πξέπεη λα αθνινπζνχληαη ζε εξγαζηαθά ζέκαηα (δηαρείξηζε 

παξνπζηψλ, ππεξσξηψλ, βεβαηψζεσλ πξνο ην πξνζσπηθφ θιπ). 

 ΢πληάζζεη ηηο θάζε είδνπο  βεβαηψζεηο ηνπ πξνζσπηθνχ γηα ζέκαηα πνπ άπηνληαη ηεο απαζρφιεζήο 

ηνπο ζην Γήκν. 

 

5.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο ΚΔΠ 

 

(α) Απμοδιόηηηερ Δξςπηπέηηζηρ Πολιηών 

 Δλεκεξψλεη θαη πιεξνθνξεί ηνπο πνιίηεο γηα ηηο ελέξγεηεο πνπ απαηηνχληαη γηα ηε δηεθπεξαίσζε 

δηνηθεηηθψλ ππνζέζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο δεκφζηεο ππεξεζίεο. 

 Παξαιακβάλεη αηηήζεηο πνιηηψλ γηα ηελ δηεθπεξαίσζε ππνζέζεψλ ηνπο απφ ηηο ππεξεζίεο ηνπ 

Γεκνζίνπ, ειέγρεη ηελ πιεξφηεηά ηνπο θαη ζε πεξίπησζε πνπ γηα ηελ δηεθπεξαίσζε ηεο ππφζεζεο 

απαηηνχληαη δηθαηνινγεηηθά, πνπ δελ ππνβάιινληαη καδί κε ηελ αίηεζε, ηα αλαδεηά θαη ηα 

παξαιακβάλεη κε νπνηνλδήπνηε πξφζθνξν ηξφπν απφ ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο, κεηά απφ ζρεηηθή 

εμνπζηνδφηεζε ησλ πνιηηψλ. 

 Γηαβηβάδεη πιήξεηο ηνπο θαθέινπο ησλ ππνζέζεσλ ησλ πνιηηψλ ζηελ αξκφδηα γηα ηελ 

δηεθπεξαίσζή ηνπο ππεξεζία κε νπνηνλδήπνηε πξφζθνξν ηξφπν. 

 Παξαιακβάλεη απφ ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηα ηειηθά έγγξαθα πνπ έρνπλ δεηεζεί απφ ηνπο πνιίηεο 

θαη κεξηκλά γηα ηελ παξάδνζή ηνπο  ζηνπο πνιίηεο, είηε κε απνζηνιή, είηε κέζσ ηνπ ΚΔΠ. 

 Παξέρεη δηάθνξεο ππεξεζίεο ζηνπο πνιίηεο ζχκθσλα κε ηνλ γεληθφ ζρεδηαζκφ ησλ ΚΔΠ 

(επηθχξσζε εγγξάθσλ, ζεψξεζε γλεζίνπ ππνγξαθήο, ρνξήγεζε παξάβνισλ, ρνξήγεζε απνδεηθηηθψλ 

θνξνινγηθήο θαη αζθαιηζηηθήο ελεκεξφηεηαο θιπ). 

 Σεξεί αξρεία θαη επεμεξγάδεηαη ζηαηηζηηθά ζηνηρεία απφ ηελ δξάζε ησλ ΚΔΠ ηνπ Γήκνπ. 

 

(β) Απμοδιόηηηερ Δζωηεπικήρ Ανηαπόκπιζηρ 

 

 Τπνδέρεηαη απφ άιια Κ.Δ.Π. αηηήζεηο πνιηηψλ ε δηεθπεξαίσζε ησλ νπνίσλ εκπίπηεη ζηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 



43 

 

  

 Πξνσζεί ηα αλσηέξσ αηηήκαηα ζηηο αξκφδηεο γηα ηε δηεθπεξαίσζή ηνπο ππεξεζίεο θαη 

παξαθνινπζεί ηε δηαδηθαζία ηεο δηεθπεξαίσζεο θαη ηελ ηήξεζε ησλ λφκηκσλ ρξνληθψλ πξνζεζκηψλ. 

 Παξαιακβάλεη ηα ζρεηηθά έγγξαθα απφ ηηο ππεξεζίεο θαη ηα απνζηέιιεη ζηα Κ.Δ.Π. ηεο αξρηθήο 

ππνβνιήο ησλ αηηήζεσλ. 

 Σεξεί ηα ζρεηηθά κε ηε δηαθίλεζε ησλ αλσηέξσ αλαθεξφκελσλ αηηήζεσλ πνιηηψλ ζηαηηζηηθά 

ζηνηρεία. 

 Τπνδέρεηαη θαη δηαρεηξίδεηαη ηα παξάπνλα θαη ηηο πξνηάζεηο ησλ πνιηηψλ γηα βειηηψζεηο ησλ 

δηνηθεηηθψλ δηαδηθαζηψλ. 

 

6.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αιινδαπψλ θαη Μεηαλάζηεπζεο 
 

 Σν Σκήκα ηεξεί ηηο ππνρξεψζεηο πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία πεξί ηζαγέλεηαο, 

αιινδαπψλ θαη κεηαλάζηεπζεο. ΢ην πιαίζην απηφ θαη ζχκθσλα κε ηηο δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην 

Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο :  

 

(α) Σεξεί Μεηξψν Αιινδαπψλ. 

(β) Παξαιακβάλεη αηηήζεηο, ειέγρεη ηα δηθαηνινγεηηθά θαη ηα πξνσζεί ζηελ αξκφδηα ππεξεζία ηεο 

Πεξηθέξεηαο γηα ηελ ρνξήγεζε θαη αλαλέσζε αδεηψλ παξακνλήο αιινδαπψλ ζηελ Διιάδα.  

(γ) Παξαιακβάλεη αηηήζεηο θαη δηθαηνινγεηηθά γηα ηελ απφθηεζε ηεο ειιεληθήο ηζαγέλεηαο κε 

πνιηηνγξάθεζε θαη ηηο πξνσζεί ζηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Τπνπξγείνπ Δζσηεξηθψλ. 

(δ) Δπηδίδεη ζρεηηθέο κε ηα αλσηέξσ απνθάζεηο ζε αιινδαπνχο. 

 

Άξζξν 16 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ & Αλάπηπμεο 

 Ζ Γηεχζπλζε  Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη αξκφδηα  γηα ηελ απνηειεζκαηηθή  ηήξεζε ησλ 

νηθνλνκηθψλ πξνγξακκάησλ ιεηηνπξγίαο ηνπ Γήκνπ, ηε ζσζηή απεηθφληζε ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ 

θαη ηε δηαρείξηζε ησλ εζφδσλ θαη δαπαλψλ ηνπ, θαζψο θαη ηε δηαζθάιηζε θαη αμηνπνίεζε ηεο 

δεκνηηθήο πεξηνπζίαο. ΢πγρξφλσο, ε Γηεχζπλζε κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθή δηελέξγεηα φισλ ησλ 

λφκηκσλ δηαδηθαζηψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ πξνκήζεηα πιηθψλ, εμνπιηζκνχ θαη ππεξεζηψλ ηνπ 

Γήκνπ.  

 ΢πληάζζεη θαηφπηλ έξεπλαο θαη ηεθκεξίσζεο φιεο ηηο κειέηεο πνπ αθνξνχλ ηελ ππεξεζία θαη ηηο 

δηαβηβάδεη ζηελ Γ/λζε Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα επηθχξσζε. 

 Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο, ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο,  θαζνξίδνληαη απφ ηηο ηζρχνπζεο 

δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 

 

Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη 

νη εμήο: 

 

1.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Πξνυπνινγηζκνχ θαη  Λνγηζηεξίνπ  

 

α. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα πποϋπολογιζμού 

 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ηνπ ζπζηήκαηνο θαηάξηηζεο ησλ Πξνυπνινγηζκψλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο επηκέξνπο ππεξεζίεο γηα ηελ παξνρή νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ, θαηεπζχλζεσλ 

θαη πξνηχπσλ πνπ ζα επηηξέπνπλ ηελ θαηάξηηζε απφ ηηο ππεξεζίεο ησλ πξνυπνινγηζκψλ ηνπο ζε 

ζπλάξηεζε κε ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηά ηνπο. 

 ΢πγθεληξψλεη  ηνπο επηκέξνπο πξνυπνινγηζκνχο ησλ ππεξεζηψλ θαη  δηακνξθψλεη θαη εηζεγείηαη 

ηνπο  ζπλνιηθνχο  Πξνυπνινγηζκνχο ηνπ Γήκνπ  πξνο έγθξηζε απφ ηα αξκφδηα φξγαλα. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθηέιεζε ησλ Πξνυπνινγηζκψλ, επηζεκαίλεη ηηο απνθιίζεηο κεηαμχ 

απνινγηζηηθψλ θαη πξνυπνινγηζηηθψλ κεγεζψλ, κεξηκλά γηα ηελ  εξκελεία ησλ απνθιίζεσλ θαη 

εηζεγείηαη ηηο αλαγθαίεο δηνξζσηηθέο ελέξγεηεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ πνξεία εθηέιεζεο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη εηζεγείηαη ηπρφλ απαξαίηεηε 
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αλακφξθσζε απηνχ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ππφινηπεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ακθίδξνκεο 

ελεκέξσζεο θαη ξνήο ησλ νηθνλνκηθψλ πιεξνθνξηψλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ εθηέιεζε θαη ηελ 

αλαζεψξεζε ησλ  πξνυπνινγηζκψλ θάζε ππεξεζίαο. 

 

β. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα λογιζηηπίος 

 

 Σεξεί ην ζχζηεκα ινγηζηηθήο απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ ηνπ Γήκνπ (Γεληθή θαη 

αλαιπηηθή ινγηζηηθή). Σεξεί ηηο ζρεηηθέο ινγηζηηθέο δηαδηθαζίεο θαζψο θαη ηα αληίζηνηρα ινγηζηηθά 

βηβιία θαη ζηνηρεία πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ λνκνζεζία. 

 Σεξεί ηα  αξρεία ησλ θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ 

ζπζηήκαηνο ινγηζηηθήο απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηε ινγηζηηθή ζπκθσλία ησλ δνζνιεπηηθψλ ινγαξηαζκψλ κε ηξάπεδεο, 

πξνκεζεπηέο, πηζησηέο θαη άιινπο ζπλαιιαζζνκέλνπο κε ηνλ Γήκν, θαζψο θαη ησλ δνζνιεπηηθψλ 

ινγαξηαζκψλ κε ηα λνκηθά πξφζσπα θαη ηα ηδξχκαηα ηνπ Γήκνπ. 

 Δθδίδεη ηηο ινγηζηηθέο θαη νηθνλνκηθέο θαηαζηάζεηο πνπ ζπλδένληαη κε ην ηεξνχκελν ινγηζηηθφ 

ζρέδην (πρ. ηζνινγηζκνί θαη απνηειέζκαηα ρξήζεο) θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ 

Γήκνπ  κε βάζε ηηο ηζρχνπζεο δηαδηθαζίεο. 

 Παξέρεη θάζε είδνπο πιεξνθφξεζε πξνο ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ  θαη ηηο ππφινηπεο 

δεκνηηθέο ππεξεζίεο γηα ηελ εμέιημε ησλ ινγηζηηθψλ κεγεζψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί εηδηθά ζπζηήκαηα ινγηζηηθήο θαη νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο Πξνγξακκάησλ θαη Έξγσλ ζηα 

νπνία ζπκκεηέρεη ν Γήκνο θαη πνπ ρξεκαηνδνηνχληαη απφ ην Πξφγξακκα Γεκνζίσλ Δπελδχζεσλ ή/θαη 

απφ επξσπατθνχο ή δηεζλείο πφξνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εηνηκαζία ησλ πεξηνδηθψλ νηθνλνκηθψλ αλαθνξψλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ πξφνδν 

ησλ πξνεγνπκέλσλ πξνγξακκάησλ θαη έξγσλ.  

 Διέγρεη ηελ πξφβιεςε ησλ νθεηιψλ ζηνπο αληίζηνηρνπο θσδηθνχο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ Γήκνπ 

θαη ειέγρεη ηελ επάξθεηαο ησλ αληίζηνηρσλ πηζηψζεσλ. 

 Δθδίδεη ηα  εληάικαηα πιεξσκήο ησλ νθεηιψλ ηνπ Γήκνπ, ηα απνζηέιιεη  ζηελ αξκφδηα ππεξεζία 

Δπηηξφπνπ γηα ηνλ πξνιεπηηθφ  έιεγρν θαη θαηφπηλ ηα πξνσζεί ζηελ Σακεηαθή Τπεξεζία γηα εμφθιεζε. 

      ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία γηα ηα ζέκαηα 

ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη ηνπ ινγηζηεξίνπ. 

 

2.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Δζφδσλ  

 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία γηα ηελ εμαθξίβσζε ησλ ππφρξεσλ θαη ηνπ χςνπο ησλ ρξεκαηηθψλ 

ππνρξεψζεσλ πξνο ηνλ Γήκν ησλ θπζηθψλ θαη λνκηθψλ πξνζψπσλ γηα θφξνπο, εηζθνξέο, ηέιε, 

δηθαηψκαηα πνπ πεξηνδηθά πξέπεη λα θαηαβάιινληαη ζην Γήκν κε βάζε ηηο ηζρχνπζεο εθάζηνηε 

δηαηάμεηο ηεο λνκνζεζίαο. 

 Διέγρεη ηελ αθξίβεηα ησλ κεγεζψλ κε βάζε ηα νπνία ππνινγίδνληαη ην χςνο αλά ππφρξεν ησλ 

πξνεγνχκελσλ θφξσλ, εηζθνξψλ, ηειψλ, δηθαησκάησλ θιπ. 

 Γεκηνπξγεί θαη ηεξεί αξρεία ππφρξεσλ γηα ηελ θαηαβνιή ησλ επηκέξνπο πνζψλ πνπ απνηεινχλ 

ηαθηηθά έζνδα ηνπ Γήκνπ. 

 Δπεμεξγάδεηαη  ζηνηρεία θαη ππνινγίδεη πεξηνδηθά ην χςνο ησλ νθεηινκέλσλ πνζψλ θαηά θαηεγνξία 

πξνζφδνπ θαη ππφρξεν. Καηαξηίδεη  βεβαησηηθνχο θαηαιφγνπο ππφρξεσλ θαη αληίζηνηρσλ νθεηιφκελσλ 

πνζψλ θαηά θαηεγνξία πξνζφδνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ ππφρξεσλ γηα ηελ θαηαβνιή ησλ πξνεγνπκέλσλ νθεηινκέλσλ 

πνζψλ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ ηζρχνπλ γηα ηηο πξνζθπγέο ησλ ππφρξεσλ φηαλ 

ακθηζβεηνχλ ην χςνο ησλ νθεηιφκελσλ πνζψλ . 

 Οξηζηηθνπνηεί ηνπο βεβαησηηθνχο θαηαιφγνπο κεηά ηελ νινθιήξσζε ησλ δηαδηθαζηψλ ησλ ηπρφλ 

πξνζθπγψλ γηα ηελ εθηέιεζε ησλ αληηζηνίρσλ εηζπξάμεσλ. 

 Γηαβηβάδεη ηνπο νξηζηηθνχο θαηαιφγνπο θαηά θαηεγνξία εζφδσλ , ζηελ ηακεηαθή ππεξεζία. 
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 Δθδίδεη Τπεξεζηαθά Βεβαησηηθά ΢εκεηψκαηα (ΤΒ΢) «Οίθνζελ Βεβαίσζε»  

 Σεξεί ηηο αληίζηνηρεο δηαδηθαζίεο θαη εθδίδεη βεβαηψζεηο πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ είζπξαμε 

δηαθφξσλ ηειψλ, δηθαησκάησλ ή εηζθνξψλ. 

 Σεξεί ηηο δηαδηθαζίεο πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ απνδνρή θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ  δσξεψλ θαη ησλ 

θιεξνδνηεκάησλ πξνο ηνλ Γήκν, ζχκθσλα κε ηνπο αληηζηνίρνπο φξνπο. 

 Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ δηεξεχλεζε κεζφδσλ αμηνπνίεζεο ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο πεξηνπζίαο θαη 

δηαηππψλεη ζρεηηθέο εηζεγήζεηο πξνο ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξνψζεζε ηεο αμηνπνίεζεο ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο πεξηνπζίαο ζχκθσλα κε ηηο 

ζρεηηθέο απνθάζεηο ηνπ Γήκνπ θαη ηε δηαρείξηζε ηεο εθκεηάιιεπζεο ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο 

πεξηνπζίαο (πρ. θαηάξηηζε ζπκβάζεσλ κηζζψζεσλ, κέξηκλα είζπξαμεο κηζζσκάησλ θιπ.) 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαρψξεζε ρξήζεο δεκνηηθψλ αθηλήησλ ή ηε θαηαβνιή κηζζψκαηνο πξνο 

θάιπςε ζηεγαζηηθψλ αλαγθψλ ηεο ππξνζβεζηηθήο ππεξεζίαο. 

 Δηζεγείηαη ηε ζχλαςε δηελέξγεηαο εκπνξηθήο δηαθήκηζεο ζε θνηλφρξεζηνπο ρψξνπο ηνπ Γήκνπ 

ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 Δηζεγείηαη  ηελ επηβνιή πξνζηίκσλ ζε πεξηπηψζεηο δηελέξγεηαο παξάλνκεο εκπνξηθήο δηαθήκηζεο 

θαηφπηλ ζρεηηθήο έθζεζεο ειέγρνπ απφ ηελ Γεκνηηθή Αζηπλνκία  

  Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ηεο ηζρχνπζαο λνκνζεζίαο γηα ηε ρνξήγεζε αδεηψλ εθκεηάιιεπζεο 

πεξηπηέξσλ. 

       ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη άπηνληαη 

ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ ηκήκαηνο. 

3.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Σακεηαθήο Τπεξεζίαο 

 

 Γηελεξγεί ηηο πιεξσκέο πξνο ηνπο δηθαηνχρνπο κε βάζε ηα Δληάικαηα Πιεξσκψλ θαη κεηά απφ 

έιεγρν ησλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ νξίδεη ν λφκνο. 

 Καηαγξάθεη ηηο δηελεξγνχκελεο πιεξσκέο ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαδηθαζίεο θαη κεξηκλά γηα 

ηελ απφδνζε ησλ θάζε θχζεο θξαηήζεσλ ππέξ ηξίησλ πνπ αληηζηνηρνχλ ζηα επηκέξνπο εληάικαηα 

πιεξσκήο (αζθαιηζηηθνί θνξείο, πηζησηηθά ηδξχκαηα θ.ι.π.). 

 Παξαιακβάλεη ηνπο βεβαησηηθνχο θαηαιφγνπο ησλ ππνρξέσλ θαη ησλ αληηζηνίρσλ νθεηινκέλσλ 

ζην Γήκν πνζψλ θαηά θαηεγνξία εζφδνπ. Δθδίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ θνηλνπνίεζε εηδηθψλ 

πξνζθιήζεσλ πξνο ηνπο νθεηιέηεο. 

 Γηελεξγεί ηηο  εηζπξάμεηο  ησλ νθεηιψλ πξνο ηνλ Γήκν θαη ελεκεξψλεη ην ινγηζηηθφ ζχζηεκα ηνπ 

Γήκνπ κε ηηο ζρεηηθέο ηακεηαθέο εγγξαθέο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε ησλ ππνρξεψζεσλ ησλ νθεηιεηψλ πξνο ηνλ Γήκν θαη ελεκεξψλεη 

ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο γηα ηηο θαζπζηεξνχκελεο νθεηιέο. 

 Σεξεί ηηο δηαδηθαζίεο ζπλαιιαγψλ κε ηηο Σξάπεδεο γηα ηελ ηνπνζέηεζε ησλ ρξεκαηηθψλ δηαζεζίκσλ 

θαη ηελ δηελέξγεηα εηζπξάμεσλ θαη πιεξσκψλ κέζσ επηηαγψλ. 

 Σεξεί ην αλαγθαίν θπζηθφ ηακείν ζηα γξαθεία ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί αξρεία ησλ θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ ινγηζηηθνχ ζπζηήκαηνο ηνπ Γήκνπ κε ηηο ηακεηαθέο 

εγγξαθέο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ απφδνζε πξνο ηα αζθαιηζηηθά ηακεία ησλ αληηζηνίρσλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ηακεηαθή ξεπζηφηεηα θαη πξνγξακκαηίδεη ηηο πιεξσκέο ζε ζπλεξγαζία θαη κε 

άιιεο αξκφδηεο ππεξεζίεο. 

 Μεξηκλά  γηα ηελ ζχληαμε θαη ππνβνιή ζηα αξκφδηα φξγαλα ηα πεξηνδηθά νηθνλνκηθά απνινγηζηηθά 

ζηνηρεία, ζχκθσλα κε ην ζχζηεκα νηθνλνκηθήο πιεξνθφξεζεο πνπ εθαξκφδεη ν Γήκνο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θαηάξηηζε θαη ηελ εμέιημε ησλ ηακεηαθψλ πξνγξακκάησλ ηνπ Γήκνπ. 
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 Γηεξεπλά ηηο ηακεηαθέο αλάγθεο θαη εηζεγείηαη ηηο θαηάιιειεο  κεζφδνπο γηα ηελ αληηκεηψπηζε ησλ 

ηακεηαθψλ αλαγθψλ ηνπ Γήκνπ (π.ρ. δαλεηζκφο).  

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή  ησλ απνθάζεσλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ θάιπςε ησλ ηακεηαθψλ 

αλαγθψλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ηξάπεδεο θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ δηαζεζίκσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί θαη κεξηκλά γηα ηελ  εθπιήξσζε φισλ ησλ θνξνινγηθψλ θαη αζθαιηζηηθψλ 

ππνρξεψζεσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξνρή θάζε είδνπο ζηνηρείσλ πνπ δεηνχληαη απφ Γεκφζηεο/Διεγθηηθέο Τπεξεζίεο 

ζχκθσλα κε ηηο δηαδηθαζίεο πνπ ηζρχνπλ εθάζηνηε. 

 

4. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο πξνκεζεηψλ  θαη εμνπιηζκνχ  ππεξεζηψλ – απνζήθε   

 

 ΢ρεδηάδεη ηηο εζσηεξηθέο δηαδηθαζίεο γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνγξάκκαηνο απαηηνπκέλσλ 

πξνκεζεηψλ θαη ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ, ζπγθεληξψλεη ηηο αηηήζεηο ησλ ππεξεζηψλ θαη δηακνξθψλεη 

πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα γηα ηελ πξνκήζεηα θάζε είδνπο πιηθψλ, εμνπιηζκνχ θαη ππεξεζηψλ θαη 

εηζεγείηαη απηά γηα έγθξηζε ζηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ (πιηθά γηα ηελ εθηέιεζε ηερληθψλ έξγσλ, 

αληαιιαθηηθά, ιηπαληηθά, θαχζηκα, ιηπάζκαηα, θπηνθάξκαθα,  κεραλήκαηα, εξγαιεία, έπηπια, είδε 

γξαθείνπ, κηζζψζεηο κεηαθνξηθψλ κέζσλ, αζθαιίζεηο θιπ). 

 

 Γηελεξγεί έξεπλεο αγνξάο γηα ηελ ηεθκεξίσζε ηεο δηαζεζηκφηεηαο ησλ εηδψλ ή ησλ ππεξεζηψλ πνπ 

ελδηαθέξνπλ ην Γήκν θαη ηε ιήςε ζηνηρείσλ ηηκψλ πξνκήζεηαο ή ππεξεζίαο. 

 Γηελεξγεί ηηο δηαδηθαζίεο γηα ηελ αλάζεζε ησλ πξνκεζεηψλ θαη ησλ ζπκβάζεσλ παξνρήο 

ππεξεζηψλ, ήηνη κεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε πξνδηαγξαθψλ ζε ζπλεξγαζία κε ηα αξκφδηα θάζε θνξά 

ηκήκαηα ηνπ Γήκνπ, θαηαξηίδεη ην ζρέδην ηεο δηαθήξπμεο, ησλ ζπκβάζεσλ θαη φισλ ησλ απνθάζεσλ 

θαη εηζεγείηαη ηε ζπγθξφηεζε φισλ ησλ επηηξνπψλ πνπ απαηηνχληαη (δηελέξγεηαο δηαγσληζκψλ, 

αμηνιφγεζεο ησλ πξνζθνξψλ θαη παξαιαβήο ησλ εηδψλ) ζην θάζε θνξά απνθαηλφκελν φξγαλν ηνπ 

Γήκνπ, παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ηνπο θαη γεληθά κεξηκλά γηα φια ηα δεηήκαηα πνπ αθνξνχλ ηελ 

εθηέιεζε θάζε πξνκήζεηαο ή ππεξεζίαο κέρξη θαη ηελ νξηζηηθή παξαιαβή ηεο  ζχκθσλα κε ηηο 

ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ραξαθηεξηζκνχ πιηθψλ/εμνπιηζκνχ σο αρξήζησλ ή σο 

πιηθψλ πνπ πιενλάδνπλ θαη ηεξεί ηηο δηαδηθαζίεο θαηαζηξνθήο, απνκάθξπλζεο ή εθπνίεζεο ησλ 

πιηθψλ απηψλ. 

 ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη άπηνληαη ησλ 

αξκνδηνηήησλ ηνπ ηκήκαηνο. 

 Σεξεί ηα πιεξνθνξηαθά αξρεία θαη έγγξαθα ησλ ζπκβάζεσλ πξνκεζεηψλ θαη ππεξεζηψλ (αξρείν 

πξνκεζεπνκέλσλ εηδψλ, αξρείν πξνκεζεπηψλ, αξρείν θαθέισλ πξνκεζεηψλ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαιαβή απφ ηνπο αληίζηνηρνπο πξνκεζεπηέο ησλ θάζε είδνπο πιηθψλ παγίσλ 

(κεραλήκαηα-εμνπιηζκφο) ή αλαισζίκσλ πνπ απαηηεί ε ιεηηνπξγία ηνπ Γήκνπ.  

 Σεξεί ην αξρείν ησλ  παγίσλ θηλεηψλ πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ ηνπ Γήκνπ (κεραλήκαηα, νρήκαηα, 

ζπζθεπέο, εμνπιηζκφο θιπ.) θαη παξαθνινπζεί ηελ θαηαλνκή ησλ παγίσλ απηψλ ζηηο ππεξεζίεο ηνπ 

Γήκνπ. 

 Σεξεί ηηο δηαδηθαζίεο ραξαθηεξηζκνχ πιηθψλ σο αρξήζησλ ή σο πιηθψλ πνπ πιενλάδνπλ θαη 

ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ θαηαζηξνθήο, απνκάθξπλζεο ή εθπνίεζήο ηνπο . 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ησλ πεξηνδηθψλ απνγξαθψλ ησλ θάζε είδνπο πιηθψλ θαη 

εμνπιηζκνχ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί ην  αξρείν ζπκβάζεσλ γηα ππεξεζίεο θαη πξνκήζεηεο πνπ αλαζέηεη ν Γήκνο. 

  Παξαιακβάλεη θαη ειέγρεη ηα θάζε θχζεο παξαζηαηηθά πνπ απαηηνχληαη  θαηά πεξίπησζε γηα ηελ 

πιεξσκή ησλ νθεηιψλ ηνπ Γήκνπ ζηνπο αληίζηνηρνπο δηθαηνχρνπο θαη ειέγρεη ηελ  χπαξμε ησλ 

πξνυπνζέζεσλ γηα ηε δηελέξγεηα πιεξσκψλ ηνπ Γήκνπ κε βάζε ηηο δηαηάμεηο ησλ αληηζηνίρσλ 

ζπκβάζεσλ. 
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 Σεξεί ηελ θπζηθή απνζήθε ηεο γξαθηθήο χιεο, ησλ αλαιψζηκσλ Ζ/Τ θαη εθηππσηηθψλ, θαζψο θαη 

ησλ πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ζπληήξεζε θαη ηελ θαζαξηφηεηα ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ δηαρεηξηζηηθψλ βηβιίσλ ησλ απνζεθψλ (θαηά πνζφηεηα θαη αμία) 

κε ηα εηζαγφκελα θαη εμαγφκελα  είδε, θαη ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ρνξήγεζεο ησλ εηδψλ πνπ 

ηεξνχληαη ζηα απνζέκαηα ησλ απνζεθψλ ηνπ Γήκνπ.   

 Παξαθνινπζεί ηα απνζεκάησλ ησλ απνζεθψλ θαη δηαηππψλεη εηζεγήζεηο γηα ηελ αλάγθε 

αλαλέσζήο ηνπο. ΢πλεξγάδεηαη ζρεηηθά κε ηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο πνπ θάλνπλ ρξήζε ησλ πιηθψλ ησλ 

απνζεθψλ. 

 

Άξζξν 17 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο  Σερληθψλ Τπεξεζηψλ 

 Ζ Γηεχζπλζε  Σερληθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη αξκφδηα γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ πνιενδνκηθνχ 

ζρεδηαζκνχ, ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ ηνπηθνχ αξρηηεθηνληθνχ θαη πνιηηηζηηθνχ 

πεξηβάιινληνο, κε ηε ιήςε ησλ θαηαιιήισλ κέηξσλ, ηελ έθδνζε θαη έιεγρν εθαξκνγήο ησλ 

νηθνδνκηθψλ αδεηψλ θαη  ηνλ έιεγρν ησλ απζαίξεησλ θαηαζθεπψλ. Δίλαη αξκφδηα  γηα ηε κειέηε, 

εθηέιεζε θαη ζπληήξεζε ησλ θάζε είδνπο ηερληθψλ έξγσλ ηνπ Γήκνπ, κε ζηφρν ηελ έγθαηξε, 

νηθνλνκηθή θαη άξηζηε απφ επηζηεκνληθήο απφςεσο πξαγκαηνπνίεζήο ηνπο.   ΢πγρξφλσο ε Γηεχζπλζε 

είλαη αξκφδηα γηα ηελ εμαζθάιηζε βειηησκέλσλ ζπλζεθψλ αζθαινχο κεηαθίλεζεο θαη θπθινθνξίαο 

ησλ δεκνηψλ θαη ησλ νρεκάησλ ηνπο, θαζψο θαη γηα ηνλ έιεγρν εγθαηαζηάζεσλ θαη ηελ έθδνζε αδεηψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη εγθαηαζηαηψλ θπξίσο ζηνλ ηνκέα ησλ κεηαθνξψλ. Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο 

ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο, θαζνξίδνληαη απφ ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, 

Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ππφινηπεο Γηεπζχλζεηο γηα ηνλ έιεγρν θαη ηελ επηθχξσζε ησλ κειεηψλ πνπ 

έρνπλ ζπληάμεη.  

 Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Σερληθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη 

νη εμήο: 

1.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Πνιενδνκηθψλ Δθαξκνγψλ θαη Πνιενδνκίαο 

 

 Παξαιακβάλεη, ειέγρεη ηελ πιεξφηεηα ησλ ππνβαιινκέλσλ θαθέισλ γηα ηελ έθδνζε νηθνδνκηθψλ 

αδεηψλ, ειέγρεη ηηο ππνβαιιφκελεο κειέηεο (αξρηηεθηνληθή, ζηαηηθή, ειεθηξνκεραλνινγηθέο, 

ζεξκνκφλσζε, παζεηηθή ππξνπξνζηαζία, κειέηε ελεξγεηαθήο απφδνζεο)  ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο 

δηαηάμεηο θαη κεηά ηνλ έιεγρν ησλ θνξνινγηθψλ εθδίδεη ηηο νηθνδνκηθέο άδεηεο. 

 Διέγρεη ηηο αξρηηεθηνληθέο, ζηαηηθέο,  πδξαπιηθέο θαη ειεθηξνκεραλνινγηθέο κειέηεο, ηε κειέηε 

ζεξκνκφλσζεο, ηε κειέηε παζεηηθήο ππξνπξνζηαζίαο θαη ηα ζρεηηθά θνξνινγηθά ζηνηρεία γηα ηελ 

έθδνζε ή αλαζεψξεζε νηθνδνκηθψλ αδεηψλ βηνκεραληθψλ θηηξίσλ, θαηά ηηο ξπζκίζεηο ηεο ζρεηηθήο 

λνκνζεζίαο.  

 Αλαζεσξεί θαη ελεκεξψλεη ηηο νηθνδνκηθέο άδεηεο, εγθξίλεη εξγαζίεο κηθξήο θιίκαθαο  θαη ηεξεί 

φια ηα απαηηνχκελα ζρεηηθά ζηαηηζηηθά ζηνηρεία θαη αξρεία ησλ νηθνδνκηθψλ αδεηψλ. 

 Διέγρεη ην ζχλλνκν εθδνζεηζψλ νηθνδνκηθψλ αδεηψλ θαη πξνβαίλεη ζε δηαθνπή εξγαζηψλ ή 

αλάθιεζε αδεηψλ, αλ απαηηείηαη. 

 Δθδίδεη απφθαζε γηα ηνλ θαζνξηζκφ κεκνλσκέλσλ θηηξίσλ ή ησλ πεξηνρψλ, εληφο ησλ νπνίσλ νη 

φςεηο ησλ θηηξίσλ πξέπεη λα απνπεξαηψλνληαη κέζα ζ’ έμη έηε απφ ηελ έθδνζε ηεο νηθνδνκηθήο άδεηαο 

ή ηεο αλσηέξσ απφθαζεο. 

 Υνξεγεί ηελ άδεηα εγθαηάζηαζεο δνκηθήο ή κεραληθήο θαηαζθεπήο πξνο εγθαηάζηαζε θεξαίαο 

ζηαζκνχ ζηελ μεξά, ζχκθσλα κε ην άξζξν 24 α΄ ηνπ λ. 2075/1992 (ΦΔΚ 129 Α΄), φπσο ηζρχεη, θαη  ηελ 

επηβνιή θπξψζεσλ ζηνπο παξαβάηεο. 

 Παξέρεη δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Πνιενδνκίαο θαη ηα Σκήκαηα 

ηεο (ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 Παξαθνινπζεί ηελ εμέιημε ησλ ξπζκηζηηθψλ ζρεδίσλ θαη ησλ πνιενδνκηθψλ κειεηψλ γηα ηελ 

επέθηαζε / ηξνπνπνίεζε ησλ ζρεδίσλ πφιεσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 
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 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηηο αλάγθεο ηξνπνπνηήζεσλ / αλαζεψξεζεο ησλ ξπκνηνκηθψλ ζρεδίσλ 

ησλ πφιεσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη ηελ πξνθαηαξθηηθή πξφηαζε αλάπιαζεο νξηζκέλεο πεξηνρήο 

 Διέγρεη ηελ εθαξκνγή ξπκνηνκηθψλ θαη πνιενδνκηθψλ ζρεδίσλ, ζχκθσλα κε ηηο αξκνδηφηεηεο πνπ 

δίδνληαη ζην Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Οη εθαξκνγέο απηέο πεξηιακβάλνπλ ηδίσο: 

(α)  Σνλ έιεγρν εθαξκνγήο ξπκνηνκηθψλ ζρεδίσλ ζην έδαθνο πξηλ ηελ έγθξηζε ησλ πηλαθίδσλ 

εθαξκνγήο. 

(β)  Σελ ζχληαμε δηαγξακκάησλ εθαξκνγήο θαη δηαγξακκάησλ δηακνξθσκέλεο θαηάζηαζεο. 

(γ)  Σνλ έιεγρν ηνπνγξαθηθψλ δηαγξακκάησλ πνπ πξννξίδνληαη γηα ζχληαμε πξάμεσλ ηαθηνπνηήζεσο 

θαη αλαινγηζκνχ ή πξάμεσλ εθαξκνγήο. 

(δ)  Σελ επίβιεςε ηνπνγξαθηθψλ κειεηψλ θαη κειεηψλ Πξάμεσλ Δθαξκνγήο ΢.Π. 

(ε)  Σελ ζχληαμε Πξάμεσλ Δθαξκνγήο. 

 

(ζη) Σελ εθαξκνγή πνιενδνκηθψλ ζρεδίσλ θαη ζπλαθψλ εθηειεζηψλ πξάμεσλ, πνπ δελ έρνπλ 

γεληθφηεξν ραξαθηήξα. 

(δ)  Σνλ  έιεγρν εθαξκνγήο ξπκνηνκηθψλ ζρεδίσλ ζην έδαθνο, θαη΄ άξζξν115 Κ.Β.Π.Ν. 

(ε)  Σελ εθαξκνγή εγθεθξηκέλσλ ζρεδίσλ επί ηνπ εδάθνπο θαηά ηελ πξφβιεςε ηεο παξ.1 ηνπ άξζξνπ 

155 Κ.Β.Π.Ν. 

 

 Γλσκνδνηεί γηα παξέθθιηζε απφ ηνπο φξνπο δφκεζεο θαηαζθεπήο θηηξίσλ πνπ πξννξίδνληαη γηα 

γεσθηελνηξνθηθέο, γεσπηελνηξνθηθέο ή πδαηνθαιιηεξγεηηθέο εγθαηαζηάζεηο, θαζψο θαη γηα 

εγθαηαζηάζεηο απνζήθεπζεο ιηπαζκάησλ, θαξκάθσλ, ηρζπνηξνθψλ, γεσξγηθψλ θαη αιηεπηηθψλ 

εθνδίσλ, γεσξγηθψλ θαη αιηεπηηθψλ πξντφλησλ, ζηεγάζηξσλ ζθαγήο δψσλ θαη δεμακελψλ απφ 

νπνηνδήπνηε πιηθφ (΢ε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο Αγξνηηθήο παξαγσγήο θαη Αιηείαο). 

 Σεξεί αξρεία ραξηψλ θαη ξπκνηνκηθψλ δηαγξακκάησλ, φξσλ δφκεζεο, δηαγξακκάησλ θαη πξάμεσλ 

εθαξκνγήο, πξάμεσλ ηαθηνπνίεζεο θαη αλαινγηζκνχ 

 Πξνβαίλεη ζε έιεγρν ησλ θαηαζθεπψλ ψζηε λα δηαπηζηψλεηαη ε εθαξκνγή ησλ εγθεθξηκέλσλ 

ζρεδίσλ ησλ αληίζηνηρσλ νηθνδνκηθψλ αδεηψλ. 

 Πξνβαίλεη ζε έιεγρν ηεο θαηαζθεπήο απζαίξεησλ θηηζκάησλ θαη ζηνλ ραξαθηεξηζκφ απηψλ 

ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα πνιενδνκηθή λνκνζεζία.    

 ΢ε πεξηπηψζεηο δηαπίζησζεο θαηά ηνπο αλσηέξσ ειέγρνπο παξαβάζεσλ, πξνβαίλεη  ζε επηβνιή 

πξνζηίκσλ ή άιισλ πξνβιεπνκέλσλ θπξψζεσλ θαηά ηελ θείκελε πνιενδνκηθή λνκνζεζία. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηνλ γεληθφ νηθνδνκηθφ θαλνληζκφ θαη ηηο 

νηθνδνκέο πνπ ραξαθηεξίδνληαη επηθίλδπλεο, ζε ζπλεξγαζία κε ηε δεκνηηθή αζηπλνκία. 

 Δηζεγείηαη ηελ αθαίξεζε άδεηαο απφ νηθνδνκέο γηα κε εμφθιεζε αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ ζην ΗΚΑ, 

ζε ζπλεξγαζία κε ηε δεκνηηθή αζηπλνκία. 

 Σεξεί ηα  αξρεία ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο πεξηνπζίαο ζε  ειεθηξνληθή θαη θπζηθή κνξθή (θάθεινη 

κε ζηνηρεία πεξηγξαθηθά θαη ηδηνθηεζηαθά έγγξαθα). 

 Σνλ θαζνξηζκφ ησλ πξνδηαγξαθψλ θαη ησλ φξσλ ηεο ππαίζξηαο δηαθήκηζεο. 

 Σελ δηελέξγεηα δηαθήκηζεο, ηελ ηνπνζέηεζε πιαηζίσλ ππαίζξηαο δηαθήκηζεο, ηελ ηνπνζέηεζε 

επηγξαθψλ πξνζδηνξηζκνχ επαγγεικαηηθήο δξαζηεξηφηεηαο ζε θπζηθά θαη λνκηθά πξφζσπα, θαζψο θαη 

ηελ παξαρψξεζε ρψξσλ γηα ηελ πξνβνιή δξαζηεξηνηήησλ ζε λνκηθά πξφζσπα πνπ επηδηψθνπλ 

θνηλσθειείο ζθνπνχο. 

2.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Μειεηψλ θαη Δθηέιεζεο Έξγσλ  

 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηε Γηεχζπλζε Πξνγξακκαηηζκνχ,  Οξγάλσζεο θαη Πιεξνθνξηθήο θαηά ην 

ζρεδηαζκφ ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεο ηνπ Γήκνπ πνπ αθνξνχλ ηελ πινπνίεζε ζπγθνηλσληαθψλ έξγσλ 

(θαηαζθεπέο λέσλ έξγσλ νδνπνηίαο, ζπληήξεζε πθηζηάκελνπ νδηθνχ δηθηχνπ, θαηαζθεπέο γεθπξψλ, 

θφκβσλ θαη δηαβάζεσλ θιπ) θαη θηηξηαθψλ έξγσλ (θαηαζθεπή, ζπληήξεζε, επηζθεπή, δηαθφζκεζε θαη 

εμνπιηζκφο ησλ δεκνηηθψλ θηηξίσλ θαη εγθαηαζηάζεσλ), θαζψο θαη έξγσλ δηακφξθσζεο, δηαξξχζκηζεο 

θαη εμσξατζκνχ  ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ (πεδφδξνκνη, πιαηείεο, παηδηθέο 
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ραξέο, ηερληθά έξγα ρψξσλ πξαζίλνπ, αζιεηηθνί ρψξνη, αξραηνινγηθνί ρψξνη θαη κλεκεία, θνηκεηήξηα 

θιπ), ζχκθσλα κε ην εχξνο ηεο δηθαηνδνζίαο ησλ δήκσλ. Δπίζεο ην Σκήκα δηελεξγεί  

δεηγκαηνιεπηηθνχο ειέγρνπο, πξνθεηκέλνπ λα δηαπηζησζεί ε πνηφηεηα ησλ ραιχβσλ νπιηζκνχ 

ζθπξνδέκαηνο, θαζψο θαη ε πνηφηεηα  ησλ πξντφλησλ ηζηκέληνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε φισλ ησλ αλαγθαίσλ κειεηψλ γηα ηελ πινπνίεζε ησλ έξγσλ ηνπ 

Σκήκαηνο (εθπφλεζε κε πξνζσπηθφ ηνπ Σκήκαηνο ή κε αλάζεζε ζε ηξίηνπο). Δπηβιέπεη ηελ θαιή 

εθπφλεζε ησλ κειεηψλ. 

 ΢πληάζζεη ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο θάζε έξγνπ ζε πιηθά, εξγαιεία, 

ηερληθφ εμνπιηζκφ αλζξψπηλν δπλακηθφ θιπ θαη εηζεγείηαη ηελ κεζνδνινγία εθηέιεζεο θάζε έξγνπ ( κε 

απηεπηζηαζία ή κε αλάζεζε ζε ηξίηνπο). 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο Οηθνλνκηθέο Τπεξεζίεο γηα ηελ θαιή εθηέιεζε ησλ δηαδηθαζηψλ αλάζεζεο ησλ 

κειεηψλ θαη ηεο εθηέιεζεο ησλ έξγσλ ζε ηξίηνπο. 

 Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο πνπ αλαηίζεληαη ζε ηξίηνπο. Γηελεξγεί 

επηκεηξήζεηο εξγαζηψλ θαη ειέγρεη ηηο πηζηνπνηήζεηο εξγαζηψλ πνπ ππνβάιινληαη απφ ηξίηνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηηο δηαδηθαζίεο παξαιαβήο ησλ έξγσλ πνπ εθηεινχληαη απφ ηξίηνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ κεραλεκάησλ θαη γεληθά ηνπ ηερληθνχ 

εμνπιηζκνχ πνπ ρξεζηκνπνηεί ην Σκήκα. 

 Σεξεί ηερληθά αξρεία κε αλαιπηηθά ζηνηρεία ησλ έξγσλ πνπ εθηειεί (αλαιψζεηο πιηθψλ, 

απαζρφιεζε ηερληθνχ πξνζσπηθνχ, απαζρφιεζε ηερληθνχ εμνπιηζκνχ, ζηνηρεία θφζηνπο θιπ) θαη 

αληίζηνηρα αξρεία κειεηψλ θαη ζρεδίσλ (θάθεινη ησλ έξγσλ). Δμάγεη πεξηνδηθά ζηαηηζηηθά ζηνηρεία θαη 

δείθηεο απφ ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο. 

 Δλεκεξψλεη ηελ Γηεχζπλζε Πξνγξακκαηηζκνχ, Οξγάλσζεο θαη Πιεξνθνξηθήο γηα ηελ πξφνδν ηεο 

πινπνίεζεο ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο. 

 

3. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Μειεηψλ θαη Δθηέιεζεο Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ  

 

Σν ηκήκα έρεη αληηθείκελν ηελ κειέηε θαη εθηέιεζε έξγσλ πνπ αθνξνχλ 

 

 ΢ηελ επέθηαζε, ζπληήξεζε, επηζθεπή θαη βειηίσζε ηνπ δηθηχνπ ειεθηξνθσηηζκνχ ησλ νδψλ θαη 

γεληθά ησλ ππαηζξίσλ ρψξσλ ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη ηνπ θσηηζκνχ γηα ηελ αλάδεημε ησλ δεκνηηθψλ 

θηηξίσλ, κλεκείσλ θαη αξραηνινγηθψλ ρψξσλ ηεο πεξηνρήο. 

 ΢ηελ επέθηαζε, ζπληήξεζε θαη επηζθεπή ηνπ δηθηχνπ θσηεηλήο ζεκαηνδφηεζεο γηα ηε ξχζκηζε ηεο 

θπθινθνξίαο ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 ΢ηελ εγθαηάζηαζε θαη ζπληήξεζε θάζε είδνπο πιεξνθνξηαθψλ πηλαθίδσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ 

(πηλαθίδεο νλνκαζίαο νδψλ θαη πιαηεηψλ, αξίζκεζεο θηηξίσλ, παξνρήο πιεξνθνξηψλ ζε νδεγνχο θαη 

δηεξρνκέλνπο, πηλαθίδεο ζηάζεσλ ζπγθνηλσληαθψλ κέζσλ θιπ). 

 ΢ηελ εθηέιεζε εξγαζηψλ απνκάθξπλζεο παξάλνκσλ δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ. 

 ΢ηελ εθηέιεζε εξγαζηψλ ζήκαλζεο θαη δηαγξάκκηζεο νδψλ, θαζψο θαη ηνπνζέηεζεο θαη 

ζπληήξεζεο πξνζηαηεπηηθψλ κέζσλ γηα ηελ αζθάιεηα ηεο θπθινθνξίαο νρεκάησλ θαη πεδψλ. 

 ΢ηε ζπληήξεζε, επηζθεπή ή βειηίσζε ηνπ ειεθηξνκεραλνινγηθνχ εμνπιηζκνχ θαη ησλ θάζε είδνπο 

Ζ/Μ εγθαηαζηάζεσλ ησλ Γήκνπ. 

 Σν Σκήκα έρεη επίζεο σο αληηθείκελν ηελ πξνψζεζε ηεο εμνηθνλφκεζεο ελέξγεηαο ζηηο θηλεηέο θαη 

αθίλεηεο εγθαηαζηάζεηο ηνπ Γήκνπ (θηίξηα, απηνθίλεηα θιπ) θαη ηελ πξνψζεζε ησλ ήπησλ κνξθψλ 

ελέξγεηαο. ΢ην πιαίζην απηφ : 

 Μεξηκλά γηα ηε κειέηε θαη ζηαδηαθή εθαξκνγή ζπζηήκαηνο ελεξγεηαθήο δηαρείξηζεο, ζχκθσλα κε 

ηνπο ζρεδηαζκνχο ηεο Πνιηηείαο, έηζη ψζηε λα επηηπγράλεηαη ζπζηεκαηηθή θαη ζπλερήο βειηίσζε ηεο 

ελεξγεηαθήο απφδνζεο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ κέηξσλ βειηίσζεο θαη ησλ ειάρηζησλ απαηηήζεσλ ελεξγεηαθήο 

απφδνζεο γηα ηηο πξνκήζεηεο ηνπ Γήκνπ, ζχκθσλα κε ηηο ζρεηηθέο ξπζκίζεηο ηεο Πνιηηείαο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ κέηξσλ κείσζεο ηεο ελεξγεηαθήο θαηαλάισζεο ησλ θηηξίσλ ηνπ 
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Γήκνπ, θαζψο θαη ησλ δηθηχσλ ειεθηξνθσηηζκνχ ησλ δεκφζησλ θνηλφρξεζησλ ρψξσλ πνπ ζεζπίδνληαη 

απφ ηελ Πνιηηεία. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ ήπησλ κνξθψλ ελέξγεηαο  θαη ηελ ρξεζηκνπνίεζε, θαηά ην 

δπλαηφλ, θαζαξψλ νρεκάησλ απφ ην Γήκν. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ζπληήξεζε θαη απνθαηάζηαζε βιαβψλ ησλ θηηξηαθψλ θαη ησλ 

ειεθηξνκεραλνινγηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί αξρείν Παξαζηαηηθψλ Γηαρείξηζεο ησλ πξνεγνπκέλσλ πξνγξακκάησλ θαη έξγσλ  ζχκθσλα 

κε ηα πξνβιεπφκελα ζηνπο εηδηθνχο θαλνληζκνχο ησλ θνξέσλ απφ ηνπο πξνέξρεηαη ε ζρεηηθή 

ρξεκαηνδφηεζε. 

 

4. Αξκνδηφηεηεο ηκήκαηνο ΢πληήξεζεο & απηεπηζηαζίαο 

 

1) Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο πνπ εθηεινχληαη κε απηεπηζηαζία. ΢πγθξνηεί, 

νξγαλψλεη θαη δηνηθεί ηα ζρεηηθά ζπλεξγεία ηνπ Γήκνπ. 

 

2) ΢πγθξνηεί, νξγαλψλεη θαη δηνηθεί ζπλεξγεία ακέζνπ επέκβαζεο ζε πεξηπηψζεηο επεηγφλησλ 

πεξηζηαηηθψλ εθηφο πξνγξάκκαηνο. 

 

 

5. Σκήκα ΢πγθνηλσληαθψλ Δγθαηαζηάζεσλ θαη Αδεηψλ Μεηαθνξάο 

 

 Μεξηκλά  γηα ηελ εμαζθάιηζε ηθαλνπνηεηηθνχ δηθηχνπ αζηηθψλ ζπγθνηλσληψλ ζην Γήκν θαη ηε 

ξχζκηζε ζρεηηθψλ ζεκάησλ . ΢ην πιαίζην απηφ: 

 Μεξηκλά γηα ηελ άζθεζε, κε δπλαηφηεηα επηβνιήο θνκίζηξνπ, ζπγθνηλσληαθνχ έξγνπ γηα ηελ 

εμππεξέηεζε ηεο κεηαθίλεζεο ησλ θαηνίθσλ ηεο πεξηνρήο, εθφζνλ ην έξγν απηφ δελ εμππεξεηείηαη απφ 

πθηζηάκελε γξακκή. Ζ άζθεζε ζπγθνηλσληαθνχ έξγνπ είλαη δπλαηφλ λα γίλεηαη είηε κε ηδηφθηεηα κέζα, 

είηε κε ηε ρξήζε κηζζσκέλσλ κέζσλ θαη ππεξεζηψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηε δηελέξγεηα κεηαθνξψλ γηα ηε κεηαθίλεζε θαηνίθσλ πνπ αλήθνπλ ζε θνηλσληθέο 

νκάδεο (άηνκα κε αλαπεξία, ειηθησκέλνη, παηδηά), είλαη εξγαδφκελνη ζην Γήκν θαη ηα λνκηθά ηνπ 

πξφζσπα, ή είλαη καζεηέο πνπ κεηαθηλνχληαη ζηνλ ηφπν πνπ ιεηηνπξγεί ην ζρνιείν. 

 Καζνξίδεη  ηηο αζηηθέο γξακκέο ιεσθνξείσλ, θαζψο θαη ηελ αθεηεξία, ηε δηαδξνκή, ηηο ζηάζεηο θαη 

ην ηέξκα ησλ αληίζηνηρσλ γξακκψλ. 

 Δηζεγείηαη ηνλ θαζνξηζκφ θνκίζηξσλ ησλ αζηηθψλ θνξέσλ παξνρήο ζπγθνηλσληαθνχ έξγνπ. 

 Καζνξίδεη  ηηο πξνδηαγξαθέο ησλ ζηάζεσλ θαη ησλ ζηεγάζηξσλ αλακνλήο επηβαηψλ ησλ αζηηθψλ 

θαη ππεξαζηηθψλ γξακκψλ. 

 Δηζεγείηαη ηελ αλάθιεζε άδεηαο θπθινθνξίαο αζηηθνχ ιεσθνξείνπ, απφ ηνλ θχθιν εξγαζίαο, εληφο 

ηνπ ηδίνπ εκεξνινγηαθνχ έηνπο. 

 Μεξηκλά  θαη εηζεγείηαη ηε ιήςε κέηξσλ γηα ηελ αζθάιεηα ηεο θπθινθνξίαο θαη ηε δηεπθφιπλζε 

ησλ κεηαθηλήζεσλ. ΢ην πιαίζην απηφ : 

 Μεξηκλά γηα ηε ξχζκηζε ηεο θπθινθνξίαο, ηνλ θαζνξηζκφ πεδνδξφκσλ, κνλνδξνκήζεσλ θαη 

θαηεπζχλζεσλ ηεο θπθινθνξίαο.  

 Μεξηκλά γηα ηελ απνκάθξπλζε εγθαηαιειεηκκέλσλ νρεκάησλ.  

 Ρπζκίδεη ηα ζέκαηα ζηάζκεπζεο ησλ απηνθηλήησλ θαη κεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία ρψξσλ 

ζηάζκεπζεο ηξνρνθφξσλ θαη κε δπλαηφηεηα κίζζσζεο αθηλήησλ, ζχκθσλα κε ηελ θείκελε λνκνζεζία. 

 Λακβάλεη κέηξα γηα ηελ απξφζθνπηε πξφζβαζε ζηνπο θνηλνρξήζηνπο ρψξνπο, 

 Μεξηκλά γηα ηελ νλνκαζία νδψλ θαη πιαηεηψλ, ηνπνζέηεζε πηλαθίδσλ, αξίζκεζε θηηζκάησλ  θιπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε θπθινθνξηαθψλ κειεηψλ. 

 Απαγνξεχεη ηε δεκηνπξγία ζέζεσλ ζηάζκεπζεο ζε ζπγθεθξηκέλνπο ρψξνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαιαβή ησλ απνζπξνκέλσλ δηθχθισλ, κνηνζπθιεηψλ θαη κνηνπνδειάησλ, 
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φπνπ δελ ππάξρνπλ ππνθαηαζηήκαηα ηνπ ΟΓΓΤ. 

 Καζνξίδεη ην εμσηεξηθνχ ρξψκαηνο ησλ ΣΑΞΗ. 

 Μεξηκλά  θαη ιακβάλεη κέηξα γηα ηελ πξνζηαζία ηεο δσήο θαη ηεο πεξηνπζίαο ησλ θαηνίθσλ απφ 

δξαζηεξηφηεηεο πνπ εγθπκνλνχλ θηλδχλνπο, ζε ζπλεξγαζία θαη κε ηε Γεκνηηθή Αζηπλνκία. ΢ην 

πιαίζην απηφ :  

 

(α) Διέγρεη ηε  ζήκαλζε ησλ εξγαζηψλ πνπ εθηεινχληαη ζηηο νδνχο,  

(β) Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ απηψλ πνπ εθηεινχλ έξγα θαη ελαπνζέηνπλ πιηθά θαη 

εξγαιεία ζηηο νδνχο, 

(γ) Λακβάλεη θαη ειέγρεη ηελ εθαξκνγή κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία απφ επηθίλδπλεο νηθνδνκέο, θαη απφ 

έιιεηςε κέηξσλ αζθάιεηαο θαη πγηεηλήο, θαη ειέγρεη  ηα πθηζηάκελα κέηξα αζθάιεηαο  ζε εξγαζίεο 

πνπ εθηεινχληαη. 

 

 Ρπζκίδεη θάζε ζέκα ην νπνίν αθνξά ζηελ εγθαηάζηαζε, ιεηηνπξγία θαη ζηε ζπληήξεζε 

αλειθπζηήξσλ, θαζψο θαη ζηε ρνξήγεζε ησλ ζρεηηθψλ ηερληθψλ επαγγεικαηηθψλ αδεηψλ, ζχκθσλα κε 

ηηο δηαηάμεηο ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο. 

 Υνξεγεί ηηο άδεηεο εγθαηάζηαζεο θαη ηηο άδεηεο ιεηηνπξγίαο θσηνβφισλ ζσιήλσλ, θσηεηλψλ 

επηγξαθψλ θαη ειεθηξνθίλεησλ αλπςσηηθψλ κεραλεκάησλ  θαη έιεγρεη ηε ιεηηνπξγία ηνπο. 

 Υνξεγεί ηηο άδεηεο εγθαηάζηαζεο θαη ιεηηνπξγίαο ζηεγλνθαζαξηζηεξίσλ, πιπληεξίσλ ξνχρσλ, 

ζηδεξσηεξίσλ ξνχρσλ θαη ηαπεηνθαζαξηζηεξίσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αδεηνδφηεζε επηρεηξήζεσλ θαη επαγγεικάησλ ζηνλ ηνκέα ησλ κεηαθνξψλ. ΢ην 

πιαίζην απηφ : 

 

(α) Υνξεγεί ηηο άδεηεο άζθεζεο επαγγέικαηνο ηερληηψλ επηζθεπήο θαη ζπληήξεζεο απηνθηλήησλ, 

κνηνζηθιεηψλ θαη κνηνπνδειάησλ. 

(β) Υνξεγεί ηηο άδεηεο άζθεζεο επαγγέικαηνο νδηθνχ κεηαθνξέα επηβαηψλ θαη εκπνξεπκάησλ. 

(γ) Υνξεγεί, αλαλεψλεη, αλαθαιεί θαη αθαηξεί ηηο  άδεηεο εθγπκλαζηψλ, θαζψο θαη ίδξπζεο θαη 

ιεηηνπξγίαο ζρνιψλ ππνςεθίσλ νδεγψλ απηνθηλήησλ θαη κνηνζηθιεηψλ. 

(δ) Δθδίδεη ηηο άδεηεο ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ζπλεξγείσλ επηζθεπήο θαη ζπληήξεζεο απηνθηλήησλ, 

κνηνζηθιεηψλ θαη κνηνπνδειάησλ θαη ινηπψλ ζπλαθψλ εγθαηαζηάζεσλ,  θαη  δηελεξγεί 

επηζεσξήζεηο θαη ειεθηξνινγηθνχο ειέγρνπο. 

(ε) Υνξεγεί εμνπζηνδνηήζεηο ζε ζπλεξγεία ζπληήξεζεο θαη επηζθεπήο απηνθηλήησλ γηα δηάζεζε Κάξηαο 

Διέγρνπ Καπζαεξίσλ (ΚΔΚ),  θαη  παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηα Κέληξα Διέγρνπ Καπζαεξίσλ. 

(ζη)Υνξήγεζε εμνπζηνδνηήζεσλ ζε ζπλεξγεία ζπληήξεζεο θαη επηζθεπήο απηνθηλήησλ γηα ηνπνζέηεζε 

ζπζηεκάησλ πεξηνξηζκνχ ηαρπηήησλ. 

(δ) Θεσξεί ηηο Κάξηεο Δπηζεψξεζεο θαη Δπηζθεπψλ ησλ ελνηθηαδφκελσλ νρεκάησλ. 

 

6. Αξκνδηφηεηεο ηκήκαηνο Πξνγξακκαηηζκνχ Σερληθψλ Έξγσλ 

 Σν Σκήκα απηφ ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Γηεπζπληή ηεο Σ.Τ. θαη ηνπο άιινπο πξντζηακέλνπο ησλ 

Σκεκάησλ εηζεγείηαη πξνο ηελ Γ/λζε ην εηήζην Σερληθφ πξφγξακκα, κε θχξηα φκσο επζχλε επί ησλ 

ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ. 

 Δηζεγείηαη πξνο ηε Γηνίθεζε ηνπ Γήκνπ θαη ηνλ Γηεπζπληή ην ρξνλνδηάγξακκα πινπνίεζεο ηνπ 

εηήζηνπ Σερληθνχ Πξνγξάκκαηνο. 

 ΢ε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα Μειεηψλ θαη ην Σκήκα Καηαζθεπψλ, παξαθνινπζεί ηελ 

πινπνίεζε ησλ ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ θαη εηζεγείηαη γηα ηελ ηξνπνπνίεζε πξνο ηνλ Γηεπζπληή 

ηεο Σ.Τ. θαη πξνο ηελ αξκφδηα Γηαρεηξηζηηθή Αξρή ηνπ εληαγκέλνπ έξγνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ζχληαμε, παξαθνινχζεζε, πινπνίεζε θαη αμηνιφγεζε ηνπ 

Δπηρεηξεζηαθνχ Πξνγξάκκαηνο. Γηα ην ιφγν απηφ ζε ζπλεξγαζία κε ηα άιια Σκήκαηα ηεο Σ.Τ. ηεξεί 

πίλαθα θαηαγξαθήο φισλ ησλ εθηεινχκελσλ έξγσλ κε ηα ζηνηρεία: ρξνλνδηάγξακκα πινπνίεζεο, ΑΠΔ, 

ζπλνπηηθνχο ινγαξηαζκνχο. 

 Δηζεγείηαη ζηνλ Γηεπζπληή ηεο Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα ηπρφλ ηξνπνπνηήζεηο θπζηθνχ ή 

νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ γηα ηα ζπγρξεκαηνδνηνχκελα έξγα. 
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 ΢πλεξγάδεηαη κε ηα άιια Σκήκαηα γηα ηε ιήςε δηνξζσηηθψλ ελεξγεηψλ ζηα πινπνηνχκελα ή 

ζηα πξνο πινπνίεζε έξγα εάλ απηφ θξίλεηαη αλαγθαίν. 

 Παξαθνινπζεί ηελ πνξεία πινπνίεζεο θπζηθνχ θαη νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ γηα ηα 

ζπγρξεκαηνδνηνχκελα έξγα. 

 Μεξηκλά γηα δηεξεχλεζε θαη αμηνπνίεζε ησλ δπλαηνηήησλ εμαζθάιηζεο νηθνλνκηθψλ πφξσλ 

ηνπ Γήκνπ θαη γηα ρξεκαηνδνηήζεηο απφ Πεξηθεξεηαθά ή ηνκεαθά Πξνγξάκκαηα, απφ Δζληθά ή 

Κνηλνηηθά θνλδχιηα φζνλ αθνξά ηα ηερληθά έξγα. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αληαιιαγή εγγξάθσλ, παξαθνινχζεζεο έξγσλ (ππνβνιή ινγαξηαζκψλ θαη 

ινηπψλ δηθαηνινγεηηθψλ, Α.Π.Δ., ηξνπνηεηηθψλ ζηνηρείσλ ηνπ έξγνπ θ.ιπ.) κε ηηο ππεξεζίεο εθηφο 

Γήκνπ, πνπ εθηεινχλ ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, θνξέα πξφηαζεο θαη νπνηαδήπνηε 

άιιε πξντζηακέλε ππεξεζία πνπ εκπιέθεηαη άκεζα ή έκκεζα ζηηο ρξεκαηνδνηήζεηο έξγσλ θαη 

παξεκβάζεηο ηνπ Γήκνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε ηεο θαηάξηηζεο θαθέισλ−αηηήζεσλ θαη ηελ παξαθνινχζεζε ρξεκαηνδφηεζεο 

ελ γέλεη δξάζεσλ, γηα έληαμε ζε επηρεηξεζηαθά ή ηνκεαθά Πξνγξάκκαηα. 

 Δηζεγείηαη πξνηάζεηο γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ Δπηρεηξεζηαθνχ Πξνγξάκκαηνο ηνπ Γήκνπ, 

ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 203−207 ηνπ λ. 3463/2006 «Γεκνηηθφο θαη Κνηλνηηθφο 

Κψδηθαο». 

 Έρεη ηηο επζχλεο πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηα εγρεηξίδηα θαη ηηο δηαδηθαζίεο πνπ εληάζζνληαη ζην 

πιαίζην ηεο δηαρεηξηζηηθήο Δπάξθεηαο ηνπ Γήκνπ, Έρεη ηελ επζχλε ζπληνληζκνχ θαη δηαρείξηζεο ησλ 

ππεξεζηψλ γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πηζηνπνίεζεο θαηά ISO. Έρεη ηε επζχλε γηα ηελ ππνβνιή 

πξνηάζεσλ θαη ηελ νξζή πινπνίεζε δξάζεσλ ζηα Δπηρεηξεζηαθά Πξνγξάκκαηα.   

 ΢πλεξγάδεηαη κε ην Γξαθείν Δπξσπατθψλ Πξνγξακκάησλ θαη έρεη ηελ επζχλε φηαλ απηά 

αθνξνχλ ρξεκαηνδνηήζεηο Έξγσλ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηελ αλάζεζε, παξαθνινχζεζε, πινπνίεζε θαη νινθιήξσζε κειεηψλ ηνπ 

Σκήκαηφο επζχλεο ηνπ. 

 Δηζεγείηαη πξνο ηνλ Γ/ληε ηεο Σ.Τ. ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηε ρνξήγεζε αδεηψλ, ηνκήο 

νδνζηξσκάησλ απφ θαη Δηαηξείεο ζηαζεξήο ή θηλεηήο ηειεθσλίαο. 

 Έρεη ηελ επζχλε επηθνηλσλίαο θαη ζπληνληζκνχ ελεξγεηψλ ζην επίπεδν πινπνίεζεο έξγσλ κε 

Τπεξεζίεο (Ννκαξρία, Πεξηθέξεηα, Τπνπξγεία θ.ιπ.) θαη εηζεγείηαη πξνο ηνλ Γηεπζπληή Σ.Τ. γηα ηα 

δεηήκαηα πνπ αθνξνχλ ηε ιήςε απνθάζεσλ επηηειηθνχ ραξαθηήξα γηα ηα έξγα απηά. 

 

ΜΔΡΟ΢ 3 

ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ -ΔΠΟΠΣΔΗΑ -΢ΤΝΣΟΝΗ΢ΜΟ΢ 

 

Άξζξν 18 

 

Γηνίθεζε – Δπνπηεία - ΢πληνληζκφο 

 

1. Ο Γήκνο δηνηθείηαη απφ ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην, ηελ Οηθνλνκηθή Δπηηξνπή, ηελ Δπηηξνπή 

Πνηφηεηαο Εσήο, ηελ Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή θαη ην Γήκαξρν. Οη αξκνδηφηεηεο ησλ νξγάλσλ απηψλ 

νξίδνληαη απφ ηηο θείκελεο δηαηάμεηο. 

 

2. Ο Γήκαξρνο ππνζηεξίδεηαη ζηα δηνηθεηηθά ηνπ θαζήθνληά ηνπ απφ ηνλ Γεληθφ Γξακκαηέα, ν νπνίνο 

πινπνηεί ηηο αξκνδηφηεηεο πνπ ηνπ εθρσξεί ν Γήκαξρνο κε απφθαζή ηνπ. Οη αξκνδηφηεηεο απηέο 

είλαη δπλαηφλ λα πεξηιακβάλνπλ ηδίσο ηελ επνπηεία θαη ηνλ έιεγρν ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ, έηζη 

ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη κε απνδνηηθφ ηξφπν ε απνηειεζκαηηθφηεηα ζηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ 

ζηφρσλ θαη πξνγξακκάησλ πνπ απνθαζίδνληαη απφ ηα πνιηηηθά φξγαλα ηνπ Γήκνπ. 

 

3. Σν Γήκαξρν επηθνπξνχλ νη Αληηδήκαξρνη πνπ νξίδεη ν Γήκαξρνο θαη ζηνπο νπνίνπο κεηαβηβάδεη 

ηελ άζθεζε αξκνδηνηήησλ θαζ’ χιελ (π.ρ άζθεζε επνπηείαο ζπγθεθξηκέλσλ δεκνηηθψλ 

ππεξεζηψλ) θαη θαηά ηφπν (επνπηεία απνθεληξσκέλσλ ππεξεζηψλ θαη δεηεκάησλ πνπ αθνξνχλ 

ζπγθεθξηκέλεο Γεκνηηθέο ελφηεηεο). 
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4. Όιεο νη ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ ζπλεξγάδνληαη κε ηελ Γηεχζπλζε Πξνγξακκαηηζκνχ, Οξγάλσζεο θαη 

Πιεξνθνξηθήο θαηά ην ζρεδηαζκφ θαη ηελ παξαθνινχζεζε εθαξκνγήο ησλ Δπηρεηξεζηαθψλ 

Πξνγξακκάησλ, ησλ εηεζίσλ πξνγξακκάησλ θαη γεληθά ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεο ηνπ Γήκνπ. 

 

5. Ο Γήκαξρνο ή ν Γεληθφο Γξακκαηέαο δχλαηαη λα ζπγθαιεί πεξηνδηθά ή θαηά πεξίπησζε 

΢πληνληζηηθά ΢πκβνχιηα ζηα νπνία κεηέρνπλ κε εθπξνζψπνπο ηνπο ην ζχλνιν ή κέξνο (αλάινγα κε 

νκνηνγελή ζεκαηηθά αληηθείκελα) ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. Παξάιιεια, θαη γηα ηελ βειηίσζε ηεο 

απνηειεζκαηηθφηεηαο θαη απφδνζεο ηνπ έξγνπ ηνπ Γήκνπ, είλαη δπλαηφο ν νξηζκφο,  κε απφθαζε 

ηνπ Γεκάξρνπ : 

 

 (α) Μφληκσλ ή θαηά πεξίπησζε δηαηκεκαηηθψλ επηηξνπψλ ή νκάδσλ εξγαζίαο γηα ηελ επεμεξγαζία 

δεηεκάησλ πνπ αθνξνχλ πεξηζζφηεξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 

 (β) Οκάδσλ δηνίθεζεο έξγνπ ή πξνγξάκκαηνο. 

 (γ) ΢πληνληζηψλ (project managers) γηα ηελ εθηέιεζε έξγσλ ή πξνγξακκάησλ κε αμηνπνίεζε 

πξνζσπηθνχ θαη απφ δηάθνξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο. 

 (δ) Τπαιιήισλ – ζπλδέζκσλ κεηαμχ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ κε ηζρπξή αιιειεμάξηεζε. 

 

Άξζξν 19 

 

Αξκνδηφηεηεο Πξντζηακέλσλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ 

 

 Ο Πξντζηάκελνο κηαο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο (Γηεχζπλζεο, Σκήκαηνο, Απηνηεινχο Σκήκαηνο ή 

Απηνηεινχο Γξαθείνπ) επζχλεηαη έλαληη ηνπ ακέζσο ππεξθείκελνπ δηνηθεηηθνχ επηπέδνπ γηα ηελ 

απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ησλ ιεηηνπξγηψλ ηεο ελφηεηαο, πξνγξακκαηίδνληαο, 

νξγαλψλνληαο, ζπληνλίδνληαο θαη ειέγρνληαο ηηο επί κέξνπο δξαζηεξηφηεηεο, έηζη ψζηε λα 

εθπιεξψλνληαη νη πεξηνδηθνί  ζηφρνη ηνπ Γήκνπ κε βάζε ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηα δξάζεο. 

Δηδηθφηεξα ν πξντζηάκελνο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο: 

 

 Γηαηππψλεη ζε ζπλεξγαζία κε ην ηεξαξρηθά αλψηεξν δηνηθεηηθφ επίπεδν θαη ηε Γηεχζπλζε 

Πξνγξακκαηηζκνχ, ηνπο ζηφρνπο θαη ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαζψο θαη ηνπο 

αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο, ζε ζπλεξγαζία κε ηηο  Οηθνλνκηθέο Τπεξεζίεο. 

 Φξνληίδεη γηα ηελ πινπνίεζε ησλ θαηά πεξίπησζε απνθάζεσλ ησλ ηεξαξρηθά αλσηέξσλ 

δηνηθεηηθψλ επηπέδσλ. 

 Τπνγξάθεη ηα ζρεηηθά έγγξαθα γηα ηηο απνθάζεηο πνπ απνθεληξψλνληαη ζηνλ ππεξεζηαθφ 

κεραληζκφ  κεηά απφ εμνπζηνδφηεζε ηνπ Γεκάξρνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ζηειέρσζε, ηελ νξγάλσζε, ηνλ ζπληνληζκφ θαη ηνλ έιεγρν ησλ δξαζηεξηνηήησλ 

ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο κε ηξφπν ψζηε λα πινπνηνχληαη απνηειεζκαηηθά ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο θαη 

νη θαηά πεξίπησζε απνθάζεηο ή εληνιέο.  

 Μεξηκλά γηα ηε βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο ηεο δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, ηε 

βειηίσζε ηεο απφδνζεο ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ θαη ησλ ηερληθψλ κέζσλ, ηελ θαιχηεξε 

εμππεξέηεζε ηνπ δεκφηε θαη ηελ θαιχηεξε αληαπφθξηζε ηεο ελφηεηαο ζηηο ηνπηθέο αλάγθεο. 

 Δπνπηεχεη, αμηνινγεί θαη θαηεπζχλεη ην πξνζσπηθφ ηεο  δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, κεξηκλψληαο γηα ηελ 

αλάπηπμε θαη  επηκφξθσζή ηνπ, ηε βειηίσζε ησλ ζπλζεθψλ εξγαζίαο θαη ηε δηαηήξεζε αξκνληθψλ 

εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ. 

 Δηνηκάδεη ηνπο πεξηνδηθνχο απνινγηζκνχο ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεηο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαη 

ηνπο αληίζηνηρνπο νηθνλνκηθνχο απνινγηζκνχο ζε ζπλεξγαζία κε ηηο νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο. 

 Παξαιακβάλεη ηελ αιιεινγξαθία πνπ ζρεηίδεηαη κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηεο δηνηθεηηθήο κνλάδαο ηνπ, 

ηελ ραξαθηεξίδεη θαη ηελ δηαλέκεη ζηηο αξκφδηεο ππεξεζηαθέο κνλάδεο ή ππαιιήινπο παξέρνληαο ηηο 

αλαγθαίεο νδεγίεο γηα ηηο ελέξγεηεο πνπ πξέπεη λα γίλνπλ. 

 Δηζεγείηαη γηα ζέκαηα αξκνδηφηεηαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο πξνο ηνλ πξντζηάκελν ηνπ αλψηεξνπ 

ηεξαξρηθά επηπέδνπ θαη ηα αξκφδηα πνιηηηθά φξγαλα θαη παξίζηαηαη, εθφζνλ απαηηεζεί, ζηηο 

ζπλεδξηάζεηο ζπιινγηθψλ νξγάλσλ θαη επηηξνπψλ. 
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 Έρεη ην δηθαίσκα ηξνπνπνίεζεο ή απφξξηςεο ησλ ππεξεζηαθψλ εηζεγήζεσλ ησλ θαηψηεξσλ 

ηεξαξρηθά επηπέδσλ κε ελππφγξαθε πάληνηε ζεκείσζε ηνπ ζηα ζρεηηθά έγγξαθα θαη παξάιιειε 

ππνρξέσζε έγθαηξεο θαη αηηηνινγεκέλεο  ελεκέξσζεο ηνπ αλψηεξνπ ηεξαξρηθά επηπέδνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε ειέγρνπ θαη ζεψξεζεο φισλ ησλ εγγξάθσλ ησλ ππαιιήισλ ηεο δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο πνπ επνπηεχεη. 

 Γέρεηαη ηνπο πνιίηεο θαη παξέρεη ηηο αλαγθαίεο δηεπθξηλήζεηο ζε πεξηπηψζεηο παξαπφλσλ θαη 

δηαθνξψλ ζρεηηθψλ κε ηηο ππεξεζίεο πνπ επνπηεχεη. Δηζεγείηαη ζπζηήκαηα ελεκέξσζεο ησλ δεκνηψλ 

ζρεηηθά κε ηηο πξνζθεξφκελεο ππεξεζίεο, ηα δηθαηψκαηα θαη ηηο ππνρξεψζεηο ηνπο έλαληη ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε πξντζηακέλνπο άιισλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Γήκνπ ή ησλ λνκηθψλ πξνζψπσλ 

ηνπ γηα ηνλ ζπληνληζκφ θαη ηελ νινθιήξσζε ησλ ιεηηνπξγηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε  θνξείο εθηφο Γήκνπ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

 Δίλαη ππεχζπλνο γηα ηελ λνκηκφηεηα ησλ ελεξγεηψλ ηεο δηνηθεηηθήο κνλάδαο ηνπ.  

 Παξαθνινπζεί ηε λνκνζεζία, ηηο εμειίμεηο ηεο επηζηήκεο θαη ηερλνινγίαο θαη ηηο εμειίμεηο ζηνλ 

ηνπηθφ, ειιεληθφ θαη δηεζλέο πεξηβάιινλ, πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

Δλεκεξψλεη ην πξνζσπηθφ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ λνκηθψλ δηαηάμεσλ, ηελ εθαξκνγή 

θαηλνηνκηψλ θαη ηελ πξνζαξκνγή ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο ζηηο εμειίμεηο ηνπ 

εμσηεξηθνχ πεξηβάιινληνο. 

 

ΜΔΡΟ΢ 4 

 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟΤ 

 

Άξζξν 20 

 

ΔΗΓΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ 

 

Οξίδνληαη νη αθφινπζεο ζέζεηο εηδηθνχ πξνζσπηθνχ : 

 

(α) Μία (1) ζέζε Γεληθνχ Γξακκαηέα. 

(β) Μία (1) ζέζε Ηδηαίηεξνπ Γξακκαηέα Γεκάξρνπ. 

(γ) Πέληε (5) ζέζεηο Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ ή Δηδηθψλ ΢πλεξγαηψλ ή Δπηζηεκνληθψλ ΢πλεξγαηψλ. 

(δ) Μία (1) ζέζε Γηθεγφξνπ κε πάγηα αληηκηζζία. 

 

Άξζξν 21 

 

ΟΡΓΑΝΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ 

 

1. Οη ζέζεηο ηνπ κνλίκνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γήκνπ δηαθξίλνληαη ζηηο εμήο θαηεγνξίεο : 

 Α. Παλεπηζηεκηαθήο Δθπαίδεπζεο (ΠΔ). 

 Β. Σερλνινγηθήο Δθπαίδεπζεο (ΣΔ). 

 Γ. Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο (ΓΔ). 

 Γ. Τπνρξεσηηθήο Δθπαίδεπζεο (ΤΔ). 

 

 Σα πξνζφληα δηνξηζκνχ πεξηγξάθνληαη ζην Π.Γ. 37α/1987 θαη ζην Π.Γ. 50/2001, φπσο εθάζηνηε 

ηζρχνπλ.   

2.΢ηελ θαηεγνξία Παλεπηζηεκηαθήο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη 

αληίζηνηρα νη παξαθάησ ζέζεηο:  

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΠΔ  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 8  

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ - Λνγηζηηθνχ 1  

ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 1  

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ 2  
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ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 1  

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 1  

ΠΔ Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 2  

ΠΔ Γηεθπεξαίσζεο ππνζέζεσλ πνιηηψλ 2  

ΠΔ Μεραληθψλ Παξαγσγήο & Γηνίθεζεο 1  

΢χλνιν ζέζεσλ ΠΔ  19 

 

 

3. ΢ηελ θαηεγνξία Σερλνινγηθήο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη αληίζηνηρα 

νη παξαθάησ ζέζεηο: 

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΣΔ  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΣΔ Κνηλσληθψλ Λεηηνπξγψλ 1  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 1  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ  2  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 2  

ΣΔ Ννζειεπηψλ 1  

ΣΔ Φπζηνζεξαπεπηψλ 2  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Γεσπνλίαο (δσηθήο ή θπηηθήο παξαγσγήο) 2  

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ - Λνγηζηηθνχ 4  

ΣΔ Πιεξνθνξηθήο 1  

ΣΔ Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 1  

ΣΔ Γηεθπεξαίσζεο ππνζέζεσλ πνιηηψλ 2  

TE Βηβιηνζεθνλφκσλ 1  

΢χλνιν ζέζεσλ ΣΔ 20 

 

4. ΢ηελ θαηεγνξία Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη 

αληίζηνηρα νη παξαθάησ ζέζεηο: 

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΓΔ  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ - Λνγηζηηθνχ 33  

ΓΔ Δπνπηψλ Καζαξηφηεηαο 3  

ΓΔ Σειεθσλεηψλ 1  

ΓΔ Γνκηθψλ Έξγσλ 1  

ΓΔ Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 3  

ΓΔ Ζιεθηξνιφγσλ 4  

ΓΔ Μεραλνηερληηψλ Απηνθηλήησλ 2  

ΓΔ Υεηξηζηψλ Μεραλεκάησλ Έξγσλ 8  

ΓΔ Οδεγψλ Απηνθηλήησλ 19    
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ΓΔ Σερληηψλ Γεληθά 

Οη ζέζεηο απηέο εμεηδηθεχνληαη σο εμήο  : πδξαπιηθνί 2,  

μπινπξγνί- επηπινπνηνί 1, ζεξκνυδξαπιηθφο 1, ζηδεξάδεο 2, 

ειαηνρξσκαηηζηέο 2, ηερληθνί νδνπνηίαο 1, θαλνπνηνί 1, ρεηξ. 

θνκπξεζέξ 1, θηίζηεο 2, πιαθάδεο 3, θαινππαηδήδεο 1,  

ειεθηξνζπγθνιεηήο 1, ζπληεξεηέο θαινξηθέξ 1, ρεηξηζηήο 

θσηνηππηθνχ κεραλήκαηνο 1,  ηερλίηεο νηθνδφκνο 1, ηερλίηεο 

κεραλψλ εζσηεξηθήο θαχζεο 1   

22  

 

ΓΔ Κεπνπξψλ – Γελδξνθφκσλ – Αλζνθφκσλ- 

Γελδξνθεπνπξψλ)  

9  

ΓΔ Διεγθηψλ Δζφδσλ -Δμφδσλ 1 

΢χλνιν ζέζεσλ ΓΔ 106 

 

5. ΢ηελ θαηεγνξία Τπνρξεσηηθήο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη αληίζηνηρα 

νη παξαθάησ ζέζεηο: 

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΤΔ ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΤΔ Κιεηήξσλ – Θπξσξψλ- Γεληθψλ Καζεθφλησλ 1  

ΤΔ Δξγαηψλ Καζαξηφηεηαο 

Οη ζέζεηο απηέο εμεηδηθεχνληαη σο εμήο  : εξγάηεο θαζ/ηαο 85, 

εξγάηεο θήπσλ 20, εξγάηεο θαζαξηζκνχ εζση. Υψξσλ 7, 

εξγάηεο – θχιαθεο 10, θχιαθεο δεκνηηθψλ θηηξίσλ 5, 

απνζεθάξηνη 5,  

132 

΢χλνιν ζέζεσλ ΤΔ 133 

 

 

Άξζξν 22 

 

 

ΠΡΟ΢ΧΡΗΝΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ 

 ΚΛΑΓΟ΢  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 1  

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ – Μεραληθψλ  1  

ΣΔ Καζεγεηψλ 1  

ΣΔ Κνηλσληθψλ Λεηηνπξγψλ 2  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 2  

ΣΔ Νεπηαγσγψλ (πξνζσξηλφο) 1  

ΣΔ Νεπηνβξεθνθφκσλ 7  

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ  4  

ΓΔ Γελδξναλζνθεπνπξψλ 1  

ΓΔ Πξνζσπηθνχ Ζ/Τ 2  

ΓΔ Βνεζψλ Νεπηνβξεθνθφκσλ 4  

ΓΔ ΢πλνδψλ ζρνιηθψλ απηνθηθήησλ 2  

ΓΔ Μαγείξσλ 2  

ΤΔ Βνεζεηηθνχ Πξνζσπηθνχ -Καζαξηζηξηψλ 3  

ΤΔ Δξγαηψλ Καζ/ηαο 2  

΢χλνιν ζέζεσλ  35 
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Οη ζέζεηο απηέο θελνχκελεο κε νπνηνλδήπνηε ηξφπν, θαηαξγνχληαη. 

 

 

Άξζξν 23 

 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΑΟΡΗ΢ΣΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

 

1. 2. Πξνβιέπνληαη νη παξαθάησ ζέζεηο πνπ θαιχπηνληαη απφ πξνζσπηθφ κε ζχκβαζε εξγαζίαο 

ηδησηηθνχ δηθαίνπ ανξίζηνπ ρξφλνπ (ΗΓΑΥ) θαη νη νπνίεο είλαη πξνζσπνπαγείο. Οη ζέζεηο απηέο 

θαηαξγνχληαη φηαλ θελσζνχλ κε νπνηνλδήπνηε ηξφπν. 

 

Δηδηθφηεηεο ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΠΔ Φπρνιφγσλ 2 

ΠΔ Κνηλσληνιφγσλ 1 

ΠΔ Λνγνζεξαπεπηψλ 1  

ΠΔ Νεπηαγσγψλ 1  

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ-Λνγηζηηθνχ 3  

ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ  1  

ΠΔ Καζ. Φπζηθήο  Αγσγήο  13   

ΣΔ Δπηζθεπηψλ θαη Δπηζθεπηξηψλ Τγείαο 1  

ΣΔ Κνηλσληθψλ Λεηηνπξγψλ 1  

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ- Λνγηζηηθνχ 4  

ΣΔ Ννζειεπηηθήο  1  

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ - Λνγηζηηθνχ 17  

ΓΔ ΢ρνιηθψλ Φπιάθσλ 23  

ΓΔ Οδεγψλ Απηνθηλήησλ 7  

ΓΔ Γελδξνθεπνπξψλ 6  

ΓΔ Σερληηψλ  4  

ΓΔ Δπνπηψλ 2  

ΓΔ Βνεζ. Ννζειεπηηθνχ Πξνζσπηθνχ 3  

ΓΔ Γαζθαι. Μνπζηθήο 2  

ΤΔ Δπηζηαηψλ 2  

ΤΔ Δξγαηψλ  8  

ΤΔ Δξγαηψλ Καζαξηφηεηαο 12  

ΤΔ Δξγαηψλ Κήπσλ 5  

ΤΔ Καζαξηζηξηψλ 27 

ΤΔ Φπιάθσλ 4  

΢χλνιν πξνζσπνπαγψλ ζέζεσλ ΗΓΑΥ 151 

 

Άξζξν 24 

 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΟΡΗ΢ΜΔΝΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

 

 Πξνβιέπνληαη πελήληα (50) ζέζεηο πξνζσπηθνχ κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ νξηζκέλνπ 

ρξφλνπ, δηαθφξσλ εηδηθνηήησλ, γηα ηελ αληηκεηψπηζε επνρηθψλ ή άιισλ πεξηνδηθψλ ή πξφζθαηξσλ 

αλαγθψλ θαζψο θαη γηα θάιπςε αλαγθψλ αληαπνδνηηθνχ ραξαθηήξα, ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο 

δηαηάμεηο. 
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ΜΔΡΟ΢ 5 

 

ΠΡΟΗ΢ΣΑΜΔΝΟΗ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ  

 

Άξζξν 25 

 

Πξντζηάκελνη Τπεξεζηψλ 

 

1. Πξντζηάκελνη ησλ Γηεπζχλζεσλ, Σκεκάησλ θαη απηνηειψλ Γξαθείσλ ηεο νξγαλσηηθήο δνκήο ηνπ 

Γήκνπ ηνπνζεηνχληαη, ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, ππάιιεινη ησλ αθφινπζσλ θιάδσλ : 

 

 

ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΖ ΔΝΟΣΖΣΑ 

(Οξγαληθή κνλάδα) 

ΚΛΑΓΟ΢ 

 

1 Γηεχζπλζε ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο & Γηθηχσλ 

ΠΔ Μεραληθψλ Παξαγσγήο, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 

 

 Σκήκα Γηαρείξηζεο Ζιεθηξνληθψλ Δθαξκνγψλ ΣΔ Πιεξνθνξηθήο 

 

 Σκήκα ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ ΠΔ Μεραληθψλ Παξαγσγήο, 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 

ΣΔ Πιεξνθνξηθήο 

 

 Σκήκα Μεραλνξγάλσζεο ΣΔ Πιεξνθνξηθήο, 

ΓΔ Ζιεθηξνληθψλ Τπνινγηζηψλ 

2 Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο & Διέγρνπ Πεξηβάιινληνο ΠΔ Γεσπφλσλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ, 

ΣΔ Μεραλνιφγσλ 

 Σκήκα Απνθνκηδήο Απνξξηκκάησλ  θ.ι.π. ΣΔ Καζεγεηψλ, ΣΔ Μεραλνιφγσλ 

 Σκήκα Γηαρείξηζεο θαη ζπληήξεζεο Μεραλνινγηθνχ 

Δμνπιηζκνχ 

ΣΔ Μεραλνιφγσλ, ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Αλάπηπμεο Πξαζίλνπ ΣΔ Γεσπνλίαο 

3 Γηεχζπλζε Κνηλσληθήο Μέξηκλαο & Αιιειεγγχεο ΠΔ Φπρνιφγσλ, 

ΣΔ Κνηλ. Λεηηνπξγψλ 

 Σκήκα  Παηδείαο & Παηδηθψλ – Βξεθνλεπηαθψλ 

΢ηαζκψλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΠΔ Καζεγεηψλ, 

ΣΔ Βξεθνλεπηνθφκσλ 

 Σκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο ΠΔ Κνηλ. Λεηηνπξγψλ, 

ΣΔ Κνηλ. Λεηηνπξγψλ 

 Σκήκα Τγεηνλνκηθήο Πξφιεςεο & Φξνληίδαο ΣΔ Φπζηνζεξαπεπηψλ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

4 Γηεχζπλζε Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ & Πνιηηηζηηθψλ 

Τπεξεζηψλ 

ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο, ΠΔ Παηδαγσγψλ, 

ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο 

 Σκήκα Παηδείαο ΠΔ Παηδαγσγψλ, 

ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο 
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 Σκήκα Αζιεηηζκνχ ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο 

 Σκήκα Αζιεηηθψλ Τπνδνκψλ ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο, ΣΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ , ΣΔ 

Ζιεθηξνι. Μεραληθψλ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ 

 

ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο 

 Σκήκα Πνιηηηζκνχ ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο, ΓΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Μνπζηθψλ 

 Σκήκα Βηβιηνζεθψλ  & Γηά Βίνπ Μάζεζεο ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο 

5 Γηεχζπλζε Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ & Γηνηθεηηθψλ 

Τπεξεζηψλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Τπνζηήξημεο Πνιηηηθψλ Οξγάλσλ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΣΔ Μνλάδσλ Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα  Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο θαη Λεμηαξρείνπ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Αδεηνδνηήζεσλ & Ρχζκηζεο Δκπνξηθψλ 

Γξαζηεξηνηήησλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα  Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Κ.Δ.Π. ΠΔ Γηεθπεξαίσζεο Τπνζέζεσλ Πνιηηψλ, 

ΣΔ Γηεθπεξαίσζεο Τπνζέζεσλ Πνιηηψλ 

 Σκήκα Αιινδαπψλ θαη Μεηαλάζηεπζεο ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

6 Γηεχζπλζε Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

 Σκήκα  Πξνυπνινγηζκνχ & Λνγηζηεξίνπ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

 Σκήκα Δζφδσλ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

 Σκήκα Σακεηαθήο Τπεξεζίαο ΣΔ Γηνηθεηηθνχ-Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Δζφδσλ – Δμφδσλ 

 Σκήκα Πξνκεζεηψλ & Δμνπιηζκνχ Τπεξεζηψλ-

Απνζήθε 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 
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7 Γηεχζπλζε Σερληθψλ Τπεξεζηψλ ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα Πνιενδνκηθψλ Δθαξκνγψλ & Πνιενδνκίαο ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα  Μειεηψλ & Δθηέιεζεο Έξγσλ ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα Μειεηψλ & Δθηέιεζεο 

Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα ΢πληήξεζεο & Απηεπηζηαζίαο ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

ΓΔ Δξγνδεγψλ 

 

 

Σκήκα ΢πγθνηλσληαθψλ Δγθαηαζηάζεσλ 

& Αδεηψλ Μεηαθνξάο 

ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ ΢πγθνηλσληνιφγσλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Έξγσλ Τπνδνκήο 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα Πξνγξακκαηηζκνχ Σερληθψλ Έξγσλ ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 

ΜΔΡΟ΢ 6  
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ΣΔΛΗΚΔ΢ ΓΗΑΣΑΞΔΗ΢ 

 

Άξζξν 26 

 

Σειηθέο δηαηάμεηο 

 

1. Καηά ηελ έλαξμε ηεο ηζρχνο ηνπ παξφληνο Οξγαληζκνχ νη ππεξεηνχληεο ζην Γήκν ππάιιεινη 

θαηαηάζζνληαη ζηηο αληίζηνηρεο ζέζεηο ησλ ζρεηηθψλ θιάδσλ. 

2. Ζ θαηαλνκή ηνπ πξνζσπηθνχ ζηηο επί κέξνπο νξγαληθέο  κνλάδεο γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ 

Γεκάξρνπ, ιακβάλνληαο ππφςε ηηο ιεηηνπξγηθέο αλάγθεο ησλ κνλάδσλ, ηα πξνζφληα, ηελ πείξα θαη 

ηηο εηδηθέο γλψζεηο ησλ ππαιιήισλ. 

3. Ζ ηζρχο ηνπ παξφληνο Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθψλ Τπεξεζηψλ αξρίδεη απφ ηε δεκνζίεπζή ηνπ ζηελ 

Δθεκεξίδα ηεο Κπβεξλήζεσο, νπφηε παχεη λα ηζρχεη θάζε πξνεγνχκελε ζρεηηθή απφθαζε. 

 

 

 

 Απφ ηελ απφθαζε απηή πξνθαιείηαη δαπάλε χςνπο 3.420.624,74 γηα ην ηξέρνλ έηνο 2012 

πνπ ζα θαιπθζεί απφ ηνπο Κ.Α. (00,10,15,20,30,35,50).6011,12,21,22,31,41 & 6051,52,53,54 ηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ ηνπ Γήκνπ  έηνπο 2012. 

 

 Γηα ηα επφκελα έηε πξνθαιείηαη εηήζηα δαπάλε χςνπο 6.674.249,08 πεξίπνπ ε νπνία ζα 

πξνβιέπεηαη ζηνπο αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο.  

           ΢εκεηψλεηαη φηη ην πνζφ ηεο δαπάλεο γηα ην ηξέρνλ έηνο είλαη δηαθνξεηηθφ ζε ζχγθξηζε κε 

ηα επφκελα, δεδνκέλνπ φηη ε δαπάλε δελ αθνξά ζηε ζπλνιηθή δαπάλε φινπ ηνπ έηνπο 2012, αιιά 

ην κέξνο εθείλν πνπ αληηζηνηρεί ζην ρξνληθφ δηάζηεκα απφ ηελ εθηηκψκελε εκεξνκελία 

δεκνζίεπζεο ηεο απφθαζεο ηνπ ΟΔΤ κέρξη ην ηέινο ηνπ 2012.  
 

Με ηα δεδνκέλα απηά θαιείηαη ην ΢ψκα λα ιάβεη απφθαζε γηα ηελ Έγθξηζε ηνπ 

Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο ηνπ Γήκνπ. 

Ο Αληηδήκαξρνο 

 Γηνηθεηηθψλ θαη Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ 

Ληαθφπνπινο Μάξηνο    

 
΢ηε ζπλέρεηα, ν Πξφεδξνο θάιεζε ηα κέιε ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ λα απνθαζίζνπλ 

ζρεηηθά. 

Σν Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην αθνχ άθνπζε ηελ εηζήγεζε ηνπ Αληηδεκάξρνπ θαη έιαβε ππφςε ηνπ, ηηο 

δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 63, ζεκείν ζη’,  97, 254 θαη 257 ηνπ Ν.3852/2010 «Νέα Αξρηηεθηνληθή ηεο 

Απηνδηνίθεζεο θαη ηεο Απνθεληξσκέλεο _ηνίθεζεο-Πξφγξακκα Καιιηθξάηεο» (ΦΔΚ Α’ 87, 07-

06-2010), ηηο δηαηάμεηο ηνπ Ν.3584/2007 «Κχξσζε ηνπ Κψδηθα Καηάζηαζεο Γεκνηηθψλ θαη 

ΚνηλνηηθψλΤπαιιήισλ» (ΦΔΚ Α’ 143, 28-06-2007), ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 33 παξ. 1 ηνπ Ν. 

4024/2011 «Καηάξγεζε θελψλ νξγαληθψλ ζέζεσλ», ηελ ππ΄αξηζκ 1/2012 απφθαζε ηεο 

Δθηειεζηηθήο Δπηηξνπήο πεξί θαηάξηηζεο ζρεδίνπ Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο (ΟΔΤ) ηνπ 

Γήκνπ πνπ επηζπλάπηεηαη ζηε παξνχζα απφθαζε, ζπδήηεζε δηεμνδηθά ην ζέκα, γηα ην νπνίν θαη 

δηαηππψζεθαλ νη απφςεηο ησλ Γεκνηηθψλ ΢πκβνχισλ, φπσο αλαιπηηθφηεξα αλαγξάθνληαη ζηα 

απνκαγλεηνθσλεκέλα πξαθηηθά. 

Καηά ηε δηάξθεηα ηεο ζπδήηεζεο, ν Δπηθεθαιήο ηεο Γεκνηηθήο Παξάηαμεο «Πξψηα ην 

Υατδάξη», θ. Γ. Σζαηζακπάο, δήισζε φηη απέρνπλ απφ ην ζέκα. Δπίζεο, ν Δπηθεθαιήο ηεο 

Γεκνηηθήο Παξάηαμεο «Λατθή ΢πζπείξσζε», θ. Μ. ΢ειέθνο, δήισζε φηη θαηαςεθίδνπλ ην ζέκα.  

 

 
΢πλεπψο, κεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο ζπδήηεζεο ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην,   

ΑΚΡΟΣΔΛΔΤΣΗΟ ΑΡΘΡΟ : ΚΑΛΤΦΖ ΓΑΠΑΝΖ΢ 
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ΑΠΟΦΑ΢ΗΕΔΗ   

θαηά πιεηνςεθία (18) ππέξ (10) θαηά  

 
Δγθξίλεη, ζχκθσλα κε ηε  ζρεηηθή εηζήγεζε ηεο Δθηειεζηηθήο Δπηηξνπήο, ηνλ 

Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο (Ο.Δ.Τ.) ηνπ Γήκνπ Υατδαξίνπ,  πνπ έρεη σο εμήο: 

 

ΜΔΡΟ΢ 1 : ΓΗΑΡΘΡΧ΢Ζ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ ΣΟΤ ΓΖΜΟΤ 

 

ΜΔΡΟ΢ 2 : ΑΡΜΟΓΗΟΣΖΣΔ΢ ΚΔΝΣΡΗΚΧΝ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 Άξζξν 1   : Αξκνδηφηεηεο Γεληθνχ Γξακκαηέα   

 Άξζξν 2   : Αξκνδηφηεηεο Ηδηαίηεξνπ Γξαθείνπ Γεκάξρνπ 

 Άξζξν 3   : Αξκνδηφηεηεο Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ Καη ΢πλεξγαηψλ 

 Άξζξν 4   : Αξκνδηφηεηεο Ννκηθήο Τπεξεζίαο 

 Άξζξν 5  : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Δζεινληηζκνχ θαη αμηνπνίεζεο Δζληθψλ &   

       Δπξσπατθψλ Πφξσλ 

 Άξζξν  6  :  Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Πξνβνιήο Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ  

                         ΢ρέζεσλ 

 Άξζξν 7   : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Δηαηξηθήο Κνηλσληθήο Δπζχλεο 

Άξζξν 8   : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο 

      Άξζξν 9   : Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηαθάλεηαο 

 Άξζξν 10 : Αξκνδηφηεηεο Απηνηεινχο Σκήκαηνο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο  

 Αξζξν 11 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο  θαη  

     Γηθηχσλ 

 Άξζξν 12 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Πξνζηαζίαο θαη Διέγρνπ Πεξηβάιινληνο  

 Άξζξν 13 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Κνηλσληθήο Μέξηκλαο θαη Αιιειεγγχεο 

 Άξζξν14:   Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ θαη Πνιηηηζηηθψλ Τπεξεζηψλ 

 Άξζξν 15 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ θαη Γηνηθεηηθψλ  

Τπεξεζηψλ 

 Άξζξν 16 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ θαη Αλάπηπμεο 

 Άξζξν 17 : Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Σερληθψλ Τπεξεζηψλ  

 

ΜΔΡΟ΢ 3 :  ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ – ΔΠΟΠΣΔΗΑ- ΢ΤΝΣΟΝΗ΢ΜΟ΢ 

     Άξζξν 18 : Γηνίθεζε – Δπνπηεία – ΢πληνληζκφο 

     Άξζξν 19 : Αξκνδηφηεηεο Πξντζηακέλσλ Γηνηθεηηθψλ ελνηήησλ 

 

ΜΔΡΟ΢ 4 : ΘΔ΢ΔΗ΢ ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟΤ  

Άξζξν 20 : ΔΗΓΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ 

Άξζξν 21 : ΟΡΓΑΝΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ   

Άξζξν 22 : ΠΡΟ΢ΧΡΗΝΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ   

Άξζξν 23 : ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΑΟΡΗ΢ΣΟΤ 

ΥΡΟΝΟΤ 

Άξζξν 24 : ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΟΡΗ΢ΜΔΝΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

ΜΔΡΟ΢ 5 : ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟΗ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 

Άξζξν 25 : Πξντζηάκελνη Τπεξεζηψλ 
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ΜΔΡΟ΢ 6 : ΣΔΛΗΚΔ΢ ΓΗΑΣΑΞΔΗ΢ 

 

Άξζξν 26 : Σειηθέο δηαηάμεηο 

ΜΔΡΟ΢ 1  

 

ΓΗΑΡΘΡΧ΢Ζ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ ΣΟΤ ΓΖΜΟΤ 

Οη Τπεξεζίεο ηνπ Γήκνπ πεξηιακβάλνπλ ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο νκαδνπνηεκέλεο ζε 

ελφηεηεο ζπλαθνχο ζθνπνχ θαη αληηθεηκέλνπ : 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Α : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΑΓΟΜΔΝΔ΢ ΑΠΔΤΘΔΗΑ΢ ΢ΣΟ ΓΖΜΑΡΥΟ 

11. Γεληθφο Γξακκαηέαο  

12. Ηδηαίηεξν Γξαθείν Γεκάξρνπ 

13. Γξαθείν Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ Καη ΢πλεξγαηψλ 

14. Ννκηθή Τπεξεζία 

15. Γξαθείν Δζεινληηζκνχ θαη αμηνπνίεζεο Δζληθψλ & Δπξσπατθψλ Πφξσλ 

16. Γξαθείν Πξνβνιήο Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ 

17. Γξαθείν Δηαηξηθήο Κνηλσληθήο Δπζχλεο 

18. Απηνηειέο Σκήκα Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 

19. Γξαθείν Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο 

20. Γξαθείν Γηαθάλεηαο  

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Β : ΔΠΗΣΔΛΗΚΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ 

1. Γηεχζπλζε ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο  θαη Γηθηχσλ 

1. Σκήκα Γηαρείξηζεο Ζι/ληθψλ Δθαξκνγψλ (PORTAL, GIS , Δπξπδσληθά Γίθηπα) 

     α. Γξαθείν Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο 

     β. Γξαθείν Γηθηχσλ 

2. Σκήκα ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ  

3. Σκήκα Μεραλνξγάλσζεο 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΠΔΡΗΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ ΚΑΗ ΠΟΗΟΣΖΣΑ΢ ΕΧΖ΢ 

1.Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο θαη ειέγρνπ Πεξηβάιινληνο πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξα ηηο 

παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο 

 1. Σκήκα Απνθνκηδήο Απνξξηκκάησλ, Αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, Καζαξηζκνχ Κνηλνρξήζησλ 

Υψξσλ,  Δηδηθψλ ΢πλεξγείσλ θαη Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

     α. Γξαθείν Απνθνκηδήο 

     β. Γξαθείν Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

 2. Σκήκα Γηαρείξηζεο θαη ΢πληήξεζεο  Μεραλνινγηθνχ Δμνπιηζκνχ θαη Απνζήθεο  

     α. Γξαθείν ΢πληήξεζεο 

     β. Γξαθείν Απνζήθεο 

 γ. Γξαθείν Κίλεζεο 

 3. Σκήκα Αλάπηπμεο θαη ζπληήξεζεο Πξαζίλνπ θαη Παηδηθψλ ραξψλ 

     α. Γξαθείν Αλάπηπμεο θαη ζπληήξεζεο Πξαζίλνπ  

     β. Γξαθείν ζπληήξεζεο Παηδηθψλ Υαξψλ 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ: ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΚΟΗΝΧΝΗΚΖ΢ ΜΔΡΗΜΝΑ΢ & ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢, 

ΝΔΟΛΑΗΑ΢ ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ & ΠΟΛΗΣΗ΢ΜΟΤ  

5. Γηεχζπλζε Κνηλσληθήο Μέξηκλαο θαη Αιιειεγγχεο πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξα ηηο 

παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

1. Σκήκα Παηδηθψλ-Βξεθνλεπηαθψλ ΢ηαζκψλ 
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2. Σκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο  

 α. Γξαθείν Κνηλσληθέο Τπεξεζίεο 

 β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο ΑΜΔΑ 

 γ. Γξαθείν Δλεκέξσζεο Αλέξγσλ 

 δ. Γξαθείν Δπηδνκαηηθήο Πνιηηηθήο 

 ε. Γξαθείν Δπνπηείαο & Έιεγρνο Κνηλσληθνπξνλνηαθψλ Γνκψλ 

 ζη. Γξαθείν Κνηλσληθήο Φξνληίδαο 

 δ. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Φξνληίδαο 

      3. Σκήκα Τγεηνλνκηθήο Πξφιεςεο & Φξνληίδαο 

  α. Γξαθείν Πξφιεςεο & Αγσγήο Τγείαο 

  β. Γξαθείν Τγεηνλνκηθψλ Δπηηξνπψλ     

 

6.   Γηεχζπλζε Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ θαη Πνιηηηζηηθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη 

εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

1. Σκήκα Παηδείαο 

 

2. Σκήκα Αζιεηηζκνχ  

α. Γξαθείν Αζιεηηθψλ Τπεξεζηψλ (΢ρεδηαζκνχ- ΢πληνληζκνχ & Γηνηθεηηθήο – 

    Γξακκαηεηαθήο Τπνζηήξημεο) 

β. Γξαθείν Τινπνίεζεο Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ 

γ. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο  

 

3.  Σκήκα Αζιεηηθψλ Τπνδνκψλ  

α) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο 1
νπ

 Αζιεηηθνχ Κέληξνπ  

β) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Κιεηζηψλ Γπκλαζηεξίσλ &Αηζνπζψλ  

γ) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Αλνηρηψλ γεπέδσλ & Δγθαηαζηάζεσλ 

 

4. Σκήκα Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  

α) Γξαθείν Γηνηθεηηθήο Τπνζηήξημεο &Τινπνίεζεο Πξνγξακκάησλ & Δθδειψζεσλ Τγξνχ 

΢ηίβνπ  

β) Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Δγθαηάζηαζεο Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ 

 

5.Σκήκα Πνιηηηζκνχ  

α) Γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ, Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ & Πξνγξακκάησλ  

β) Γξαθείν Πνιηηηζηηθψλ Υψξσλ  

γ) Γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο Δγθαηαζηάζεσλ  

 

6. Σκήκα Βηβιηνζεθψλ  & Γηά Βίνπ Μάζεζεο   

α)Γξαθείν Βηβιηνζήθεο, Ηζηνξηθψλ αξρείσλ & Γηά Βίνπ Μάζεζεο    

β) Γξαθείν Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο  

γ) Γξαθείν Μνπζείνπ Δζληθήο Αληίζηαζεο «Μπιφθ 15»  

ΔΝΟΣΖΣΑ Δ : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΟ΢ΣΖΡΗΞΖ΢  

 

1. Γηεχζπλζε Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ θαη Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη 

εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 
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 1. Σκήκα Τπνζηήξημεο Πνιηηηθψλ Οξγάλσλ ηνπ Γήκνπ 

          α. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ 

          β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Δπηηξνπψλ 

 2. Σκήκα Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο θαη Λεμηαξρείνπ 

  α. Γξαθείν Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο 

  β. Λεμηαξρείν 

 3. Σκήκα Αδεηνδνηήζεσλ θαη Ρχζκηζεο Δκπνξηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ 

  α. Γξαθείν Υνξήγεζεο αδεηψλ επηρεηξεκαηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ 

  β. Γξαθείν ξχζκηζεο Δκπνξηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ 

 4. Σκήκα Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ 

  α. Γξαθείν δηαρείξηζεο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ 

  β. Γξαθείν Μηζζνδνζίαο 

 5. Σκήκα ΚΔΠ 

  α. Δμππεξέηεζε Πνιηηψλ 

  β. Δζσηεξηθή Αληαπφθξηζε  

 6. Σκήκα Αιινδαπψλ θαη Μεηαλάζηεπζεο 

 

2. Γηεχζπλζε Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ θαη Αλάπηπμεο  πνπ πεξηιακβάλεη  

    εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

 1. Σκήκα Πξνυπνινγηζκνχ θαη  Λνγηζηεξίνπ 

  α. Γξαθείν Πξνυπνινγηζκνχ 

  β. Γξαθείν Λνγηζηεξίνπ  

 2. Σκήκα Δζφδσλ  

 3. Σκήκα Σακεηαθήο Τπεξεζίαο 

 4 .Σκήκα πξνκεζεηψλ θαη  εμνπιηζκνχ ππεξεζηψλ – απνζήθε  

  α. Γξαθείν Πξνκεζεηψλ 

  β. Γξαθείν Σήξεζεο απνζήθεο 

 

3. Γηεχζπλζε Σερληθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ  

    δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

 1. Σκήκα Πνιενδνκηθψλ Δθαξκνγψλ θαη Πνιενδνκίαο 

  α. Γξαθείν Πνιενδνκίαο 

  β. Γξαθείν Γεκνηηθήο Πεξηνπζίαο 

  γ. Γξαθείν Σνπνγξαθηθψλ Δθαξκνγψλ  

 2. Σκήκα Μειεηψλ & Δθηέιεζεο Έξγσλ  

  α. Γξαθείν Μειεηψλ 

  β. Γξαθείν Δπηβιέςεσλ 

 3. Σκήκα Μειεηψλ & Δθηέιεζεο Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ 

  α. Γξαθείν Μειεηψλ Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ  

  β. Γξαθείν Δπίβιεςεο Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ 

 4. Σκήκα ΢πληήξεζεο & Απηεπηζηαζίαο 

 5. Σκήκα ΢πγθνηλσληαθψλ Δγθαηαζηάζεσλ θαη Αδεηψλ Μεηαθνξάο 

  α. Γξαθείν ΢εκαηνδφηεζεο ΢πγθνηλσληψλ 

  β. Γξαθείν Αδεηψλ Μεηαθνξάο  

 6. Σκήκα  Πξνγξακκαηηζκνχ Σερληθψλ Έξγσλ 
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ΜΔΡΟ΢ 2  

 

 ΑΡΜΟΓΗΟΣΖΣΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Α : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΑΓΟΜΔΝΔ΢ ΑΠΔΤΘΔΗΑ΢ ΢ΣΟ ΓΖΜΑΡΥΟ 

 

Άξζξν 1 

 

Αξκνδηφηεηεο Γεληθνχ Γξακκαηέα   

 Ο Γεληθφο Γξακκαηέαο ππνζηεξίδεη ην Γήκαξρν ζηα δηνηθεηηθά ηνπ θαζήθνληα πινπνηψληαο 

ηηο αξκνδηφηεηεο πνπ ηνπ εθρσξεί ν Γήκαξρνο κε απφθαζή ηνπ. Οη αξκνδηφηεηεο απηέο αθνξνχλ 

θπξίσο ζην ζπληνληζκφ ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ, έηζη ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη κε απνδνηηθφ 

ηξφπν ε απνηειεζκαηηθφηεηα ζηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ ζηφρσλ θαη πξνγξακκάησλ πνπ 

απνθαζίδνληαη απφ ηα πνιηηηθά φξγαλα ηνπ Γήκνπ. Δηδηθφηεξα ν Γεληθφο Γξακκαηέαο : 

 Παξέρεη νδεγίεο, δίλεη θαηεπζχλζεηο θαη, γεληθφηεξα, ζπληνλίδεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαηά 

ηελ άζθεζε ηνπ έξγνπ ηνπο, ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο αληίζηνηρνπο πξντζηακέλνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ επεμεξγαζία  απφ ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ησλ ζεκάησλ πνπ είλαη πξνο 

ζπδήηεζε  ελψπηνλ ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, ηεο Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο, ηεο Δπηηξνπήο 

Πνηφηεηαο Εσήο θαη ηεο Δθηειεζηηθήο Δπηηξνπήο ζχκθσλα κε ηελ εκεξήζηα δηάηαμε ή έρνπλ ήδε 

ζπδεηεζεί ζε απηά, θαζψο θαη λα ηα ππνζηεξίδεη ελψπηνλ ησλ αλσηέξσ νξγάλσλ, εθφζνλ θξίλεηαη 

απαξαίηεην απφ ηνλ Πξφεδξφ ηνπο. 

 Παξαθνινπζεί ηε δηαδηθαζία εθαξκνγήο ησλ απνθάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, ηεο 

Οηθνλνκηθήο Δπηηξνπήο, ηεο Δπηηξνπήο Πνηφηεηαο Εσήο θαη ηεο Δθηειεζηηθήο Δπηηξνπήο απφ ηηο 

αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Γεληθφ Γηεπζπληή. 

 ΢πκκεηέρεη ζηηο δηαδηθαζίεο θαηάξηηζεο ηνπ Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδίνπ θαη ησλ Δηεζίσλ 

Πξνγξακκάησλ Γξάζεο ηνπ Γήκνπ θαη παξαθνινπζεί ηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ ζηφρσλ θαη ηελ 

πινπνίεζε ησλ αληίζηνηρσλ πξνγξακκάησλ πνπ απνθαζίδνληαη απφ ηα πνιηηηθά φξγαλα ηνπ 

Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ έγθαηξε εηνηκαζία ησλ πεξηνδηθψλ απνινγηζκψλ δξάζεο ηνπ Γήκνπ ζχκθσλα 

πξνο ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηα ή ηηο ζπγθεθξηκέλεο απνθάζεηο θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ηελ 

Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή. 

 Οξγαλψλεη θάζε λέα ππεξεζία πνπ δεκηνπξγείηαη ζην Γήκν θαη κεξηκλά γηα ηε ζπλερή 

βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθήο δξάζεο ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ, ηελ πξνζαξκνγή ηεο 

ιεηηνπξγίαο ηνπο ζηηο αλάγθεο ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο θαη ηε βειηίσζε ηεο απφδνζεο ηνπ 

ζηειερηθνχ δπλακηθνχ θαη ησλ ηερληθψλ κέζσλ ηνπ Γήκνπ 

 Γχλαηαη λα ζπγθαιεί πεξηνδηθά ή θαηά πεξίπησζε ΢πληνληζηηθά ΢πκβνχιηα ζηα νπνία 

κεηέρνπλ κε εθπξνζψπνπο ηνπο ην ζχλνιν ή κέξνο (αλάινγα κε νκνηνγελή ζεκαηηθά αληηθείκελα) 

ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηηο δξαζηεξηφηεηεο ησλ λνκηθψλ πξνζψπσλ ηνπ Γήκνπ θαη ζπλεξγάδεηαη κε ηηο 

δηνηθήζεηο ηνπο, ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη ε ελαξκφληζε ησλ απνηειεζκάησλ απφ ηελ 

δξαζηεξηνπνίεζή ηνπο πξνο ηνπο ζηφρνπο ηνπ Γήκνπ. 

 Τπνγξάθεη ηηο απνθάζεηο ρνξήγεζεο αδεηψλ κε ή ρσξίο απνδνρέο θαη κεηαθίλεζεο εθηφο έδξαο 

ζην εζσηεξηθφ θαη εμσηεξηθφ ησλ ππαιιήισλ ηνπ Γήκνπ. 

 Τπνγξάθεη  έγγξαθα ζχκθσλα κε ηηο δηθαηνδνζίεο πνπ ηνπ εθρσξεί ν Γήκαξρνο. 

 

Άξζξν 2 
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Αξκνδηφηεηεο Ηδηαίηεξνπ Γξαθείνπ Γεκάξρνπ 

 

 Σν Ηδηαίηεξν Γξαθείν Γεκάξρνπ  παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε 

πξνο ηνλ Γήκαξρν θαη ηδίσο: 

Πξνγξακκαηίδεη, νξγαλψλεη θαη ξπζκίδεη ηηο ζπλαληήζεηο ηνπ Γεκάξρνπ. 

 Γηεμάγεη θαη δηεθπεξαηψλεη ηελ πξνζσπηθή αιιεινγξαθία ηνπ Γεκάξρνπ θαη ηεξεί ην πξσηφθνιιν 

θαη ην αξρείν απηήο. 

 Σεξεί αξρείν ησλ θάζε είδνπο απνθάζεσλ ηνπ Γήκνπ πξνο ρξήζε ηνπ Γεκάξρνπ, θαζψο θαη θάζε 

άιιν ζηνηρείν ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ηνπ Γεκάξρνπ. 

 Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηνπο θαηέρνληεο ζέζεηο 

Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ ή Δηδηθψλ ΢πλεξγαηψλ ή Δπηζηεκνληθψλ ΢πλεξγαηψλ. 

 

Άξζξν 3 

Αξκνδηφηεηεο Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ & ΢πλεξγαηψλ  

 

 Οη εηδηθνί ζχκβνπινη θαη εηδηθνί ζπλεξγάηεο αζθνχλ επηηειηθά θαζήθνληα θαη δελ έρνπλ 

απνθαζηζηηθέο αξκνδηφηεηεο. Παξέρνπλ ζπκβνπιέο θαη δηαηππψλνπλ εμεηδηθεπκέλεο πξνηάζεηο γηα 

ζπγθεθξηκέλνπο ηνκείο δξαζηεξηνηήησλ, ηνπο νπνίνπο έρνπλ νξηζζεί λα εμππεξεηνχλ. Σν 

ζπκβνπιεπηηθφ ηνπο έξγν απεπζχλεηαη ζην Γήκαξρν. 

 

Άξζξν 4 

Αξκνδηφηεηεο Ννκηθήο Τπεξεζίαο 

 

 Ζ Ννκηθή Τπεξεζία παξέρεη λνκηθή ππνζηήξημε πξνο ηα αηξεηά φξγαλα ηνπ Γήκνπ θαη ηηο 

δεκνηηθέο ππεξεζίεο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ επηδηψμεσλ/ ζηφρσλ/ ζπκθεξφλησλ ηνπ Γήκνπ. Δηδηθφηεξα 

ε Τπεξεζία:  

 Παξέρεη λνκηθέο ζπκβνπιέο θαη γλσκνδνηήζεηο πξνο ηα πνιηηηθά φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ 

(Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην, Δπηηξνπέο, Γήκαξρνο θιπ) δηαζθαιίδνληαο ην λνκφηππν ησλ πξάμεσλ ηνπ 

Γήκνπ. 

 Παξέρεη λνκηθέο ζπκβνπιέο θαη θαηεπζχλζεηο πξνο ηηο επί κέξνπο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη 

ζηα ηδξχκαηα θαη ζηα άιια λνκηθά πξφζσπα ηνπ Γήκνπ,  γηα ηελ δηαζθάιηζε ηνπ λνκφηππνπ ησλ 

δξάζεσλ ηνπο. 

 Δπεμεξγάδεηαη θαη γλσκνδνηεί γηα πξάμεηο ηεο δεκφζηαο δηνίθεζεο πνπ αθνξνχλ ην Γήκν. 

 Δπεμεξγάδεηαη θαη ειέγρεη λνκηθά φιεο ηηο ζπκβάζεηο πνπ ζπλάπηεη ν Γήκνο κε ηξίηνπο, θαζψο θαη 

ηηο πξνθεξχμεηο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ αλάζεζε έξγσλ , πξνκεζεηψλ θαη ππεξεζηψλ ζε ηξίηνπο. 

 Δθπξνζσπεί ηνλ Γήκν ζε λνκηθέο ππνζέζεηο εληφο θαη εθηφο ησλ Γηθαζηεξίσλ θαη ησλ Γηνηθεηηθψλ 

Αξρψλ, γηα ηελ πξνάζπηζε ησλ ζπκθεξφλησλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ζρεηηθή λνκνζεζία θαη λνκνινγία θαη ηεξεί θαη επηθαηξνπνηεί αξρείν κε ηηο 

λνκνζεηηθέο θαη θαλνληζηηθέο ξπζκίζεηο πνπ ελδηαθέξνπλ ην Γήκν. 

 Σεξεί ην αλαγθαίν αξρείν εγγξάθσλ θαη πιεξνθνξηψλ γηα ηηο αλάγθεο ηεο Ννκηθήο Τπεξεζίαο. 

 

Άξζξν 5 

 

Γξαθείν Δζεινληηζκνχ & αμηνπνίεζεο Δζληθψλ & Δπξσπατθψλ Πφξσλ 

 Μεξηκλά γηα ηελ επαηζζεηνπνίεζε ησλ πνιηηψλ γηα ζπκκεηνρή ηνπο ζε εζεινληηθέο δξάζεηο, 

πνπ αθνξνχλ θπξίσο ζέκαηα: Πεξηβάιινληνο θαη Δθηάθησλ Αλαγθψλ, Κνηλσληθήο Πξφλνηαο θαη 

Τγείαο, Νέαο Γεληάο, Πνιηηηζκνχ θαη Αζιεηηζκνχ.   

 Σεξεί αξρείν εζεινληψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ησλ εζεινληψλ ζε ζπλεξγαζία κε ηηο ινηπέο Τπεξεζηαθέο 

κνλάδεο. 
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 Μεξηκλά γηα ηελ ελεξγνπνίεζε ησλ νκάδσλ εζεινληψλ ψζηε λα βξίζθνληαη ζε δηαξθή 

εηνηκφηεηα γηα ηελ επηθνπξηθή δξαζηεξηνπνίεζή ηνπο θαη ηελ αξσγή πξνο ηηο  Τπεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, 

πνπ πξαγκαηεχνληαη αληίζηνηρα ζέκαηα. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ζπιινγή θαη απνζηνιή αλζξσπηζηηθήο βνήζεηαο. 

 Γηνξγαλψλεη εξάλνπο γηα ηε ζπγθέληξσζε ρξεκάησλ θαη αγαζψλ γηα θηιαλζξσπηθνχο ζθνπνχο. 

 Αζθεί θάζε άιιε εξγαζία πνπ δελ πεξηιακβάλεηαη ζηνλ παξφληα Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο θαη έρεη ζρέζε κε ηε ιεηηνπξγία ηνπ Γξαθείνπ. 

 Τπνβάιεη, δηαρεηξίδεηαη, ζπληνλίδεη θαη παξαθνινπζεί ηελ πξφνδν θαη ηελ πινπνίεζε ησλ 

επξσπατθψλ πξνγξακκάησλ  ζηα νπνία ζπκκεηέρεη ν Γήκνο, ηεξεί ρξνλνδηάγξακκα, νηθνλνκηθφ 

πξνγξακκαηηζκφ, ππνβάιεη εθζέζεηο πξνφδνπ ζην θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, επηθνηλσλεί κε εηαίξνπο, 

νξγαλψλεη ζπλαληήζεηο, εθδειψζεηο δηάδνζεο απνηειεζκάησλ, ζπκκεηέρεη ελεξγά ζηηο 

πξνγξακκαηηζκέλεο δηαθξαηηθέο ζπλαληήζεηο ησλ έξγσλ. 

 ΢πγθεληξψλεη, ππνγξάθεη θαη απνζηέιιεη ηα απαξαίηεηα ζηνηρεία θαη έγγξαθα πξνθεηκέλνπ ν 

Γήκνο θαη ηα Ννκηθά ηνπ Πξφζσπα λα ζπκκεηάζρνπλ σο εηαίξνη ζε έξγα ζηα νπνία ην ξφιν ηνπ 

αλάδνρνπ θνξέα αλαιακβάλεη άιινο θνξέαο.  

 ΢πληάζζεη θαη ππνβάιιεη πξνηάζεηο ζε έξγα ζηα νπνία ν ίδηνο ν Γήκνο αλαιακβάλεη αλάδνρνο 

θνξέαο, ζπλεπηθνπξνχκελν απφ ηηο εθάζηνηε αξκφδηεο δεκνηηθέο ππεξεζίεο. 

 Παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί πξνζθιήζεηο ππνβνιήο πξνηάζεσλ. 

 Πξνσζεί ηελ ελεκέξσζε ησλ πνιηηψλ ζε επξσπατθά ζέκαηα κε ηε ζεζκηθή κνξθή πνπ νξίδεη ε 

Δ.Δ. (Info Point), κε ηελ νξγάλσζε ζρεηηθψλ εθδειψζεσλ κε έληππν πιηθφ, κε ελεκεξσηηθά ζεκηλάξηα 

ζε ζπλεξγαζία κε θνξείο ηεο πφιεο, ζρνιεία θ.ι.π. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ ηεο Δ.Δ. 

 Σεξεί αξρείν ησλ πξνγξακκάησλ ζηα νπνία ζπκκεηέρεη ή έρεη ζπκκεηάζρεη ν Γήκνο.   

Παξαθνινπζεί ηε ρξεκαηνδνηηθή ξνή θαη ηνλ απνινγηζκφ ησλ Δπξσπατθψλ Πξνγξακκάησλ. 

 Πξνηείλεη θαη θαηαξηίδεη πξνγξάκκαηα επξσπατθήο ζπλεξγαζίαο ζε ζπλδπαζκφ κε ην Γξαθείν 

Γηεζλψλ ΢ρέζεσλ θαη Γηκεξψλ ΢πλεξγαζηψλ. 

 Αλαδεηά ζπλεξγαζίεο ζην εζσηεξηθφ θαη εμσηεξηθφ γηα αμηνπνίεζε ησλ δπλαηνηήησλ πνπ 

πξνζθέξνπλ ηα πξνγξάκκαηα. 

 Γηαθηλεί κέζα ζην Γήκν έληππα θαη άιια κέζα πιεξνθφξεζεο γηα ηηο επξσπατθέο εμειίμεηο πνπ 

αθνξνχλ ηελ Σνπηθή Απηνδηνίθεζε. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ ππαιιήισλ θαη ησλ αηξεηψλ ζηα Κνηλνηηθά δεηήκαηα. 

 Παξαθνινπζεί ζε θαζεκεξηλή βάζε ηηο πξνζθιήζεηο πνπ βγαίλνπλ απφ ηα εζληθά 

ρξεκαηνδνηνχκελα θαη ζπγρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα θαη ελεκεξψλεη ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο 

ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ δεκνζηνπνίεζεο / δεκνζηφηεηαο θάζε 

πξνγξάκκαηνο φπσο:  

 Σελ ππνρξέσζε ελεκέξσζεο ησλ ηειηθψλ σθεινχκελσλ κηαο πξάμεο πξνθεηκέλνπ λα είλαη ζε 

ζέζε λα επσθειεζνχλ απφ απηή (π.ρ. ζπκκεηνρή αλέξγσλ ζε ζεκηλάξηα θαηάξηηζεο, ιήςε επηδνηήζεσλ 

απφ επηρεηξήζεηο θ.ιπ.).  

 Σελ ππνρξέσζε ελεκέξσζεο ηεο θνηλήο γλψκεο ζρεηηθά κε ηηο πεγέο ρξεκαηνδφηεζεο πνπ 

ζρεηίδνληαη κε ηελ πινπνίεζε ζπγθεθξηκέλσλ πξάμεσλ. 

 

Άξζξν 6 

 

Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Πξνβνιήο Δπηθνηλσλίαο θαη Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ 

 

 Παξαθνινπζεί ηα δεκνζηεχκαηα ηνπ Σχπνπ ή ηα Μ.Μ.Δ. θαη κεξηκλά γηα ηελ πξνεηνηκαζία 

αλάινγσλ δεκνζηεχζεσλ κε ζηφρν ηελ πξνάζπηζε ησλ ζπκθεξφλησλ ηνπ Γήκνπ. 
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 ΢πλεξγάδεηαη κε ηνλ ηνπηθφ ηχπν γηα ζέκαηα ηνπηθά. 

 Δπηκειείηαη ηεο έθδνζεο απαξαηηήησλ θαη πιεξνθνξηαθψλ ζηνηρείσλ, δειηίσλ ηχπνπ, 

αλαθνηλψζεσλ, Newsletter θιπ. 

 Δλεκεξψλεη ηνπο πνιίηεο γηα ηελ απνζηνιή ηνπ Γήκνπ σο Οξγαληζκνχ Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο, 

πξνβάιιεη ηηο δξαζηεξηφηεηεο απηνχ θαη θξνληίδεη γηα ηε δεκηνπξγία ελδηαθέξνληνο ησλ πνιηηψλ κε 

ζθνπφ ηε ζπλεξγαζία ηνπο καδί ηνπ. 

 Δλεκεξψλεη ηνπο πνιίηεο γηα ζέκαηα αζθάιεηαο ηεο πφιεο ηνπο. 

Πξνγξακκαηίδεη εθδειψζεηο επηθνηλσλίαο ηνπ Γεκάξρνπ κε ηνπο θαηνίθνπο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ 

δηαπίζησζε ησλ αλαγθψλ ηνπο θαη ηελ θαηαγξαθή ησλ πξνβιεκάησλ ηνπο. 

 ΢πιιέγεη ηηο απνζηειιφκελεο ζην Γήκν εθδφζεηο, αμηνινγεί ηε ρξεζηκφηεηά ηνπο θαη εηζεγείηαη 

ζην Γήκαξρν ηνλ ηξφπν ρξεζηκνπνίεζήο ηνπο. 

 Σαμηλνκεί θαη αξρεηνζεηεί ζε εηδηθά ηεξνχκελν βηβιίν, δεκνζηεχκαηα θάζε κνξθήο πνπ 

αθνξνχλ ηελ ηνπηθή Απηνδηνίθεζε γεληθά, αιιά θαη ην Γήκν εηδηθά, θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ηνλ 

Γήκαξρν θαη ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ έγθαηξε εθηχπσζε θαη απνζηνιή ησλ πξνζθιήζεσλ ζηα πξφζσπα πνπ 

θαινχληαη ζηηο εθδειψζεηο πνπ νξγαλψλεη ν Γήκνο. 

 ΢ρεδηάδεη θαη εθαξκφδεη πξσηφθνιιν θαη εζηκνηππία. 

 Αλαιακβάλεη ηελ εχξεζε ρνξεγψλ γηα νηθνλνκηθή θάιπςε εθδειψζεσλ. 

 Μεηά ην πέξαο ησλ εθδειψζεσλ θαηαγξάθεη πξνηάζεηο, παξαηεξήζεηο, ηφζν απφ ηνπο 

ππαιιήινπο ηνπ Σκήκαηνο, φζν θαη απφ ηνπο πνιίηεο, γηα ηελ θαιχηεξε νξγάλσζε ησλ κειινληηθψλ 

εθδειψζεσλ. 

 Σεξεί ενξηνιφγην θαη εκεξνιφγην γηα ιφγνπο επηθνηλσληαθήο πνιηηηθήο. 

 Απνζηέιιεη επραξηζηήξηεο επηζηνιέο, επρεηήξηεο θάξηεο (Υξηζηνπγέλλσλ, Πάζρα, θιπ.) 

 Σεξεί θσηνγξαθηθφ θαη νπηηθφ πιηθφ. 

 Δθηππψλεη επηζηνιφραξηα, θάξηεο, folders θιπ. έληππα εηαηξηθήο ηαπηφηεηαο ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί αξρείν επηθνηλσλίαο κε θνξείο (π.ρ. πνιηηηθνχο, ζπιιφγνπο, θαιιηηέρλεο, ειεχζεξνπο 

επαγγεικαηίεο, αλζξψπνπο ησλ γξακκάησλ, επηρεηξήζεηο ηδησηηθνχ ηνκέα, Γεκφζηεο Τπεξεζίεο, 

Γεκφζηνπο Οξγαληζκνχο, Γεκνηηθέο Δπηρεηξήζεηο, Σνπηθή Απηνδηνίθεζε, Έλνπιεο Γπλάκεηο, ΢ψκαηα 

Αζθαιείαο, Γηθαζηηθφ ΢ψκα, πνιηηηθά θφκκαηα, νξγαλσκέλεο κεηνλφηεηεο, εθθιεζηαζηηθνχο λανχο 

θιπ.). 

 Σεξεί εζσηεξηθή βηβιηνζήθε / αξρείν κε πιηθφ ζρεηηθφ κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γξαθείνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξνβνιή ηνπ Γήκνπ θαη ηελ ελεκέξσζε ησλ δεκνηψλ κέζσ ζχγρξνλσλ 

ειεθηξνληθψλ κνξθψλ ΜΜΔ, φπσο social media, radio – internet θιπ. 

 Φξνληίδεη γηα ηε ζπκκεηνρή ηνπ Γήκνπ ζε Γηεζλή θαη Δζληθά Γίθηπα Πφιεσλ. 

 Φξνληίδεη γηα ηε ζπκκεηνρή ηνπ Γήκνπ ζε ΢πλδέζκνπο θαη Οξγαληζκνχο Απηνδηνίθεζεο ζε 

Δζληθφ θαη Γηεζλέο επίπεδν. 

 Φξνληίδεη γηα ηε ζπκκεηνρή ηεο Σνπηθήο Αξρήο θαη ηνπ ππαιιειηθνχ πξνζσπηθνχ, θαηά 

πεξίπησζε, ζε δηεζλείο ζπλαληήζεηο –ζεκηλάξηα- ζπλέδξηα, πνπ γίλνληαη ζην εμσηεξηθφ ή εζσηεξηθφ, κε 

ζέκαηα πνπ άπηνληαη ηεο αξκνδηφηεηαο ησλ Τπεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ θαη ηεο Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο 

γεληθφηεξα. 

 Φξνληίδεη γηα ηελ πξνψζεζε θαη πινπνίεζε ησλ δηαδηθαζηψλ εθείλσλ πνπ ζπκβάιινπλ ζηηο 

αδειθνπνηήζεηο ηνπ Γήκνπ κε άιιεο πφιεηο ηνπ εμσηεξηθνχ θαη εζσηεξηθνχ ζχκθσλα κε ηελ εθάζηνηε 

ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 Μέξηκλα γηα ηελ ηήξεζε ησλ φξσλ ησλ εθάζηνηε ζπκθσληψλ θηιίαο θαη ζπλεξγαζίαο. 

 Δπηκειείηαη ηηο επαθέο ηνπ Γήκνπ ζε δηκεξέο θαη δηεζλέο επίπεδν. 

 Γηαηεξεί αξρείν φιεο ηεο αιιεινγξαθίαο κε ην εμσηεξηθφ θαη κεηαθξάδεη ηηο επηζηνιέο θαη ηα 
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έγγξαθα ηνπ εμσηεξηθνχ. 

 Δπηκειείηαη φιεο ηηο δηαδηθαζίεο κεηάβαζεο ζην εμσηεξηθφ Γεκνηηθήο Αληηπξνζσπείαο 

(Γήκαξρνο, Γεκνηηθνί ΢χκβνπινη, Τπεξεζηαθνί παξάγνληεο θαη κε). 

 Παξαθνινπζεί θαη πξνγξακκαηίδεη έγθαηξα ηε ζπκκεηνρή ηνπ Γήκνπ ζε πξνγξάκκαηα ηεο 

Δπξσπατθήο Έλσζεο θαη άιισλ δηεζλψλ θνξέσλ θαη νξγαλψζεσλ. 

 Δθπξνζσπεί ην Γήκν ζε Δπξσπατθέο θαη Γηεζλείο ζπλαληήζεηο, ζπλέδξηα θαη εθδειψζεηο. 

 Γηελεξγεί επαθέο κε Γήκνπο Δπξσπατθψλ θαη άιισλ ρσξψλ γηα ηελ θαιιηέξγεηα ζπλεξγαζηψλ, 

αληαιιαγέο ζρέζεσλ θηι. 

 Γηελεξγεί ζπλερείο επαθέο κε Γηεζλείο Οξγαληζκνχο γηα ηελ πξνψζεζε ζεκάησλ αλάπηπμεο θαη 

πξνβνιήο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηνλ απφδεκν Διιεληζκφ γηα ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηελ αλάπηπμε θαη πξνβνιή 

ηνπ Γήκνπ αθ’ ελφο θαη ηελ ακνηβαία θαιιηέξγεηα ηνπ αηζζήκαηνο αγάπεο θαη ζπκπαξάζηαζεο κε ηνπο 

απφδεκνπο αθ’ εηέξνπ. 

 Πξνβάιεη θαη δηαθεκίδεη ην Γήκν κέζα απφ ηνπηθνχο, θξαηηθνχο, επξσπατθνχο θαη δηεζλείο 

νξγαληζκνχο, εθδειψζεηο, εθζέζεηο θηι. 

 ΢πλεξγάδεηαη θαη αλαπηχζζεη ζρέζεηο κεηαμχ Γήκνπ θαη Γηεζλψλ Οξγαληζκψλ Σνπηθήο 

Απηνδηνίθεζεο. 

 ΢πλεξγάδεηαη θαη αλαπηχζζεη ζρέζεηο κεηαμχ Γήκνπ θαη Δπξσπατθψλ Οξγαλψζεσλ Σνπηθήο 

Απηνδηνίθεζεο. 

 ΢πλεξγάδεηαη θαη αλαπηχζζεη ζρέζεηο κεηαμχ Γήκνπ, ΟΣΑ θαη άιισλ νξγαλψζεσλ 

απηνδηνηθεηηθνχ ελδηαθέξνληνο ρσξψλ πνπ δελ ππάγνληαη ζηηο αλσηέξσ νξγαλψζεηο, ή θξαηψλ πνπ ε 

εθάζηνηε Γεκνηηθή Αξρή επηιέγεη λα αλαπηχμεη ζρέζεηο θαη λα έρεη εηδηθή ζπλεξγαζία. 

 Πξνσζεί θαη αλαπηχζζεη ηηο ζρέζεηο ζπλεξγαζίαο κε αδειθνπνηεκέλεο ή πξνο αδειθνπνίεζε 

(Πξσηφθνιια θηιίαο θαη ζπλεξγαζίαο) πφιεηο ηνπ εμσηεξηθνχ. 

 Πξνσζεί, αλαπηχζζεη θαη θαιιηεξγεί ηηο ζρέζεηο ηερληθήο, επηζηεκνληθήο, πνιηηηζηηθήο 

ζπλεξγαζίαο κε θνξείο (π.ρ. Παλεπηζηήκηα, άιια Πλεπκαηηθά Ηδξχκαηα, επηρεηξήζεηο, λνκηθά πξφζσπα, 

θξαηηθέο ππεξεζίεο, νξγαληζκνχο πάζεο θχζεσο θιπ) ηνπ εμσηεξηθνχ. 

 Μέξηκλα γηα ηελ ηερληθή θαη επηζηεκνληθή ππνζηήξημε ησλ δξαζηεξηνηήησλ ηνπ Γήκνπ ζην 

εμσηεξηθφ θαη εμαζθαιίδεη ηελ αμηνπνίεζε ησλ εξγαζηψλ ησλ πάζεο θχζεσο ΢πλεδξίσλ ζηα νπνία 

κεηέρεη ν Γήκνο. 

 Αζθεί θάζε άιιε εξγαζία πνπ δελ πεξηιακβάλεηαη ζηνλ παξφληα Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο θαη έρεη ζρέζε κε ηε ιεηηνπξγία ηνπ Γξαθείνπ. 

Γξακκή Γεκφηε 

 Γηαρεηξίδεηαη ηελ εηδηθή ηειεθσληθή γξακκή επηθνηλσλίαο (πεληαςήθην λνχκεξν) ηνπ Γήκνπ κε 

ηνπο πνιίηεο. 

 Τπνδέρεηαη θαη δηαρεηξίδεηαη ηα παξάπνλα θαη ηηο πξνηάζεηο ησλ πνιηηψλ γηα βειηηψζεηο ησλ 

ππνδνκψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Καηεπζχλεη ηνπο πνιίηεο ή / θαη ηα αηηήκαηά ηνπο ζηηο θαηάιιειεο Τπεξεζίεο ηνπ Γήκνπ 

πξνθεηκέλνπ λα εμππεξεηεζνχλ απνηειεζκαηηθά. 

 Παξαθνινπζεί ηελ πνξεία δηεπζέηεζεο ησλ αηηεκάησλ ησλ πνιηηψλ. 

 Δλεκεξψλεη ηνπο πνιίηεο γηα ηελ έθβαζε ησλ αηηεκάησλ ηνπο. 

 

Άξζξν 7  

 

Γξαθείν Δηαηξηθήο Κνηλσληθήο Δπζχλεο 

 

Αξκνδηφηεηεο: 
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- Τινπνίεζε δξάζεσλ πνπ απνζθνπνχλ ζε κηα θαιχηεξε θνηλσλία θαη έλα θαζαξφηεξν πεξηβάιινλ 

κέζσ ηεο ελζσκάησζεο ηεο εηαηξηθήο θνηλσληθήο επζχλεο σο ζηξαηεγηθή επέλδπζεο ζηελ 

επηρεηξεκαηηθή δξαζηεξηφηεηα ηνπ Γήκνπ, θαη ηελ πξνψζεζε θαη πηνζέηεζε ησλ αξρψλ ηεο ΔΚΔ 

ζηηο εηαηξείεο κε έδξα ην Υατδάξη. 

- Καηαγξαθή θαη αλάιπζε ηεο πθηζηάκελεο θαηάζηαζεο  

- Δληνπηζκφο δπλαηψλ θαη αδχλαησλ ζεκείσλ εληνπηζκφο ησλ εηδηθψλ αλαγθψλ θαη εκπνδίσλ πνπ 

έρνπλ νη Διιεληθέο ΜΜΔ ζηελ εθαξκνγή δξάζεσλ ΔΚΔ 

- Καηαγξαθή θαη αμηνπνίεζε ησλ γλψζεσλ θαη ηεο πθηζηάκελεο εκπεηξίαο θαζψο επίζεο θαη 

κεηαθνξά θαη δηάρπζε απηψλ πξνο ηηο Μηθξνκεζαίεο επηρεηξήζεηο. 

- Αμηνιφγεζε θαη παξνπζίαζε ησλ ζπκπεξαζκάησλ θαη παξαδεηγκάησλ θαιψλ πξαθηηθψλ 

- Πξνηάζεηο εθαξκνγήο λέσλ πξαθηηθψλ 

- Αλάπηπμε εηδηθψλ εξγαιείσλ γηα δηάδνζε, πιεξνθφξεζε, επηθνηλσλία θαη εθπαίδεπζε 

ελδηαθεξφκελσλ νκάδσλ ζε ζέκαηα ΔΚΔ. 

- Ζ πηνζέηεζε λέσλ ηδεψλ, πξαθηηθψλ πνπ ζα ζπκβάινπλ ζηελ Πξνψζεζε ηεο ΔΚΔ ηφζν εζσηεξηθά 

φζν θαη εμσηεξηθά ηνπ Γήκνπ 

- Ζ δεκηνπξγία πςειφηεξσλ πξνηχπσλ γηα ηελ θνηλσληθή αλάπηπμε, ηελ πεξηβαιινληηθή πξνζηαζία 

θαη ην ζεβαζκφ ησλ ζεκειησδψλ δηθαησκάησλ 

- Ζ αλάπηπμε «ζπζηήκαηνο ΔΚΔ»: γηα ηε δηακφξθσζε ελφο «εγρεηξηδίνπ», θάπνησλ «δηαδηθαζηψλ» 

θαη ζηε ζπλέρεηα «νδεγηψλ», κε ζθνπφ ηε ζπζηεκαηηθή πξνζέγγηζε δξάζεσλ ΔΚΔ θαη ηελ 

πηνζέηεζε αληίζηνηρσλ πξαθηηθψλ. 

- Ζ θαηαγξαθή θαη ε θαηεγνξηνπνίεζε φισλ ησλ ηνκέσλ δξάζεσλ ηνπ Γήκνπ, κε αληίζηνηρε 

θνζηνιφγεζε ησλ ππεξεζηψλ θαη πξντφλησλ ζηνπο ηνκείο: 

- Γεκνζίσλ ΢ρέζεσλ 

- Δπηθνηλσλίαο 

- Πνιηηηζκνχ θαη Αζιεηηζκνχ 

- Κνηλσληθήο Πνιηηηθήο κε ζηφρν ηελ πινπνίεζε δξάζεσλ θαη ηε δεκηνπξγία ππνδνκψλ θαη 

νηθνλνκηθψλ ππνδνκψλ κε απνθιεηζηηθφ ζθνπφ ηελ θνηλσληθή πξνζηαζία θαη αιιειεγγχε 

θαζψο θαη ηελ εηζνδεκαηηθή ελίζρπζε απφξσλ θαηνίθσλ ηεο πφιεο θαη άιισλ πνπ αλήθνπλ ζε 

θνηλσληθά εππαζήο νκάδεο. 

- Δζεινληηζκνχ θαη Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

- Πεξηβάιινληνο 

- Κνηλσληθνχ Μάξθεηηλγθ 

 

Άξζξν 8  

 

Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο 

 

  Σν Γξαθείν Γηνηθεηηθήο Βνήζεηαο είλαη αξκφδην γηα ηελ παξνρή δηνηθεηηθήο βνήζεηαο ζε άηνκα 

πνπ έρνπλ αληηθεηκεληθή αδπλακία πξνζπέιαζεο ζηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο ή ζηα Κέληξα 

Δμππεξέηεζεο Πνιηηψλ (ΚΔΠ). Δηδηθφηεξα ην Γξαθείν : 

  ΢ρεδηάδεη θαη εθαξκφδεη ζπζηήκαηα θαη δηαδηθαζίεο γηα ηελ εμππεξέηεζε ησλ δεκνηψλ πνπ 

έρνπλ αληηθεηκεληθή αδπλακία πξνζπέιαζεο ζηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο ή ζηα ΚΔΠ θαη ρξεηάδνληαη λα 

έιζνπλ ζε επαθή κε ηηο επηκέξνπο ππεξεζίεο γηα ζπγθεθξηκέλεο αλάγθεο ηνπο. 

  Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία θαη ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία  δηθηχσλ εζεινληψλ πνπ 

αλαιακβάλνπλ ηελ εμππεξέηεζε ησλ αλσηέξσ δεκνηψλ γηα ηελ εθηέιεζε ησλ δνζνιεςηψλ ηνπο κε ηηο 

δεκνηηθέο ππεξεζίεο θαη ηα ΚΔΠ γηα ινγαξηαζκφ ηνπο. 

  Γέρεηαη αηηήκαηα ησλ αλσηέξσ δεκνηψλ κε βάζε ηηο ζρεηηθέο δηαδηθαζίεο θαη κεξηκλά γηα ηελ 

ηθαλνπνίεζή ηνπο, κε ηελ αμηνπνίεζε ηφζνλ ησλ ππαιιήισλ ηνπ Γξαθείνπ φζν θαη ησλ δηθηχσλ 

εζεινληψλ. 
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  ΢πλεξγάδεηαη κε ηα αξκφδηα ΚΔΠ γηα ηελ δηεθπεξαίσζε ππνζέζεσλ ησλ αλσηέξσ δεκνηψλ ζε 

δεηήκαηα αξκνδηφηεηαο ησλ ΚΔΠ. 

  ΢ρεδηάδεη θαη πξνσζεί θάζε άιιε ζρεηηθή ελέξγεηα γηα ηελ θαιχηεξε εμππεξέηεζε ησλ δεκνηψλ 

κε αληηθεηκεληθή αδπλακία πξνζπέιαζεο ζηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο ή ζηα ΚΔΠ. 

 

Άξζξν 9  

 

Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηαθάλεηαο 

 

  Σν Απηνηειέο  Γξαθείν Γηαθάλεηαο είλαη αξκφδην γηα ην ζρεδηαζκφ θαη ηελ εθαξκνγή 

ζπζηεκάησλ θαη δηαδηθαζηψλ πνπ επηδηψθνπλ ηελ δηαζθάιηζε ηεο δηαθάλεηαο ζηηο θάζε είδνπο ζρέζεηο 

ηνπ Γήκνπ πξνο ηξίηνπο. Δηδηθφηεξα ην Γξαθείν Γηαθάλεηαο: 

  ΢ρεδηάδεη, ελεκεξψλεη ηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή θάζε είδνπο 

δηαδηθαζίαο θαη ελέξγεηαο πνπ δηαζθαιίδνπλ ηελ  δηαθάλεηα ζηηο ζρέζεηο ηνπ δήκνπ πξνο ηξίηνπο. Πξνο 

ηνχην ρξεζηκνπνηεί θάζε πξφζθνξν κέζν θαη θπξίσο ηηο θαηάιιειεο ηερλνινγίεο πιεξνθνξηθήο θαη 

επηθνηλσληψλ (ΣΠΔ). 

  Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο έγθαηξεο πξφζβαζεο απφ θάζε ελδηαθεξφκελν ηξίην ζε 

πιεξνθνξίεο πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηηο πξνθεξχμεηο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ εθηέιεζε έξγσλ θαη ηελ 

πξνκήζεηα πιηθψλ θαη ππεξεζηψλ, ζχκθσλα κε ηηο λφκηκεο δηαδηθαζίεο. 

  Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πξφζβαζεο ησλ δεκνηψλ θαη θάζε ηξίηνπ ζε πιεξνθνξίεο πνπ 

έρνπλ ζρέζε κε ηελ δνκή, ηελ νξγάλσζε θαη ηηο αξκνδηφηεηεο  ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ, θαζψο θαη 

ηνπο θαλνληζκνχο ηηο δηαδηθαζίεο θαη ηηο πξνυπνζέζεηο παξνρήο απφ ην Γήκν ππεξεζηψλ ζηνπο 

δεκφηεο. 

  Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ηεο λνκνζεζίαο ζε ζέκαηα αλάζεζεο απφ ην Γήκν ηεο εθηέιεζεο 

έξγσλ θαη ηεο πξνκήζεηαο πιηθψλ θαη ππεξεζηψλ. 

  Μεξηκλά γηα ηελ έγθαηξε πιεξνθφξεζε ησλ δεκνηψλ γηα θάζε είδνπο πξνγξάκκαηα θαη δξάζεηο  

πνπ ζρεδηάδεη ν Γήκνο θαη απεπζχλνληαη ζηνπο δεκφηεο θαη κεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο αξρήο ηεο 

ίζεο πξφζβαζεο ησλ δεκνηψλ ζηηο δξαζηεξηφηεηεο απηέο. 

  Τπνδέρεηαη ππνδείμεηο, πξνηάζεηο θαη παξάπνλα ησλ δεκνηψλ θαη ηνπο ελεκεξψλεη  γηα ηα 

δηθαηψκαηα ηνπο θαη ηηο ελέξγεηεο πνπ απαηηνχληαη γηα ηε δηεθπεξαίσζε ησλ ππνζέζεψλ ηνπο. Μεξηκλά 

επίζεο γηα ηνλ εθνδηαζκφ ηνπο κε ηα απαξαίηεηα πιεξνθνξηαθά ζηνηρεία θαη έληππα. 

  Μεξηκλά γηα ηελ πιεξνθφξεζε ησλ δεκνηψλ ζρεηηθά κε  απνινγηζηηθά ζηνηρεία πνπ αθνξνχλ 

εθπιήξσζε ζηφρσλ, νινθιήξσζε πξνγξακκάησλ θαη  έξγσλ πνπ αλαιακβάλεη θαη πξνσζεί ν Γήκνο. 

 

Άξζξν 10 

 

Αξκνδηφηεηεο Απηνηεινχο Σκήκαηνο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 

 

 Σν Γξαθείν Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο  είλαη αξκφδην γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή άζθεζε 

ησλ αξκνδηνηήησλ πνπ έρνπλ  ζεζπηζζεί κε ην άξζξν 1 ηνπ Νφκνπ 3731 / 2008, φπσο απηφ ηζρχεη. 

΢χκθσλα κε ην άξζξν απηφ ε Γεκνηηθή Αζηπλνκία : 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηελ χδξεπζε, ηελ άξδεπζε θαη ηελ απνρέηεπζε,  

φπσο απηέο πεξηιακβάλνληαη ζηελ εθάζηνηε θείκελε λνκνζεζία, ζηηο ηνπηθέο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο 

πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο θαη ζηηο απνθάζεηο ησλ δηνηθεηηθψλ ζπκβνπιίσλ ησλ δεκνηηθψλ 

επηρεηξήζεσλ χδξεπζεο θαη απνρέηεπζεο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ φξσλ πνπ πξνβιέπνληαη ζηελ θείκελε λνκνζεζία θαη ζηηο ηνπηθέο 

θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο, γηα ηε ρξήζε ησλ αιζψλ θαη ησλ θήπσλ, ησλ 

πιαηεηψλ, ησλ παηδηθψλ ραξψλ θαη ησλ ινηπψλ θνηλφρξεζησλ ρψξσλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ φξσλ νη νπνίνη πξνβιέπνληαη ζηελ θείκελε λνκνζεζία θαη ζηηο ηνπηθέο 

θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο, γηα ηε ρξήζε θαη ιεηηνπξγία ησλ δεκνηηθψλ 
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αγνξψλ, ησλ εκπνξνπαλεγχξεσλ, ησλ δσνπαλεγχξεσλ, ησλ ρξηζηνπγελληάηηθσλ αγνξψλ θαη γεληθά ησλ 

ππαίζξησλ δξαζηεξηνηήησλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζην ππαίζξην εκπφξην θαη ζηηο ιατθέο αγνξέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηελ ππαίζξηα δηαθήκηζε, θαζψο θαη ηνλ έιεγρν 

ηεο ηήξεζεο εηδηθφηεξσλ πξνδηαγξαθψλ θαηαζθεπήο θαη πξνυπνζέζεσλ ηνπνζέηεζεο δηαθεκηζηηθψλ 

πιαηζίσλ, πνπ ηπρφλ έρνπλ ηεζεί κε ηνπηθέο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο, απφ ηηο δεκνηηθέο  αξρέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ηεο θαζαξηφηεηαο ζε θνηλφρξεζηνπο ππαίζξηνπο ρψξνπο ηεο εδαθηθήο 

πεξηθέξεηαο ηνπ νηθείνπ δήκνπ θαη γεληθφηεξα ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ 

θείκελε λνκνζεζία θαη ηηο ηνπηθέο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο γηα ηελ 

αλαβάζκηζε ηεο αηζζεηηθήο ησλ πφιεσλ θαη ησλ νηθηζκψλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ κέηξσλ πνπ επηβάιινληαη γηα ηελ πξφιεςε ππξθαγηψλ ζε θνηλφρξεζηνπο 

ππαίζξηνπο ρψξνπο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηελ θπθινθνξία ησλ πεδψλ, ηε ζηάζε θαη 

ζηάζκεπζε ησλ νρεκάησλ, ζηελ επηβνιή ησλ δηνηθεηηθψλ κέηξσλ ηνπ άξζξνπ 103 ηνπ λ. 2696/1999, 

φπσο ηζρχεη, γηα ηελ παξάλνκε ζηάζκεπζε νρεκάησλ, θαζψο θαη ηελ εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ, πνπ 

αλαθέξνληαη ζηελ θπθινθνξία ηξνρνθφξσλ ζηνπο πεδφδξνκνπο, πιαηείεο, πεδνδξφκηα θαη γεληθά ζε 

ρψξνπο πνπ δελ πξννξίδνληαη γηα ηέηνηα ρξήζε θαη ζηελ εθπνκπή ζνξχβσλ απφ απηά. Οη αξκνδηφηεηεο 

απηέο αζθνχληαη, παξάιιεια θαη θαηά πεξίπησζε, θαη απφ ηελ Διιεληθή Αζηπλνκία (ΔΛ.Α΢.) θαη ην 

Ληκεληθφ ΢ψκα. Όηαλ θαηά ηελ άζθεζε ηνπο επηιακβάλνληαη ε Γεκνηηθή Αζηπλνκία θαη ε Διιεληθή 

Αζηπλνκία ή ην Ληκεληθφ ΢ψκα, ηαπηφρξνλα, ην ζπληνληζκφ έρεη ε Διιεληθή Αζηπλνκία ή ην Ληκεληθφ 

΢ψκα, θαηά πεξίπησζε. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ, πνπ αθνξνχλ ηα εγθαηαιειεηκκέλα νρήκαηα. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ, πνπ αθνξνχλ ζηε ζήκαλζε ησλ εξγαζηψλ πνπ εθηεινχληαη ζηηο 

νδνχο θαη ζηηο ππνρξεψζεηο απηψλ πνπ εθηεινχλ έξγα θαη ελαπνζέηνπλ πιηθά θαη εξγαιεία ζην 

δεκνηηθφ νδηθφ δίθηπν θαη ειέγρεη γηα ηε ιήςε κέηξσλ αζθάιεηαο θαη πγηεηλήο ζε εξγαζίεο πνπ 

εθηεινχληαη. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηε ιεηηνπξγία παηδφηνπσλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ζηε ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ, 

επηρεηξήζεσλ, ζεάηξσλ, θηλεκαηνγξάθσλ, ςπραγσγηθψλ θαη ινηπψλ δξαζηεξηνηήησλ, γηα ηηο νπνίεο 

αξκφδηνο γηα ηε ρνξήγεζε, αλάθιεζε θαη αθαίξεζε αδεηψλ ίδξπζεο, εγθαηάζηαζεο, ιεηηνπξγίαο θαη 

αζθήζεσο ηνπο είλαη ν νηθείνο Γήκνο, εθηφο απφ ηηο πεξηπηψζεηο εθείλεο γηα ηηο νπνίεο έρνπλ νξηζζεί 

άιιεο αξρέο αξκφδηεο γηα ην ζρεηηθφ έιεγρν. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ γηα ηελ ερνξχπαλζε, ηελ θνηλή εζπρία θαη ηε ιεηηνπξγία 

κνπζηθήο ζηα θαηαζηήκαηα θαη ζηα δεκφζηα θέληξα. 

 Δθηειεί ηηο δηνηθεηηθέο θπξψζεηο πνπ αθνξνχλ ηε ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ, ησλ 

νπνίσλ ηελ άδεηα ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ρνξεγνχλ νη δεκνηηθέο  αξρέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηνπο νξγαλσκέλνπο απφ ηνπο Γήκνπο ρψξνπο 

πξνζσξηλήο εγθαηάζηαζεο κεηαθηλνχκελσλ πιεζπζκηαθψλ νκάδσλ. 

 Διέγρεη ηελ εθαξκνγή ησλ κέηξσλ πνπ ιακβάλνληαη απφ ηηο δεκνηηθέο αξρέο γηα δξαζηεξηφηεηεο 

θαη θαηαζηάζεηο πνπ εγθπκνλνχλ θηλδχλνπο γηα ηε δσή θαη ηελ πεξηνπζία ησλ θαηνίθσλ θαη εηδηθφηεξα 

απφ ηηο επηθίλδπλεο νηθνδνκέο, θαζψο θαη ηελ εθαξκνγή ησλ θαλνληζηηθψλ πξάμεσλ πνπ ηίζεληαη απφ 

απηέο γηα ηελ πξνζηαζία ηεο πγείαο ησλ θαηνίθσλ απφ ηηο νρινχζεο δξαζηεξηφηεηεο πνπ αλαθέξνληαη 

ζε απηέο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ ζρεηηθψλ δηαηάμεσλ, πνπ αθνξνχλ ζην Γεληθφ Οηθνδνκηθφ Καλνληζκφ. 

 Αθαηξεί ηελ άδεηα νηθνδνκήο γηα νθεηιφκελεο αζθαιηζηηθέο εηζθνξέο ζην Η.Κ.Α. 

 Διέγρεη ηελ  εθαξκνγή ησλ δηαηάμεσλ πεξί ππαίζξηαο δηαθήκηζεο, ησλ πξνδηαγξαθψλ ησλ 

δηαθεκηζηηθψλ πιαηζίσλ θαη επηγξαθψλ, πξνβαίλεη ζηελ αθαίξεζε ησλ παξάλνκσλ ππαίζξησλ 

δηαθεκίζεσλ θαη επηγξαθψλ θαη εηζεγείηαη ηελ επηβνιή ησλ πξνβιεπφκελσλ πξνζηίκσλ, κε ηηο 

πξνυπνζέζεηο θαη φξνπο πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ θείκελε λνκνζεζία. 
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 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία ησλ κνπζείσλ, κλεκείσλ, ζπειαίσλ, 

αξραηνινγηθψλ θαη ηζηνξηθψλ ρψξσλ ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ εγθαηαζηάζεσλ απηψλ, πνπ 

ιακβάλνληαη απφ ηηο νηθείεο δεκνηηθέο αξρέο. 

    ΢πκκεηέρεη ζηελ εθαξκνγή ησλ ζρεδίσλ πνιηηηθήο πξνζηαζίαο. 

 Διέγρεη επηρεηξήζεηο ηνπξηζηηθνχ ελδηαθέξνληνο, ζρεηηθά κε ηελ εθαξκνγή ηεο ηνπξηζηηθήο 

λνκνζεζίαο (βεβαίσζε παξαβάζεσλ, εθηέιεζε δηνηθεηηθψλ θπξψζεσλ, ζεψξεζε ηηκνθαηαιφγσλ ησλ 

δσκαηίσλ ησλ μελνδνρεηαθψλ επηρεηξήζεσλ θαη θαηαιπκάησλ) ζηηο πεξηπηψζεηο πνπ απηέο ιεηηνπξγνχλ 

ζε λνκνχο ή λεζηά φπνπ δελ εδξεχνπλ ππεξεζίεο ηνπ EOT. 

  Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ γηα ην σξάξην ιεηηνπξγίαο ησλ θέληξσλ δηαζθέδαζεο θαη ησλ 

ζπλαθψλ θαηαζηεκάησλ, θαζψο θαη ησλ εκπνξηθψλ θαηαζηεκάησλ θαη ησλ θαηαζηεκάησλ ηξνθίκσλ. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηα δψα ζπληξνθηάο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηηο θάζε είδνπο θαλνληζηηθέο απνθάζεηο πνπ 

εθδίδνπλ νη δεκνηηθέο αξρέο, θαζψο θαη ηελ επηβνιή ησλ πάζεο θχζεσο δηνηθεηηθψλ κέηξσλ πνπ 

πξνβιέπνληαη απφ απηέο. 

 Πξνζηαηεχεη ηε δεκνηηθή θαη θνηλνηηθή πεξηνπζία. 

 Γηελεξγεί απηνςία γηα ηελ εμαθξίβσζε ησλ πξνυπνζέζεσλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ έθδνζε 

δηνηθεηηθψλ πξάμεσλ απφ ηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ θαη, ηδίσο, δηελεξγεί απηνςία θαη ζπληάζζεη έθζεζε γηα 

ηελ έθδνζε πξσηνθφιινπ δηνηθεηηθήο απνβνιήο θαη γηα ηε ρνξήγεζε βεβαίσζεο κφληκεο θαηνηθίαο. 

 Δπηδίδεη ηα πάζεο θχζεσο έγγξαθα ηνπ νηθείνπ Γήκνπ ή άιισλ Γεκνηηθψλ Αξρψλ εληφο ησλ 

δηνηθεηηθψλ νξίσλ ηνπ νηθείνπ Γήκνπ. 

Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο  είλαη 

νη εμήο: 

(α) Δπηρεηξεζηαθφο ΢ρεδηαζκφο 

 

13) ΢πγθεληξψλεη θαη κειεηά ηηο επηζηεκνληθέο θαη ηερληθέο κεζφδνπο γηα ηελ βειηίσζε ηεο 

απνηειεζκαηηθφηεηαο ηεο Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο θαη ηελ αμηνιφγεζε ηεο απφδνζήο ηεο. 

 

14) ΢ρεδηάδεη φια ηα ζέκαηα πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηνλ επηρεηξεζηαθφ ζρεδηαζκφ, ηελ ηαθηηθή θαη 

κεζνδνινγία δξάζεο  θαη ηελ απνηειεζκαηηθφηεηα ηνπ έξγνπ ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο (κέζνδνη 

αζηπλφκεπζεο, θαλφλεο θαη κέηξα αζηπλνκηθήο ηαθηηθήο θαη πξαθηηθήο, κέζνδνη αμηνπνίεζεο 
πξνζσπηθνχ, ζηνιέο πξνζσπηθνχ θιπ). 

15) ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη θαλνληζκνχο γηα ηε ιεηηνπξγία θαη ηνλ ηξφπν δξάζεο ηεο δεκνηηθήο 
αζηπλνκίαο. 

16) Σεξεί αξρείν αλαθνξψλ / δειηίσλ ζπκβάλησλ θαη επεμεξγάδεηαη ζηαηηζηηθά ζηνηρεία γηα ηε δξάζε 

θαη ηα απνηειέζκαηα απφ ηελ αμηνπνίεζε ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

17) Τπνδέρεηαη ηηο αλαθνξέο / δειηία ζπκβάλησλ, ηηο αμηνινγεί ζε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα 

Αζηπλφκεπζεο θαη κεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ ή θαη άιισλ δεκφζησλ 
ππεξεζηψλ, φηαλ απαηηείηαη, γηα ηηο πεξαηηέξσ ελέξγεηεο. 

18) Καζνδεγεί ην Σκήκα Αζηπλφκεπζεο γηα ηελ αληηκεηψπηζε ησλ ζνβαξψλ πεξηζηαηηθψλ ή 
ζπκβάλησλ.  

19) ΢πλεξγάδεηαη κε άιινπο αξκφδηνπο θνξείο γηα ηε ιήςε ησλ αλαγθαίσλ λνκνζεηηθψλ θαη 

δηνηθεηηθψλ κέηξσλ πξνο αληηκεηψπηζε ησλ πξνβιεκάησλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ην αληηθείκελν ηεο 
δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

20) ΢πγθεληξψλεη ηπρφλ παξάπνλα θαη ππνδείμεηο ησλ πνιηηψλ ζρεηηθά κε ην αληηθείκελν ηεο 

δεκνηηθήο αζηπλνκίαο, ηεξεί ζρεηηθά αξρεία, ζπλεξγάδεηαη κε ην Σκήκα Αζηπλφκεπζεο θαη 
ζπκκεηέρεη ζηελ δηαρείξηζε φζσλ ζρεηηθψλ κέηξσλ θαη απνθάζεσλ ιακβάλνληαη. 

21) Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ θνηλνχ  γηα ην αληηθείκελν θαη ην έξγν ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

22) Μεξηκλά γηα ηελ εθπαίδεπζε ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 
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23) Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε θαη ζπληήξεζε ησλ ηερληθψλ κέζσλ, θαζψο θαη ηνπ ηκαηηζκνχ θαη 

ησλ ινηπψλ εθνδίσλ ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο. 

24) Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε (απνθάζεηο, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη 

αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ) 

(β) Αζηπλφκεπζε 

 

6) ΢πγθξνηεί ηηο πεξηπφινπο θαη ηηο νκάδεο αζηπλνκηθήο ελέξγεηαο ζχκθσλα κε ηνπο θαλνληζκνχο θαη 

ηηο νδεγίεο ηνπ Σκήκαηνο Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδηαζκνχ. 

7) Γηελεξγεί φιεο ηηο αζηπλνκηθήο θχζεσο ελέξγεηεο (πεξίπνινη, έξεπλεο, έιεγρνη θιπ) ζχκθσλα κε ην 

αληηθείκελν ηεο δεκνηηθήο αζηπλνκίαο θαη ηνπο ζρεηηθνχο θαλνληζκνχο. 

8) ΢πκπιεξψλεη αλαθνξέο θαη δειηία ζπκβάλησλ γηα ηα απνηειέζκαηα ηεο αζηπλνκηθήο δξάζεο, ηα 

αμηνινγεί θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ην Σκήκα Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδηαζκνχ. 

9) ΢πγθεληξψλεη ηπρφλ παξάπνλα θαη ππνδείμεηο ησλ πνιηηψλ ζρεηηθά κε ην αληηθείκελν ηεο 

δεκνηηθήο αζηπλνκίαο, ελεκεξψλεη ζρεηηθά ην Σκήκα Δπηρεηξεζηαθνχ ΢ρεδηαζκνχ θαη ζπκκεηέρεη 

ζηελ δηαρείξηζε φζσλ ζρεηηθψλ κέηξσλ θαη απνθάζεσλ ιακβάλνληαη. 

10) Μεξηκλά γηα ηε δηελέξγεηα ησλ αλαγθαίσλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο ησλ ηερληθψλ κέζσλ θαη εθνδίσλ 

πνπ ρξεζηκνπνηεί ε δεκνηηθή αζηπλνκία. 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Β : ΔΠΗΣΔΛΗΚΔ΢ ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ 

 

Αξζξν 11 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο θαη Γηθηχσλ 

 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ Νφκνπ 3230/2004 «Καζηέξσζε ζπζηήκαηνο Γηνίθεζεο 

κε ζηφρνπο, κέηξεζε ηεο απνδνηηθφηεηαο θαη άιιεο δηαηάμεηο» θαη γηα ηε ζχληαμε ζπζηήκαηνο δεηθηψλ 

πνηφηεηαο θαη απνδνηηθφηεηαο γηα ηελ θαηαγξαθή ησλ επηδφζεσλ ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά, θαζνξίδεη θαη εηζάγεη θαηλνηφκεο δηεξγαζίεο γηα φιεο ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, ησλ 

Ννκηθψλ Πξνζψπσλ, Οξγαληζκψλ θαη επηρεηξήζεσλ πνπ ππάγνληαη ζε απηφλ. 

 ΢πλεξγάδεηαη ζπζηεκαηηθά κε φιεο ηηο δηνηθεηηθέο δνκέο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ εθαξκνγή θαη ην 

έιεγρν ησλ εζσηεξηθψλ δηεξγαζηψλ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ιεηηνπξγία ηεο νκάδαο πνηφηεηαο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ νξγαληζκψλ ηνπ, 

σο επηθνπξηθνχ ζψκαηνο ζηελ εθαξκνγή ησλ ζπζηεκάησλ πνηφηεηαο ζηνλ Γήκν. 

 Καζνξίδεη, παξαθνινπζεί, κεηξά θαη ζπληάζζεη Δθζέζεηο Απνινγηζκνχ ησλ Γεηθηψλ πνηφηεηαο 

θαη απνδνηηθφηεηαο. 

 Δηζάγεη θαη εθαξκφδεη ζην Γήκν ζπζηήκαηα δηνηθεηηθψλ λεσηεξηζκψλ, θαηλνηνκηθψλ 

δηαδηθαζηψλ θαη δηεξγαζηψλ φπσο πξνβιέπνληαη απφ ηα δηάθνξα πξφηππα πνηφηεηαο, πεξηβαιινληηθήο 

δηαρείξηζεο, κέηξεζεο ηεο απφδνζεο, αζθάιεηαο ηξνθίκσλ (ISO, EMAS, CAF, HACCP, θιπ. ). 

 Πξνγξακκαηίδεη, παξαθνινπζεί θαη επεμεξγάδεηαη ηνπο εζσηεξηθνχο δηνηθεηηθνχο ειέγρνπο. 

 Έρεη ηελ επζχλε δηεμαγσγήο ηεο έξεπλαο ηθαλνπνίεζεο ησλ πνιηηψλ απφ ηηο ππεξεζίεο ηνπ 

Γήκνπ. 

 Γηελεξγεί αλαζθφπεζε ηεο νξζήο ιεηηνπξγίαο ηνπ ΢πζηήκαηνο Πνηφηεηαο. 

 Δπηθνηλσλεί θαη παξαθνινπζεί ηα απνηειέζκαηα ησλ επηζεσξήζεσλ ηνπ θνξέα πηζηνπνίεζεο. 

 Γηαρεηξίδεηαη έγγξαθα, ζρέδηα, δεδνκέλα θαη θαηαρσξίζεηο πνηφηεηαο. 

 ΢πγθεληξψλεη, αλαιχεη, επεμεξγάδεηαη θαη ιακβάλεη δηνξζσηηθέο θαη πξνιεπηηθέο ελέξγεηεο κε 

βάζε ηα ζηνηρεία πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηηο εζσηεξηθέο θαη εμσηεξηθέο αμηνινγήζεηο. 

 ΢πγθεληξψλεη ζπλερψο ζηνηρεία, αλαιχεη, επεμεξγάδεηαη θαη εμάγεη ζπκπεξάζκαηα θαη 

εθηηκήζεηο πνπ αθνξνχλ ηελ απφδνζε ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ιεηηνπξγία θαη ηελ νξζή εθαξκνγή ησλ ΢πζηεκάησλ Πνηφηεηαο πνπ 

εθαξκφδεη ν Γήκνο. 
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 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ κεηαβνιψλ ηεο νξγαλσηηθήο δνκήο θαη ζηειέρσζεο ησλ 

ππεξεζηψλ θαη ηεο θαηαλνκήο ησλ πφξσλ απηψλ. 

 Παξέρεη ππεξεζίεο ζπκβνπιεπηηθήο ππνζηήξημεο ζε άιινπο θνξείο θαη νξγαληζκνχο ηεο 

Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο γηα ηελ αλάπηπμε θαη ηελ εθαξκνγή ζπζηεκάησλ θαη πξνηχπσλ δηαζθάιηζεο 

πνηφηεηαο. 

 Δπηθνηλσλεί κε ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ Υατδαξίνπ θαη ησλ θνξέσλ πνπ είλαη ζηελ επζχλε ηνπ, 

θνηλνπνηεί ζε απηνχο πνιηηηθέο γηα ηε βειηίσζε ηνπ επηπέδνπ ηεο εμππεξέηεζεο ησλ πνιηηψλ, θαζψο 

θαη φιεο ηηο πξσηνβνπιίεο πνπ αλαιακβάλεη ζηα πιαίζηα ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε ηεο πξνψζεζεο θαη ηεο επηθνηλσλίαο φισλ ησλ ζπζηεκάησλ θαη πξνηχπσλ 

πνηφηεηαο θαη απνδνηηθφηεηαο πνπ εθαξκφδνληαη ζηνλ Γήκν. 

 Γηεμάγεη έξεπλα ησλ αλαγθψλ ησλ πνιηηψλ θαη θαηαγξάθεη αηηήκαηα θαη πξνηάζεηο κέζσ 

ζπλαληήζεσλ, επαθψλ, εκεξίδσλ, θ.ιπ. κε ηνπο πνιίηεο θαη ηνπηθνχο θνξείο. 

 Δπεμεξγάδεηαη ηα σο άλσ ζηνηρεία θαη πιεξνθνξίεο θαη εμάγεη ζπκπεξάζκαηα σο πξνο ηηο 

πξαγκαηηθέο αλάγθεο ησλ πνιηηψλ θαη ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ. 

 Δπηζεκαίλεη πξνβιήκαηα θαη δηεξεπλά ηα αίηηα. 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία, αλαιχεη, επεμεξγάδεηαη θαη εμάγεη ζπκπεξάζκαηα γηα ηελ πνηφηεηα ησλ 

θάζε θχζεο ππεξεζηψλ πνπ παξέρνληαη πξνο ηνπο πνιίηεο, ηφζν απφ ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ, φζν θαη 

απφ ηηο δξαζηεξηφηεηεο άιισλ θνξέσλ ηνπηθνχ ελδηαθέξνληνο (δεκφζησλ, θνηλσληθψλ, ηδησηηθψλ) 

εθηφο ηνπ Γήκνπ. 

 Αζθεί θάζε άιιε εξγαζία πνπ δελ πεξηιακβάλεηαη ζηνλ παξφληα Οξγαληζκφ Δζσηεξηθήο 

Τπεξεζίαο θαη έρεη ζρέζε κε ηε ιεηηνπξγία ηνπ Γξαθείνπ. 

 Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο ΢ηξαηεγηθνχ 

΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο  θαη Γηθηχσλ είλαη νη εμήο: 

 

1. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Γηαρείξηζεο Ζιεθηξνληθψλ Δθαξκνγψλ 

(Αξκνδηφηεηεο ζηξαηεγηθήο θαη κειεηψλ ΣΠΔ) 

 Γηακνξθψλεη θαη εηζεγείηαη ηε ζηξαηεγηθή ηνπ Γήκνπ ζε φηη αθνξά ηελ αλάπηπμε, επέθηαζε θαη 

βειηίσζε ησλ ζπζηεκάησλ ηερλνινγηψλ πιεξνθνξηθήο θαη επηθνηλσληψλ (ΣΠΔ) θαη ηα δεηήκαηα ηεο 

Ζιεθηξνληθήο Γηαθπβέξλεζεο. 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία, πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο θαη ηηο απαηηήζεηο θαη εηζεγείηαη γηα ηα αλαγθαία 

έξγα αλάπηπμεο θαη βειηίσζεο ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ πνπ πξέπεη λα αμηνπνηεί ν Γήκνο γηα ηελ 

ππνζηήξημε ησλ ιεηηνπξγηψλ ηνπ. 

 Πξνδηαγξάθεη θαη εηζεγείηαη ηελ κεζνδνινγία αλάπηπμεο ησλ αλαγθαίσλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ θαη ηελ 

πινπνίεζε κεραληζκψλ επηρεηξεζηαθήο ππνζηήξημεο ησλ ζπζηεκάησλ θαη ησλ ρξεζηψλ ησλ 

εθαξκνγψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ κειέηε, αλάπηπμε θαη εγθαηάζηαζε ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ κε ηελ αμηνπνίεζε θαη 

εμεηδηθεπκέλσλ ηξίησλ. 

 Πξνδηαγξάθεη ηα λέα ζπζηήκαηα ή ηηο λέεο ιεηηνπξγίεο ζπζηεκάησλ ΣΠΔ, παξαθνινπζεί ηελ 

αλάπηπμή ηνπο θαη παξαιακβάλεη ηα ζπζηήκαηα. 

 

(Αξκνδηφηεηεο δηαρείξηζεο ζπζηεκάησλ ΣΠΔ) 

 ΢ρεδηάδεη, εγθαζηζηά θαη παξέρεη ππεξεζίεο ζπλερνχο ζπληήξεζεο δηθηπαθψλ ηφπσλ θαη 

ηζηνζειίδσλ θαιχπηνληαο ηηο ζρεηηθέο αλάγθεο ηνπ Γήκνπ. 

  Παξαθνινπζεί ηελ πνηφηεηα ησλ δεδνκέλσλ πνπ ηεξνχληαη ζηα ζπζηήκαηα ΣΠΔ ηνπ Γήκνπ. 

 Γηαρεηξίδεηαη θαη ζπληεξεί ηηο εθαξκνγέο θαη ηηο βάζεηο δεδνκέλσλ πνπ ζρεδηάδεη θαη εγθαζηζηά ν 

Γήκνο γηα ηηο αλάγθεο ηνπ. 

 Γηαρεηξίδεηαη ην πεξηερφκελν ησλ ζπζηεκάησλ θαη ηεο αλάθηεζεο δεδνκέλσλ γηα ηα ζπζηήκαηα 

ΣΠΔ πνπ ιεηηνπξγνχλ ζην Γήκν. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ηξίησλ γηα ηελ επεμεξγαζία δεδνκέλσλ ζχκθσλα κε ζρεηηθέο αλάγθεο 

ηνπ Γήκνπ. 
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 Δθπαηδεχεη ηνπο ρξήζηεο ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ ηνπ Γήκνπ θαη κεξηκλά γηα ηελ παξνρή θάζε 

είδνπο ππνζηήξημεο πξνο ηνπο ρξήζηεο ψζηε λα είλαη ζε ζέζε λα ιεηηνπξγνχλ θαη λα αμηνπνηνχλ 

απνηειεζκαηηθά ηα ζπζηήκαηα. Μεξηκλά γηα ηε ιεηηνπξγία ζρεηηθψλ Helpdesk γηα ηηο αλάγθεο ησλ 

ρξεζηψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία ησλ θαηάιιεισλ αλαθνξψλ επηηειηθήο πιεξνθφξεζεο κε ηελ 

αμηνπνίεζε ησλ ζηνηρείσλ πνπ ηεξνχληαη ζηα πιεξνθνξηθά ζπζηήκαηα ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ βαζκψλ αζθαιείαο ηεο πξφζβαζεο ζηηο πιεξνθνξίεο πνπ ηεξνχληαη 

ζηα πιεξνθνξηαθά ζπζηήκαηα ηνπ Γήκνπ, ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη ε εκπηζηεπηηθφηεηά ηνπο. 

 Δμαζθαιίδεη ηελ αζθάιεηα ησλ δεδνκέλσλ θαη ηελ βειηίσζε ηεο ρξεζηηθφηεηαο ησλ ηζηνζειίδσλ 

θαη ησλ βάζεσλ δεδνκέλσλ ηνπ Γήκνπ.  
 

2. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ 

 ΢πγθεληξψλεη, επεμεξγάδεηαη, ηεθκεξηψλεη θαη ελεκεξψλεη ζπλερψο ηα γεσγξαθηθά, δεκνγξαθηθά, 

νηθνλνκηθά, θνηλσληθά θαη άιια ζηνηρεία πνπ αθνξνχλ ζηελ αλάπηπμε ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε 

ηνπο αξκφδηνπο θνξείο θαη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πγθεληξψλεη θαη ηεθκεξηψλεη ηελ αλαγθαία ηερλνγλσζία θαη πιεξνθφξεζε πνπ είλαη απαξαίηεηε 

γηα ηε δηακφξθσζε ησλ πξνγξακκάησλ αλάπηπμεο ηνπ Γήκνπ (π.ρ. θιαδηθέο θαη αλαπηπμηαθέο κειέηεο, 

κειέηεο θαη ζέκαηα ηεο Απηνδηνίθεζεο, λνκνζεζία πνπ αθνξά ηελ απηνδηνίθεζε, ηηο ιεηηνπξγίεο θαη 

ηνπο ζηφρνπο ηνπ Γήκνπ θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηε δηελέξγεηα εξεπλψλ γηα ηηο αλάγθεο ησλ δεκνηψλ θαη ζπγθεληξψλεη θαη 

ηεθκεξηψλεη πξνηάζεηο γηα επεκβάζεηο (έξγα, ελέξγεηεο, πξνγξάκκαηα) πνπ ζα ηθαλνπνηνχλ ηηο αλάγθεο 

ησλ δεκνηψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε εξεπλψλ θαη κειεηψλ γηα ηε δηάγλσζε ησλ αλαγθψλ αλάπηπμεο ηνπ 

Γήκνπ, ηε δηεξεχλεζε ηεο ζθνπηκφηεηαο αλαπηπμηαθψλ πξνηάζεσλ θαη ηελ ηεξάξρεζε πξνηεξαηνηήησλ 

έξγσλ, δξάζεσλ θαη κέηξσλ. 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ νηθνλνκηθήο αλάπηπμεο ηεο 

πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ, κε ηελ αμηνπνίεζε ησλ ηνπηθψλ θπζηθψλ πφξσλ, ηελ αλάπηπμε ηνπ αλζξψπηλνπ 

δπλακηθνχ, ηελ αμηνπνίεζε ηεο δεκνηηθήο πεξηνπζίαο θαη ηε δεκηνπξγία θαη δηαρείξηζε ππνδνκψλ 

ζηήξημεο ηεο ηνπηθήο νηθνλνκίαο. 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ θαη δξάζεσλ, πνπ ελζσκαηψλνπλ 

ηελ ηζφηεηα ησλ θχισλ θαη ηε ιήςε ζεηηθψλ κέηξσλ ππέξ ησλ γπλαηθψλ ζηηο πξνηάζεηο ηνπ Γήκνπ ζηα 

εζληθά θαη ζπγρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ππεξεζίεο ηεο Πεξηθέξεηαο ζηελ νπνία αλήθεη ν Γήκνο γηα ηελ ελαξκφληζε ησλ 

πξνγξακκάησλ νηθνλνκηθήο αλάπηπμεο ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ κε ηα επξχηεξα αληίζηνηρα 

πξνγξάκκαηα ηεο Πεξηθέξεηαο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο θαη ζπληάζζεη πξνηάζεηο πνπ αθνξνχλ ζηελ εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ γηα ηελ εμαζθάιηζε θαη δηαξθή βειηίσζε ησλ ηερληθψλ θαη θνηλσληθψλ ππνδνκψλ 

(δνκεκέλν πεξηβάιινλ) ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ, κε ζηφρν ηελ εμαζθάιηζε ηθαλνπνηεηηθψλ ζπλζεθψλ 

πνηφηεηαο δσήο.  

 Γηεξεπλά θαη ελεκεξψλεη ηα φξγαλα θαη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ γηα ηηο πηζαλέο πεγέο 

ρξεκαηνδφηεζεο ησλ αλαπηπμηαθψλ πξνγξακκάησλ ηνπ Γήκνπ (πξνγξάκκαηα ζπγρξεκαηνδνηνχκελα 

απφ ηελ EE, πξνγξάκκαηα ηεο EE, εζληθά πξνγξάκκαηα, έξγα απηνρξεκαηνδνηνχκελα θιπ). 

 Τπνζηεξίδεη ηα φξγαλα δηνίθεζεο θαη ηηο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ Πξνζψπσλ ηνπ 

θαη ηελ νκάδα έξγνπ πνπ είλαη δπλαηφλ λα ζπγθξνηείηαη γηα ηε ζχληαμε ηνπ 5εηνχο Δπηρεηξεζηαθνχ 

Πξνγξάκκαηνο ηνπ Γήκνπ, θαηά ηε δηαδηθαζία θαηάξηηζεο, παξαθνινχζεζεο θαη αμηνιφγεζεο ηνπ 

επηρεηξεζηαθνχ πξνγξάκκαηνο θαη ησλ Δηεζίσλ Πξνγξακκάησλ Γξάζεο, ζηα νπνία εμεηδηθεχεηαη ην 

επηρεηξεζηαθφ πξφγξακκα. 

 Τπνζηεξίδεη ηελ ζχλαςε θαη παξαθνινπζεί ηελ πξφνδν ησλ πξνγξακκαηηθψλ θαη άιισλ 

ζπκβάζεσλ κεηαμχ ηνπ Γήκνπ θαη άιισλ θνξέσλ γηα ηελ πινπνίεζε δξάζεσλ ελεξγεηψλ θαη 
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πξνγξακκάησλ. Τπνζηεξίδεη ηηο ζρέζεηο δηαδεκνηηθήο ζπλεξγαζίαο θαη ζπληνλίδεη ηηο ζρέζεηο ηνπ 

Γήκνπ κε άιινπο δεκφζηνπο θνξείο. 

  ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ζπζηήκαηα θαη κεζφδνπο κέηξεζεο ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο θαη 

απνδνηηθφηεηαο ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ (δηαδηθαζίεο, δείθηεο 

θιπ). ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηνλ Καλνληζκφ Μέηξεζεο θαη Αμηνιφγεζεο ηεο απφδνζεο ησλ 

δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ θαηά ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 Γηακνξθψλεη θαη εηζεγείηαη πεξηνδηθνχο ζηφρνπο γηα ηελ βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο θαη 

απνδνηηθφηεηαο ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ. 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία θαη δεδνκέλα πνπ αλαθέξνληαη ζηελ απνδνηηθφηεηα θαη 

απνηειεζκαηηθφηεηα ησλ ππεξεζηψλ θαη ζηελ επίηεπμε ησλ ζρεηηθψλ πεξηνδηθψλ ηνπο ζηφρσλ, 

παξαθνινπζεί ηελ εμέιημή ηνπο, επεμεξγάδεηαη ηα ζηνηρεία θαη εθδίδεη ελεκεξσηηθέο αλαθνξέο. 

 Γηαηππψλεη αλαιπηηθά εηεζίσο ηηο εθζέζεηο απνδνηηθφηεηαο θαη απνηειεζκαηηθφηεηαο ησλ 

ππεξεζηψλ θαη ησλ Ννκηθψλ Πξνζψπσλ. 

 Δληνπίδεη ηηο θαιχηεξεο πξαθηηθέο απνηειεζκαηηθήο θαη απνδνηηθήο ιεηηνπξγίαο θαη πξνσζεί ηελ 

εθαξκνγή ηνπο θαη ζε άιιεο ππεξεζίεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ θαιψλ πξαθηηθψλ θαη αμηνινγεί ηα απνηειέζκαηά ηνπο. 

 Δηζεγείηαη, παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί κέηξα γηα ηε δηαξθή βειηίσζε ηεο απνδνηηθφηεηαο θαη ηεο 

απνηειεζκαηηθφηεηαο ησλ ππεξεζηψλ θαη ηεο αληαπφθξηζήο ηνπο ζηηο αλάγθεο ησλ πνιηηψλ. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη ζπληνλίδεη ηελ εθαξκνγή ζπζηεκάησλ δηνίθεζεο νιηθήο πνηφηεηαο θαη 

δηαδηθαζηψλ απηναμηνιφγεζεο. 

 Δηζεγείηαη θαη παξαθνινπζεί ηελ πινπνίεζε πξνγξακκάησλ έξγσλ θαη δξάζεσλ γηα ηελ βειηίσζε 

ηεο νξγάλσζεο ηνπ Γήκνπ κε ζηφρν ηελ βειηίσζε ηεο απνδνηηθφηεηαο θαη ηεο απνηειεζκαηηθφηεηάο 

ηνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηε Γηεχζπλζε Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ γηα ηε δηακφξθσζε ησλ θαηαιιήισλ 

ζπζηεκάησλ πξνυπνινγηζκνχ θαη απνινγηζηηθνχ ειέγρνπ ησλ νηθνλνκηθψλ κεγεζψλ ηνπ Γήκνπ θαη 

ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ, θαζψο θαη ησλ θαηαιιήισλ ζπζηεκάησλ παξαθνινχζεζεο ηνπ θφζηνπο 

ιεηηνπξγίαο ησλ νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηνπ Γήκνπ θαη ηνπ θφζηνπο ησλ παξαγνκέλσλ θαη 

παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ πξνο ηνπο πνιίηεο. 

 Παξαθνινπζεί θαη ελεκεξψλεη κε ζπγθεθξηκέλεο αλαθνξέο ηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ ζρεηηθά κε ηελ 

εμέιημε ησλ νηθνλνκηθψλ κεγεζψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ, θαζψο θαη ηελ εμέιημε 

ηνπ θφζηνπο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ θαη ηνπ θφζηνπο ησλ παξαγνκέλσλ θαη 

παξερνκέλσλ ππεξεζηψλ πξνο ηνπο πνιίηεο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εγθαηάζηαζε θαη ηήξεζε ζπζηεκάησλ δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ησλ επί κέξνπο 

ιεηηνπξγηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εγθαηάζηαζε θαη ηήξεζε ηνπ ζπζηήκαηνο δηαζθάιηζεο ηεο δηαρεηξηζηηθήο 

επάξθεηαο ηνπ Γήκνπ ζηνλ ζρεδηαζκφ θαη παξαγσγή έξγσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθηέιεζε ησλ εγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ θαη δξάζεσλ γηα ηελ βειηίσζε ηεο 

νξγάλσζεο ηνπ Γήκνπ θαη ησλ Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ. Δηδηθφηεξα κεξηκλά γηα ηνλ ζρεδηαζκφ / 

αλαζρεδηαζκφ θαη ηελ εθαξκνγή βειηησκέλσλ νξγαλσηηθψλ δνκψλ, θαηαλνκήο αξκνδηνηήησλ , 

θαηαλνκήο ζηειερηαθνχ δπλακηθνχ, νξγαλσηηθψλ ζπζηεκάησλ, εζσηεξηθψλ δηαδηθαζηψλ θαη εληχπσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε ησλ θάζε είδνπο εζσηεξηθψλ Καλνληζκψλ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ 

Ννκηθψλ ηνπ Πξνζψπσλ (Δζσηεξηθφο Καλνληζκφο Τπεξεζηψλ, Δζσηεξηθνί Καλνληζκνί Λεηηνπξγίαο, 

Καλνληζκνί Παξνρήο Τπεξεζηψλ ζηνπο Γεκφηεο θιπ) ζε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ηήξεζε θαη ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηηο ηπρφλ επηθαηξνπνηήζεηο ηεο 

νξγαλσηηθήο δνκήο θαη γεληθφηεξα ησλ δηαηάμεσλ ηνπ Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθήο Τπεξεζίαο ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ αλαγθαίσλ ζέζεσλ εξγαζίαο θαη ηνλ πξνζδηνξηζκφ ηνπ αξηζκνχ 

ηνπ πξνζσπηθνχ αλά ζέζε εξγαζίαο θαη νξγαλσηηθή κνλάδα ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο 

ππεξεζίεο θαη ζπλεξγάδεηαη κε ηε Γηεχζπλζε Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ ηεο 

θάιπςεο ησλ ζέζεσλ (κε λέα ζηειέρε ή αλαθαηαλνκή ησλ πθηζηακέλσλ ζηειερψλ) 
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 ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ζπζηήκαηα θαη δηαδηθαζίεο γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο θαιήο εθαξκνγήο 

ησλ εγθεθξηκέλσλ απφ ηα αξκφδηα φξγαλα εζσηεξηθψλ νξγαλσηηθψλ ζπζηεκάησλ, δηαδηθαζηψλ θαη 

θαλνληζκψλ. 

 Δθαξκφδεη ηα εγθεθξηκέλα ζπζηήκαηα θαη δηαδηθαζίεο γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο θαιήο 

εθαξκνγήο ησλ εζσηεξηθψλ νξγαλσηηθψλ ζπζηεκάησλ, δηαδηθαζηψλ θαη θαλνληζκψλ θαη ελεκεξψλεη 

ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ ζηελ πεξίπησζε πνπ δηαπηζηψλνληαη απνθιίζεηο. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηε ζθνπηκφηεηα ζχζηαζεο, ηξνπνπνίεζεο ηνπ αληηθεηκέλνπ ή 

θαηάξγεζεο ησλ Ννκηθψλ Πξνζψπσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξνζηαζία ηνπ θαηαλαισηή κε ηε δεκηνπξγία θαη ιεηηνπξγία κεραληζκψλ 

ελεκέξσζήο ηνπ (π.ρ. Γξαθείν Δλεκέξσζεο Καηαλαισηή).  

 ΢πλεξγάδεηαη κε δηνηθεηηθνχο θαη ππεξεζηαθνχο παξάγνληεο κέζα θαη έμσ απφ ηνλ Γήκν γηα ηελ 

εμεχξεζε, ηελ ζπγθέληξσζε θαη επεμεξγαζία φινπ ηνπ απαξαίηεηνπ πιηθνχ, πξνθεηκέλνπ λα 

θαζίζηαηαη δπλαηή ε απξφζθνπηε θαη άξηηα ππνβνιή πξνηάζεσλ γηα ηελ εμαζθάιηζε 

ρξεκαηνδνηήζεσλ ή θαη εληάμεσλ δξάζεσλ θαη πξάμεσλ ζε ρξεκαηνδνηνχκελα πξνγξάκκαηα.   

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηελ Γηεχζπλζε ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο θαη Γηθηχσλ θαη ηα Σκήκαηά ηεο (ζχληαμε απνθάζεσλ,ηήξεζε πξσηνθφιινπ, 

δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 

3. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Μεραλνξγάλσζεο 

 Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ ζε εμνπιηζκφ πιεξνθνξηθήο θαη 

επηθνηλσληψλ, πξνζδηνξίδεη ηηο απαηηήζεηο ηνπ εμνπιηζκνχ απηνχ ζε αλαβάζκηζε θαη εηζεγείηαη ηα 

αλαγθαία πξνγξάκκαηα γηα ηελ πξνκήζεηα θαη εγθαηάζηαζε ηνπ αλαγθαίνπ εμνπιηζκνχ. 

 Πξνζδηνξίδεη ηηο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη πξνδηαγξάθεη θαη εηζεγείηαη ηελ κεζνδνινγία 

πξνκήζεηαο θαη εγθαηάζηαζεο ηνπ αλαγθαίνπ εμνπιηζκνχ πιεξνθνξηθήο θαη επηθνηλσληψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαθνινχζεζε ηεο παξαιαβήο θαη ηελ εγθαηάζηαζε ηνπ αλαγθαίνπ εμνπιηζκνχ 

ΣΠΔ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ άξηηα ιεηηνπξγία ηνπ δηθηχνπ ησλ θεληξηθψλ θαη πεξηθεξεηαθψλ ζπζηεκάησλ. 

 Δηζεγείηαη γηα ηελ ζέζπηζε θαλφλσλ αζθαινχο ρξήζεο ηνπ δηθηχνπ θαη ησλ ζπζηεκάησλ ΣΠΔ θαη 

παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ απηψλ. 

Μεξηκλά γηα ηελ ζπλερή ζπληήξεζε θαη ηελ απνθαηάζηαζε βιαβψλ ηνπ εμνπιηζκνχ ΣΠΔ ηνπ Γήκνπ. 

 
(Γεληθέο Αξκνδηφηεηεο ΣΠΔ) 

 Τπνζηεξίδεη ηελ εθπιήξσζε ηνπ έξγνπ ηνπ ΚΟ.΢.Δ. ( Κνκβηθφ ΢εκείν Δπαθήο) ηνπ Γήκνπ, φπσο 

πξνβιέπεηαη ζην άξζξν 19 ηνπ Ν. 3882 / 2010 (ΦΔΚ ΑΊ66). 

ΔΝΟΣΖΣΑ Β : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΠΔΡΗΒΑΛΛΟΝΣΟ΢ ΚΑΗ ΠΟΗΟΣΖΣΑ΢ ΕΧΖ΢ 

 

Άξζξν 12 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Πξνζηαζίαο θαη ειέγρνπ Πεξηβάιινληνο  

 

 Ζ Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο θαη Διέγρνπ Πεξηβάιινληνο είλαη αξκφδηα γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο 

απνθνκηδήο θαη ηεο κεηαθνξάο ησλ απνξξηκκάησλ, ηεο ρσξηζηήο απνθνκηδήο θαη κεηαθνξάο ησλ 

αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, ηελ εμαζθάιηζε ηεο θαζαξηφηεηαο ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ, θαζψο θαη ηε 

ζπληήξεζε ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ.  

 Δίλαη αξκφδηα γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ ηνπηθνχ θπζηθνχ πεξηβάιινληνο, κε ηε ιήςε 

ησλ θαηαιιήισλ κέηξσλ θαη ηε ξχζκηζε ησλ ζρεηηθψλ δξαζηεξηνηήησλ, θαζψο θαη γηα ηε ζπληήξεζε 

ησλ ρψξσλ πξαζίλνπ ηελ Πξνζηαζία θαη ηνλ έιεγρν Πεξηβάιινληνο. Ζ Γηεχζπλζε έρεη επίζεο ηελ 
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αξκνδηφηεηα ηεο Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο ζην επίπεδν ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πληάζζεη θαηφπηλ έξεπλαο θαη ηεθκεξίσζεο φιεο ηηο κειέηεο πνπ αθνξνχλ ηελ ππεξεζία θαη ηηο 

δηαβηβάδεη ζηελ Γ/λζε Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα επηθχξσζε. 

 Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο,  θαζνξίδνληαη απφ 

ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 

Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Πξνζηαζίαο θαη Διέγρνπ 

Πεξηβάιινληνο  είλαη νη εμήο: 

 

1. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Απνθνκηδήο Απνξξηκκάησλ θαη Αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ θαη 

Καζαξηζκνχ Κνηλνρξήζησλ Υψξσλ θαη Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο 

 

Α. Απμοδιόηηηερ Γπαθείος Αποκομιδήρ  

 

 Γηακνξθψλεη ηα αλαιπηηθά πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα θαη δηελεξγεί κε ηα θαηάιιεια ζπλεξγεία θαη 

ηερληθά κέζα ην έξγν ηεο απνθνκηδήο ησλ αζηηθψλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ αλαθπθινχκελσλ πιηθψλ  

θαη ηελ κεηαθνξά ηνπο ζηνπο ΥΤΣΑ ή ηα εξγνζηάζηα επεμεξγαζίαο ηνπο.  

 Γηακνξθψλεη ηα αλαιπηηθά πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα θαη δηελεξγεί κε ηα θαηάιιεια ζπλεξγεία θαη 

ηερληθά κέζα ην έξγν ηνπ θαζαξηζκνχ ησλ νδψλ θαη ησλ ινηπψλ θνηλφρξεζησλ ρψξσλ ηνπ Γήκνπ θαη 

ηε ζπγθέληξσζε  ησλ απνξξηκκάησλ ζε ρψξνπο κεηαθφξησζεο. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ησλ νρεκάησλ θαη 

ηερληθψλ κέζσλ πνπ ρξεζηκνπνηνχλ ηα ζπλεξγεία θαζαξηφηεηαο ηνπ Σκήκαηνο. 

 Καηαγξάθεη θαη ζπγθεληξψλεη θαζεκεξηλά ζηνηρεία γηα ηελ εθηέιεζε ησλ πξνγξακκάησλ 

θαζαξηφηεηαο απνθνκηδήο ησλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ αλαθπθινχκελσλ πιηθψλ. 

 Μεξηκλά γηα ην πιχζηκν θαη ηελ δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ησλ θάδσλ θαη ησλ 

απνξξηκκαηνδνρείσλ ζπγθέληξσζεο ησλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ αλαθπθινχκελσλ πιηθψλ. 

 ΢πγθξνηεί εηδηθά ζπλεξγεία θαη δηελεξγεί παξεκθεξείο εξγαζίεο φπσο ε πεξηζπιινγή  νγθσδψλ 

αληηθεηκέλσλ, ν θαζαξηζκφο απφ παξάλνκεο αθίζεο θαη δηαθεκίζεηο, ν θαζαξηζκφο εγθαηαιειεηκκέλσλ 

νηθηψλ θιπ.  

 Μειεηά ηελ νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία ηνπ ζπζηήκαηνο ζπιινγήο θαη κεηαθνξάο θαη κεξηκλά γηα 

ηελ έθδνζε ηεο πξνβιεπφκελεο άδεηαο ζπιινγήο θαη κεηαθνξάο. 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη γηα ηε βειηίσζε ησλ ζπζηεκάησλ θαη  κέζσλ πνπ είλαη 

θαηάιιεια γηα ηε δηαζθάιηζε ηεο απνθνκηδήο θαη κεηαθνξάο ησλ απνξξηκκάησλ θαη ησλ 

αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, θαζψο θαη ηεο θαζαξηφηεηαο ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηηο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη ηηο αλαγθαίεο πνζφηεηεο ησλ θάζε είδνπο 

ηερληθψλ κέζσλ θαη πιηθψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ησλ 

παξαπάλσ ιεηηνπξγηψλ ( νρήκαηα, ηερληθά κέζα , θάδνη θιπ). 

 ΢πγθεληξψλεη, ηεξεί θαη επεμεξγάδεηαη ζηνηρεία απφ ηελ εθηέιεζε ησλ ιεηηνπξγηψλ  ηεο 

θαζαξηφηεηαο θαη δηακνξθψλεη θαη παξαθνινπζεί ζρεηηθνχο δείθηεο απνδνηηθφηεηαο. 

 Γηακνξθψλεη ηα θαηάιιεια πξνγξάκκαηα γηα ηε δηελέξγεηα ησλ εξγαζηψλ θαζαξηφηεηαο ( 

απνθνκηδή απνξξηκκάησλ, αλαθπθιψζηκσλ πιηθψλ, νδνθαζαξηζκφο, εηδηθά ζπλεξγεία θιπ). 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ θαηάιιειε ζπγθξφηεζε θαη ζηειέρσζε ησλ δηαθφξσλ 

ζπλεξγείσλ θαη εηζεγείηαη πξνγξάκκαηα αλαγθψλ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ. 
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 Πξνζδηνξίδεη ηα ζεκεία θαη κεξηκλά γηα ηελ ηνπνζέηεζε θάδσλ απνξξηκκάησλ θαη θάδσλ 

αλαθχθισζεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θαλνληθή εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ δηελέξγεηαο ησλ εξγαζηψλ  θαη 

επνπηεχεη ηελ πνηφηεηα ησλ απνηειεζκάησλ ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ δηαζεζηκφηεηα ησλ ηερληθψλ κέζσλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηε δηελέξγεηα ησλ 

εξγαζηψλ θαη ζπλεξγάδεηαη κε ην Σκήκα ΢πληήξεζεο Ορεκάησλ γηα ηελ θαιχηεξε αμηνπνίεζε ησλ 

ηερληθψλ κέζσλ πνπ δηαζέηεη ν Γήκνο. 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή  ζπζηεκάησλ ελαιιαθηηθήο 

δηαρείξηζεο ησλ αζηηθψλ ζηεξεψλ απνβιήησλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ (ζπζηήκαηα θαη πξνγξάκκαηα 

αλαθχθισζεο). 

 Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία θαη θαιή ιεηηνπξγία κεραληζκψλ θαη ζπζηεκάησλ γηα ηελ απνθνκηδή 

θαη δηαρείξηζε ησλ απνβιήησλ.  

 ΢ην πιαίζην απηφ κεξηκλά γηα : 

α) ηελ δηαρείξηζε, ζχκθσλα κε ηνλ αληίζηνηρν ζρεδηαζκφ πνπ θαηαξηίδεηαη απφ ηελ Πεξηθέξεηα, ησλ 

ζηεξεψλ απνβιήησλ ζε επίπεδν πξνζσξηλήο απνζήθεπζεο, κεηαθφξησζεο, επεμεξγαζίαο, 

αλαθχθισζεο θαη ελ γέλεη αμηνπνίεζεο, δηάζεζεο ιεηηνπξγίαο ζρεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ, 

θαηαζθεπήο κνλάδσλ επεμεξγαζίαο θαη αμηνπνίεζεο,  

(β) ηελ απνθαηάζηαζε πθηζηακέλσλ ρψξσλ ελαπφζεζεο (ΥΑΓΑ), 

(γ) ηελ θαηαζθεπή θαη δηαρείξηζε ζπζηεκάησλ απνρέηεπζεο θαη βηνινγηθνχ θαζαξηζκνχ. 

 Καηαξηίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ εθπαίδεπζεο ηνπ πξνζσπηθνχ ηεο 

Γηεχζπλζεο. 

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο θαη ειέγρνπ Πεξηβάιινληνο θαη 

ηα Σκήκαηά ηεο (απνθάζεηο, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, 

ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 

Μεξηκλά γηα ηε ζήκαλζε θαη θαηαγξαθή ησλ αδέζπνησλ δψσλ ζπληξνθηάο  

 

Δηδηθφηεξα, ζπγθξνηεί, εηδηθά ζπλεξγεία γηα ηελ πεξηζπιινγή θαη ηε δηαρείξηζε ησλ αδέζπνησλ 

δψσλ ζπληξνθηάο, ηελ  άκεζε απνκάθξπλζε απφ ηηο νδνχο θαη ηα πεδνδξφκηα ησλ λεθξψλ δψσλ θαη ηελ 

απνηέθξσζε ή ηελ πγεηνλνκηθή ηαθή ηνπο, ζχκθσλα κε ηηο εζληθέο θαη θνηλνηηθέο δηαηάμεηο θαη ηελ 

παξνρή ζε ηξαπκαηηζκέλα δψα ζπληξνθηάο, απφ ηξνραίν αηχρεκα ηεο απαξαίηεηεο θηεληαηξηθήο 

θξνληίδαο. 

 

Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε άιινπο Γήκνπο γηα ηελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγία δηαδεκνηηθψλ 

θηεληαηξείσλ θαζψο θαη θαηαθχγησλ αδέζπνησλ δψσλ ζπληξνθηάο. 

 

Μεξηκλά γηα ηελ επαλαθνξά ζην θπζηθφ πεξηβάιινλ ησλ αδέζπνησλ δψσλ ζπληξνθηάο, 

ιακβάλνληαο πάληα ππφςε ηελ ππθλφηεηα ηνπ πιεζπζκνχ ησλ αδέζπνησλ δψσλ ζηελ πεξηνρή, πνπ 

επαλαθέξνληαη θαη εμεηάδεη ηε δπλαηφηεηα δεκηνπξγίαο θάπνησλ ζεκείσλ παξνρήο ηξνθήο θαη λεξνχ 

γηα ηα δψα απηά.  

 

Β. Απμοδιόηηηερ Γπαθείος Πολιηικήρ Πποζηαζίαρ 

 

 ΢ην πιαίζην ηνπ Σκήκαηνο  ιεηηνπξγεί  Γξαθείν Πνιηηηθήο Πξνζηαζίαο ην νπνίν είλαη αξκφδην γηα 

ηε δηαηχπσζε εηζεγήζεσλ ζρεδηαζκνχ, ην ζπληνληζκφ δξάζεσλ γηα ηελ πξφζιεςε, αληηκεηψπηζε θαη 

απνθαηάζηαζε ησλ θαηαζηξνθψλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. Δηδηθφηεξα ην Γξαθείν: 
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 Γηαηππψλεη εηζεγήζεηο γηα ην ζρεδηαζκφ ηεο πνιηηηθήο πξνζηαζίαο ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ, ζην 

πιαίζην ηνπ εηήζηνπ εζληθνχ ζρεδηαζκνχ θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ ζρεηηθψλ πξνγξακκάησλ, 

κέηξσλ θαη δξάζεσλ ζην πιαίζην ηνπ εζληθνχ θαη πεξηθεξεηαθνχ ζρεδηαζκνχ. 

 Τπνζηεξίδεη ην ζπληνληζκφ θαη επηβιέπεη ην έξγν ηεο πνιηηηθήο πξνζηαζίαο γηα ηελ πξφιεςε, 

εηνηκφηεηα, αληηκεηψπηζε θαη απνθαηάζηαζε ησλ θαηαζηξνθψλ πνπ ζπκβαίλνπλ ζηελ πεξηνρή ηνπ 

Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ δηάζεζε θαη ζπληνλίδεη ηελ δξάζε ηνπ απαξαίηεηνπ δπλακηθνχ θαη κέζσλ γηα ηελ 

πξφζιεςε, εηνηκφηεηα, αληηκεηψπηζε θαη απνθαηάζηαζε ησλ θαηαζηξνθψλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Δπεμεξγάδεηαη εηδηθφηεξεο πξνηάζεηο πξνο ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο γηα ηελ πξνζηαζία ησλ δαζηθψλ 

πεξηνρψλ ηνπ Γήκνπ, ζπκκεηέρεη ζηελ νξγάλσζε ηεο ππξνπξνζηαζίαο ησλ δαζψλ θαη δηαηππψλεη 

πξνηάζεηο γηα ηελ απνθαηάζηαζε ησλ δαζψλ. 

2.   Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  Γηαρείξηζεο  θαη ΢πληήξεζεο  Μεραλνινγηθνχ Δμνπιηζκνχ  θαη 

Απνζήθεο 

 

α. Γηαρείξηζε θαη  ζπληήξεζε κεραλνινγηθνχ εμνπιηζκνχ 

 

 Γηαρεηξίδεηαη ην ζηφιν ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ (απνξξηκκαηνθφξα, δηάθνξα απηνθηλνχκελα 

κεραλήκαηα, θνξηεγά θαη επηβαηεγά νρήκαηα) κεξηκλψληαο γηα ηε ζηειέρσζή ηνπο, ηελ αζθάιηζή ηνπο 

θαη ηνλ εθνδηαζκφ κε φια ηα ζρεηηθά κε ηελ θίλεζε έγγξαθα. 

 Παξαθνινπζεί θαη επνπηεχεη ηελ θίλεζε ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ, ηελ θαηαλάισζε θαπζίκσλ θαη 

ηελ αλάγθε πεξηνδηθήο πξνιεπηηθήο ηνπο ζπληήξεζεο. 

 Γηεξεπλά ηηο ζπλζήθεο ηπρφλ αηπρεκάησλ θαη κεξηκλά γηα ηελ απνθαηάζηαζε βιαβψλ θαη 

απνηειεζκάησλ αηπρεκάησλ. 

 ΢ρεδηάδεη θαη εθαξκφδεη ηα πξνγξάκκαηα πξνιεπηηθήο ζπληήξεζεο ησλ θάζε είδνπο νρεκάησλ θαη 

θηλεηψλ κεραλεκάησλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ απνθαηάζηαζε θάζε είδνπο βιαβψλ θαη ηελ επηζθεπή ησλ νρεκάησλ θαη θηλεηψλ 

κεραλεκάησλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πγθεληξψλεη, ηεξεί θαη επεμεξγάδεηαη ζηνηρεία απφ ηελ εθηέιεζε ησλ ιεηηνπξγηψλ  ζπληήξεζεο 

θαη απνθαηάζηαζεο βιαβψλ ησλ νρεκάησλ ηνπ Γήκνπ θαη δηακνξθψλεη θαη παξαθνινπζεί ζρεηηθνχο 

δείθηεο απνδνηηθφηεηαο. 

 

β. Απνζήθε 

  

 Σεξεί ηελ θπζηθή απνζήθε αληαιιαθηηθψλ θαη ινηπψλ πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε 

ζπληήξεζε θαη ηελ απνθαηάζηαζε βιαβψλ ησλ νρεκάησλ θαη θηλεηψλ κεραλεκάησλ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί ηελ θπζηθή απνζήθε φισλ ησλ πιηθψλ θαη εηδψλ πνπ θξίλνληαη απαξαίηεηα γηα ηελ 

ιεηηνπξγία σλ ππεξεζηψλ ηεο παξαπάλσ δηεχζπλζεο. 

 Σεξεί εηδηθά βηβιία εηζαγσγήο θαη εμαγσγήο φισλ ησλ εηδψλ θαη πιηθψλ ηεο απνζήθεο. 

 

3.    Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αλάπηπμεο θαη ΢πληήξεζεο Πξαζίλνπ θαη Παηδηθψλ  

       Υαξψλ  

α. Αλάπηπμε θαη ζπληήξεζε πξαζίλνπ  

 

 ΢ρεδηάδεη, πξνγξακκαηίδεη, εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πνιηηηθψλ, πξνγξακκάησλ, 

δξάζεσλ θαη κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ πεξηβάιινληνο  ζηε πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 
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 Μεξηκλά γηα ηελ πξνζηαζία θαη δηαρείξηζε ησλ πδάηηλσλ πφξσλ θαη ηελ θαηαπνιέκεζε ηεο 

ξχπαλζεο ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή ησλ ξπζκίζεσλ πνπ αθνξνχλ ηηο πξνζηαηεπφκελεο πεξηνρέο ζηελ 

γεσγξαθηθή πεξηνρή ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία θαη κε άιιεο αξκφδηεο ππεξεζίεο. 

 Διέγρεη θαη εηζεγείηαη ηε ξχζκηζε ζεκάησλ πεξηβαιινληηθήο πξνζηαζίαο, ζχκθσλα κε ηηο 

δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Σα ζέκαηα απηά αθνξνχλ ηδίσο : 

 Σελ πεξηβαιινληηθή απνθαηάζηαζε θαη αλάπιαζε πεξηνρψλ. 

 Σελ παξαθνινχζεζε πξνγξακκάησλ ηνπ Τπνπξγείνπ Πεξηβάιινληνο, Δλέξγεηαο θαη Κιηκαηηθήο 

Αιιαγήο (π.ρ. ηνπ πξνγξάκκαηνο Καζαξέο Αθηέο – Καζαξέο Θάιαζζεο ). 

 Σε ιήςε πξνιεπηηθψλ θαη θαηαζηαιηηθψλ κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία  ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ 

απφ εθδήισζε ππξθαγηάο. ΢ην πιαίζην απηφ κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ απφ ηνπο 

ηδηνθηήηεο, λνκείο θαη επηθαξπσηέο, πξνο θαζαξηζκφ ησλ νηθνπεδηθψλ θαη αθάιππησλ ρψξσλ πνπ 

βξίζθνληαη εληφο πφιεσλ θαη απηνηειψλ νηθηζκψλ θαη ζε απφζηαζε κέρξη 100 κέηξσλ απφ ηα φξηά 

ηνπο. ΢ε πεξίπησζε κε ζπκκφξθσζεο ησλ ππφρξεσλ, πξνβαίλεη ππνρξεσηηθά ζηνλ  απηεπάγγειην 

θαζαξηζκφ ησλ ρψξσλ απηψλ  θαη βεβαηψλεη εηο βάξνο ηνπο ηελ ηζφπνζε ζρεηηθή δαπάλε ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηε ιήςε κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηεο αηζζεηηθήο ησλ   πφιεσλ θαη 

ησλ νηθηζκψλ.  

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη γηα ηε βειηίσζε ησλ ζπζηεκάησλ θαη  κέζσλ πνπ είλαη 

θαηάιιεια γηα ηε δηαζθάιηζε ηεο ηθαλνπνηεηηθήο ζπληήξεζεο ησλ ρψξσλ πξαζίλνπ  ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηηο ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη ηηο αλαγθαίεο πνζφηεηεο ησλ θάζε είδνπο 

ηερληθψλ κέζσλ θαη πιηθψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ησλ 

ιεηηνπξγηψλ ηεο ζπληήξεζεο ησλ ρψξσλ πξαζίλνπ ηνπ Γήκνπ (  ηερληθά κέζα , εξγαιεία, ιηπάζκαηα, 

θάξκαθα  θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ απνδνηηθή ιεηηνπξγία ηνπ Φπησξίνπ ηνπ Γήκνπ θαη ησλ ρψξσλ απνζήθεπζεο 

εξγαιείσλ, ιηπαζκάησλ θαη ινηπψλ πιηθψλ. 

 ΢πγθεληξψλεη, ηεξεί θαη επεμεξγάδεηαη ζηνηρεία απφ ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο 

πξαζίλνπ θαη δηακνξθψλεη θαη παξαθνινπζεί ζρεηηθνχο δείθηεο απνδνηηθφηεηαο. 

 Γηακνξθψλεη ηα θαηάιιεια πξνγξάκκαηα γηα ηε δηελέξγεηα ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο ησλ ρψξσλ 

πξαζίλνπ ( θπηεχζεηο, ιίπαλζε, πφηηζκα, θιάδεκα  θιπ). 

 Μειεηά, ζρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη ηελ θαηάιιειε ζπγθξφηεζε θαη ζηειέρσζε ησλ δηαθφξσλ 

ζπλεξγείσλ εθηέιεζεο εξγαζηψλ ζπληήξεζεο πξαζίλνπ θαη εηζεγείηαη ζρεηηθά πξνγξάκκαηα αλαγθψλ 

αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θαλνληθή εθαξκνγή ησλ πξνγξακκάησλ δηελέξγεηαο ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο 

πξαζίλνπ θαη επνπηεχεη ηελ πνηφηεηα ησλ απνηειεζκάησλ ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ. 

 Καηαξηίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ εθπαίδεπζεο ηνπ πξνζσπηθνχ 

ζπληήξεζεο ηνπ πξαζίλνπ  ηνπ Γήκνπ. 

 Γηακνξθψλεη ηα αλαιπηηθά πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα θαη δηελεξγεί κε ηα θαηάιιεια  ζπλεξγεία θαη 

ηερληθά κέζα ην έξγν ηεο ζπληήξεζεο πξαζίλνπ θαη θεπνηερλίαο. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ησλ  ηερληθψλ κέζσλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχλ ηα ζπλεξγεία  ηνπ Σκήκαηνο. 

 Καηαγξάθεη θαη ζπγθεληξψλεη θαζεκεξηλά ζηνηρεία γηα ηελ εθηέιεζε ησλ πξνγξακκάησλ πξαζίλνπ 

ηνπ Σκήκαηνο. 
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β. Λεηηνπξγία Παηδηθψλ Υαξψλ 

 

 Μεξηκλά γηα ηελ δεκηνπξγία παηδηθψλ ραξψλ, ζπληήξεζε, πεξηπνίεζε θαη θαζαξηφηεηα ησλ 

παηδηθψλ ραξψλ, θπιάζζεη ηηο εγθαηαζηάζεηο θαη αλαθέξεη ηπρφλ ειιείςεηο θαη δεκηέο γηα ηελ 

αληηκεηψπηζε ηνπο.    

 Φξνληίδεη γηα ηελ απνθαηάζηαζε ησλ δεκηψλ θαη ηελ αληηθαηάζηαζε ησλ θαηεζηξακκέλσλ 

νξγάλσλ πξνο απνθπγή αηπρεκάησλ. 

 Φξνληίδεη γηα ηελ εχξπζκε ιεηηνπξγία ησλ παηδηθψλ ραξψλ. Δηζεγείηαη γηα ηνλ θαλνληζκφ θαη ηηο 

ψξεο ιεηηνπξγίαο ηνπο θαη επηκειείηαη γηα ηελ ηήξεζε ηνπο. 

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ: ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΚΟΗΝΧΝΗΚΖ΢ ΜΔΡΗΜΝΑ΢ & ΑΛΛΖΛΔΓΓΤΖ΢, ΝΔΟΛΑΗΑ΢, 

ΑΘΛΖΣΗΚΧΝ & ΠΟΛΗΣΗ΢ΣΗΚΧΝ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ. 

 

Άξζξν 13 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο «Κνηλσληθήο Μέξηκλαο θαη Αιιειεγγχεο». 

 

Ζ Γ/λζε «Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο & Αιιειεγγχεο» είλαη αξκφδηα γηα ηνλ ζρεδηαζκφ θαη ηελ 

εθαξκνγή ηεο θνηλσληθήο πνιηηηθήο θαη γηα ηελ πξνζηαζία θαη πξναγσγή ηεο δεκφζηαο πγείαο ζηελ 

πεξηνρή ηνπ Γήκνπ κε ηε ιήςε ησλ θαηάιιεισλ κέηξσλ θαη ηε ξχζκηζε ησλ ζρεηηθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ. 

 ΢πληάζζεη θαηφπηλ έξεπλαο θαη ηεθκεξίσζεο φιεο ηηο κειέηεο πνπ αθνξνχλ ηελ ππεξεζία θαη ηηο 

δηαβηβάδεη ζηελ Γ/λζε Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα επηθχξσζε. 

 Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο,  θαζνξίδνληαη απφ 

ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 

1.   Σκήκα  Παηδηθψλ- Βξεθνλεπηαθψλ ΢ηαζκψλ  

 

 ΢ην ζπγθεθξηκέλν Σκήκα εληάζζνληαη νη παηδηθνί θαη βξεθνλεπηαθνί ζηαζκνί πνπ  έρνπλ 

ζθνπφ ηε θχιαμε, θξνληίδα, δηαπαηδαγψγεζε. ςπραγσγία θαη δηαηξνθή βξεθψλ θαη λεπίσλ 

εξγαδφκελσλ γνλέσλ θαη νηθνλνκηθά αδπλάησλ νηθνγελεηψλ. Έρνπλ ζηφρν ηελ πνιχπιεπξε αλάπηπμε 

ησλ παηδηψλ (λνεηηθή, ςπρνζσκαηηθή θαη θνηλσληθή) θαη ηελ πξνπαξαζθεπή ηνπο γηα ηελ κεηάβαζε 

ηνπο απφ ηελ νηθνγελεηαθή δσή ζην ζρνιηθφ πεξηβάιινλ. 

΢ην Σκήκα εληάζζνληαη δηνηθεηηθά ηα αθφινπζα Γξαθεία  

1νπ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ 

2νπ Παηδηθνχ – Βξεθνλεπηαθνχ ΢ηαζκνχ 

3νπ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ 

4νπ Παηδηθνχ ΢ηαζκνχ 

5νπ Παηδηθνχ - Βξεθνλεπηαθνχ ΢ηαζκνχ 

6νπ Παηδηθνχ - Βξεθνλεπηαθνχ ΢ηαζκνχ 

 

 Σεξνχλ αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

2.  Σκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο  
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 Σν ηκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο ζρεδηάδεη ,εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή     

πξνγξακκάησλ ή ζπκκεηέρεη ζε πξνγξάκκαηα θαη δξάζεηο γηα ηελ έληαμε αηφκσλ κεηνλεθηνχλησλ 

νκάδσλ ζηε θνηλσληθή, νηθνλνκηθή θαη πνιηηηζηηθή δσή ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο. 

 Γηεμάγεη θνηλσληθέο έξεπλεο, ζρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή θνηλσληθψλ 

πνιηηηθψλ πνπ αθνξνχλ ηελ θνηλσληθή θξνληίδα ηεο νηθνγέλεηαο, ηνπ παηδηνχ, ηνπ εθήβνπ, ησλ αηφκσλ 

κε αλαπεξία θαζψο θαη εππαζψλ θνηλσληθψλ νκάδσλ. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ θαη πξσηνβνπιηψλ πνπ 

ζηνρεχνπλ ζηελ πξφιεςε ηεο παξαβαηηθφηεηαο, ηνπ εζεινληηζκνχ θαη ηεο ρξήζεο.  

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο θαη 

Αιιειεγγχεο θαη ηα Σκήκαηά ηεο (απνθάζεηο, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε 

αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

          Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

α.  Γξαθείν Κνηλσληθψλ Τπεξεζηψλ 

Οη αξκνδηφηεηεο ηνπ γξαθείνπ Κνηλσληθήο Τπεξεζίαο είλαη ε ςπρν-θνηλσληθή πξνζέγγηζε 

πνιηηψλ θαη νκάδσλ πνπ βξίζθνληαη ζε αδπλακία λα αληηκεησπίζνπλ δπζθνιίεο ζηηο δηαπξνζσπηθέο 

ηνπο ζρέζεηο θαζψο θαη ε αληηκεηψπηζε εθηάθησλ αλαγθψλ ζηα πιαίζηα ηεο επξχηεξεο θνηλσληθήο 

πνιηηηθήο. 

 Κάλεη ζπκβνπιεπηηθή θαη ςπρνινγηθή ζηήξημε αηφκσλ θαη νηθνγελεηψλ, γηα ηελ αληηκεηψπηζε 

δπζθνιηψλ. Οξγαλψλεη  νκάδεο ζε ζρνιεία ηνπ Γήκνπ, ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο θνξείο ηεο 

εθπαηδεπηηθήο θνηλφηεηαο θαη νκάδεο λέσλ θαη εθήβσλ. 

Τπνζηεξίδεη άπνξνπο ζπκπνιίηεο καο, κε είδε πξψηεο αλάγθεο.  

 Μεξηκλά γηα ηελ νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία Γεκνηηθήο Σξάπεδαο Αίκαηνο, γηα ηελ αληηκεηψπηζε 

ησλ αλαγθψλ ζε αίκα ησλ θαηνίθσλ ηεο πφιεο καο. Τινπνηεί πξνγξάκκαηα γηα ηελ έθηηζε θνηλσληθήο 

εξγαζίαο ζε ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ αλήιηθσλ παξαβαηψλ, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ Δηζαγγειία Αλειίθσλ. 

 Τινπνηεί πξνγξάκκαηα γηα «παξνρή θνηλσθεινχο εξγαζίαο» ζε ζπλεξγαζία κε ην Τπνπξγείν 

Γηθαηνζχλεο. 

 Πξαγκαηνπνηεί δξάζεηο πνπ αθνξνχλ ηνπο θαηνίθνπο θαη ζηνρεχνπλ ζηελ δηακφξθσζε ηεο 

θαζεκεξηλφηεηαο θαη ηελ ππνζηήξημε ηεο νηθνγέλεηαο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε δεκφζηνπο θαη ηδησηηθνχο θνξείο θαη ππεξεζίεο, γηα ηελ εμππεξέηεζε, ζηήξημε 

θαη αληηκεηψπηζε πξνβιεκάησλ ησλ θαηνίθσλ ηεο πφιεο. 

 ΢πκκεηέρεη ζε δίθηπα θαη δξάζεηο γηα ηελ πξναγσγή ηεο δεκφζηαο πγείαο ησλ πνιηηψλ θαη γηα 

ηελ θαηαπνιέκεζε ησλ θνηλσληθψλ ζηεξεφηππσλ. Απνηειεί εθπαηδεπηηθφ θέληξν ζπνπδαζηψλ 

Κνηλσληθήο Δξγαζίαο ησλ Σ.Δ.Η θαη Φπρνιφγσλ ηνπ Παληείνπ Παλεπηζηεκίνπ. 

 Πξνάγεη ηελ ςπρηθή πγεία ησλ δεκνηψλ κέζα απφ πξσηνβάζκηα θαη δεπηεξνβάζκηα παξνρή 

θξνληίδαο. 

 ΢ηα πιαίζηα ηεο δεπηεξνβάζκηαο θξνληίδαο αληηκεησπίδεη δηαγλσζηηθά καζεζηαθέο δπζθνιίεο 

ζε παηδηά θαη εθήβνπο, γισζζηθέο δηαηαξαρέο, θαζπζηέξεζε ηνπ ιφγνπ, ζπλαηζζεκαηηθέο δπζθνιίεο 

θαη αλαπηπμηαθά πξνβιήκαηα. 

 Γηεξεπλά καζεζηαθέο, ςπρνινγηθέο δπζθνιίεο ζε παηδηά θαη εθήβνπο θαη δηεξεπλά δηαηαξαρέο 

ιφγνπ ζε παηδηά. 

 

β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο ΑΜΔΑ 

΢ηφρνο ηνπ γξαθείνπ είλαη ε αλάπηπμε θαη ζπληήξεζε ησλ δεμηνηήησλ ησλ Αηφκσλ κε 
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Αλαπεξία κέζα απφ νξγαλσκέλεο δξαζηεξηφηεηεο (εξγνζεξαπεία, Ζ/Τ, πξνζαξκνζκέλε θηλεηηθή 

αγσγή, νκάδεο γνλέσλ θαη παηδηψλ, εθδξνκέο-επηζθέςεηο θιπ.) θαη ε εθπαίδεπζε ζηηο δεμηφηεηεο ηεο 

θαζεκεξηλήο δσήο.  

 Πξαγκαηνπνηεί εθδειψζεηο, πξφγξακκα άζιεζεο θαη αλαπηχζζεη θάζε δξάζε γηα ηελ έληαμε 

ησλ ΑκεΑ ζηελ θνηλσληθή θαη πνιηηηζηηθή δσή ηεο πφιεο. Πξαγκαηνπνηνχληαη πεξίπαηνη- έμνδνη ζηελ 

πφιε καο. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε θάζε θνξέα γηα λα δψζεη ηελ επθαηξία δηθηχσζεο κε θνξείο (δηεζλήο ή 

παλειιήληνπο). 

 ΢ηεξίδεη ηηο νηθνγέλεηεο πξνθεηκέλνπ λα απνδερηνχλ ηελ αλαπεξία, λα ζηεξίμνπλ ην κέινο ηεο 

νηθνγέλεηαο πνπ είλαη αλάπεξν θαη λα ην βνεζήζνπλ ζηελ απηνλφκεζή ηνπ. 

 

  γ. Γξαθείν Πξνγξακκάησλ θαη ελεκέξσζεο Αλέξγσλ 

 ΢θνπφο ηνπ είλαη ε άκεζε θαη ππεχζπλε πιεξνθφξεζε ησλ αλέξγσλ ζρεηηθά κε πξνγξάκκαηα 

θαηάξηηζεο θαη απαζρφιεζεο, θαζψο θαη ηελ ελεκέξσζε ησλ επηρεηξήζεσλ γηα πξνγξάκκαηα 

ρξεκαηνδφηεζεο θαη εθπαίδεπζεο ηνπ απαζρνινχκελνπ πξνζσπηθνχ. 

 Σν Γξαθείν παξαθνινπζεί ηηο πξνθεξπζζφκελεο ζέζεηο πνπ δεκνζηεχνληαη ζηνλ εκεξήζην θαη 

πεξηνδηθφ ηχπν, ζπλδέεηαη κέζσ δηαδηθηχνπ θαη δηνρεηεχεη ηηο πιεξνθνξίεο ζηνπο αλέξγνπο. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη ηελ εθαξκνγή θαη εθαξκφδεη ηνπηθά πξνγξάκκαηα δξάζεο θαη ηνπηθέο 

πξσηνβνπιίεο ή ζπκκεηέρεη ζε αλάινγεο δξάζεηο θαη πξσηνβνπιίεο, γηα ηελ πξνψζεζε θαη δηεχξπλζε 

ηεο απαζρφιεζεο ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

3) Μεξηκλά γηα ηελ ελίζρπζε ηεο επηρεηξεκαηηθφηεηαο θαη ηεο επαγγεικαηηθήο θαηάξηηζεο 

πξνσζψληαο ηελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγία Κέληξσλ Δπαγγεικαηηθνχ Πξνζαλαηνιηζκνχ θαη Κέληξσλ 

Δπαγγεικαηηθήο Καηάξηηζεο ζε ζπλεξγαζία θαη κε ην Σκήκα Παηδείαο, Γηα Βίνπ Μάζεζεο θαη 

Πνιηηηζκνχ ηεο Γηεχζπλζεο Κνηλσληθήο Πξνζηαζίαο, Παηδείαο θαη Πνιηηηζκνχ θαη κε ηε Γηεχζπλζε 

Γηα Βίνπ Μάζεζεο θαη Απαζρφιεζεο ηεο αληίζηνηρεο Πεξηθέξεηαο θαη ιακβάλνληαο ππφςε ηηο 

πξνγξακκαηηθέο επηινγέο γηα ζέκαηα επαγγεικαηηθήο θαηάξηηζεο ηνπ πεξηθεξεηαθνχ πξνγξάκκαηνο δηα 

βίνπ κάζεζεο. 

 

4) Μεξηκλά γηα ηελ απνξξφθεζε ηνπ εξγαηηθνχ δπλακηθνχ ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ κε ηελ αλάπηπμε 

ζπκβνπιεπηηθψλ δξάζεσλ πξνο ηνπο αλέξγνπο θαη ηελ πξνψζεζε ίζσλ επθαηξηψλ πξφζβαζεο ζηελ 

αγνξά εξγαζίαο. Μεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία θαη ιεηηνπξγία κεραληζκψλ ελεκέξσζεο ησλ αλέξγσλ γηα 

ηηο επθαηξίεο απαζρφιεζεο ζηελ πεξηνρή. 

 

  δ. Γξαθείν Δπηδνκαηηθήο Πνιηηηθήο  

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ Κνηλσληθήο Πξφλνηαο πνπ ζηνρεχνπλ ζηε ζηήξημε 

αζηέγσλ ,νηθνλνκηθά αδχλαησλ πνιηηψλ θαη Αηφκσλ κε Αλαπεξία. 

 ΢ην πιαίζην απηφ κεξηκλά γηα ηελ παξνρή νηθνλνκηθήο ελίζρπζεο ησλ απηνζηεγαδφκελσλ, ηελ 

θαηαβνιή επηδνκάησλ ζε ηπθινχο, θσθάιαινπο αλαζθάιηζηνπο παξαπιεγηθνχο – ηεηξαπιεγηθνχο θαη 

αθξσηεξηαζκέλνπο, δηαλνεηηθά αλάπεξνπο αλίθαλνπο πξνο εξγαζία, πάζρνληεο απφ εγθεθαιηθή 

παξάιπζε θαζψο θαη ινηπά άηνκα δηθαηνχκελα παξνρήο θνηλσληθήο πξνζηαζίαο ζχκθσλα κε ηηο 

δηαηάμεηο ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο. 

 Δηζεγείηαη ηελ έθδνζε απνθάζεσλ παξνρήο θνηλσληθήο πξνζηαζίαο, ηελ ρνξήγεζε θάξηαο 

αλαπεξίαο, ηελ δσξεάλ παξαρψξεζε ηεο ρξήζεο νηθεκάησλ έλεθα απνξίαο ή γηα άιινπο ζνβαξνχο 

ιφγνπο. 

 Πξνβαίλεη ζηελ αλαγλψξηζε ησλ δηθαηνχρσλ ησλ πξνγξακκάησλ επηδνκαηηθήο πνιηηηθήο. 

 

 ε . Γξαθείν Δπνπηείαο & Διέγρνπ Κνηλσληθνπξνληαθψλ Γνκψλ 
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 Σν γξαθείν ρνξεγεί άδεηα ίδξπζεο ηδησηηθψλ παηδηθψλ ή βξεθνλεπηαθψλ ζηαζκψλ. 

 Αζθεί έιεγρν θαη επνπηεία ζηα ηδξχκαηα παηδηθήο πξνζηαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ. 

 Υνξεγεί άδεηα ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ηδξπκάησλ παηδηθήο πξφλνηαο ζε ηδηψηεο θαζψο θαη ζε 

ζπιιφγνπο ή ζσκαηεία πνπ επηδηψθνπλ θηιαλζξσπηθνχο ζθνπνχο. 

 Αζθεί επνπηεία επί ησλ θηιαλζξσπηθψλ ζσκαηείσλ θαη ηδξπκάησλ, εγθξίλεη ηνλ πξνυπνινγηζκφ 

ηνπο θαη παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηηο επηρνξεγήζεηο. 

 Μεξηκλά γηα ην δηνξηζκφ ησλ κειψλ δηνηθεηηθψλ ζπκβνπιίσλ θαη επνπηεχεη θαη ξπζκίδεη ζέκαηα 

ιεηηνπξγίαο ηδξπκάησλ πξνζηαζίαο θαη αγσγήο νηθνγέλεηαο ηνπ παηδηνχ. 

 Υνξεγεί άδεηα ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ηδησηηθψλ επηρεηξήζεσλ πεξίζαιςεο ειηθησκέλσλ ή αηφκσλ 

κε αλαπεξία. 

 Σν ζπγθεθξηκέλν ηκήκα παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γ/λζε (ηήξεζε πξσηνθφιινπ, 

δηεθπεξαίσζε αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο ,ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 

ζη. Γξαθείν Κνηλσληθήο Φξνληίδαο Γ΄ Ζιηθίαο   

 

 Οη θνηλσληθνί επηζηήκνλεο ζηα πιαίζηα ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπο θαη κε μεθάζαξε θαηαλνκή 

επζπλψλ : 

ζα δξαζηεξηνπνηνχληαη αληηκεησπίδνληαο ηνλ πιεζπζκφ ζχκθσλα κε ηηο εμαηνκηθεπκέλεο αλάγθεο ηνπ 

θαη ζα πξαγκαηνπνηνχλ 

◘ ςπρνινγηθή       

◘ νηθνγελεηαθή ζπκβνπιεπηηθή   

◘  δηεξεχλεζε αλαγθψλ  

ζα ζρεδηάδνπλ πξνγξάκκαηα ςπραγσγίαο θαη αλάπηπμεο δεμηνηήησλ ηα νπνία ζα αθνξνχλ  

◘ ζηηο ηέρλεο (κνπζηθή ,ρνξφο) 

◘ ζηελ νξγάλσζε παηρληδηψλ πνπ ππνζηεξίδνπλ θαη βνεζνχλ ηελ πλεπκαηηθή δηέγεξζε 

◘ ζηηο εθδξνκέο ,γηνξηέο θαη εθδειψζεηο 

ζα νξγαλψλνπλ νκάδεο κε ζηφρν ηελ θνηλσληθή ζπλνρή. 

 

δ. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Φξνληίδαο Γ΄ Ζιηθίαο   

 

Οη επηζηήκνλεο ησλ επαγγεικάησλ πγείαο ζηα πιαίζηα ηνπ Γξαθείνπ Τγεηνλνκηθήο Φξνληίδαο κε ζηφρν 

ηελ πξναγσγή θαη δηαηήξεζε ηεο θαιήο πγείαο ησλ ειηθησκέλσλ ζα ζρεδηάδνπλ θαη ζα πινπνηνχλ 

πξνγξάκκαηα πνπ αθνξνχλ ζηελ πγεία. 

◘ Α΄βαζκηα ηαηξηθή θξνληίδα 

◘ πξνγξάκκαηα πξφιεςεο  

◘ θπζηνζεξαπεία 

◘ ππνζηήξημε ζε ζέκαηα δηαηξνθήο 

Οη επαγγεικαηίεο πγείαο ζχκθσλα κε ηελ εμεηδίθεπζή ηνπο ζα πινπνηνχλ αηνκηθά πξνγξάκκαηα κε 

ζεξαπεπηηθφ ζηφρν ζην ρψξν ηεο Τπεξεζίαο ή ζην ζπίηη εθφζνλ απηφ θξίλεηαη απαξαίηεην. 

 

3.  Σκήκα Τγεηνλνκηθήο Πξφιεςεο & Φξνληίδαο 

  

΢ρεδηάδεη πξνγξακκαηίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία ηεο 

δεκφζηαο πγείαο.  

 

α . Γξαθείν Πξφιεςεο θαη Αγσγήο Τγείαο 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ εκβνιηαζκψλ.  

Τινπνηεί πξνγξάκκαηα δεκφζηαο πγηεηλήο πνπ νξγαλψλνληαη απφ ην Τπ. Τγείαο ή απφ άιια 

Τπνπξγεία ην θφζηνο ησλ νπνίσλ βαξχλεη απεπζείαο ηνλ πξνυπνινγηζκφ ησλ Τπνπξγείσλ. 

Τινπνηεί έθηαθηα πξνγξάκκαηα δεκφζηαο πγείαο ,ηα νπνία εθηεινχληαη κε έθηαθηε 
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ρξεκαηνδφηεζε  ή απφ πφξνπο ηεο Δπξσπατθήο Έλσζεο. 

 Δθδίδεη ηνπηθέο πγεηνλνκηθέο δηαηάμεηο θαη ιακβάλεη κέηξα ζε ζέκαηα δεκφζηαο πγείαο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πιεξνθφξεζε ησλ δεκνηψλ ζε ζέκαηα δεκφζηαο πγείαο. Οξγαλψλεη 

απηνηειψο ή ζε ζπλεξγαζία α κε άιιεο ππεξεζίεο εηδηθά πξνγξάκκαηα γηα ηελ πξνζηαζία θαη 

πξναγσγή ηεο δεκφζηαο πγείαο ζηελ πεξηνρή αξκνδηφηεηαο ηνπ Γήκνπ, ζχκθσλα κε ηεο θείκελεο 

δηαηάμεηο.  

 Ρπζκίδεη δηάθνξα δηνηθεηηθά δήηεκα πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ δεκφζηα πγεία ζηελ πεξηνρή ηνπ 

Γήκνπ. 

 α. Δηζεγείηαη ηνλ νξηζκφ γηαηξψλ πξνο εμέηαζε επαγγεικαηηψλ θαη εξγαδνκέλσλ ζε 

θαηαζηήκαηα πγεηνλνκηθνχ ελδηαθέξνληνο γηα ηελ ρνξήγεζε ζε απηνχο βηβιηαξίσλ πγείαο. 

 β. Δηζεγείηαη ηελ επηβνιή θπξψζεσλ ζε γηαηξνχο , νη νπνίνη πσινχλ θάξκαθα ρσξίο άδεηα 

θαζψο θαη ζε βάξνο ηαηξψλ θαη θαξκαθνπνηψλ γηα θαηνρή ή πψιεζε δεηγκάησλ θαξκάθσλ. 

 γ. Δηζεγείηαη ηνλ νξηζκφ ειεγθηή γηαηξνχ ΟΓΑ γηα ηα λ.π.δ.δ.   

Δθαξκφδεη πξνγξάκκαηα γηα ηελ θαηαπνιέκεζε ινηκσδψλ θαη παξαζηηηθψλ λνζεκάησλ δψσλ  

θαη κεξηκλά γηα ηα αδέζπνηα δψα (πεξηζπιινγή ,δεκηνπξγία θαη ιεηηνπξγία θαηαθπγίσλ θιπ). 

 

β . Τγεηνλνκηθέο Δπηηξνπέο 

 Μεξηκλά γηα ηνλ πγεηνλνκηθφ έιεγρν θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ. 

 Παξέρεη ζπλδξνκή ζηνλ ΔΦΔΣ θαη δηελεξγεί ειέγρνπο ή άιιεο πξάμεηο ,πνπ δεηνχλ ηα 

εληεηαικέλα φξγαλα ηνπ ΔΦΔΣ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ θαλφλσλ πγηεηλήο ζηα δεκφζηα θαη ηδησηηθά ζρνιεία ηεο πεξηνρήο. 

Άξζξν 14 

 

Γηεχζπλζε Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ θαη Πνιηηηζηηθψλ Τπεξεζηψλ πνπ πεξηιακβάλεη 

εηδηθφηεξα ηηο παξαθάησ δηνηθεηηθέο ελφηεηεο : 

 

1.Σκήκα Παηδείαο 

 Μεξηκλά γηα ηε ζηέγαζε δεκφζησλ ζρνιηθψλ κνλάδσλ, ηε ζηέγαζε θαη ζπζηέγαζε απηψλ θαη 

ζε πεξίπησζε ζπζηέγαζεο θαζνξίδεη ηελ απνθιεηζηηθή  ρξήζε νξηζκέλσλ ρψξσλ ηνπ δηδαθηεξίνπ, απφ 

θάζε ζρνιηθή κνλάδα, θαζψο θαη ηελ θνηλή ρξήζε ησλ ππνινίπσλ ρψξσλ θαη ηηο ψξεο ιεηηνπξγίαο ηεο 

θάζε ζπζηεγαδφκελεο ζρνιηθήο κνλάδαο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε θαη ηνλ θαζαξηζκφ ησλ ζρνιηθψλ θηηξίσλ  

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηε Γεκνηηθή Δπηηξνπή Παηδείαο, ηελ ελεκεξψλεη γηα ζέκαηα ηεο αξκνδηφηεηαο 

ηεο θαη ηεο παξέρεη θάζε αλαγθαία δηνηθεηηθή ππνζηήξημε γηα ηε ιεηηνπξγία ηεο. 

 Σν γξαθείν κειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηε ξχζκηζε δεηεκάησλ εχξπζκεο ιεηηνπξγίαο ηεο 

πξνζρνιηθήο εθπαίδεπζεο θαη ησλ ζρνιείσλ ηεο Α΄βαζκηαο θαη ηεο Β΄βαζκηαο εθπαίδεπζεο. 

 Δηζεγείηαη ηε δηάζεζε δηδαθηεξίνπ γηα άιιεο ρξήζεηο θνηλήο σθέιεηαο ή γηα ηελ 

πξαγκαηνπνίεζε εθδειψζεσλ θνηλνχ ελδηαθέξνληνο, ζε ζπλεξγαζία κε ηε ΢ρνιηθή Δπηηξνπή. 

 Μεξηκλά γηα ηε κεηαθνξά καζεηψλ απφ ηνλ ηφπν δηακνλήο ζην ζρνιείν θνίηεζεο, 

πεξηιακβαλνκέλεο ηεο κεηαθνξάο ησλ καζεηψλ ζρνιείσλ εηδηθήο αγσγήο, θαζψο θαη ηεο κεηαθνξάο 

θαη ζίηηζεο καζεηψλ κνπζηθψλ γπκλαζίσλ θαη ιπθείσλ. 

 Δγθξίλεη ηελ εγθαηάζηαζε, κεηαθνξά ή επηζθεπή ηειεθσληθψλ ζπλδέζεσλ ζηα ζρνιεία. 

 Δγθξίλεη νπνηαδήπνηε κίζζσζε ηδησηηθνχ απηνθηλήηνπ δεκφζηαο ρξήζεο γηα κεηαθνξά 

πξνζψπσλ θαη πιηθψλ πξνο θάιπςε ζρνιηθψλ αλαγθψλ. 

 Δηζεγείηαη ηελ θαηαλνκή πηζηψζεσλ ζηηο ΢ρνιηθέο Δπηηξνπέο γηα ηελ επηζθεπή θαη ηε 

ζπληήξεζε ησλ ζρνιηθψλ θηηξίσλ. 

 Δηζεγείηαη ηνλ θαζνξηζκφ θνηλσθεινχο ρξήζεο ησλ ζρνιείσλ ζε πεξίπησζε παχζεο ηεο 

ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

 Δηζεγείηαη ηελ επηβνιή θπξψζεσλ, θαηά ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο, ζηνπο γνλείο θαη θεδεκφλεο 

πνπ δελ εγγξάθνπλ ηα παηδηά ηνπο  ζην ζρνιείν θαη ακεινχλ γηα ηελ ηαθηηθή θνίηεζή ηνπο. 
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 Δηζεγείηαη ηε δηαθνπή καζεκάησλ, ιφγσ έθηαθησλ ζπλζεθψλ ή επηδεκηθήο λφζνπ, εληφο ησλ 

δηνηθεηηθψλ νξίσλ ηνπ νηθείνπ δήκνπ. 

 Σν γξαθείν ηεξεί ην κεηξψν λέσλ θαη ζπλεξγάδεηαη κε ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην Νέσλ γηα ηελ 

αλάιεςε πξσηνβνπιηψλ θαη δξαζηεξηνηήησλ γηα ηελ πιήξε θαη ειεχζεξε αλάπηπμε ηεο 

πξνζσπηθφηεηαο ησλ λέσλ. 

  Μεξηκλά γηα ηελ νξγάλσζε θαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ πνπ απεπζχλνληαη ζηνπο λένπο 

θαη ζπκκεηέρεη ζηνπο ζρεδηαζκνχο θαη ηα πξνγξάκκαηα ηεο Γεληθήο Γξακκαηείαο Νέαο Γεληάο. 

       Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

α)ΣΜΖΜΑ ΑΘΛΖΣΗ΢ΜΟΤ  

 

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην  γηα ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή ηνπ πξνγξάκκαηνο ησλ αζιεηηθψλ 

εθδειψζεσλ θαη  δξαζηεξηνηήησλ. 

 

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο: 

 

α.1. Γξαθείν Αζιεηηθψλ Τπεξεζηψλ (΢ρεδηαζκνχ- ΢πληνληζκνχ &Γηνηθεηηθήο –Γξακκαηεηαθήο 

Τπνζηήξημεο) 

α.2. Γξαθείν Τινπνίεζεο Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ 

α.3. Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο   

 

Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ): 

 

α.1.  Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ  Aζιεηηθψλ Yπεξεζηψλ  

 

 1) Παξέρεη δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ην Σκήκα (ελεκέξσζε θεληξηθνχ 

πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε ζρεηηθήο κε ην ηκήκα αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ ηνπ Σκήκαηνο θ.ι.π.)   

2) Σεξεί ζπγθεληξσηηθά ζηνηρεία γηα ηελ ιεηηνπξγία φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Σκήκαηνο  

ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 

3) ΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί θαη αμηνινγεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο γηα φινπο ηνπο 

πνιίηεο ζε  ζπλεξγαζία κε  ζπλαξκφδηα  γξαθεία , ππεξεζίεο  θαη θνξείο .                     

4) ΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο  γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πξνγξακκάησλ άζιεζεο ζε  

ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηνπο θνξείο (ππεξεζίεο ηκήκαηα, γξαθεία ηνπ νηθείνπ δήκνπ)    

5) Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη θαη νξγαλψλεη  ην πξφγξακκα ησλ αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ θαη 

δξαζηεξηνηήησλ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα  ηκήκαηα, γξαθεία θαη  ππεξεζίεο  ηνπ Γήκνπ θαζψο 

θαη ηνπηθνχο θαη θεληξηθνχο θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ εμσηεξηθνχ. 

6) ΢ρεδηάδεη, πξνηείλεη, νξγαλψλεη, πινπνηεί, ζπκκεηέρεη ζε ζπλέδξηα, επηκνξθσηηθά πξνγξάκκαηα, 

ζεκηλάξηα, ηνπξλνπά θαη θάζε είδνπο αζιεηηθέο εθδειψζεηο. 

7) Μεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θάζε πξνγξάκκαηνο θαη εθδήισζεο, επηκειείηαη 

ηεο  εθαξκνγήο  θαη ζπληάζζεη ηνπο αληίζηνηρνπο απνινγηζκνχο. 

8) Δπηκειείηαη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο πξνζσπηθνηήησλ, θαζψο θαη 

αζιεηψλ / νκάδσλ. 

 9) ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη θαη αμηνπνηεί ζπλεξγαζίεο κε θνξείο πνπ πξνσζνχλ ην αζιεηηθφ 

πλεχκα θαη ηνλ πγηή ηξφπν δσήο 

10) Φξνληίδεη γηα ηελ εθπφλεζε θαη ηελ εθαξκνγή ρνξεγηθψλ πξνγξακκάησλ ησλ εθδειψζεσλ. 

 

α.2. Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Τινπνίεζεο Αζιεηηθψλ Πξνγξακκάησλ θαη Δθδειψζεσλ   

1)Τινπνηεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο γηα φινπο ηνπο  πνιίηεο θαη ηα αμηνινγεί ζε ζπλεξγαζία κε ηα 

ζπλαξκφδηα  γξαθεία , ππεξεζίεο  θαη  

2) ΢πκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ , ζχληαμε, εηζήγεζε, παξαθνινχζεζε θαη αμηνιφγεζε αζιεηηθψλ  

πξνγξακκάησλ θαη εθδειψζεσλ άζιεζεο γηα φινπο ηνπο  πνιίηεο ζε  ζπλεξγαζία κε ηα ζπλαξκφδηα  

γξαθεία , ππεξεζίεο  θαη θνξείο.  

3) ΢πκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ θαη πινπνίεζε  ππνζηεξηθηηθψλ ελεξγεηψλ  γηα ηελ πξνψζεζε ησλ   

 πξνγξακκάησλ άζιεζεο ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα γξαθεία .    
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4) ΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γξαθείνπ(γπκλαζηέο θιπ) 

5)Τπνδέρεηαη, θαηαρσξεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ ζηα δηάθνξα  

αζιεηηθά πξνγξάκκαηα ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία  

6) Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηνπο ρξήζηεο 

ησλ Πξνγξακκάησλ πνπ  θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ                  

6)΢πκκεηέρεη θαη ζπλεξγάδεηαη ζηελ πινπνίεζε  ζπλέδξησλ, επηκνξθσηηθψλ πξνγξακκάησλ, 

ζεκηλαξίσλ, ηνπξλνπά θαη  θάζε είδνπο αζιεηηθψλ  εθδειψζεσλ. 

7) ΢πκκεηέρεη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο πξνζσπηθνηήησλ, θαζψο θαη 

 αζιεηψλ / νκάδσλ. 

 

 ΢ην πιαίζην ηνπ Σκήκαηνο ιεηηνπξγεί Γξαθείν Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο κε εηδηθφηεξεο αξκνδηφηεηεο : 

 

  α.3. Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Τγεηνλνκηθήο Μέξηκλαο  

1)Μεξηκλά γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πγεηνλνκηθήο θάιπςεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο αζιεηηθέο 

εγθαηαζηάζεηο θαη ησλ κειψλ ηνπ πξνζσπηθνχ, γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ αιιά θαη γηα ηελ 

αληηκεηψπηζε θαηαζηάζεσλ ζε πεξηπηψζεηο αηπρεκάησλ.  

2)Φξνληίδεη γηα ηελ χπαξμε ζηηο αζιεηηθέο εγθαηαζηάζεηο ηνπ θαηάιιεινπ εμνπιηζκνχ θαη κέζσλ γηα 

ηελ άκεζε παξνρή πγεηνλνκηθήο πεξίζαιςεο ζηνπο επξηζθφκελνπο ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο 

3)Μεξηκλά γηα ηελ απνθπγή αηπρεκάησλ θαηά ηελ ψξα ηεο άζιεζεο ησλ αζινπκέλσλ ζηηο 

εγθαηαζηάζεηο  

4)Μεξηκλά γηα ηελ παξνρή πξψησλ βνεζεηψλ πεξίζαιςεο θαη ζηελ αληηκεηψπηζε έθηαθησλ 

πεξηζηαηηθψλ (ηξαπκαηηζκνί, θαθψζεηο θιπ).  

5)Παξεπξίζθεηαη ζε φιεο ηηο αζιεηηθέο δηνξγαλψζεηο ράξηλ ηεο αζθάιεηαο ησλ αζινπκέλσλ.  

6)Μεξηκλά γηα ηελ ζπιινγή ησλ ηαηξηθψλ βεβαηψζεσλ ησλ αζινπκέλσλ σο πξνυπφζεζε γηα ηελ 

ζπκκεηνρή ηνπο ζηα αζιεηηθά πξνγξάκκαηα θαη ηεξεί ζρεηηθφ ηαηξηθφ αξρείν.  

7)Δλεκεξψλεη ηνπο αζιεηηθνχο επηζηήκνλεο γηα ηπρφλ ηαηξηθά πξνβιήκαηα ησλ αζινπκέλσλ θαη  

ζπκβάιιεη ζηελ θαηάξηηζε εμεηδηθεπκέλσλ αζιεηηθψλ πξνγξακκάησλ πνπ αθνξνχλ ζηελ εθγχκλαζε 

ηδηαίηεξσλ αζιεηηθψλ πιεζπζκψλ  

 

  β)  ΣΜΖΜΑ ΑΘΛΖΣΗΚΧΝ ΤΠΟΓΟΜΧΝ    

 

 Σν ηκήκα είλαη αξκφδην γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ησλ δεκνηηθψλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ . 

 

 Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  

β.1. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο 1νπ Αζιεηηθνχ Κέληξνπ  

β.2. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Κιεηζηψλ Γπκλαζηεξίσλ &Αηζνπζψλ      

β.3. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Αλνηρηψλ γεπέδσλ & Δγθαηαζηάζεσλ      

                                                                                         

Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ): 

β.1. β.2 & β.3.  Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείσλ  Λεηηνπξγίαο Αζιεηηθψλ Δγθαηαζηάζεσλ  

1) ΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ησλ ρψξσλ άζιεζεο θαη ηνπ  

πξνζσπηθνχ  ηνπ Γξαθείνπ (θχιαθεο ,γεληθψλ θαζεθφλησλ .θαζαξίζηξηεο θ.ι.π.) 

2) Δπηβιέπεη θαη επηκειείηαη ηεο θαλνληθήο ιεηηνπξγίαο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ (θιεηζηά   

γπκλαζηήξηα, αλνηθηά γπκλαζηήξηα, ρψξνη άζιεζεο  θιπ) ζχκθσλα κε ηα εγθεθξηκέλα σξνιφγηα 

πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπο. 

3)Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ 

θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηνπο. 

4)Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ζε εξγαζίεο ζπληήξεζεο θαη 

απνθαηάζηαζεο βιαβψλ θαη ελεκεξψλεη ην γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο  γηα ηελ 

πινπνίεζε ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ.  

5)Διέγρεη θαη επηκειείηαη ηεο θαιήο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγάλσλ γπκλαζηηθήο, ησλ ερεηηθψλ 

ζπζηεκάησλ, ησλ ελ γέλεη θνξεηψλ ή ζηαζεξψλ εμαξηεκάησλ πνπ ρξεζηκνπνηνχληαη ζηνπο ρψξνπο 

άζιεζεο.  

6) Πξνεηνηκάδεη ηηο εγθαηαζηάζεηο γηα  ηε δηεμαγσγή αζιεηηθψλ γεγνλφησλ κε ηελ ηνπνζέηεζε θαη 

επίβιεςε ιεηηνπξγίαο ηνπ αληίζηνηρνπ γηα ην θάζε άζιεκα θαη εθδήισζε εμνπιηζκνχ.  

7)Πξνζδηνξίδεη  ηηο πξνκήζεηεο  ησλ  πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη εηζεγείηαη  ηελ πξνκήζεηά ηνπο.  
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8)Γηαηεξεί θπζηθή απνζήθε πιηθψλ θαη εμνπιηζκνχ θαη θαηαλέκεη ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο ην αλαγθαίν 

πιηθφ.  

9)Δηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ αλάπηπμε 

επηρεηξεκαηηθφηεηαο (δηακφξθσζε εζηηαηνξίσλ, θπιηθείσλ, ηνπνζέηεζε δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ, 

ελνηθίαζε εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, εθζέζεσλ θιπ).   

                      

  γ)ΣΜΖΜΑ ΓΖΜΟΣΗΚΟΤ ΚΟΛΤΜΒΖΣΖΡΗΟΤ   

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην γηα ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή ηνπ πξνγξάκκαηνο ησλ αζιεηηθψλ  

εθδειψζεσλ θαη  δξαζηεξηνηήησλ πγξνχ ζηίβνπ θαζψο θαη γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ηνπ  δεκνηηθνχ 

Κνιπκβεηεξίνπ.  

 

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  

γ.1. Γξαθείν Γηνηθεηηθήο  Τπνζηήξημεο & Τινπνίεζεο Πξνγξακκάησλ & Δθδειψζεσλ Τγξνχ ΢ηίβνπ  

γ.2. Γξαθείν Λεηηνπξγίαο Δγθαηάζηαζεο Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ 

 

Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ) 

 

γ.1 Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Γηνηθ. Τπνζηήξημεο &Τινπνίεζεο Πξνγξακκάησλ& Δθδειψζεσλ Τγξνχ 

΢ηίβνπ   

 

1)Παξέρεη δηνηθεηηθή & γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ην Σκήκα  (ελεκέξσζε θεληξηθνχ 

πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε ζρεηηθήο κε ην ηκήκα αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ ηνπ ηκήκαηνο, ηήξεζε  ζπγθεληξσηηθψλ ζηνηρείσλ  γηα ηελ ιεηηνπξγία  ησλ  ελνηήησλ ηνπ 

Σκήκαηνο θ.ι.π.)    

2)Τπνδέρεηαη  θαη θαηαρσξεί  ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ ζηα δηάθνξα αζιεηηθά  

Πξνγξάκκαηα ηνπ δεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  θαη ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία     

3)Γηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο ζηα δηάθνξα αζιεηηθά πξνγξάκκαηα ηνπ (θαηαλνκή ζε γθξνχπ) 

ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία  

4)Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηνπο ρξήζηεο 

ησλ Πξνγξακκάησλ πνπ  θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ    

5) ΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί, πινπνηεί θαη αμηνινγεί πξνγξάκκαηα άζιεζεο 

Τγξνχ ΢ηίβνπ γηα  φινπο ηνπο πνιίηεο ζε ζπλεξγαζία κε ηα ζπλαξκφδηα  γξαθεία ,ππεξεζίεο & θνξείο.   

 6)΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πξνγξακκάησλ άζιεζεο 

Τγξνχ ΢ηίβνπ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηνπο θνξείο(ππεξεζίεο ηκήκαηα, γξαθεία  ηνπ Γήκνπ).    

7)Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη θαη  νξγαλψλεη  ην πξφγξακκα ησλ αζιεηηθψλ εθδειψζεσλ θαη 

δξαζηεξηνηήησλ Τγξνχ ΢ηίβνπ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα  ηκήκαηα, γξαθεία θαη  ππεξεζίεο  ηνπ 

Γήκνπ θαζψο θαη ηνπηθνχο θαη θεληξηθνχο θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ εμσηεξηθνχ   

8) ΢ρεδηάδεη, πξνηείλεη, νξγαλψλεη, πινπνηεί, ζπκκεηέρεη ζε ζπλέδξηα, επηκνξθσηηθά πξνγξάκκαηα, 

ζεκηλάξηα, ηνπξλνπά θαη θάζε είδνπο αζιεηηθέο εθδειψζεηο πγξνχ ζηίβνπ.. 

9)Μεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θάζε πξνγξάκκαηνο θαη εθδήισζεο Τγξνχ ΢ηίβνπ, 

επηκειείηαη ηεο  εθαξκνγήο  θαη ζπληάζζεη ηνπο αληίζηνηρνπο απνινγηζκνχο. 

10)Φξνληίδεη γηα ηελ εθπφλεζε θαη ηελ εθαξκνγή ρνξεγηθψλ πξνγξακκάησλ ησλ εθδειψζεσλ. 

11)Δπηκειείηαη ηεο δηνξγάλσζεο ππνδνρήο, θηινμελίαο θαη μελάγεζεο πξνζσπηθνηήησλ, θαζψο θαη 

αζιεηψλ / νκάδσλ πγξνχ ζηίβνπ. 

 12)΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη θαη  ζπκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ θαη πινπνίεζε  ζπλεξγαζηψλ κε 

θνξείο πνπ πξνσζνχλ ην αζιεηηθφ  πλεχκα θαη ηνλ πγηή ηξφπν δσήο. 

13)΢πκκεηέρεη ζηελ πινπνίεζε  ζπλέδξησλ, επηκνξθσηηθψλ πξνγξακκάησλ, ζεκηλαξίσλ, ηνπξλνπά θαη  

 θάζε είδνπο αζιεηηθψλ  εθδειψζεσλ  ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηεο Γηεχζπλζεο. 

14)΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπ Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  

θαη  ηνπ πξνζσπηθνχ  ηνπ Γξαθείνπ ( γπκλαζηέο, λαπαγνζψζηεο  θιπ)  

 

γ.2. Αξκνδηφηεηεο Γξαθείνπ Λεηηνπξγίαο Δγθαηάζηαζεο Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ  

 

1)΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα (βάξδηεο) ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ γξαθείνπ  

(θχιαθεο , θαζαξίζηξηεο θ.ι.π.) 

2)Δπηβιέπεη θαη επηκειείηαη ηεο θαλνληθήο ιεηηνπξγίαο ηεο αζιεηηθήο  εγθαηάζηαζεο  ζχκθσλα κε ηα 

εγθεθξηκέλα σξνιφγηα   πξνγξάκκαηα ιεηηνπξγίαο ηνπο. 
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3)Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ηεο αζιεηηθήο  εγθαηάζηαζεο   

θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηεο. 

4)Πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο ηεο αζιεηηθήο  εγθαηάζηαζεο  ζε εξγαζίεο ζπληήξεζεο θαη απνθαηάζηαζεο 

βιαβψλ θαη ελεκεξψλεη ην ην γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο  γηα ηελ πινπνίεζε 

ησλ ζρεηηθψλ εξγαζηψλ.  

5)Διέγρεη θαη επηκειείηαη ηεο θαιήο ιεηηνπξγίαο ησλ νξγάλσλ γπκλαζηηθήο, ησλ ερεηηθψλ 

ζπζηεκάησλ, ησλ ελ γέλεη θνξεηψλ ή ζηαζεξψλ εμαξηεκάησλ πνπ ρξεζηκνπνηνχληαη ζηνπο ρψξνπο 

άζιεζεο.  

6)Πξνεηνηκάδεη ηηο εγθαηαζηάζεηο γηα  ηε δηεμαγσγή αζιεηηθψλ γεγνλφησλ κε ηελ ηνπνζέηεζε θαη         

επίβιεςε ιεηηνπξγίαο ηνπ αληίζηνηρνπ γηα ην θάζε εθδήισζε εμνπιηζκνχ.  

7)Πξνζδηνξίδεη  ηηο πξνκήζεηεο  ησλ  πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ αζιεηηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη εηζεγείηαη  ηελ πξνκήζεηά ηνπο.  

8)Γηαηεξεί θπζηθή απνζήθε πιηθψλ θαη εμνπιηζκνχ θαη θαηαλέκεη ζηνπο ρψξνπο άζιεζεο ην αλαγθαίν 

πιηθφ.  

9)Δηζεγείηαη θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ αζιεηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ αλάπηπμε 

επηρεηξεκαηηθφηεηαο (δηακφξθσζε εζηηαηνξίσλ, θπιηθείσλ, ηνπνζέηεζε δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ,  

ελνηθίαζε εγθαηαζηάζεσλ γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, εθζέζεσλ θιπ).   

 

δ). ΣΜΖΜΑ ΠΟΛΗΣΗ΢ΜΟΤ  

 

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην  γηα ηελ απνηειεζκαηηθή εθαξκνγή  ηνπ πξνγξάκκαηνο ησλ πνιηηηζηηθψλ 

εθδειψζεσλ θαη δξαζηεξηνηήησλ θαη γηα ηελ θαλνληθή ιεηηνπξγία ησλ πνιηηηζηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ. 

 

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  

δ.1. Γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ, Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ & Πξνγξακκάησλ  

δ.2.Γξαθείν Πνιηηηζηηθψλ Υψξσλ 

δ.3. Γξαθείν Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο &Τπνζηήξημεο Δγθαηαζηάζεσλ  

 

 Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ)  

 

 

 

 δ 1 Αξκνδηφηεηεο γξαθείνπ Τπεξεζηψλ  Πνιηηηζκνχ ,Πνιηηηζηηθψλ Δθδειψζεσλ & Πξνγξακκάησλ  

 

Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα διοικηηικήρ και γπαμμαηειακήρ ςποζηήπιξηρ  

1) Παξέρεη δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ην Σκήκα (ελεκέξσζε θεληξηθνχ 

πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε ζρεηηθήο κε ην ηκήκα αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα 

πξνζσπηθνχ ηνπ Σκήκαηνο θ.ι.π.)   

2) Σεξεί ζπγθεληξσηηθά ζηνηρεία γηα ηελ ιεηηνπξγία φισλ ησλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Σκήκαηνο  

ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηνπ Πξντζηακέλνπ ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεο Γηεχζπλζεο. 

3)Μεξηκλά γηα ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ πνιηηηζηηθψλ εγθαηαζηάζεσλ θαη ηνπ εμνπιηζκνχ ηνπο.  

 

 Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα Πολιηιζηικών Δκδηλώζεων  

1) Καηαξηίδεη, εηζεγείηαη, νξγαλψλεη  θαη πινπνηεί   ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηεο ππεξεζίεο, ηκήκαηα 

θαη  γξαθεία ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη ηνπηθνχο θαη θεληξηθνχο  θνξείο ηνπ εζσηεξηθνχ θαη ηνπ 

εμσηεξηθνχ ην πξφγξακκα ησλ πνιηηηζηηθψλ/ θαιιηηερληθψλ εθδειψζεσλ θαη δξαζηεξηνηήησλ πνπ 

απεπζχλεηαη ζε φιεο ηηο θαηεγνξίεο ησλ δεκνηψλ.  

2)΢ρεδηάδεη θαη πινπνηεί ππνζηεξηθηηθέο ελέξγεηεο γηα ηελ πξνψζεζε ησλ πνιηηηζηηθψλ/θαιιηηερληθψλ 

εθδειψζεσλ θαη δξαζηεξηνηήησλ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηεο ππεξεζίεο ηκήκαηα θαη γξαθεία ηνπ 

Γήκνπ. 

3) ΢ην πιαίζην ησλ εγθεθξηκέλσλ πξνγξακκάησλ, δηνξγαλψλεη θάζε είδνπο εθδειψζεηο φπσο κνπζηθέο 

εθδειψζεηο, δηαιέμεηο, εθζέζεηο, ζεαηξηθέο παξαζηάζεηο, ηνπηθά θεζηηβάι θιπ.  

4) Έρεη ηελ επζχλε ηεο  επεμεξγαζίαο ηεο πξνεηνηκαζίαο ησλ αλσηέξσ εθδειψζεσλ απφ ηελ έξεπλα γηα 

ηελ εμεχξεζε ησλ θαηάιιεισλ ζπληειεζηψλ (π.ρ. κνπζηθά ζπγθξνηήκαηα, ζίαζνη θιπ) κέρξη ηεο    

δηαπξαγκάηεπζεο θαη ηεο εηζήγεζεο ησλ φξσλ ησλ ζρεηηθψλ ζπκβάζεσλ πξνο ηελ λνκηθή ππεξεζία ηνπ 

Γήκνπ  

6)Μεξηκλά γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη ηελ πινπνίεζε θάζε είδνπο πξνκεζεηψλ θαη ηερληθψλ εξγαζηψλ 
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πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ πξαγκαηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ εθδειψζεσλ.  

7) Έρεη ηελ επζχλε ηεο παξαθνινχζεζεο θαη ηνπ ζπληνληζκνχ ηεο νινθιήξσζεο ησλ αλσηέξσ  

εθδειψζεσλ κέρξη θαη ηεο νινθιήξσζεο ησλ νηθνλνκηθψλ ππνρξεψζεσλ πξνο ηνπο ζπληειεζηέο ηνπο. 

8)Μεηά ηελ νινθιήξσζε ηεο θάζε εθδήισζεο έρεη ηελ επζχλε ηεο ππνβνιήο απνινγηζηηθήο αλαθνξάο 

κε ηα νηθνλνκηθά θαη άιια ζηνηρεία ηεο εθδήισζεο.  

 

 Απμοδιόηηηερ  Υλοποίηζηρ  Ππογπαμμάηων Καλλιηεσνικήρ Δκπαίδεςζηρ (σοπόρ, εικαζηικά, ηέσνερ, 

θέαηπο κλπ)         

 

1)΢ρεδηάδεη, ζπληάζζεη, εηζεγείηαη, παξαθνινπζεί, πινπνηεί θαη αμηνινγεί Πνιηηηζηηθά πξνγξάκκαηα 

θαιιηηερληθήο  Δθπαίδεπζεο γηα φινπο ηνπο  πνιίηεο ζε  ζπλεξγαζία κε ηα ζπλαξκφδηα  γξαθεία, 

ππεξεζίεο θαη θνξείο  

2)΢πκκεηέρεη ζην ζρεδηαζκφ θαη πινπνίεζε  ππνζηεξηθηηθψλ ελεξγεηψλ  γηα ηελ πξνψζεζε ησλ  

πνιηηηζηηθψλ πξνγξακκάησλ ζε ζπλεξγαζία κε ζπλαξκφδηα γξαθεία   

3)΢πληάζζεη θαη εηζεγείηαη ηα σξνιφγηα πξνγξάκκαηα ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γξαθείνπ(δάζθαινη, 

εθπαηδεπηέο θιπ)  

4)Τπνδέρεηαη, θαηαρσξεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ ζηα δηάθνξα 

Πνιηηηζηηθά πξνγξάκκαηα θαιιηηερληθήο εθπαίδεπζεο ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεξεί ηα ζρεηηθά αξρεία  

5)Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηνπο ρξήζηεο 

ησλ  Πξνγξακκάησλ πνπ  θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ   

6)΢πκκεηέρεη& ζπλεξγάδεηαη ζηελ πινπνίεζε, θάζε είδνπο πνιηηηζηηθψλ / θαιιηηερληθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ φπσο κνπζηθέο εθδειψζεηο, δηαιέμεηο, εθζέζεηο, ζεαηξηθέο παξαζηάζεηο, ηνπηθά 

θεζηηβάι θιπ. πνπ απεπζχλνληαη ζε φιεο ηηο θαηεγνξίεο ησλ δεκνηψλ.  

 

Tα αληηθείκελα ηνπ γξαθείνπ πεξηιακβάλνπλ δξαζηεξηφηεηεο θαιιηηερληθήο εθπαίδεπζεο θπξίσο ζηνπο 

ηνκείο:  

 

 Α) Φοπόρ 

1)Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ δηδαζθαιία παξαδνζηαθψλ ειιεληθψλ ρνξψλ, 

θιαζζηθνχ κπαιέηνπ, ζχγρξνλνπ ρνξνχ θαη  ξπζκηθήο γπκλαζηηθήο.  

2)΢πλεξγάδεηαη κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ γηα ηελ δηνξγάλσζε παξαζηάζεσλ ησλ 

ηκεκάησλ  ηνπ ηνκέα.  

Β) Θέαηπο- Κινημαηογπάθορ- Φωηογπαθία 

1)Έρεη ηελ επζχλε ηεο δηδαζθαιίαο  ηεο ζεαηξηθή ηέρλεο (ππνθξηηηθή, ζεαηξνινγία) θαη ηεο ηέρλεο ηνπ 

θηλεκαηνγξάθνπ θαη Videν. 

2)Έρεη ηε επζχλε ηεο δηδαζθαιίαο ηεο ηέρλεο ηεο θσηνγξαθίαο. 

3)Έρεη ηελ επζχλε ηεο ιεηηνπξγίαο εξαζηηερληθήο ζθελήο παηδηψλ – εθήβσλ θαη  ηεο εξαζηηερληθήο 

ζρνιήο ελειίθσλ. 

4)Γηνξγαλψλεη ζεαηξηθέο θαη θηλεκαηνγξαθηθέο παξαζηάζεηο ζε ζπλεξγαζία κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ 

Πνιηηηζκνχ . 

5)Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ιεηηνπξγία ησλ ζεαηξηθψλ ζθελψλ θαη ηνπ ρεηκεξηλνχ θαη ζεξηλνχ 

θηλεκαηνγξάθνπ ηνπ Γήκνπ. 

Γ) Δικαζηικέρ Τέσνερ 

1)Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ παξάδνζε καζεκάησλ δσγξαθηθήο, γιππηηθήο, 

ραξαθηηθήο, θνζκεηηθήο θ.α. εηθαζηηθψλ ηερλψλ. 

2)Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε ζρεηηθψλ εθζέζεσλ, ζε ζπλεξγαζία κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ 

Πνιηηηζκνχ , κε ηα έξγα ησλ καζεηψλ.  

Γ) Δθαπμοζμένερ Τέσνερ 

1)Φξνληίδεη γηα ηελ δεκηνπξγία ηκεκάησλ θαη ηελ δηδαζθαιία πθαληηθήο- παξαδνζηαθνχ θεληήκαηνο, 

ζθελνγξαθίαο – ελδπκαηνινγίαο, γξαθηθψλ ηερλψλ – ηέρλεο βηβιίνπ, ςεθηδσηά- κηθηά πιηθά, 

αγηνγξαθίαο, καξκαξνηερλίαο, θεξακηθήο, μπινγιππηηθήο θαη ινηπψλ ηερλψλ 

2)Μεξηκλά γηα ηε δηνξγάλσζε ζρεηηθψλ εθζέζεσλ, ζε ζπλεξγαζία κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ 
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Πνιηηηζκνχ , κε ηα έξγα ησλ καζεηψλ.  

            Δ) Μοςζική 

1)Δπηκειείηαη ηεο ιεηηνπξγίαο Χδείνπ, ησλ Υνξσδηψλ θαη ηεο Φηιαξκνληθήο ηνπ Γήκνπ. 

2)Μεξηκλά γηα ηε ζχζηαζε, νξγάλσζε θαη ιεηηνπξγία ηκεκάησλ κνπζηθήο παηδείαο (ζεσξία κνπζηθήο, 

εθκάζεζε δηαθφξσλ κνπζηθψλ νξγάλσλ, κνλσδία, βπδαληηλή κνπζηθή θιπ). 

3)Μεξηκλά  γηα ηελ εθπαίδεπζε, θαηάξηηζε θαη εκθάληζε δεκφζηαο ρνξσδίαο θαη /ή νξρήζηξαο. 

4)Μεξηκλά  γηα ηε ζχζηαζε, εθπαίδεπζε, θαηάξηηζε θαη εκθάληζε ηεο θηιαξκνληθήο ηνπ Γήκνπ. 

5)΢πλεξγάδεηαη κε ην κε ην γξαθείν Τπεξεζηψλ Πνιηηηζκνχ  γηα ηελ δηνξγάλσζε κνπζηθψλ 

εθδειψζεσλ.  

6)Γηνξγαλψλεη δξαζηεξηφηεηεο θαη εθδειψζεηο πνπ πξνάγνπλ ηε κνπζηθή εθπαηδεπηηθή δηαδηθαζία. 

7)Παξαθνινπζεί ηηο επηδφζεηο ησλ ζπνπδαζηψλ θαη ελεκεξψλεη ηνπο γνλείο γηα ηελ πνξεία ηνπο 

 

δ.2..Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Πνιηηηζηηθψλ Υψξσλ    

-΢ηέγε Πνιηηηζκνχ (Κέληξν Υατδαξίνπ   ΢ηέγε Πνιηηηζκνχ (Γάζνο)  ΢ηέγε Πνιηηηζκνχ (Γξεγνξνχζα)   

-Νέν Θέαηξν -Παιαηάθη – Κηήξην Γχδε   

 

1)Μεξηκλά γηα ηε  δηαθχιαμε θαη αλάδεημε ηεο πνιηηηζηηθήο θιεξνλνκηάο ηεο πεξηνρήο ηνπ Γήκνπ.  

2)΢πγθεληξψλεη, δηαηεξεί, πξνβάιεη θαη αλαδεηθλχεη ηελ ηνπηθή ηζηνξία, ηνλ ηνπηθφ ηχπν, ην ηνπηθφ 

ηζηνξηθφ αξρείν  κε ην ηνπηθφ δεκνηηθφ αξρείν θαη ηηο εηδηθέο ζπιινγέο.  

3)Φξνληίδεη γηα ηε δηάζσζε θαη ζπγθέληξσζε φισλ ησλ δεκνηηθψλ εγγξάθσλ ή ρεηξνγξάθσλ πνπ 

παξάγνληαη ή αλαθέξνληαη ζηελ πνιηηηθή, νηθνλνκηθή θαη δηνηθεηηθή δξαζηεξηφηεηα ηνπ δήκνπ ή ηεο 

ηνπηθήο θνηλσλίαο γεληθφηεξα.  

4)Μεξηκλά γηα ηε ζπληήξεζε, θαηαγξαθή, επξεηεξίαζε, ηαμηλφκεζε θαη κηθξνθσηνγξάθεζε ή 

ςεθηνπνίεζε ησλ παξαπάλσ αξρείσλ ψζηε ε δηάζεζή ηνπο λα εμππεξεηεί ην επξχ θνηλφ αιιά θαη ηελ 

ιεηηνπξγία θαη ηα πξνγξάκκαηα ηνπ Γήκνπ. 

5)Οξγαλψλεη θαη δηαζέηεη ηπρφλ εηδηθά αξρεία πνπ έρνπλ ηδηαίηεξε ηζηνξηθή αμία γηα ην ηνπηθφ θνηλφ 

ψζηε λα αμηνπνηνχληαη γηα ηε κειέηε θαη ηελ έξεπλα.  

6)Αζρνιείηαη κε ηελ έξεπλα θαη ζπγθέληξσζε βηβιηαθνχ θαη άιινπ πιηθνχ, ηα έξγα ηέρλεο, ηα θεηκήιηα 

θαη άιια αληηθείκελα άπια θαη πιηθά, απνδείμεηο ηεο ηνπηθήο δσήο, ησλ εζψλ θαη ησλ εζίκσλ, ηε πφιεο  

θαη ηεο κείδνλνο πεξηνρήο ηεο, απφ απφςεσο ηζηνξηθήο, αξραηνινγηθήο, θηινινγηθήο, αξρηηεθηνληθήο, 

θνηλσληθννηθνλνκηθήο θιπ. 

7)Δκπινπηίδεη ηελ αξρεηαθή ζπιινγή κε ηελ αγνξά ή ηελ απνδνρή δσξεάο αξρεηαθνχ πιηθνχ απφ ηνπο 

θαηφρνπο ηνπο θαη νκνηφηππσλ αξρεηαθνχ πιηθνχ πνπ βξίζθνληαη ζε δηάθνξνπο  θνξείο. 

8)΢πλεξγάδεηαη κε φινπο ηνπο ηνπηθνχο θνξείο γηα ηελ εχξεζε θαη ηελ δηάζσζε αξρεηαθνχ πιηθνχ. 

9)Αμηνπνηεί θαη ζπγθεληξψλεη πιηθφ απφ ηδησηηθά αξρεηαθά ηδξχκαηα, θαη ζπιιέθηεο ή ζπλεξγάδεηαη 

καδί ηνπο ψζηε λα κπνξεί λα αμηνπνηεζεί θαη απηφ ην πιηθφ. 

10)Δθδίδεη δεκνζηεχκαηα πνπ εμππεξεηνχλ ηελ γλψζε ησλ ηζηνξηθψλ πεγψλ ηεο ηνπηθήο θνηλσλίαο. 

11)΢πκκεηέρεη ζε ζρεηηθά εξεπλεηηθά πξνγξάκκαηα ζε ζπλεξγαζία κε άιινπο επηζηεκνληθνχο θνξείο. 

12)Οξγαλψλεη ηελ έθζεζε ησλ αξρείσλ ζε θαηάιιεινπο ρψξνπο θαη ηελ πξνβνιή ηνπο γηα ηελ 

πξνζέγγηζε  επηζθεπηψλ. 

13)Φξνληίδεη γηα ηελ θαηαινγνγξάθεζε, ηαμηλφκεζε, ζπληήξεζε θαη δηαθχιαμε ησλ εληχπσλ θαη ησλ 

άιισλ ζπιινγψλ ηνπ, θαζψο θαη γηα ηε κεραλνξγάλσζε ησλ θαηαιφγσλ ηνπ. 

14)Πξνσζεί ηελ επηζηεκνληθή έξεπλα ζε ζέκαηα ηνπηθήο ηζηνξίαο θαη δηνξγαλψλεη εηδηθά ζπλέδξηα, 

εκεξίδεο, δηαιέμεηο θιπ. 

15)Φξνληίδεη γηα ηελ ςεθηνπνίεζε ησλ αλσηέξσ αξρείσλ. 

16)Φξνληίδεη γηα ηελ απνηειεζκαηηθή  ιεηηνπξγία ησλ Πηλαθνζεθψλ ηνπ Γήκνπ θαη ηε  ιεηηνπξγία 

ηνπηθψλ Μνπζείσλ (Λανγξαθηθψλ, Ηζηνξηθψλ θιπ). 

17)Μεξηκλά γηα ηε δηαζθάιηζε ησλ εθζεκάησλ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ θαζψο θαη γηα ηε 

ζπληήξεζε, απνθαηάζηαζε θαη  επηζθεπή ησλ πηζαλψλ θζνξψλ ηνπο. 

18)Μειεηά, εηζεγείηαη  θαη πξνσζεί ηνλ εκπινπηηζκφ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ ζε ζπλεξγαζία κε 

άιινπο ζπλαθείο νξγαληζκνχο. 

19)Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε εηδηθψλ κεηξψσλ γηα ηηο ζπιινγέο ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ. 

20)Έρεη ηελ επζχλε γηα ηελ κεηαθνξά, εγθαηάζηαζε θαη ηνπνζέηεζε ησλ εθζεκάησλ θαζψο θαη γηα ηελ 
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θαιή ιεηηνπξγία φισλ ησλ εγθαηαζηάζεσλ ησλ πηλαθνζεθψλ θαη κνπζείσλ. 

21)Γηνξγαλψλεη ζε ζπλεξγαζία κε ηνπο ηνπηθνχο θνξείο, εθδειψζεηο πξνβνιήο ηεο πνιηηηζηηθήο 

θιεξνλνκηάο ηεο πφιεο. 

22)΢πλεξγάδεηαη κε ηε ζρνιηθή θνηλφηεηα δηνξγαλψλνληαο εθδειψζεηο, επηζθέςεηο θ.α. πνπ πξνάγνπλ 

ηελ εθπαηδεπηηθή δηαδηθαζία. 

 

δ.3. Αξκνδηφηεηεο γξαθείνπ Τιηθνηερληθήο Τπνδνκήο & Τπνζηήξημεο εγθαηαζηάζεσλ  

1)΢πλεξγάδεηαη κε ηηο επηκέξνπο ππεξεζίεο θαη ζπγθεληξψλεη πιεξνθνξίεο θαη αηηήκαηα ζρεηηθά κε ηηο 

αλάγθεο ζπληήξεζεο θαη απνθαηάζηαζεο βιαβψλ ησλ θηηξηαθψλ θαη ειεθηξνκεραλνινγηθψλ 

εγθαηαζηάζεσλ . 

2)Μεξηκλά γηα ηνλ πξνγξακκαηηζκφ θαη ηελ πινπνίεζε φισλ ησλ εξγαζηψλ ζπληήξεζεο θαη 

απνθαηάζηαζεο βιαβψλ ησλ θηηξηαθψλ θαη ειεθηξνκεραλνινγηθψλ εγθαηαζηάζεσλ  

3)Μεξηκλά γηα ηε ζπληήξεζε θαη ηε δηαηήξεζε ζε θαιή θαηάζηαζε ηνπ νπηηθναθνπζηηθνχ εμνπιηζκνχ 

πνπ πξννξίδεηαη γηα ηελ νξγάλσζε εθδειψζεσλ, θαζψο θαη γηα ηε κεηαθνξά, πξνεηνηκαζία θαη 

εγθαηάζηαζή ηνπ ζηνπο ρψξνπο ησλ εθδειψζεσλ. 

4)Μεξηκλά γηα ηελ ηερληθή ππνζηήξημε ησλ δηαθφξσλ εθδειψζεσλ πνπ νξγαλψλνληαη ζηηο 

εγθαηαζηάζεηο (θαηαζθεπή πιηθνηερληθήο ππνδνκήο, ζηήζηκν ζθεληθψλ, απνζήθεπζε πιηθψλ  θιπ).  

5)Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ηνπ  πνπ εθηεινχληαη κε απηεπηζηαζία. ΢πγθξνηεί, νξγαλψλεη 

ηα ζρεηηθά ηερληθά ζπλεξγεία . 

6)Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ εξγαζηψλ ηνπ πνπ αλαηίζεληαη ζε ηξίηνπο θαη κεξηκλά γηα ηηο δηαδηθαζίεο 

παξαιαβήο ηνπο. 

7)Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ εξγαιείσλ θαη γεληθά ηνπ ηερληθνχ 

εμνπιηζκνχ . 

8)΢πγθξνηεί, νξγαλψλεη θαη δηνηθεί ζπλεξγεία ακέζνπ επέκβαζεο ζε πεξηπηψζεηο επεηγφλησλ 

πεξηζηαηηθψλ εθηφο πξνγξάκκαηνο. 

 

 ε)  ΣΜΖΜΑ ΒΗΒΛΗΟΘΖΚΧΝ &ΓΗΑ ΒΗΟΤ ΜΑΘΖ΢Ζ΢    

 

Σν ηκήκα είλαη αξκφδην γηα ηελ απνηειεζκαηηθή ιεηηνπξγία ηεο δεκνηηθήο βηβιηνζήθεο θαη ηνπ 

δεκφζηνπ θέληξνπ πιεξνθφξεζεο, ηελ  εθπφλεζε θαη εθηέιεζε πξνγξακκάησλ δηα βίνπ κάζεζεο θαη 

γηα ηελ πινπνίεζε  δξάζεσλ θαη πξνγξακκάησλ γηα παηδηά γηα λένπο / λέεο, γηα ηελ νηθνγέλεηα θαη 

φινπο ηνπο πνιίηεο.       

Πεξηιακβάλεη ηηο παξαθάησ νξγαληθέο κνλάδεο:  

 

ε.1. Γξαθείν Βηβιηνζήθεο, Ηζηνξηθψλ αξρείσλ & Γηά Βίνπ Μάζεζεο    

ε.2. Γξαθείν Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο  

ε.3. Γξαθείν Μνπζείνπ Δζληθήο Αληίζηαζεο «Μπιφθ 15»  

 

    Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο  θαη επί κέξνπο  νξγαληθψλ κνλάδσλ (γξαθείσλ)       

 

ε.1 Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Βηβιηνζήθεο, Ηζηνξηθψλ αξρείσλ & Γηά Βίνπ Μάζεζεο    

 

Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα  Γιοικηηικήρ και Γπαμμαηειακήρ Υποζηήπιξηρ  

1)Σεξεί ζπγθεληξσηηθά ζηνηρεία γηα ηελ ιεηηνπξγία ηνπ γξαθείνπ  ζχκθσλα κε ηηο νδεγίεο ηνπ  

Πξντζηακέλνπ ηνπ Σκήκαηνο θαη ηεο Γηεχζπλζεο.  

2)Τπνδέρεηαη, θαηαρσξεί θαη δηαρεηξίδεηαη ηηο αηηήζεηο εγγξαθήο  ή δηαγξαθήο κειψλ  θαη ηεξεί ηα 

ζρεηηθά αξρεία. 

3)Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε νηθνλνκηθψλ ζπκκεηνρψλ κεληαίσο θαη ελεκεξψλεη ηα κέιε πνπ  

θαζπζηεξνχλ ηελ πιεξσκή ησλ νηθνλνκηθψλ ηνπο ζπκκεηνρψλ. 

4)Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε, ηελ θαζαξηφηεηα θαη ηελ εππξεπή εκθάληζε ησλ ρψξσλ  θαη ηνπ 

εμνπιηζκνχ  πνπ αλήθεη  ζηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ Γξαθείνπ . 

 

  Απμοδιόηηηερ  Βιβλιοθηκών  

 

1)Φξνληίδεη γηα ηε απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή ιεηηνπξγία ηεο  Βηβιηνζήθεο,  ζχκθσλα κε ηηο αξρέο, 

ηηο κεζφδνπο θαη ηηο πξνφδνπο ηεο βηβιηνζεθνλνκίαο. Παξέρεη ππεξεζίεο δαλεηζηηθήο βηβιηνζήθεο θαη 

νξγαλψλεη εηδηθά θέληξα πιεξνθφξεζεο. 



96 

 

  

2)Παξαθνινπζεί ηηο λέεο εθδφζεηο θαη ηηο αλάγθεο ηνπ αλαγλσζηηθνχ θνηλνχ θαη κεξηκλά  γηα ηνλ 

εκπινπηηζκφ ησλ ζπιινγψλ ησλ βηβιηνζεθψλ κε πάζεο θχζεσο έληππν πιηθφ, βηβιία, εθεκεξίδεο, 

πεξηνδηθά, αθίζεο, ράξηεο θ.ά., κε αγνξέο, κε αληαιιαγέο πνιιαπιψλ αληηηχπσλ κε άιιεο Βηβιηνζήθεο 

ή Ηδξχκαηα θαζψο θαη κε δσξεέο.  

3)Φξνληίδεη γηα ηελ πεξηγξαθηθή θαη ζεκαηηθή θαηαινγνγξάθεζε, επξεηεξίαζε  θαζψο θαη ηελ 

ηαμηλφκεζε ή αλαηαμηλφκεζε ηνπ έληππνπ θαη κε πιηθνχ φισλ ησλ βηβιηνζεθψλ, ζχκθσλα κε ηνπο 

δηεζλείο θαλφλεο. 

4)Φξνληίδεη γηα ηε ζπληήξεζε, βηβιηνδέηεζε θαη δηαθχιαμε ησλ εληχπσλ θαη ησλ ζπιινγψλ ησλ 

βηβιηνζεθψλ, γηα ηελ απφζπξζε θζαξκέλνπ πιηθνχ θαη ηελ ελεκέξσζε ησλ θαηαιφγσλ. 

5)Παξαθνινπζεί ηηο ζπλδξνκέο ησλ βηβιηνζεθψλ ζε εθεκεξίδεο θαη πεξηνδηθά θαη εηζεγείηαη ηελ αγνξά 

λέσλ ηίηισλ. Φξνληίδεη γηα ηελ  ηαμηλφκεζε ησλ λέσλ ηίηισλ, ηελ ελεκέξσζε ησλ θαηαιφγσλ θαη ηε 

βηβιηνδέηεζε ησλ λέσλ ηφκσλ. 

6)Φξνληίδεη γηα ηελ θαηάξηηζε βηβιηνγξαθηψλ, ηνλ εληνπηζκφ θαη ηελ απφθηεζε ζπαλίσλ βηβιίσλ ή 

εληχπσλ, ηνλ εκπινπηηζκφ ησλ Βηβιηνζεθψλ ηνπ κε δηαθάλεηεο, κηθξνθίικο, δίζθνπο θαζέηεο, CD, CD-

ROM, DVD, θαζψο θαη κε νπηηθναθνπζηηθφ, ειεθηξνληθφ θαη θάζε είδνπο πιηθφ ζπλαθέο πξνο ηνπο 

ζηφρνπο ηνπ. 

7)Μεξηκλά γηα ηε κηθξνθσηνγξάθηζε θαη ηελ ςεθηνπνίεζε ησλ εκεξήζησλ ηνπηθψλ εθεκεξίδσλ, ησλ 

ζπαλίσλ εθδφζεσλ θαη ηνπ πνιχηηκνπ αξρεηαθνχ πιηθνχ. 

8)Φξνληίδεη γηα ηελ πξνβνιή  ηνπ έξγνπ θαη ησλ δπλαηνηήησλ ησλ βηβιηνζεθψλ, θαζψο θαη γηα ηε 

δεκηνπξγία επξχηεξνπ αλαγλσζηηθνχ θνηλνχ. 

9)Μεξηκλά γηα ηελ έθδνζε θαηαιφγσλ, εηδηθψλ βηβιηνγξαθηθψλ ή βηβιηνγξαθηθψλ δειηίσλ ηεο 

ζπιινγήο ησλ βηβιηνζεθψλ, ζε φπνηα κνξθή θξηζεί ρξήζηκν  γηα ηε επρεξή πξφζβαζε ησλ ρξεζηψλ ηεο 

βηβιηνζήθεο ζηελ ζπιινγή ηεο. 

10) Μεξηκλά γηα ηελ πξνζθνξά εμ απνζηάζεσο ππεξεζηψλ θαη ηελ ελδπλάκσζε ηεο αλαγλσζηηθήο 

ζπλήζεηαο ζηα παηδηά απφ κηθξή ειηθία. 

 11)Δθπνλεί πξνγξάκκαηα θαη δηνξγαλψλεη εθδειψζεηο (εθζέζεηο έληππνπ – θαη κε – πιηθνχ, 

ζπδεηήζεηο, δηαιέμεηο, ζεκηλάξηα θιπ.) κε ζηφρν ηε κφξθσζε, ελεκέξσζε ή ςπραγσγία ησλ δεκνηψλ 

ηνπ Γήκνπ. 

 12)΢πλεξγάδεηαη κε Βηβιηνζήθεο, Ηδξχκαηα, Οξγαληζκνχο, ΢ρνιεία θ.ά., πνπ αζρνινχληαη κε ην βηβιίν 

θαη ηνλ πνιηηηζκφ. 

 13)Μεξηκλά γηα ηελ πεξηνδηθή απνγξαθή ηνπ πιηθνχ ησλ βηβιηνζεθψλ 

 14)Μεξηκλά γηα ηελ εμππεξέηεζε αηφκσλ κε εηδηθέο αλάγθεο, κνξθσηηθψλ κεηνλνηήησλ, κεηαλαζηψλ,  

θαζψο θαη νηθνδέζκησλ αλαγλσζηψλ.    

 

Απμοδιόηηηερ Γιά Βίος Μάθηζηρ   

 

1)Μεξηκλά γηα ηε  ιεηηνπξγία  ηνπ Κέληξνπ Γηα Βίνπ Μάζεζεο ( Κ.Γ.Β.Μ.) ηνπ Γήκνπ πνπ εθαξκφδεη 

ην ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ησλ αξκνδίσλ ππεξεζηψλ ηνπ 

Γήκνπ. 

2)΢πλεξγάδεηαη κε ζπλαξκφδηεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ (π.ρ. ην Σκήκα Παηδείαο ) θαη ηε Γεκνηηθή 

Δπηηξνπή Παηδείαο θαηά ηελ θαηάξηηζε ηνπ ηνπηθνχ πξνγξάκκαηνο δηα βίνπ κάζεζεο, κε βάζε ην 

Δζληθφ Πξφγξακκα Γηα Βίνπ Μάζεζεο θαη ην αληίζηνηρν πεξηθεξεηαθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο. 

Σν ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο πεξηιακβάλεη, ηδίσο, επελδχζεηο, πξνγξάκκαηα ή επί κέξνπο 

δξάζεηο γεληθήο εθπαίδεπζεο ελειίθσλ θαη γεληθφηεξα δξάζεηο εθαξκνγήο ηεο δεκφζηαο πνιηηηθήο δηα 

βίνπ κάζεζεο ζε ηνπηθφ επίπεδν. 

3)Οξγαλψλεη θαη  εθαξκφδεη ην ηνπηθφ πξφγξακκα δηα βίνπ κάζεζεο θαη δηαρεηξίδεηαη ηελ εθαξκνγή 

ησλ πνιηηηθψλ θαη ησλ θαλφλσλ πνπ αθνξνχλ ηε γεληθή εθπαίδεπζε ελειίθσλ ζηελ πεξηθέξεηα ηνπ 

Γήκνπ ζχκθσλα κε ηηο θαηεπζχλζεηο ηεο αξκφδηαο ππεξεζίαο ηνπ Γήκνπ. 

4)Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ,  γηα ηε ιεηηνπξγία θαη δηαρείξηζε 

ηνπηθψλ δνκψλ θαη ηελ εθαξκνγή πξνγξακκάησλ ηεο Γεληθήο Γξακκαηείαο Γηα Βίνπ Μάζεζεο ζην 

πιαίζην πξνγξακκαηηθψλ ζπκβάζεσλ πνπ ζπλάπηεη ν Γήκνο κε ηε Γεληθή Γξακκαηεία Γηα Βίνπ 

Μάζεζεο. 

5)Μεξηκλά, ζε ζπλεξγαζία κε ηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Γήκνπ, γηα ηελ νξγάλσζε θαη εθαξκνγή 

πξνγξακκάησλ πνπ απεπζχλνληαη ζηνπο λένπο. 

6)Μεξηκλά γηα ηελ ζπληήξεζε, ηε βειηίσζε, ηε θαζαξηφηεηα θαη ηελ θχιαμε ησλ πιηθνηερληθψλ 

ππνδνκψλ  ηνπ  Κέληξνπ Γηα Βίνπ Μάζεζεο ηνπ Γήκνπ.          

. 
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ε.2 Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο   

 

1)Μεξηκλά γηα ηε  ιεηηνπξγία ηνπ Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο   

2)Μεξηκλά γηα ηελ ζπληήξεζε, ηε βειηίσζε, ηε θαζαξηφηεηα θαη ηελ θχιαμε ησλ πιηθνηερληθψλ 

ππνδνκψλ ηνπ Γεκφζηνπ Κέληξνπ Πιεξνθφξεζεο   ηνπ Γήκνπ.          

 

ε.3 Αξκνδηφηεηεο  Γξαθείνπ Μνπζείνπ Δζληθήο Αληίζηαζεο «Μπιφθ 15»    

 

ΔΝΟΣΖΣΑ Γ : ΤΠΖΡΔ΢ΗΔ΢ ΤΠΟ΢ΣΖΡΗΞΖ΢  

 

Άξζξν 15 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ & Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ 

 

 Ζ Γηεχζπλζε  Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη αξκφδηα γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ θαη αξρείσλ 

πνπ αθνξνχλ ηελ δεκνηηθή θαηάζηαζε θαη ηελ θαηαγξαθή ησλ ιεμηαξρηθψλ γεγνλφησλ ζηελ πεξηνρή 

ηνπ Γήκνπ θαη  γηα ηνλ ζρεδηαζκφ θαη ηνλ ζπληνληζκφ εθαξκνγήο ησλ πνιηηηθψλ, ζπζηεκάησλ  θαη 

δηαδηθαζηψλ πνπ απνζθνπνχλ ζηελ νξζνινγηθή δηνίθεζε/ δηαρείξηζε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ 

Γήκνπ. Παξάιιεια ε Γηεχζπλζε είλαη αξκφδηα γηα ηελ γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε ησλ πνιηηηθψλ 

νξγάλσλ ηνπ Γήκνπ, ηε ιεηηνπξγία ηνπ θεληξηθνχ πξσηνθφιινπ θαη ηελ παξνρή γεληθψλ ππεξεζηψλ 

δηνηθεηηθήο ππνζηήξημεο πξνο ηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο θαζψο θαη ηελ ιεηηνπξγία ησλ ΚΔΠ. Οη 

ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο, θαζνξίδνληαη απφ ηηο 

ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ.  

 

 Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ  

είλαη νη εμήο: 

 

1.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Τπνζηήξημεο ησλ Πνιηηηθψλ Οξγάλσλ ηνπ Γήκνπ 

 

α. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ 

 

Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηα εμήο ζπιινγηθά 

δηνηθεηηθά αηξεηά φξγαλα ηνπ Γήκνπ: α) ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην θαη β) ηελ Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή 

(νξγάλσζε ζπλεδξηάζεσλ, ηήξεζε πξαθηηθψλ ζπλεδξηάζεσλ, παξαγσγή, δηεθπεξαίσζε, δηαρείξηζε θαη 

αξρεηνζέηεζε εγγξάθσλ, ξχζκηζε ζπλαληήζεσλ, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, ηήξεζε αξρείνπ απνθάζεσλ 

ησλ ζπιινγηθψλ νξγάλσλ θιπ).  

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε ζηηο Γεκνηηθέο Παξαηάμεηο 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ πνιηηηθψλ νξγάλσλ θαη ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ γηα ηηο 

απνθάζεηο πνπ ιακβάλνπλ α) ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην θαη β) ε Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή. 

 Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηνλ Πξφεδξν ηνπ 

Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, ηνλ Γήκαξρν, ηνπο Αληηδεκάξρνπο, θαζψο θαη ην Γεληθφ Γξακκαηέα 

(νξγάλσζε θαη ξχζκηζε ζπλαληήζεσλ, παξαγσγή, δηεθπεξαίσζε, δηαρείξηζε θαη αξρεηνζέηεζε 

εγγξάθσλ, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, ηήξεζε αξρείνπ απνθάζεσλ ησλ αηνκηθψλ νξγάλσλ θιπ).  

 

β. Γξαθείν Τπνζηήξημεο Δπηηξνπψλ  

 

 Παξέρεη θάζε είδνπο δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηα εμήο ζπιινγηθά 

δηνηθεηηθά αηξεηά φξγαλα ηνπ Γήκνπ: α) ηελ Οηθνλνκηθή Δπηηξνπή, β) ηελ Δπηηξνπή Πνηφηεηαο Εσήο, 

γ) ηε Γεκνηηθή Δπηηξνπή Γηαβνχιεπζεο, δ) ην ΢πκβνχιην Έληαμεο Μεηαλαζηψλ, ε) ηελ Δπηηξνπή 

Πξνζηαζίαο Γεκνηηθήο Πεξηνπζίαο, ζη) ηελ Δπηηξνπή Σνπξηζηηθήο Αλάπηπμεο, δ) ηηο Δπηηξνπέο ηνπ 

Γεκνηηθνχ ΢πκβνπιίνπ, θαζψο θαη πξνο ην ΢πκπαξαζηάηε ηνπ Γεκφηε θαη ηεο Δπηρείξεζεο. 

(νξγάλσζε ζπλεδξηάζεσλ, ηήξεζε πξαθηηθψλ ζπλεδξηάζεσλ, παξαγσγή, δηεθπεξαίσζε, δηαρείξηζε θαη 

αξρεηνζέηεζε εγγξάθσλ, ξχζκηζε ζπλαληήζεσλ, ηήξεζε πξσηνθφιινπ, ηήξεζε αξρείνπ απνθάζεσλ 

ησλ ζπιινγηθψλ νξγάλσλ θιπ).  

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ πνιηηηθψλ νξγάλσλ θαη ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ γηα ηηο 
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απνθάζεηο πνπ ιακβάλνπλ α) ε Οηθνλνκηθή Δπηηξνπή, β) ε Δπηηξνπή Πνηφηεηαο Εσήο, γ) ε Γεκνηηθή 

Δπηηξνπή Γηαβνχιεπζεο, δ) ην ΢πκβνχιην Έληαμεο Μεηαλαζηψλ, ε) ε Δπηηξνπή Πξνζηαζίαο 

Γεκνηηθήο Πεξηνπζίαο, ζη) ε Δπηηξνπή Σνπξηζηηθήο Αλάπηπμεο, δ) νη Δπηηξνπέο ηνπ Γεκνηηθνχ 

΢πκβνπιίνπ, θαζψο θαη ν ΢πκπαξαζηάηεο ηνπ Γεκφηε θαη ηεο Δπηρείξεζεο.  

 Σεξεί ην αξρείν ησλ εθπξνζψπσλ ηνπ Γήκνπ ζε δηάθνξνπο θνξείο θαη φξγαλα θαη κεξηκλά γηα 

ηελ απνζηνιή ζηνηρείσλ ζηνπο εθπξνζψπνπο θαη ηελ παξαιαβή θαη δηεθπεξαίσζε ησλ εθζέζεσλ πνπ 

ππνβάιινπλ ζην Γήκν. 

 

2. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο θαη Λεμηαξρείνπ 

 

(Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα δημοηικήρ καηάζηαζηρ) 

 Σεξεί θαη ελεκεξψλεη ηα κεηξψα ηνπ δεκνηνινγίνπ θαη ηα κεηξψα αξξέλσλ, ζχκθσλα κε ηηο 

ηζρχνπζεο ζεζκνζεηεκέλεο δηαδηθαζίεο θαη ηεξεί ηηο ππνρξεψζεηο πνπ απνξξένπλ απφ ηελ θείκελε 

λνκνζεζία γηα ηε δεκηνπξγία θαη ηήξεζε ηνπ Δζληθνχ Γεκνηνινγίνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξφζιεςε θαη αιιαγή επσλχκνπ, θαζψο θαη ηελ  πξφζιεςε παηξσλχκνπ θαη 

κεηξσλχκνπ απφ παηδηά, πνπ γελλήζεθαλ ρσξίο γάκν ησλ γνλέσλ ηνπο ή είλαη αγλψζησλ γνλέσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ εμειιεληζκφ ηνπ νλνκαηεπσλχκνπ Διιήλσλ ηνπ εμσηεξηθνχ, νκνγελψλ 

αιινδαπψλ, πνπ απνθηνχλ ηελ ειιεληθή ηζαγέλεηα θαη παιηλλνζηεζάλησλ νκνγελψλ, πνπ έρνπλ ηελ 

ειιεληθή ηζαγέλεηα. 

 Δλεκεξψλεη πεξηνδηθά ηηο δεκφζηεο ππεξεζίεο γηα ηηο κεηαβνιέο πξνζσπηθήο θαηάζηαζεο πνπ 

πξνθχπηνπλ απφ ηα ηεξνχκελα ζηνηρεία. 

 Δθδίδεη θάζε είδνπο πηζηνπνηεηηθά αηνκηθήο θαη νηθνγελεηαθήο θαηάζηαζεο θαζψο θαη θάζε είδνπο 

βεβαηψζεηο, θαηαιφγνπο θαη πίλαθεο κε ηα ζηνηρεία πνπ αλαγξάθνληαη ζηα αλσηέξσ Μεηξψα. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε άιινπο Γήκνπο θαη δεκφζηεο ππεξεζίεο ζηηο πεξηπηψζεηο κεηαβνιψλ ησλ 

κεηξψσλ ζε αληηζηνηρία πξνο αλάινγα αξρεία πνπ ηεξνχληαη εθεί. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ ηνπ Γήκνπ πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηελ ηζρχνπζα 

εθινγηθή λνκνζεζία. 

 

(Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα Ληξιαπσείος) 

 

7) Σεξεί θαη ελεκεξψλεη ηα  ιεμηαξρηθά βηβιία θαη αξρεία, ζηα νπνία θαηαρσξνχληαη ηα ιεμηαξρηθά 

γεγνλφηα πνπ ζπκβαίλνπλ ζηελ πεξηθέξεηα ηνπ Γήκνπ (γελλήζεηο, γάκνη, ζάλαηνη) θαζψο θαη θάζε 

κεηαγελέζηεξν γεγνλφο πνπ ζπλδέεηαη κε απηά (π.ρ. δηαδχγηα), ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο 

ζεζκνζεηεκέλεο δηαδηθαζίεο. 

8) Σεξεί αξρεία επηζήκσλ εγγξάθσλ ιεμηαξρηθψλ γεγνλφησλ. 

9) Δθδίδεη απνζπάζκαηα ησλ ιεμηαξρηθψλ πξάμεσλ ή άιια ζεζκνζεηεκέλα πηζηνπνηεηηθά. 

10) Δλεκεξψλεη ηα αληίζηνηρα Σκήκαηα άιισλ Γήκσλ γηα ηα ιεμηαξρηθά γεγνλφηα πνπ επεξεάδνπλ ηα 

ζηνηρεία ησλ κεηξψσλ / αξρείσλ πνπ ηεξνχληαη ζηα Σκήκαηα απηά. 

11) ΢πλεξγάδεηαη κε Λεμηαξρεία άιισλ Γήκσλ ζε πεξηπηψζεηο κεηαβνιψλ ή πξνζζήθεο ιεμηαξρηθψλ 

πξάμεσλ πνπ βξίζθνληαη θαηαρσξεκέλεο εθεί. 

 Δλεκεξψλεη ηελ ΢ηαηηζηηθή Τπεξεζία γηα ηελ κεληαία ιεμηαξρηθή θίλεζε. 

12) Υνξεγεί άδεηεο πνιηηηθνχ γάκνπ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηέιεζε ησλ γάκσλ απηψλ. 

3. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αδεηνδνηήζεσλ  θαη Ρχζκηζεο Δκπνξηθψλ Γξαζηεξηνηήησλ  

 

α. Γξαθείν εκπνξηθψλ δξαζηεξηνηήησλ 

 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη ηε ξχζκηζε ζεκάησλ εκπνξηθήο δξαζηεξηφηεηαο πνπ επεξεάδνπλ ηηο 

ιεηηνπξγίεο θαη ην πεξηβάιινλ ηεο πφιεο θαη ηελ πνηφηεηα δσήο ησλ θαηνίθσλ, ζχκθσλα κε ηηο 

δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Σα ζέκαηα απηά αθνξνχλ ηδίσο : 

 

(α)  Σνλ θαζνξηζκφ ησλ ρψξσλ θαη ησλ φξσλ ιεηηνπξγίαο ησλ ππαίζξησλ εκπνξηθψλ δξαζηεξηνηήησλ 
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(ιατθέο αγνξέο θαη εκπνξνπαλεγχξεηο). 

(β)  Σνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ εηδηθφηεξσλ φξσλ θαη πξνυπνζέζεσλ γηα ηελ ίδξπζε θαη εγθαηάζηαζε 

θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ, ζην βαζκφ πνπ επεξεάδνπλ ην πεξηβάιινλ θαη ηηο ιεηηνπξγίεο 

ηεο πφιεο. 

(γ)  Σνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ φξσλ θαη ησλ σξψλ ιεηηνπξγίαο κνπζηθήο ζε θαηαζηήκαηα. 

(δ)  Σνλ θαζνξηζκφ ησλ σξψλ έλαξμεο θαη ιήμεο ηεο εξγαζίαο ησλ λαπηεξγαηψλ θαη ησλ αξηεξγαηψλ. 

(ε)  Σνλ θαζνξηζκφ ησλ ρξνληθψλ νξίσλ ιεηηνπξγίαο θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ. 

(ζη) Σνλ θαζνξηζκφ ησλ αλψηαηνπ αξηζκνχ ησλ αδεηψλ ππαίζξηνπ πιαλφδηνπ εκπνξίνπ θαη ηε 

ζπγθξφηεζε ηεο Δπηηξνπήο Τπαίζξηνπ Πιαλφδηνπ Δκπνξίνπ. 

(δ)   Σελ έγθξηζε ηεο ιεηηνπξγίαο Κπξηαθάηηθσλ Αγνξψλ. 

(ε) Σελ ζπγθξφηεζε Δπηηξνπψλ γηα ηνλ έιεγρν ησλ πσιεηψλ, παξαγσγψλ θαη επαγγεικαηηψλ ησλ 

ιατθψλ αγνξψλ. 

(ζ)  Σε ιήςε απφθαζεο ζρεηηθά κε ηνλ θαζνξηζκφ ησλ σξψλ αλνίγκαηνο, κεζεκβξηλήο δηαθνπήο θαη 

θιεηζίκαηνο ησλ θαξκαθείσλ θαη θαξκαθαπνζεθψλ, θαζψο θαη ηνλ θαζνξηζκφ γηα θάζε έηνο ηνπ 

αξηζκνχ ησλ θαξκαθείσλ πνπ δηεκεξεχνπλ θαη δηαλπθηεξεχνπλ. 

 

 Παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηελ εθαξκνγή ησλ απνθάζεσλ ησλ ζρεηηθψλ κε ηα πξνεγνχκελα ζέκαηα 

εκπνξηθήο δξαζηεξηφηεηαο θαη εηζεγείηαη ηε ιήςε κέηξσλ, ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηα δψα ζπληξνθηάο θαη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ 

ηεο ηνπξηζηηθήο λνκνζεζίαο απφ ηηο επηρεηξήζεηο ηνπξηζηηθνχ ελδηαθέξνληνο θαηά ηηο εηδηθφηεξεο 

πξνβιέςεηο ηνπ λφκνπ. 

 

β. Γξαθείν  ρνξήγεζεο αδεηψλ 

 

 Δηζεγείηαη ηελ ρνξήγεζε αδεηψλ γηα ηελ άζθεζε εκπνξηθψλ θαη γεληθψλ επηρεηξεκαηηθψλ 

δξαζηεξηνηήησλ θαη εθδίδεη ηηο αλάινγεο απνθάζεηο ζχκθσλα κε ηηο δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην 

Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Οη άδεηεο απηέο αθνξνχλ ηδίσο: 

 

(α)  Σελ ίδξπζε, ιεηηνπξγία θαη εγθαηάζηαζε ησλ θαηαζηεκάησλ θαη επηρεηξήζεσλ νη φξνη ιεηηνπξγίαο 

θαη εγθαηάζηαζεο ησλ νπνίσλ θαζνξίδνληαη απφ ηελ λνκνζεζία θαη ηνπο αληίζηνηρνπο 

πγεηνλνκηθνχο θαλνληζκνχο θαη δηαηάμεηο 

(β)  Σελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ πγεηνλνκηθνχ ελδηαθέξνληνο (βι. άξζξν 80 ηνπ ΚΓΚ). 

(γ)  Σελ εγθαηάζηαζε θαη ιεηηνπξγία θηλεκαηνγξάθσλ, ζεάηξσλ θαη παξεκθεξψλ επηρεηξήζεσλ θαη 

ηε δηελέξγεηα ησλ πξνβιεπνκέλσλ επηζεσξήζεσλ. 

 

(δ)  Σελ ίδξπζε θαη ιεηηνπξγίαο παηδνηφπσλ, θαη δηαθφξσλ ςπραγσγηθψλ δξαζηεξηνηήησλ (ινχλα 

πάξθ, ηζίξθν, πίζηεο απηνθηλεηηδίσλ, κνπζηθψλ ζπλαπιηψλ θαη άιισλ θαιιηηερληθψλ 

εθδειψζεσλ, πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ θείκελε λνκνζεζία.  

(ε)   Σα ηερληθά ςπραγσγηθά παίγληα θαη ηελ παξνρή ππεξεζηψλ δηαδηθηχνπ. 

(ζη)  Σε ιεηηνπξγία κνπζηθψλ νξγάλσλ. 

(δ)   Σελ άζθεζε ππαίζξηνπ ζηάζηκνπ εκπνξίνπ, εκπνξνπαλεγχξεσλ θαη ππαίζξησλ 

ρξηζηνπγελληάηηθσλ αγνξψλ . 

(ε)  Σα δσήιαηα νρήκαηα. 

(ζ)  Σελ εγθαηάζηαζε θαη ρξήζε ηνπ νηθήκαηνο γηα ηελ άζθεζε δξαζηεξηφηεηαο απφ εθδηδφκελα 

πξφζσπα.  

(η)   Σε ιεηηνπξγία θαηαζηεκάησλ εθκίζζσζεο κνηνπνδειάησλ. 

(θ)   Σελ ίδξπζε ππεξαγνξψλ ιηαληθνχ εκπνξίνπ . 

(ι)   Σελ  άζθεζε ππαίζξηνπ πιαλφδηνπ εκπνξίνπ.  

(κ)  Σελ ζπκκεηνρή ζε Κπξηαθάηηθεο Αγνξέο. 

(λ)   Σελ  παξνρή άδεηαο ζε πξφζσπν πνπ δηαηεξεί θαηάζηεκα πψιεζεο ζθχισλ ή γαηψλ, θαζψο θαη 

ζρεηηθήο άδεηαο ιεηηνπξγίαο ηνπ θαηαζηήκαηνο. 

(μ)   Σελ άζθεζε επαγγέικαηνο θνπξέα, θνκκσηή, ηερλίηε πεξηπνίεζεο ρεξηψλ θαη πνδηψλ, θαζψο θαη 

ηε ζπγθξφηεζε ζρεηηθήο εμεηαζηηθήο επηηξνπήο θαη Πεηζαξρηθνχ ΢πκβνπιίνπ. 

(ν)  Σε ιεηηνπξγία εθζέζεσλ βηβιίνπ. 
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(π)  Σελ νξγάλσζε εθζέζεσλ (εθηφο ησλ Γηεζλψλ), ηε ξχζκηζε ζεκάησλ ιεηηνπξγίαο ηνπο θαη ηελ  

επνπηεία απηψλ. 

(ξ) Σελ θαηαιιειφηεηα εθζεζηαθψλ ρψξσλ ζηεγαζκέλσλ κφληκα ή πξνζσξηλά ή ππαίζξησλ ή κηθηψλ. 

 Παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ πξνυπνζέζεσλ ππφ ηηο νπνίεο ρνξεγνχληαη νη αλσηέξσ 

άδεηεο θαη εηζεγείηαη ηε ιήςε κέηξσλ, ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο π.ρ. αλάθιεζε άδεηαο, 

αθαίξεζε άδεηαο, επηβνιή πξνζηίκσλ). 

      Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

4. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ 

 

α. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα ανθπώπινος δςναμικού 

 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη θαη ζπληνλίδεη ηελ εθαξκνγή ησλ δηαδηθαζηψλ θαη εζσηεξηθψλ θαλνληζκψλ 

πνπ ξπζκίδνπλ ηηο ζρέζεηο ηνπ Γήκνπ κε ην πξνζσπηθφ ηνπ, ζην πιαίζην πάληνηε ησλ γεληθφηεξσλ 

ξπζκίζεσλ ηεο Πνιηηείαο. 

 ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη αλαθέξνληαη 

ζηελ δηαρείξηζε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ.  

 ΢ην πιαίζην θαη ησλ πνιηηηθψλ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ πνπ ζεζπίδεη ε Πνιηηεία γηα ηνλ δεκφζην 

ηνκέα, κεξηκλά γηα ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ αλαγθαίσλ ζέζεσλ εξγαζίαο αλά δηνηθεηηθή ελφηεηα ηνπ 

Γήκνπ θαη ηελ θαηάξηηζε/επηθαηξνπνίεζε ησλ πεξηγξαθψλ αξκνδηνηήησλ ησλ επηκέξνπο ζέζεσλ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θάιπςε  ησλ δηαθφξσλ ζέζεσλ εξγαζίαο ζηηο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηνπ Γήκνπ  

κε ζηφρν ηφζν ηελ αμηνπνίεζε ησλ πξνζφλησλ ησλ ζηειερψλ φζν θαη ηελ απξφζθνπηε θαη δηαξθή 

θάιπςε ησλ αλαγθψλ ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ.  

 Δηζεγείηαη, έπεηηα απφ ζρεηηθά αηηήκαηα ησλ αξκφδησλ Πξντζηακέλσλ, ηηο θαηάιιειεο εζσηεξηθέο 

κεηαθηλήζεηο ζηειερψλ γηα ηελ απνηειεζκαηηθφηεξε θάιπςε ησλ επηκέξνπο ζέζεσλ εξγαζίαο κε βάζε 

ηα πξνζφληα ησλ ζηειερψλ. 

 Αμηνινγεί ηα πξνζφληα ησλ λενπξνζιακβαλνκέλσλ ζηειερψλ θαη  δηακνξθψλεη ζρεηηθέο πξνηάζεηο 

πξνο ηνπο πξντζηακέλνπο ησλ πξνο θάιπςε ζέζεσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ  ζπζηήκαηνο  αμηνιφγεζεο ησλ εξγαδνκέλσλ ζην Γήκν θαη ηελ 

ηήξεζε ησλ ζρεηηθψλ ζηνηρείσλ. 

 Δηζεγείηαη θαη παξαθνινπζεί ηελ πινπνίεζε κέηξσλ επηπξφζζεηεο ζηήξημεο ηνπ αλζξψπηλνπ 

δπλακηθνχ ηνπ Γήκνπ (πρ. νξγάλσζε κεηαθηλήζεσλ ηνπ πξνζσπηθνχ ζηηο εγθαηαζηάζεηο ηνπ Γήκνπ  

θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ αλάπηπμε ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ Γήκνπ κε ηνλ πξνζδηνξηζκφ ησλ 

αλαγθψλ βειηίσζεο ησλ πξνζφλησλ θαη ηθαλνηήησλ ησλ εξγαδνκέλσλ θαη ηελ εηζήγεζε θαη ηελ 

παξαθνινχζεζε ηεο πινπνίεζεο ησλ ζπκθσλνπκέλσλ κέηξσλ βειηίσζεο. 

 ΢ρεδηάδεη, εηζεγείηαη  θαη νξγαλψλεη  πξνγξάκκαηα ζπλερηδφκελεο θαηάξηηζεο θαη επηκφξθσζεο 

ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ ηνπ Γήκνπ. Παξαθνινπζεί ηελ πινπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ θαη κεξηκλά 

γηα ηελ αμηνιφγεζε ησλ απνηειεζκάησλ απφ ηελ πινπνίεζε ησλ πξνγξακκάησλ απηψλ ζηελ πξάμε. 

 Μεξηκλά γηα ηελ βειηίσζε ησλ αλζξσπίλσλ ζρέζεσλ κέζα ζην Γήκν κε ηνλ ζρεδηαζκφ, ηελ 

εηζήγεζε θαη ηελ νξγάλσζε ζρεηηθψλ πξνγξακκάησλ ( πρ. εθδειψζεηο, ηαμίδηα θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ  λνκνζεηηθψλ θαη θαλνληζηηθψλ δηαηάμεσλ πνπ ηζρχνπλ εθάζηνηε θαη 

ξπζκίδνπλ ηηο ζρέζεηο ηνπ Γήκνπ κε ην αλζξψπηλν δπλακηθφ ηνπ (π.ρ. ζέκαηα κηζζνινγηθά, σξαξίνπ, 

αδεηψλ, αζζελεηψλ, ππεξσξηψλ, απνιχζεσλ, δηεθδηθήζεσλ θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηε  δηελέξγεηα θαη νινθιήξσζε ησλ δηαδηθαζηψλ πξφζιεςεο αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ 

γηα ηελ θάιπςε ζπγθεθξηκέλσλ ζέζεσλ εξγαζίαο κε βάζε ηηο λφκηκεο δηαδηθαζίεο. 

 Σεξεί ηα Μεηξψα ηνπ  Πξνζσπηθνχ ζην νπνίν θαηαγξάθνληαη ηα ζηνηρεία ηεο αηνκηθήο θαη 

νηθνγελεηαθήο ηνπ θαηάζηαζεο, νη θάζε είδνπο κεηαβνιέο ζηελ εξγαζηαθή ηνπ δσή ( πξνζιήςεηο, 

απνιχζεηο, αιιαγέο ζέζεσλ εξγαζίαο, ακνηβέο, άδεηεο, απνπζίεο, αμηνινγήζεηο θιπ) θαη ηα πξνζφληα 
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ηνπ. 

 ΢ρεδηάδεη θαη εηζεγείηαη βειηηψζεηο θαη παξαθνινπζεί ηελ εθαξκνγή φισλ ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ 

ζρεηίδνληαη κε ηελ απαζρφιεζε ησλ εξγαδνκέλσλ, ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο ( ηήξεζε 

σξαξίνπ, έγθξηζε θαη πξαγκαηνπνίεζε ππεξσξηψλ θιπ). 

 ΢πγθεληξψλεη ηα ζηνηρεία θαη ηηο κεηαβνιέο ησλ ζηνηρείσλ ησλ εξγαδνκέλσλ πνπ επεξεάδνπλ ηηο 

ακνηβέο ηνπο θαη ελεκεξψλεη έγθαηξα ηηο αξκφδηεο νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο, ψζηε λα πξνσζείηαη έγθαηξα 

ε πιεξσκή ησλ εξγαδνκέλσλ θαη ε απφδνζε ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ζέζπηζε θαη ηελ εθαξκνγή ησλ θαλφλσλ πγηεηλήο θαη αζθάιεηαο ησλ 

εξγαδνκέλσλ, ζχκθσλα κε ηελ λνκνζεζία. Παξέρεη θάζε δηνηθεηηθή ππνζηήξημε ζηνπο ηερληθνχο 

αζθαιείαο θαη ζηνπο γηαηξνχο εξγαζίαο πνπ πξνζθέξνπλ ηηο αληίζηνηρεο ππεξεζίεο ηνπο ζην Γήκν 

ζχκθσλα κε ηηο αξκνδηφηεηέο ηνπο πνπ θαζνξίδνληαη απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. ΢χκθσλα κε ηηο 

αξκνδηφηεηεο απηέο : 

(α) Ο ηερληθφο αζθάιεηαο παξέρεη πξνο ηα φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ, ζηνπο εξγαδφκελνπο θαη 

ζηνπο εθπξνζψπνπο ηνπο, ππνδείμεηο θαη ζπκβνπιέο, γξαπηά ή πξνθνξηθά, ζε ζέκαηα ζρεηηθά κε 

ηελ αζθάιεηα ηεο εξγαζίαο θαη ηελ πξφιεςε ησλ εξγαηηθψλ αηπρεκάησλ. 

(β) Ο γηαηξφο εξγαζίαο παξέρεη πξνο ηα φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ, ζηνπο εξγαδφκελνπο θαη ζηνπο 

εθπξνζψπνπο ηνπο, ππνδείμεηο θαη ζπκβνπιέο, γξαπηά ή πξνθνξηθά,  ζρεηηθά κε ηα κέηξα πνπ 

πξέπεη λα ιακβάλνληαη γηα ηε ζσκαηηθή θαη ςπρηθή πγεία ησλ εξγαδνκέλσλ θαη επηβιέπεη ηελ 

εθαξκνγή ησλ κέηξσλ πξνζηαζίαο ηεο πγείαο ησλ εξγαδνκέλσλ. 

(γ) Ο γηαηξφο εξγαζίαο θαη ν ηερληθφο αζθάιεηαο θαηαρσξνχλ ηηο γξαπηέο ππνδείμεηο ηνπο ζε εηδηθφ 

βηβιίν. Σα φξγαλα δηνίθεζεο ηνπ Γήκνπ ιακβάλνπλ γλψζε ησλ ππνδείμεσλ απηψλ ελππνγξάθσο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ θχιαμε θαη ηελ θαζαξηφηεηα ησλ εγθαηαζηάζεσλ ηνπ Γεκαξρείνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηηο κεηαθηλήζεηο θαη κεηαθνξέο ηνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηε ιεηηνπξγία ηνπ Κεληξηθνχ Πξσηνθφιινπ ηνπ Γήκνπ θαη δηεθπεξαηψλεη ηα ζρεηηθά 

έγγξαθα ζε ζπλεξγαζία κε ηηο γξακκαηείεο ησλ επηκέξνπο ππεξεζηψλ. 

 ΢πληάζζεη  ηηο απνθάζεηο πνπ άπηνληαη ηεο δηνηθεηηθήο ππνζηήξημεο  ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξέρεη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Γηνηθεηηθψλ Τπεξεζηψλ (απνθάζεηο, 

ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηε ιεηηνπξγία ηνπ ηειεθσληθνχ θέληξνπ ηνπ Γήκνπ.  

 Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 

β. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα Μιζθοδοζίαρ 

 

 ΢πγθεληξψλεη ηα ζηνηρεία απαζρφιεζεο θαη κεηαβνιψλ θαζψο θαη ησλ αληηζηνίρσλ θαηαβιεζέλησλ 

παξνρψλ ή θαηαινγηζζέλησλ πνζψλ πξνο ην πξνζσπηθφ ηνπ Γήκνπ, πνπ έρνπλ επίδξαζε ζηελ 

δηακφξθσζε ησλ ακνηβψλ ηνπ, ηεξεί ελεκεξσκέλν ην ειεθηξνληθφ αξρείν ησλ πξνζσπηθψλ θαη 

κηζζνινγηθψλ ζηνηρείσλ ησλ Τπαιιήισλ θαη κεξηκλά γηα ηελ εθθαζάξηζε ησλ ακνηβψλ, ηελ ζχληαμε 

θαη έθδνζε ησλ κηζζνινγηθψλ θαηαζηάζεσλ πιεξσκήο εθαξκφδνληαο πηζηά ηηο νδεγίεο θαη εγθπθιίνπο 

ησλ αξκφδησλ Τπνπξγείσλ (Δζσηεξηθψλ, Οηθνλνκηθψλ θιπ). 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ππνινγηζκφ ησλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ ησλ εξγαδνκέλσλ, ζχκθσλα κε 

ηηο νδεγίεο ησλ αζθαιηζηηθψλ ηακείσλ πνπ δηαηεξεί ν θάζε εξγαδφκελνο. 

Δθδίδεη ηα Υξεκαηηθά Δληάικαηα Πιεξσκήο Μηζζνδνζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ θαη απνζηέιιεη 

ειεθηξνληθφ αξρείν πιεξσκήο πξνο ηηο Σξάπεδεο (κέζσ ΔΑΠ), κεληαίεο θαηαζηάζεηο θαη ειεθηξνληθά 

αξρεία εηζθνξψλ πξνο ηα αζθαιηζηηθά ηακεία (ΗΚΑ, Σ΢ΜΔΓΔ, ΟΠΑΓ-ΣΤΓΚΤ, ΣΑΓΚΤ θιπ), θνξείο 

δαλεηνδφηεζεο ηνπ πξνζσπηθνχ (Σ.Π.Γ. & Σ.Σ.), θαη ηελ Γ.Γ.Π.΢. (Δ7 & Δ.Α.Π.). 

 Πξνυπνινγίδεη ηηο εηήζηεο ακνηβέο, ζχκθσλα κε ηνλ πξνγξακκαηηζκφ πξνζιήςεσλ-απνρσξήζεσλ 

πξνζσπηθνχ, αλά θαηεγνξία, ππεξεζία θαη θσδηθφ πιεξσκήο, ειέγρνληαο ηελ επάξθεηα ησλ θσδηθψλ 

ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ζηελ δηάξθεηα ηνπ έηνπο. 
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 Δπίζεο ζπληάζζεη θαη εθδίδεη εηήζηεο ζπγθεληξσηηθέο βεβαηψζεηο απνδνρψλ θαη ινηπψλ ακνηβψλ 

γηα ην πξνζσπηθφ.  

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηνπο Πξντζηακέλνπο  ησλ επηκέξνπο δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Γήκνπ θαη ηνπο 

ελεκεξψλεη γηα ηηο δηαδηθαζίεο πνπ πξέπεη λα αθνινπζνχληαη ζε εξγαζηαθά ζέκαηα (δηαρείξηζε 

παξνπζηψλ, ππεξσξηψλ, βεβαηψζεσλ πξνο ην πξνζσπηθφ θιπ). 

 ΢πληάζζεη ηηο θάζε είδνπο  βεβαηψζεηο ηνπ πξνζσπηθνχ γηα ζέκαηα πνπ άπηνληαη ηεο απαζρφιεζήο 

ηνπο ζην Γήκν. 

 

5.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο ΚΔΠ 

 

(α) Απμοδιόηηηερ Δξςπηπέηηζηρ Πολιηών 

 Δλεκεξψλεη θαη πιεξνθνξεί ηνπο πνιίηεο γηα ηηο ελέξγεηεο πνπ απαηηνχληαη γηα ηε δηεθπεξαίσζε 

δηνηθεηηθψλ ππνζέζεσλ ζρεηηθψλ κε ηηο δεκφζηεο ππεξεζίεο. 

 Παξαιακβάλεη αηηήζεηο πνιηηψλ γηα ηελ δηεθπεξαίσζε ππνζέζεψλ ηνπο απφ ηηο ππεξεζίεο ηνπ 

Γεκνζίνπ, ειέγρεη ηελ πιεξφηεηά ηνπο θαη ζε πεξίπησζε πνπ γηα ηελ δηεθπεξαίσζε ηεο ππφζεζεο 

απαηηνχληαη δηθαηνινγεηηθά, πνπ δελ ππνβάιινληαη καδί κε ηελ αίηεζε, ηα αλαδεηά θαη ηα 

παξαιακβάλεη κε νπνηνλδήπνηε πξφζθνξν ηξφπν απφ ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο, κεηά απφ ζρεηηθή 

εμνπζηνδφηεζε ησλ πνιηηψλ. 

 Γηαβηβάδεη πιήξεηο ηνπο θαθέινπο ησλ ππνζέζεσλ ησλ πνιηηψλ ζηελ αξκφδηα γηα ηελ 

δηεθπεξαίσζή ηνπο ππεξεζία κε νπνηνλδήπνηε πξφζθνξν ηξφπν. 

 Παξαιακβάλεη απφ ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο ηα ηειηθά έγγξαθα πνπ έρνπλ δεηεζεί απφ ηνπο πνιίηεο 

θαη κεξηκλά γηα ηελ παξάδνζή ηνπο  ζηνπο πνιίηεο, είηε κε απνζηνιή, είηε κέζσ ηνπ ΚΔΠ. 

 Παξέρεη δηάθνξεο ππεξεζίεο ζηνπο πνιίηεο ζχκθσλα κε ηνλ γεληθφ ζρεδηαζκφ ησλ ΚΔΠ 

(επηθχξσζε εγγξάθσλ, ζεψξεζε γλεζίνπ ππνγξαθήο, ρνξήγεζε παξάβνισλ, ρνξήγεζε απνδεηθηηθψλ 

θνξνινγηθήο θαη αζθαιηζηηθήο ελεκεξφηεηαο θιπ). 

 Σεξεί αξρεία θαη επεμεξγάδεηαη ζηαηηζηηθά ζηνηρεία απφ ηελ δξάζε ησλ ΚΔΠ ηνπ Γήκνπ. 

 

(β) Απμοδιόηηηερ Δζωηεπικήρ Ανηαπόκπιζηρ 

 

 Τπνδέρεηαη απφ άιια Κ.Δ.Π. αηηήζεηο πνιηηψλ ε δηεθπεξαίσζε ησλ νπνίσλ εκπίπηεη ζηηο 

αξκνδηφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 

 Πξνσζεί ηα αλσηέξσ αηηήκαηα ζηηο αξκφδηεο γηα ηε δηεθπεξαίσζή ηνπο ππεξεζίεο θαη 

παξαθνινπζεί ηε δηαδηθαζία ηεο δηεθπεξαίσζεο θαη ηελ ηήξεζε ησλ λφκηκσλ ρξνληθψλ πξνζεζκηψλ. 

 Παξαιακβάλεη ηα ζρεηηθά έγγξαθα απφ ηηο ππεξεζίεο θαη ηα απνζηέιιεη ζηα Κ.Δ.Π. ηεο αξρηθήο 

ππνβνιήο ησλ αηηήζεσλ. 

 Σεξεί ηα ζρεηηθά κε ηε δηαθίλεζε ησλ αλσηέξσ αλαθεξφκελσλ αηηήζεσλ πνιηηψλ ζηαηηζηηθά 

ζηνηρεία. 

 Τπνδέρεηαη θαη δηαρεηξίδεηαη ηα παξάπνλα θαη ηηο πξνηάζεηο ησλ πνιηηψλ γηα βειηηψζεηο ησλ 

δηνηθεηηθψλ δηαδηθαζηψλ. 

 

6.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Αιινδαπψλ θαη Μεηαλάζηεπζεο 
 

 Σν Σκήκα ηεξεί ηηο ππνρξεψζεηο πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία πεξί ηζαγέλεηαο, 

αιινδαπψλ θαη κεηαλάζηεπζεο. ΢ην πιαίζην απηφ θαη ζχκθσλα κε ηηο δηθαηνδνζίεο πνπ δίδνληαη ζην 

Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο :  

 

(α) Σεξεί Μεηξψν Αιινδαπψλ. 

(β) Παξαιακβάλεη αηηήζεηο, ειέγρεη ηα δηθαηνινγεηηθά θαη ηα πξνσζεί ζηελ αξκφδηα ππεξεζία ηεο 

Πεξηθέξεηαο γηα ηελ ρνξήγεζε θαη αλαλέσζε αδεηψλ παξακνλήο αιινδαπψλ ζηελ Διιάδα.  

(γ) Παξαιακβάλεη αηηήζεηο θαη δηθαηνινγεηηθά γηα ηελ απφθηεζε ηεο ειιεληθήο ηζαγέλεηαο κε 

πνιηηνγξάθεζε θαη ηηο πξνσζεί ζηελ αξκφδηα ππεξεζία ηνπ Τπνπξγείνπ Δζσηεξηθψλ. 

(δ) Δπηδίδεη ζρεηηθέο κε ηα αλσηέξσ απνθάζεηο ζε αιινδαπνχο. 
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Άξζξν 16 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ & Αλάπηπμεο 

 Ζ Γηεχζπλζε  Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη αξκφδηα  γηα ηελ απνηειεζκαηηθή  ηήξεζε ησλ 

νηθνλνκηθψλ πξνγξακκάησλ ιεηηνπξγίαο ηνπ Γήκνπ, ηε ζσζηή απεηθφληζε ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ 

θαη ηε δηαρείξηζε ησλ εζφδσλ θαη δαπαλψλ ηνπ, θαζψο θαη ηε δηαζθάιηζε θαη αμηνπνίεζε ηεο 

δεκνηηθήο πεξηνπζίαο. ΢πγρξφλσο, ε Γηεχζπλζε κεξηκλά γηα ηελ απνηειεζκαηηθή δηελέξγεηα φισλ ησλ 

λφκηκσλ δηαδηθαζηψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ πξνκήζεηα πιηθψλ, εμνπιηζκνχ θαη ππεξεζηψλ ηνπ 

Γήκνπ.  

 ΢πληάζζεη θαηφπηλ έξεπλαο θαη ηεθκεξίσζεο φιεο ηηο κειέηεο πνπ αθνξνχλ ηελ ππεξεζία θαη ηηο 

δηαβηβάδεη ζηελ Γ/λζε Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα επηθχξσζε. 

 Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο, ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο,  θαζνξίδνληαη απφ ηηο ηζρχνπζεο 

δηαηάμεηο Νφκσλ, Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 

 

Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη 

νη εμήο: 

 

1.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Πξνυπνινγηζκνχ θαη  Λνγηζηεξίνπ  

 

α. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα πποϋπολογιζμού 

 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ηνπ ζπζηήκαηνο θαηάξηηζεο ησλ Πξνυπνινγηζκψλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο επηκέξνπο ππεξεζίεο γηα ηελ παξνρή νηθνλνκηθψλ ζηνηρείσλ, θαηεπζχλζεσλ 

θαη πξνηχπσλ πνπ ζα επηηξέπνπλ ηελ θαηάξηηζε απφ ηηο ππεξεζίεο ησλ πξνυπνινγηζκψλ ηνπο ζε 

ζπλάξηεζε κε ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηά ηνπο. 

 ΢πγθεληξψλεη  ηνπο επηκέξνπο πξνυπνινγηζκνχο ησλ ππεξεζηψλ θαη  δηακνξθψλεη θαη εηζεγείηαη 

ηνπο  ζπλνιηθνχο  Πξνυπνινγηζκνχο ηνπ Γήκνπ  πξνο έγθξηζε απφ ηα αξκφδηα φξγαλα. 

 Παξαθνινπζεί ηελ εθηέιεζε ησλ Πξνυπνινγηζκψλ, επηζεκαίλεη ηηο απνθιίζεηο κεηαμχ 

απνινγηζηηθψλ θαη πξνυπνινγηζηηθψλ κεγεζψλ, κεξηκλά γηα ηελ  εξκελεία ησλ απνθιίζεσλ θαη 

εηζεγείηαη ηηο αλαγθαίεο δηνξζσηηθέο ελέξγεηεο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ πνξεία εθηέιεζεο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη εηζεγείηαη ηπρφλ απαξαίηεηε 

αλακφξθσζε απηνχ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ππφινηπεο ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ακθίδξνκεο 

ελεκέξσζεο θαη ξνήο ησλ νηθνλνκηθψλ πιεξνθνξηψλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ εθηέιεζε θαη ηελ 

αλαζεψξεζε ησλ  πξνυπνινγηζκψλ θάζε ππεξεζίαο. 

 

β. Απμοδιόηηηερ ζε θέμαηα λογιζηηπίος 

 

 Σεξεί ην ζχζηεκα ινγηζηηθήο απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ ηνπ Γήκνπ (Γεληθή θαη 

αλαιπηηθή ινγηζηηθή). Σεξεί ηηο ζρεηηθέο ινγηζηηθέο δηαδηθαζίεο θαζψο θαη ηα αληίζηνηρα ινγηζηηθά 

βηβιία θαη ζηνηρεία πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηελ λνκνζεζία. 

 Σεξεί ηα  αξρεία ησλ θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ πνπ απαηηνχληαη γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ 

ζπζηήκαηνο ινγηζηηθήο απεηθφληζεο ησλ νηθνλνκηθψλ πξάμεσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηε ινγηζηηθή ζπκθσλία ησλ δνζνιεπηηθψλ ινγαξηαζκψλ κε ηξάπεδεο, 

πξνκεζεπηέο, πηζησηέο θαη άιινπο ζπλαιιαζζνκέλνπο κε ηνλ Γήκν, θαζψο θαη ησλ δνζνιεπηηθψλ 

ινγαξηαζκψλ κε ηα λνκηθά πξφζσπα θαη ηα ηδξχκαηα ηνπ Γήκνπ. 

 Δθδίδεη ηηο ινγηζηηθέο θαη νηθνλνκηθέο θαηαζηάζεηο πνπ ζπλδένληαη κε ην ηεξνχκελν ινγηζηηθφ 

ζρέδην (πρ. ηζνινγηζκνί θαη απνηειέζκαηα ρξήζεο) θαη ελεκεξψλεη ζρεηηθά ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ 

Γήκνπ  κε βάζε ηηο ηζρχνπζεο δηαδηθαζίεο. 

 Παξέρεη θάζε είδνπο πιεξνθφξεζε πξνο ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ  θαη ηηο ππφινηπεο 

δεκνηηθέο ππεξεζίεο γηα ηελ εμέιημε ησλ ινγηζηηθψλ κεγεζψλ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί εηδηθά ζπζηήκαηα ινγηζηηθήο θαη νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο Πξνγξακκάησλ θαη Έξγσλ ζηα 
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νπνία ζπκκεηέρεη ν Γήκνο θαη πνπ ρξεκαηνδνηνχληαη απφ ην Πξφγξακκα Γεκνζίσλ Δπελδχζεσλ ή/θαη 

απφ επξσπατθνχο ή δηεζλείο πφξνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εηνηκαζία ησλ πεξηνδηθψλ νηθνλνκηθψλ αλαθνξψλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ πξφνδν 

ησλ πξνεγνπκέλσλ πξνγξακκάησλ θαη έξγσλ.  

 Διέγρεη ηελ πξφβιεςε ησλ νθεηιψλ ζηνπο αληίζηνηρνπο θσδηθνχο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ηνπ Γήκνπ 

θαη ειέγρεη ηελ επάξθεηαο ησλ αληίζηνηρσλ πηζηψζεσλ. 

 Δθδίδεη ηα  εληάικαηα πιεξσκήο ησλ νθεηιψλ ηνπ Γήκνπ, ηα απνζηέιιεη  ζηελ αξκφδηα ππεξεζία 

Δπηηξφπνπ γηα ηνλ πξνιεπηηθφ  έιεγρν θαη θαηφπηλ ηα πξνσζεί ζηελ Σακεηαθή Τπεξεζία γηα εμφθιεζε. 

      ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία γηα ηα ζέκαηα 

ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη ηνπ ινγηζηεξίνπ. 

 

2.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Δζφδσλ  

 

 ΢πγθεληξψλεη ζηνηρεία γηα ηελ εμαθξίβσζε ησλ ππφρξεσλ θαη ηνπ χςνπο ησλ ρξεκαηηθψλ 

ππνρξεψζεσλ πξνο ηνλ Γήκν ησλ θπζηθψλ θαη λνκηθψλ πξνζψπσλ γηα θφξνπο, εηζθνξέο, ηέιε, 

δηθαηψκαηα πνπ πεξηνδηθά πξέπεη λα θαηαβάιινληαη ζην Γήκν κε βάζε ηηο ηζρχνπζεο εθάζηνηε 

δηαηάμεηο ηεο λνκνζεζίαο. 

 Διέγρεη ηελ αθξίβεηα ησλ κεγεζψλ κε βάζε ηα νπνία ππνινγίδνληαη ην χςνο αλά ππφρξεν ησλ 

πξνεγνχκελσλ θφξσλ, εηζθνξψλ, ηειψλ, δηθαησκάησλ θιπ. 

 Γεκηνπξγεί θαη ηεξεί αξρεία ππφρξεσλ γηα ηελ θαηαβνιή ησλ επηκέξνπο πνζψλ πνπ απνηεινχλ 

ηαθηηθά έζνδα ηνπ Γήκνπ. 

 Δπεμεξγάδεηαη  ζηνηρεία θαη ππνινγίδεη πεξηνδηθά ην χςνο ησλ νθεηινκέλσλ πνζψλ θαηά θαηεγνξία 

πξνζφδνπ θαη ππφρξεν. Καηαξηίδεη  βεβαησηηθνχο θαηαιφγνπο ππφρξεσλ θαη αληίζηνηρσλ νθεηιφκελσλ 

πνζψλ θαηά θαηεγνξία πξνζφδνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ ππφρξεσλ γηα ηελ θαηαβνιή ησλ πξνεγνπκέλσλ νθεηινκέλσλ 

πνζψλ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ πνπ ηζρχνπλ γηα ηηο πξνζθπγέο ησλ ππφρξεσλ φηαλ 

ακθηζβεηνχλ ην χςνο ησλ νθεηιφκελσλ πνζψλ . 

 Οξηζηηθνπνηεί ηνπο βεβαησηηθνχο θαηαιφγνπο κεηά ηελ νινθιήξσζε ησλ δηαδηθαζηψλ ησλ ηπρφλ 

πξνζθπγψλ γηα ηελ εθηέιεζε ησλ αληηζηνίρσλ εηζπξάμεσλ. 

 Γηαβηβάδεη ηνπο νξηζηηθνχο θαηαιφγνπο θαηά θαηεγνξία εζφδσλ , ζηελ ηακεηαθή ππεξεζία. 

 Δθδίδεη Τπεξεζηαθά Βεβαησηηθά ΢εκεηψκαηα (ΤΒ΢) «Οίθνζελ Βεβαίσζε»  

 Σεξεί ηηο αληίζηνηρεο δηαδηθαζίεο θαη εθδίδεη βεβαηψζεηο πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ είζπξαμε 

δηαθφξσλ ηειψλ, δηθαησκάησλ ή εηζθνξψλ. 

 Σεξεί ηηο δηαδηθαζίεο πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ απνδνρή θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ  δσξεψλ θαη ησλ 

θιεξνδνηεκάησλ πξνο ηνλ Γήκν, ζχκθσλα κε ηνπο αληηζηνίρνπο φξνπο. 

 Σεξεί αξρεία ησλ  θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη θαηά ηελ άζθεζε ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ δηεξεχλεζε κεζφδσλ αμηνπνίεζεο ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο πεξηνπζίαο θαη 

δηαηππψλεη ζρεηηθέο εηζεγήζεηο πξνο ηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ πξνψζεζε ηεο αμηνπνίεζεο ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο πεξηνπζίαο ζχκθσλα κε ηηο 

ζρεηηθέο απνθάζεηο ηνπ Γήκνπ θαη ηε δηαρείξηζε ηεο εθκεηάιιεπζεο ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο 

πεξηνπζίαο (πρ. θαηάξηηζε ζπκβάζεσλ κηζζψζεσλ, κέξηκλα είζπξαμεο κηζζσκάησλ θιπ.) 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαρψξεζε ρξήζεο δεκνηηθψλ αθηλήησλ ή ηε θαηαβνιή κηζζψκαηνο πξνο 

θάιπςε ζηεγαζηηθψλ αλαγθψλ ηεο ππξνζβεζηηθήο ππεξεζίαο. 

 Δηζεγείηαη ηε ζχλαςε δηελέξγεηαο εκπνξηθήο δηαθήκηζεο ζε θνηλφρξεζηνπο ρψξνπο ηνπ Γήκνπ 

ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία. 

 Δηζεγείηαη  ηελ επηβνιή πξνζηίκσλ ζε πεξηπηψζεηο δηελέξγεηαο παξάλνκεο εκπνξηθήο δηαθήκηζεο 

θαηφπηλ ζρεηηθήο έθζεζεο ειέγρνπ απφ ηελ Γεκνηηθή Αζηπλνκία  
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  Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ηεο ηζρχνπζαο λνκνζεζίαο γηα ηε ρνξήγεζε αδεηψλ εθκεηάιιεπζεο 

πεξηπηέξσλ. 

       ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη άπηνληαη 

ησλ αξκνδηνηήησλ ηνπ ηκήκαηνο. 

3.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Σακεηαθήο Τπεξεζίαο 

 

 Γηελεξγεί ηηο πιεξσκέο πξνο ηνπο δηθαηνχρνπο κε βάζε ηα Δληάικαηα Πιεξσκψλ θαη κεηά απφ 

έιεγρν ησλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ νξίδεη ν λφκνο. 

 Καηαγξάθεη ηηο δηελεξγνχκελεο πιεξσκέο ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαδηθαζίεο θαη κεξηκλά γηα 

ηελ απφδνζε ησλ θάζε θχζεο θξαηήζεσλ ππέξ ηξίησλ πνπ αληηζηνηρνχλ ζηα επηκέξνπο εληάικαηα 

πιεξσκήο (αζθαιηζηηθνί θνξείο, πηζησηηθά ηδξχκαηα θ.ι.π.). 

 Παξαιακβάλεη ηνπο βεβαησηηθνχο θαηαιφγνπο ησλ ππνρξέσλ θαη ησλ αληηζηνίρσλ νθεηινκέλσλ 

ζην Γήκν πνζψλ θαηά θαηεγνξία εζφδνπ. Δθδίδεη θαη κεξηκλά γηα ηελ θνηλνπνίεζε εηδηθψλ 

πξνζθιήζεσλ πξνο ηνπο νθεηιέηεο. 

 Γηελεξγεί ηηο  εηζπξάμεηο  ησλ νθεηιψλ πξνο ηνλ Γήκν θαη ελεκεξψλεη ην ινγηζηηθφ ζχζηεκα ηνπ 

Γήκνπ κε ηηο ζρεηηθέο ηακεηαθέο εγγξαθέο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ηαθηνπνίεζε ησλ ππνρξεψζεσλ ησλ νθεηιεηψλ πξνο ηνλ Γήκν θαη ελεκεξψλεη 

ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο γηα ηηο θαζπζηεξνχκελεο νθεηιέο. 

 Σεξεί ηηο δηαδηθαζίεο ζπλαιιαγψλ κε ηηο Σξάπεδεο γηα ηελ ηνπνζέηεζε ησλ ρξεκαηηθψλ δηαζεζίκσλ 

θαη ηελ δηελέξγεηα εηζπξάμεσλ θαη πιεξσκψλ κέζσ επηηαγψλ. 

 Σεξεί ην αλαγθαίν θπζηθφ ηακείν ζηα γξαθεία ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί αξρεία ησλ θάζε είδνπο παξαζηαηηθψλ θαη αληηζηνίρσλ δηθαηνινγεηηθψλ πνπ 

ρξεζηκνπνηνχληαη γηα ηελ ελεκέξσζε ηνπ ινγηζηηθνχ ζπζηήκαηνο ηνπ Γήκνπ κε ηηο ηακεηαθέο 

εγγξαθέο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ απφδνζε πξνο ηα αζθαιηζηηθά ηακεία ησλ αληηζηνίρσλ αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ. 

 Παξαθνινπζεί ηελ ηακεηαθή ξεπζηφηεηα θαη πξνγξακκαηίδεη ηηο πιεξσκέο ζε ζπλεξγαζία θαη κε 

άιιεο αξκφδηεο ππεξεζίεο. 

 Μεξηκλά  γηα ηελ ζχληαμε θαη ππνβνιή ζηα αξκφδηα φξγαλα ηα πεξηνδηθά νηθνλνκηθά απνινγηζηηθά 

ζηνηρεία, ζχκθσλα κε ην ζχζηεκα νηθνλνκηθήο πιεξνθφξεζεο πνπ εθαξκφδεη ν Γήκνο. 

 Παξαθνινπζεί ηελ θαηάξηηζε θαη ηελ εμέιημε ησλ ηακεηαθψλ πξνγξακκάησλ ηνπ Γήκνπ. 

 Γηεξεπλά ηηο ηακεηαθέο αλάγθεο θαη εηζεγείηαη ηηο θαηάιιειεο  κεζφδνπο γηα ηελ αληηκεηψπηζε ησλ 

ηακεηαθψλ αλαγθψλ ηνπ Γήκνπ (π.ρ. δαλεηζκφο).  

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή  ησλ απνθάζεσλ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηελ θάιπςε ησλ ηακεηαθψλ 

αλαγθψλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ηξάπεδεο θαη κεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ δηαζεζίκσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Παξαθνινπζεί θαη κεξηκλά γηα ηελ  εθπιήξσζε φισλ ησλ θνξνινγηθψλ θαη αζθαιηζηηθψλ 

ππνρξεψζεσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξνρή θάζε είδνπο ζηνηρείσλ πνπ δεηνχληαη απφ Γεκφζηεο/Διεγθηηθέο Τπεξεζίεο 

ζχκθσλα κε ηηο δηαδηθαζίεο πνπ ηζρχνπλ εθάζηνηε. 

 

4. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο πξνκεζεηψλ  θαη εμνπιηζκνχ  ππεξεζηψλ – απνζήθε   

 

 ΢ρεδηάδεη ηηο εζσηεξηθέο δηαδηθαζίεο γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ πξνγξάκκαηνο απαηηνπκέλσλ 

πξνκεζεηψλ θαη ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ, ζπγθεληξψλεη ηηο αηηήζεηο ησλ ππεξεζηψλ θαη δηακνξθψλεη 

πεξηνδηθά πξνγξάκκαηα γηα ηελ πξνκήζεηα θάζε είδνπο πιηθψλ, εμνπιηζκνχ θαη ππεξεζηψλ θαη 

εηζεγείηαη απηά γηα έγθξηζε ζηα αξκφδηα φξγαλα ηνπ Γήκνπ (πιηθά γηα ηελ εθηέιεζε ηερληθψλ έξγσλ, 

αληαιιαθηηθά, ιηπαληηθά, θαχζηκα, ιηπάζκαηα, θπηνθάξκαθα,  κεραλήκαηα, εξγαιεία, έπηπια, είδε 

γξαθείνπ, κηζζψζεηο κεηαθνξηθψλ κέζσλ, αζθαιίζεηο θιπ). 

 

 Γηελεξγεί έξεπλεο αγνξάο γηα ηελ ηεθκεξίσζε ηεο δηαζεζηκφηεηαο ησλ εηδψλ ή ησλ ππεξεζηψλ πνπ 
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ελδηαθέξνπλ ην Γήκν θαη ηε ιήςε ζηνηρείσλ ηηκψλ πξνκήζεηαο ή ππεξεζίαο. 

 Γηελεξγεί ηηο δηαδηθαζίεο γηα ηελ αλάζεζε ησλ πξνκεζεηψλ θαη ησλ ζπκβάζεσλ παξνρήο 

ππεξεζηψλ, ήηνη κεξηκλά γηα ηελ θαηάξηηζε πξνδηαγξαθψλ ζε ζπλεξγαζία κε ηα αξκφδηα θάζε θνξά 

ηκήκαηα ηνπ Γήκνπ, θαηαξηίδεη ην ζρέδην ηεο δηαθήξπμεο, ησλ ζπκβάζεσλ θαη φισλ ησλ απνθάζεσλ 

θαη εηζεγείηαη ηε ζπγθξφηεζε φισλ ησλ επηηξνπψλ πνπ απαηηνχληαη (δηελέξγεηαο δηαγσληζκψλ, 

αμηνιφγεζεο ησλ πξνζθνξψλ θαη παξαιαβήο ησλ εηδψλ) ζην θάζε θνξά απνθαηλφκελν φξγαλν ηνπ 

Γήκνπ, παξαθνινπζεί ηε ιεηηνπξγία ηνπο θαη γεληθά κεξηκλά γηα φια ηα δεηήκαηα πνπ αθνξνχλ ηελ 

εθηέιεζε θάζε πξνκήζεηαο ή ππεξεζίαο κέρξη θαη ηελ νξηζηηθή παξαιαβή ηεο  ζχκθσλα κε ηηο 

ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ραξαθηεξηζκνχ πιηθψλ/εμνπιηζκνχ σο αρξήζησλ ή σο 

πιηθψλ πνπ πιενλάδνπλ θαη ηεξεί ηηο δηαδηθαζίεο θαηαζηξνθήο, απνκάθξπλζεο ή εθπνίεζεο ησλ 

πιηθψλ απηψλ. 

 ΢πληάζζεη  φιεο ηηο απνθάζεηο, νη νπνίεο απνξξένπλ απφ ηελ ηζρχνπζα λνκνζεζία θαη άπηνληαη ησλ 

αξκνδηνηήησλ ηνπ ηκήκαηνο. 

 Σεξεί ηα πιεξνθνξηαθά αξρεία θαη έγγξαθα ησλ ζπκβάζεσλ πξνκεζεηψλ θαη ππεξεζηψλ (αξρείν 

πξνκεζεπνκέλσλ εηδψλ, αξρείν πξνκεζεπηψλ, αξρείν θαθέισλ πξνκεζεηψλ). 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαιαβή απφ ηνπο αληίζηνηρνπο πξνκεζεπηέο ησλ θάζε είδνπο πιηθψλ παγίσλ 

(κεραλήκαηα-εμνπιηζκφο) ή αλαισζίκσλ πνπ απαηηεί ε ιεηηνπξγία ηνπ Γήκνπ.  

 Σεξεί ην αξρείν ησλ  παγίσλ θηλεηψλ πεξηνπζηαθψλ ζηνηρείσλ ηνπ Γήκνπ (κεραλήκαηα, νρήκαηα, 

ζπζθεπέο, εμνπιηζκφο θιπ.) θαη παξαθνινπζεί ηελ θαηαλνκή ησλ παγίσλ απηψλ ζηηο ππεξεζίεο ηνπ 

Γήκνπ. 

 Σεξεί ηηο δηαδηθαζίεο ραξαθηεξηζκνχ πιηθψλ σο αρξήζησλ ή σο πιηθψλ πνπ πιενλάδνπλ θαη 

ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ θαηαζηξνθήο, απνκάθξπλζεο ή εθπνίεζήο ηνπο . 

 Μεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ησλ πεξηνδηθψλ απνγξαθψλ ησλ θάζε είδνπο πιηθψλ θαη 

εμνπιηζκνχ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί ην  αξρείν ζπκβάζεσλ γηα ππεξεζίεο θαη πξνκήζεηεο πνπ αλαζέηεη ν Γήκνο. 

  Παξαιακβάλεη θαη ειέγρεη ηα θάζε θχζεο παξαζηαηηθά πνπ απαηηνχληαη  θαηά πεξίπησζε γηα ηελ 

πιεξσκή ησλ νθεηιψλ ηνπ Γήκνπ ζηνπο αληίζηνηρνπο δηθαηνχρνπο θαη ειέγρεη ηελ  χπαξμε ησλ 

πξνυπνζέζεσλ γηα ηε δηελέξγεηα πιεξσκψλ ηνπ Γήκνπ κε βάζε ηηο δηαηάμεηο ησλ αληηζηνίρσλ 

ζπκβάζεσλ. 

 Σεξεί ηελ θπζηθή απνζήθε ηεο γξαθηθήο χιεο, ησλ αλαιψζηκσλ Ζ/Τ θαη εθηππσηηθψλ, θαζψο θαη 

ησλ πιηθψλ πνπ είλαη αλαγθαία γηα ηε ζπληήξεζε θαη ηελ θαζαξηφηεηα ηνπ Γήκνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ελεκέξσζε ησλ δηαρεηξηζηηθψλ βηβιίσλ ησλ απνζεθψλ (θαηά πνζφηεηα θαη αμία) 

κε ηα εηζαγφκελα θαη εμαγφκελα  είδε, θαη ηελ ηήξεζε ησλ δηαδηθαζηψλ ρνξήγεζεο ησλ εηδψλ πνπ 

ηεξνχληαη ζηα απνζέκαηα ησλ απνζεθψλ ηνπ Γήκνπ.   

 Παξαθνινπζεί ηα απνζεκάησλ ησλ απνζεθψλ θαη δηαηππψλεη εηζεγήζεηο γηα ηελ αλάγθε 

αλαλέσζήο ηνπο. ΢πλεξγάδεηαη ζρεηηθά κε ηηο δεκνηηθέο ππεξεζίεο πνπ θάλνπλ ρξήζε ησλ πιηθψλ ησλ 

απνζεθψλ. 

 

Άξζξν 17 

 

Αξκνδηφηεηεο Γηεχζπλζεο  Σερληθψλ Τπεξεζηψλ 

 Ζ Γηεχζπλζε  Σερληθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη αξκφδηα γηα ηελ εθαξκνγή ηνπ πνιενδνκηθνχ 

ζρεδηαζκνχ, ηελ πξνζηαζία θαη αλαβάζκηζε ηνπ ηνπηθνχ αξρηηεθηνληθνχ θαη πνιηηηζηηθνχ 

πεξηβάιινληνο, κε ηε ιήςε ησλ θαηαιιήισλ κέηξσλ, ηελ έθδνζε θαη έιεγρν εθαξκνγήο ησλ 

νηθνδνκηθψλ αδεηψλ θαη  ηνλ έιεγρν ησλ απζαίξεησλ θαηαζθεπψλ. Δίλαη αξκφδηα  γηα ηε κειέηε, 

εθηέιεζε θαη ζπληήξεζε ησλ θάζε είδνπο ηερληθψλ έξγσλ ηνπ Γήκνπ, κε ζηφρν ηελ έγθαηξε, 

νηθνλνκηθή θαη άξηζηε απφ επηζηεκνληθήο απφςεσο πξαγκαηνπνίεζήο ηνπο.   ΢πγρξφλσο ε Γηεχζπλζε 

είλαη αξκφδηα γηα ηελ εμαζθάιηζε βειηησκέλσλ ζπλζεθψλ αζθαινχο κεηαθίλεζεο θαη θπθινθνξίαο 

ησλ δεκνηψλ θαη ησλ νρεκάησλ ηνπο, θαζψο θαη γηα ηνλ έιεγρν εγθαηαζηάζεσλ θαη ηελ έθδνζε αδεηψλ 

εγθαηαζηάζεσλ θαη εγθαηαζηαηψλ θπξίσο ζηνλ ηνκέα ησλ κεηαθνξψλ. Οη ζπγθεθξηκέλεο αξκνδηφηεηεο 
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ηεο Γηεχζπλζεο ζην πιαίζην ηεο απνζηνιήο ηεο, θαζνξίδνληαη απφ ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο Νφκσλ, 

Γηαηαγκάησλ θαη Τπνπξγηθψλ Απνθάζεσλ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο ππφινηπεο Γηεπζχλζεηο γηα ηνλ έιεγρν θαη ηελ επηθχξσζε ησλ κειεηψλ πνπ 

έρνπλ ζπληάμεη.  

 Οη αξκνδηφηεηεο ησλ επί κέξνπο νξγαλσηηθψλ κνλάδσλ ηεο Γηεχζπλζεο Σερληθψλ Τπεξεζηψλ  είλαη 

νη εμήο: 

1.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Πνιενδνκηθψλ Δθαξκνγψλ θαη Πνιενδνκίαο 

 

 Παξαιακβάλεη, ειέγρεη ηελ πιεξφηεηα ησλ ππνβαιινκέλσλ θαθέισλ γηα ηελ έθδνζε νηθνδνκηθψλ 

αδεηψλ, ειέγρεη ηηο ππνβαιιφκελεο κειέηεο (αξρηηεθηνληθή, ζηαηηθή, ειεθηξνκεραλνινγηθέο, 

ζεξκνκφλσζε, παζεηηθή ππξνπξνζηαζία, κειέηε ελεξγεηαθήο απφδνζεο)  ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο 

δηαηάμεηο θαη κεηά ηνλ έιεγρν ησλ θνξνινγηθψλ εθδίδεη ηηο νηθνδνκηθέο άδεηεο. 

 Διέγρεη ηηο αξρηηεθηνληθέο, ζηαηηθέο,  πδξαπιηθέο θαη ειεθηξνκεραλνινγηθέο κειέηεο, ηε κειέηε 

ζεξκνκφλσζεο, ηε κειέηε παζεηηθήο ππξνπξνζηαζίαο θαη ηα ζρεηηθά θνξνινγηθά ζηνηρεία γηα ηελ 

έθδνζε ή αλαζεψξεζε νηθνδνκηθψλ αδεηψλ βηνκεραληθψλ θηηξίσλ, θαηά ηηο ξπζκίζεηο ηεο ζρεηηθήο 

λνκνζεζίαο.  

 Αλαζεσξεί θαη ελεκεξψλεη ηηο νηθνδνκηθέο άδεηεο, εγθξίλεη εξγαζίεο κηθξήο θιίκαθαο  θαη ηεξεί 

φια ηα απαηηνχκελα ζρεηηθά ζηαηηζηηθά ζηνηρεία θαη αξρεία ησλ νηθνδνκηθψλ αδεηψλ. 

 Διέγρεη ην ζχλλνκν εθδνζεηζψλ νηθνδνκηθψλ αδεηψλ θαη πξνβαίλεη ζε δηαθνπή εξγαζηψλ ή 

αλάθιεζε αδεηψλ, αλ απαηηείηαη. 

 Δθδίδεη απφθαζε γηα ηνλ θαζνξηζκφ κεκνλσκέλσλ θηηξίσλ ή ησλ πεξηνρψλ, εληφο ησλ νπνίσλ νη 

φςεηο ησλ θηηξίσλ πξέπεη λα απνπεξαηψλνληαη κέζα ζ’ έμη έηε απφ ηελ έθδνζε ηεο νηθνδνκηθήο άδεηαο 

ή ηεο αλσηέξσ απφθαζεο. 

 Υνξεγεί ηελ άδεηα εγθαηάζηαζεο δνκηθήο ή κεραληθήο θαηαζθεπήο πξνο εγθαηάζηαζε θεξαίαο 

ζηαζκνχ ζηελ μεξά, ζχκθσλα κε ην άξζξν 24 α΄ ηνπ λ. 2075/1992 (ΦΔΚ 129 Α΄), φπσο ηζρχεη, θαη  ηελ 

επηβνιή θπξψζεσλ ζηνπο παξαβάηεο. 

 Παξέρεη δηνηθεηηθή θαη γξακκαηεηαθή ππνζηήξημε πξνο ηε Γηεχζπλζε Πνιενδνκίαο θαη ηα Σκήκαηα 

ηεο (ηήξεζε πξσηνθφιινπ, δηεθπεξαίσζε θαη αξρεηνζέηεζε αιιεινγξαθίαο, ζέκαηα πξνζσπηθνχ θιπ). 

 Παξαθνινπζεί ηελ εμέιημε ησλ ξπζκηζηηθψλ ζρεδίσλ θαη ησλ πνιενδνκηθψλ κειεηψλ γηα ηελ 

επέθηαζε / ηξνπνπνίεζε ησλ ζρεδίσλ πφιεσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη γηα ηηο αλάγθεο ηξνπνπνηήζεσλ / αλαζεψξεζεο ησλ ξπκνηνκηθψλ ζρεδίσλ 

ησλ πφιεσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 Μειεηά θαη εηζεγείηαη ηελ πξνθαηαξθηηθή πξφηαζε αλάπιαζεο νξηζκέλεο πεξηνρήο 

 Διέγρεη ηελ εθαξκνγή ξπκνηνκηθψλ θαη πνιενδνκηθψλ ζρεδίσλ, ζχκθσλα κε ηηο αξκνδηφηεηεο πνπ 

δίδνληαη ζην Γήκν κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. Οη εθαξκνγέο απηέο πεξηιακβάλνπλ ηδίσο: 

(α)  Σνλ έιεγρν εθαξκνγήο ξπκνηνκηθψλ ζρεδίσλ ζην έδαθνο πξηλ ηελ έγθξηζε ησλ πηλαθίδσλ 

εθαξκνγήο. 

(β)  Σελ ζχληαμε δηαγξακκάησλ εθαξκνγήο θαη δηαγξακκάησλ δηακνξθσκέλεο θαηάζηαζεο. 

(γ)  Σνλ έιεγρν ηνπνγξαθηθψλ δηαγξακκάησλ πνπ πξννξίδνληαη γηα ζχληαμε πξάμεσλ ηαθηνπνηήζεσο 

θαη αλαινγηζκνχ ή πξάμεσλ εθαξκνγήο. 

(δ)  Σελ επίβιεςε ηνπνγξαθηθψλ κειεηψλ θαη κειεηψλ Πξάμεσλ Δθαξκνγήο ΢.Π. 

(ε)  Σελ ζχληαμε Πξάμεσλ Δθαξκνγήο. 

 

(ζη) Σελ εθαξκνγή πνιενδνκηθψλ ζρεδίσλ θαη ζπλαθψλ εθηειεζηψλ πξάμεσλ, πνπ δελ έρνπλ 

γεληθφηεξν ραξαθηήξα. 

(δ)  Σνλ  έιεγρν εθαξκνγήο ξπκνηνκηθψλ ζρεδίσλ ζην έδαθνο, θαη΄ άξζξν115 Κ.Β.Π.Ν. 

(ε)  Σελ εθαξκνγή εγθεθξηκέλσλ ζρεδίσλ επί ηνπ εδάθνπο θαηά ηελ πξφβιεςε ηεο παξ.1 ηνπ άξζξνπ 

155 Κ.Β.Π.Ν. 

 

 Γλσκνδνηεί γηα παξέθθιηζε απφ ηνπο φξνπο δφκεζεο θαηαζθεπήο θηηξίσλ πνπ πξννξίδνληαη γηα 

γεσθηελνηξνθηθέο, γεσπηελνηξνθηθέο ή πδαηνθαιιηεξγεηηθέο εγθαηαζηάζεηο, θαζψο θαη γηα 
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εγθαηαζηάζεηο απνζήθεπζεο ιηπαζκάησλ, θαξκάθσλ, ηρζπνηξνθψλ, γεσξγηθψλ θαη αιηεπηηθψλ 

εθνδίσλ, γεσξγηθψλ θαη αιηεπηηθψλ πξντφλησλ, ζηεγάζηξσλ ζθαγήο δψσλ θαη δεμακελψλ απφ 

νπνηνδήπνηε πιηθφ (΢ε ζπλεξγαζία κε ηηο αξκφδηεο ππεξεζίεο Αγξνηηθήο παξαγσγήο θαη Αιηείαο). 

 Σεξεί αξρεία ραξηψλ θαη ξπκνηνκηθψλ δηαγξακκάησλ, φξσλ δφκεζεο, δηαγξακκάησλ θαη πξάμεσλ 

εθαξκνγήο, πξάμεσλ ηαθηνπνίεζεο θαη αλαινγηζκνχ 

 Πξνβαίλεη ζε έιεγρν ησλ θαηαζθεπψλ ψζηε λα δηαπηζηψλεηαη ε εθαξκνγή ησλ εγθεθξηκέλσλ 

ζρεδίσλ ησλ αληίζηνηρσλ νηθνδνκηθψλ αδεηψλ. 

 Πξνβαίλεη ζε έιεγρν ηεο θαηαζθεπήο απζαίξεησλ θηηζκάησλ θαη ζηνλ ραξαθηεξηζκφ απηψλ 

ζχκθσλα κε ηελ ηζρχνπζα πνιενδνκηθή λνκνζεζία.    

 ΢ε πεξηπηψζεηο δηαπίζησζεο θαηά ηνπο αλσηέξσ ειέγρνπο παξαβάζεσλ, πξνβαίλεη  ζε επηβνιή 

πξνζηίκσλ ή άιισλ πξνβιεπνκέλσλ θπξψζεσλ θαηά ηελ θείκελε πνιενδνκηθή λνκνζεζία. 

 Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ δηαηάμεσλ πνπ αθνξνχλ ηνλ γεληθφ νηθνδνκηθφ θαλνληζκφ θαη ηηο 

νηθνδνκέο πνπ ραξαθηεξίδνληαη επηθίλδπλεο, ζε ζπλεξγαζία κε ηε δεκνηηθή αζηπλνκία. 

 Δηζεγείηαη ηελ αθαίξεζε άδεηαο απφ νηθνδνκέο γηα κε εμφθιεζε αζθαιηζηηθψλ εηζθνξψλ ζην ΗΚΑ, 

ζε ζπλεξγαζία κε ηε δεκνηηθή αζηπλνκία. 

 Σεξεί ηα  αξρεία ηεο δεκνηηθήο αθίλεηεο πεξηνπζίαο ζε  ειεθηξνληθή θαη θπζηθή κνξθή (θάθεινη 

κε ζηνηρεία πεξηγξαθηθά θαη ηδηνθηεζηαθά έγγξαθα). 

 Σνλ θαζνξηζκφ ησλ πξνδηαγξαθψλ θαη ησλ φξσλ ηεο ππαίζξηαο δηαθήκηζεο. 

 Σελ δηελέξγεηα δηαθήκηζεο, ηελ ηνπνζέηεζε πιαηζίσλ ππαίζξηαο δηαθήκηζεο, ηελ ηνπνζέηεζε 

επηγξαθψλ πξνζδηνξηζκνχ επαγγεικαηηθήο δξαζηεξηφηεηαο ζε θπζηθά θαη λνκηθά πξφζσπα, θαζψο θαη 

ηελ παξαρψξεζε ρψξσλ γηα ηελ πξνβνιή δξαζηεξηνηήησλ ζε λνκηθά πξφζσπα πνπ επηδηψθνπλ 

θνηλσθειείο ζθνπνχο. 

2.  Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Μειεηψλ θαη Δθηέιεζεο Έξγσλ  

 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηε Γηεχζπλζε Πξνγξακκαηηζκνχ,  Οξγάλσζεο θαη Πιεξνθνξηθήο θαηά ην 

ζρεδηαζκφ ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεο ηνπ Γήκνπ πνπ αθνξνχλ ηελ πινπνίεζε ζπγθνηλσληαθψλ έξγσλ 

(θαηαζθεπέο λέσλ έξγσλ νδνπνηίαο, ζπληήξεζε πθηζηάκελνπ νδηθνχ δηθηχνπ, θαηαζθεπέο γεθπξψλ, 

θφκβσλ θαη δηαβάζεσλ θιπ) θαη θηηξηαθψλ έξγσλ (θαηαζθεπή, ζπληήξεζε, επηζθεπή, δηαθφζκεζε θαη 

εμνπιηζκφο ησλ δεκνηηθψλ θηηξίσλ θαη εγθαηαζηάζεσλ), θαζψο θαη έξγσλ δηακφξθσζεο, δηαξξχζκηζεο 

θαη εμσξατζκνχ  ησλ θνηλνρξήζησλ ρψξσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ (πεδφδξνκνη, πιαηείεο, παηδηθέο 

ραξέο, ηερληθά έξγα ρψξσλ πξαζίλνπ, αζιεηηθνί ρψξνη, αξραηνινγηθνί ρψξνη θαη κλεκεία, θνηκεηήξηα 

θιπ), ζχκθσλα κε ην εχξνο ηεο δηθαηνδνζίαο ησλ δήκσλ. Δπίζεο ην Σκήκα δηελεξγεί  

δεηγκαηνιεπηηθνχο ειέγρνπο, πξνθεηκέλνπ λα δηαπηζησζεί ε πνηφηεηα ησλ ραιχβσλ νπιηζκνχ 

ζθπξνδέκαηνο, θαζψο θαη ε πνηφηεηα  ησλ πξντφλησλ ηζηκέληνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε φισλ ησλ αλαγθαίσλ κειεηψλ γηα ηελ πινπνίεζε ησλ έξγσλ ηνπ 

Σκήκαηνο (εθπφλεζε κε πξνζσπηθφ ηνπ Σκήκαηνο ή κε αλάζεζε ζε ηξίηνπο). Δπηβιέπεη ηελ θαιή 

εθπφλεζε ησλ κειεηψλ. 

 ΢πληάζζεη ηερληθέο πξνδηαγξαθέο θαη πξνζδηνξίδεη ηηο αλάγθεο θάζε έξγνπ ζε πιηθά, εξγαιεία, 

ηερληθφ εμνπιηζκφ αλζξψπηλν δπλακηθφ θιπ θαη εηζεγείηαη ηελ κεζνδνινγία εθηέιεζεο θάζε έξγνπ ( κε 

απηεπηζηαζία ή κε αλάζεζε ζε ηξίηνπο). 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηηο Οηθνλνκηθέο Τπεξεζίεο γηα ηελ θαιή εθηέιεζε ησλ δηαδηθαζηψλ αλάζεζεο ησλ 

κειεηψλ θαη ηεο εθηέιεζεο ησλ έξγσλ ζε ηξίηνπο. 

 Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο πνπ αλαηίζεληαη ζε ηξίηνπο. Γηελεξγεί 

επηκεηξήζεηο εξγαζηψλ θαη ειέγρεη ηηο πηζηνπνηήζεηο εξγαζηψλ πνπ ππνβάιινληαη απφ ηξίηνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηηο δηαδηθαζίεο παξαιαβήο ησλ έξγσλ πνπ εθηεινχληαη απφ ηξίηνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηνλ ζσζηφ ρεηξηζκφ θαη ηελ αμηνπνίεζε ησλ κεραλεκάησλ θαη γεληθά ηνπ ηερληθνχ 

εμνπιηζκνχ πνπ ρξεζηκνπνηεί ην Σκήκα. 

 Σεξεί ηερληθά αξρεία κε αλαιπηηθά ζηνηρεία ησλ έξγσλ πνπ εθηειεί (αλαιψζεηο πιηθψλ, 

απαζρφιεζε ηερληθνχ πξνζσπηθνχ, απαζρφιεζε ηερληθνχ εμνπιηζκνχ, ζηνηρεία θφζηνπο θιπ) θαη 
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αληίζηνηρα αξρεία κειεηψλ θαη ζρεδίσλ (θάθεινη ησλ έξγσλ). Δμάγεη πεξηνδηθά ζηαηηζηηθά ζηνηρεία θαη 

δείθηεο απφ ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο. 

 Δλεκεξψλεη ηελ Γηεχζπλζε Πξνγξακκαηηζκνχ, Οξγάλσζεο θαη Πιεξνθνξηθήο γηα ηελ πξφνδν ηεο 

πινπνίεζεο ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο. 

 

3. Αξκνδηφηεηεο Σκήκαηνο Μειεηψλ θαη Δθηέιεζεο Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ  

 

Σν ηκήκα έρεη αληηθείκελν ηελ κειέηε θαη εθηέιεζε έξγσλ πνπ αθνξνχλ 

 

 ΢ηελ επέθηαζε, ζπληήξεζε, επηζθεπή θαη βειηίσζε ηνπ δηθηχνπ ειεθηξνθσηηζκνχ ησλ νδψλ θαη 

γεληθά ησλ ππαηζξίσλ ρψξσλ ηνπ Γήκνπ, θαζψο θαη ηνπ θσηηζκνχ γηα ηελ αλάδεημε ησλ δεκνηηθψλ 

θηηξίσλ, κλεκείσλ θαη αξραηνινγηθψλ ρψξσλ ηεο πεξηνρήο. 

 ΢ηελ επέθηαζε, ζπληήξεζε θαη επηζθεπή ηνπ δηθηχνπ θσηεηλήο ζεκαηνδφηεζεο γηα ηε ξχζκηζε ηεο 

θπθινθνξίαο ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ. 

 ΢ηελ εγθαηάζηαζε θαη ζπληήξεζε θάζε είδνπο πιεξνθνξηαθψλ πηλαθίδσλ ζηελ πεξηνρή ηνπ Γήκνπ 

(πηλαθίδεο νλνκαζίαο νδψλ θαη πιαηεηψλ, αξίζκεζεο θηηξίσλ, παξνρήο πιεξνθνξηψλ ζε νδεγνχο θαη 

δηεξρνκέλνπο, πηλαθίδεο ζηάζεσλ ζπγθνηλσληαθψλ κέζσλ θιπ). 

 ΢ηελ εθηέιεζε εξγαζηψλ απνκάθξπλζεο παξάλνκσλ δηαθεκηζηηθψλ πηλαθίδσλ. 

 ΢ηελ εθηέιεζε εξγαζηψλ ζήκαλζεο θαη δηαγξάκκηζεο νδψλ, θαζψο θαη ηνπνζέηεζεο θαη 

ζπληήξεζεο πξνζηαηεπηηθψλ κέζσλ γηα ηελ αζθάιεηα ηεο θπθινθνξίαο νρεκάησλ θαη πεδψλ. 

 ΢ηε ζπληήξεζε, επηζθεπή ή βειηίσζε ηνπ ειεθηξνκεραλνινγηθνχ εμνπιηζκνχ θαη ησλ θάζε είδνπο 

Ζ/Μ εγθαηαζηάζεσλ ησλ Γήκνπ. 

 Σν Σκήκα έρεη επίζεο σο αληηθείκελν ηελ πξνψζεζε ηεο εμνηθνλφκεζεο ελέξγεηαο ζηηο θηλεηέο θαη 

αθίλεηεο εγθαηαζηάζεηο ηνπ Γήκνπ (θηίξηα, απηνθίλεηα θιπ) θαη ηελ πξνψζεζε ησλ ήπησλ κνξθψλ 

ελέξγεηαο. ΢ην πιαίζην απηφ : 

 Μεξηκλά γηα ηε κειέηε θαη ζηαδηαθή εθαξκνγή ζπζηήκαηνο ελεξγεηαθήο δηαρείξηζεο, ζχκθσλα κε 

ηνπο ζρεδηαζκνχο ηεο Πνιηηείαο, έηζη ψζηε λα επηηπγράλεηαη ζπζηεκαηηθή θαη ζπλερήο βειηίσζε ηεο 

ελεξγεηαθήο απφδνζεο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ κέηξσλ βειηίσζεο θαη ησλ ειάρηζησλ απαηηήζεσλ ελεξγεηαθήο 

απφδνζεο γηα ηηο πξνκήζεηεο ηνπ Γήκνπ, ζχκθσλα κε ηηο ζρεηηθέο ξπζκίζεηο ηεο Πνιηηείαο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθαξκνγή ησλ κέηξσλ κείσζεο ηεο ελεξγεηαθήο θαηαλάισζεο ησλ θηηξίσλ ηνπ 

Γήκνπ, θαζψο θαη ησλ δηθηχσλ ειεθηξνθσηηζκνχ ησλ δεκφζησλ θνηλφρξεζησλ ρψξσλ πνπ ζεζπίδνληαη 

απφ ηελ Πνιηηεία. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αμηνπνίεζε ησλ ήπησλ κνξθψλ ελέξγεηαο  θαη ηελ ρξεζηκνπνίεζε, θαηά ην 

δπλαηφλ, θαζαξψλ νρεκάησλ απφ ην Γήκν. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ζπληήξεζε θαη απνθαηάζηαζε βιαβψλ ησλ θηηξηαθψλ θαη ησλ 

ειεθηξνκεραλνινγηθψλ εγθαηαζηάζεσλ ηνπ Γήκνπ. 

 Σεξεί αξρείν Παξαζηαηηθψλ Γηαρείξηζεο ησλ πξνεγνπκέλσλ πξνγξακκάησλ θαη έξγσλ  ζχκθσλα 

κε ηα πξνβιεπφκελα ζηνπο εηδηθνχο θαλνληζκνχο ησλ θνξέσλ απφ ηνπο πξνέξρεηαη ε ζρεηηθή 

ρξεκαηνδφηεζε. 

 

4. Αξκνδηφηεηεο ηκήκαηνο ΢πληήξεζεο & απηεπηζηαζίαο 

 

3) Δπηβιέπεη ηελ εθηέιεζε ησλ έξγσλ ηνπ Σκήκαηνο πνπ εθηεινχληαη κε απηεπηζηαζία. ΢πγθξνηεί, 

νξγαλψλεη θαη δηνηθεί ηα ζρεηηθά ζπλεξγεία ηνπ Γήκνπ. 

 

4) ΢πγθξνηεί, νξγαλψλεη θαη δηνηθεί ζπλεξγεία ακέζνπ επέκβαζεο ζε πεξηπηψζεηο επεηγφλησλ 

πεξηζηαηηθψλ εθηφο πξνγξάκκαηνο. 

 

5. Σκήκα ΢πγθνηλσληαθψλ Δγθαηαζηάζεσλ θαη Αδεηψλ Μεηαθνξάο 

 

 Μεξηκλά  γηα ηελ εμαζθάιηζε ηθαλνπνηεηηθνχ δηθηχνπ αζηηθψλ ζπγθνηλσληψλ ζην Γήκν θαη ηε 
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ξχζκηζε ζρεηηθψλ ζεκάησλ . ΢ην πιαίζην απηφ: 

 Μεξηκλά γηα ηελ άζθεζε, κε δπλαηφηεηα επηβνιήο θνκίζηξνπ, ζπγθνηλσληαθνχ έξγνπ γηα ηελ 

εμππεξέηεζε ηεο κεηαθίλεζεο ησλ θαηνίθσλ ηεο πεξηνρήο, εθφζνλ ην έξγν απηφ δελ εμππεξεηείηαη απφ 

πθηζηάκελε γξακκή. Ζ άζθεζε ζπγθνηλσληαθνχ έξγνπ είλαη δπλαηφλ λα γίλεηαη είηε κε ηδηφθηεηα κέζα, 

είηε κε ηε ρξήζε κηζζσκέλσλ κέζσλ θαη ππεξεζηψλ. 

 Μεξηκλά γηα ηε δηελέξγεηα κεηαθνξψλ γηα ηε κεηαθίλεζε θαηνίθσλ πνπ αλήθνπλ ζε θνηλσληθέο 

νκάδεο (άηνκα κε αλαπεξία, ειηθησκέλνη, παηδηά), είλαη εξγαδφκελνη ζην Γήκν θαη ηα λνκηθά ηνπ 

πξφζσπα, ή είλαη καζεηέο πνπ κεηαθηλνχληαη ζηνλ ηφπν πνπ ιεηηνπξγεί ην ζρνιείν. 

 Καζνξίδεη  ηηο αζηηθέο γξακκέο ιεσθνξείσλ, θαζψο θαη ηελ αθεηεξία, ηε δηαδξνκή, ηηο ζηάζεηο θαη 

ην ηέξκα ησλ αληίζηνηρσλ γξακκψλ. 

 Δηζεγείηαη ηνλ θαζνξηζκφ θνκίζηξσλ ησλ αζηηθψλ θνξέσλ παξνρήο ζπγθνηλσληαθνχ έξγνπ. 

 Καζνξίδεη  ηηο πξνδηαγξαθέο ησλ ζηάζεσλ θαη ησλ ζηεγάζηξσλ αλακνλήο επηβαηψλ ησλ αζηηθψλ 

θαη ππεξαζηηθψλ γξακκψλ. 

 Δηζεγείηαη ηελ αλάθιεζε άδεηαο θπθινθνξίαο αζηηθνχ ιεσθνξείνπ, απφ ηνλ θχθιν εξγαζίαο, εληφο 

ηνπ ηδίνπ εκεξνινγηαθνχ έηνπο. 

 Μεξηκλά  θαη εηζεγείηαη ηε ιήςε κέηξσλ γηα ηελ αζθάιεηα ηεο θπθινθνξίαο θαη ηε δηεπθφιπλζε 

ησλ κεηαθηλήζεσλ. ΢ην πιαίζην απηφ : 

 Μεξηκλά γηα ηε ξχζκηζε ηεο θπθινθνξίαο, ηνλ θαζνξηζκφ πεδνδξφκσλ, κνλνδξνκήζεσλ θαη 

θαηεπζχλζεσλ ηεο θπθινθνξίαο.  

 Μεξηκλά γηα ηελ απνκάθξπλζε εγθαηαιειεηκκέλσλ νρεκάησλ.  

 Ρπζκίδεη ηα ζέκαηα ζηάζκεπζεο ησλ απηνθηλήησλ θαη κεξηκλά γηα ηε δεκηνπξγία ρψξσλ 

ζηάζκεπζεο ηξνρνθφξσλ θαη κε δπλαηφηεηα κίζζσζεο αθηλήησλ, ζχκθσλα κε ηελ θείκελε λνκνζεζία. 

 Λακβάλεη κέηξα γηα ηελ απξφζθνπηε πξφζβαζε ζηνπο θνηλνρξήζηνπο ρψξνπο, 

 Μεξηκλά γηα ηελ νλνκαζία νδψλ θαη πιαηεηψλ, ηνπνζέηεζε πηλαθίδσλ, αξίζκεζε θηηζκάησλ  θιπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ εθπφλεζε θπθινθνξηαθψλ κειεηψλ. 

 Απαγνξεχεη ηε δεκηνπξγία ζέζεσλ ζηάζκεπζεο ζε ζπγθεθξηκέλνπο ρψξνπο. 

 Μεξηκλά γηα ηελ παξαιαβή ησλ απνζπξνκέλσλ δηθχθισλ, κνηνζπθιεηψλ θαη κνηνπνδειάησλ, 

φπνπ δελ ππάξρνπλ ππνθαηαζηήκαηα ηνπ ΟΓΓΤ. 

 Καζνξίδεη ην εμσηεξηθνχ ρξψκαηνο ησλ ΣΑΞΗ. 

 Μεξηκλά  θαη ιακβάλεη κέηξα γηα ηελ πξνζηαζία ηεο δσήο θαη ηεο πεξηνπζίαο ησλ θαηνίθσλ απφ 

δξαζηεξηφηεηεο πνπ εγθπκνλνχλ θηλδχλνπο, ζε ζπλεξγαζία θαη κε ηε Γεκνηηθή Αζηπλνκία. ΢ην 

πιαίζην απηφ :  

 

(α) Διέγρεη ηε  ζήκαλζε ησλ εξγαζηψλ πνπ εθηεινχληαη ζηηο νδνχο,  

(β) Διέγρεη ηελ ηήξεζε ησλ ππνρξεψζεσλ απηψλ πνπ εθηεινχλ έξγα θαη ελαπνζέηνπλ πιηθά θαη 

εξγαιεία ζηηο νδνχο, 

(γ) Λακβάλεη θαη ειέγρεη ηελ εθαξκνγή κέηξσλ γηα ηελ πξνζηαζία απφ επηθίλδπλεο νηθνδνκέο, θαη απφ 

έιιεηςε κέηξσλ αζθάιεηαο θαη πγηεηλήο, θαη ειέγρεη  ηα πθηζηάκελα κέηξα αζθάιεηαο  ζε εξγαζίεο 

πνπ εθηεινχληαη. 

 

 Ρπζκίδεη θάζε ζέκα ην νπνίν αθνξά ζηελ εγθαηάζηαζε, ιεηηνπξγία θαη ζηε ζπληήξεζε 

αλειθπζηήξσλ, θαζψο θαη ζηε ρνξήγεζε ησλ ζρεηηθψλ ηερληθψλ επαγγεικαηηθψλ αδεηψλ, ζχκθσλα κε 

ηηο δηαηάμεηο ηεο ζρεηηθήο λνκνζεζίαο. 

 Υνξεγεί ηηο άδεηεο εγθαηάζηαζεο θαη ηηο άδεηεο ιεηηνπξγίαο θσηνβφισλ ζσιήλσλ, θσηεηλψλ 

επηγξαθψλ θαη ειεθηξνθίλεησλ αλπςσηηθψλ κεραλεκάησλ  θαη έιεγρεη ηε ιεηηνπξγία ηνπο. 

 Υνξεγεί ηηο άδεηεο εγθαηάζηαζεο θαη ιεηηνπξγίαο ζηεγλνθαζαξηζηεξίσλ, πιπληεξίσλ ξνχρσλ, 

ζηδεξσηεξίσλ ξνχρσλ θαη ηαπεηνθαζαξηζηεξίσλ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αδεηνδφηεζε επηρεηξήζεσλ θαη επαγγεικάησλ ζηνλ ηνκέα ησλ κεηαθνξψλ. ΢ην 
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πιαίζην απηφ : 

 

(α) Υνξεγεί ηηο άδεηεο άζθεζεο επαγγέικαηνο ηερληηψλ επηζθεπήο θαη ζπληήξεζεο απηνθηλήησλ, 

κνηνζηθιεηψλ θαη κνηνπνδειάησλ. 

(β) Υνξεγεί ηηο άδεηεο άζθεζεο επαγγέικαηνο νδηθνχ κεηαθνξέα επηβαηψλ θαη εκπνξεπκάησλ. 

(γ) Υνξεγεί, αλαλεψλεη, αλαθαιεί θαη αθαηξεί ηηο  άδεηεο εθγπκλαζηψλ, θαζψο θαη ίδξπζεο θαη 

ιεηηνπξγίαο ζρνιψλ ππνςεθίσλ νδεγψλ απηνθηλήησλ θαη κνηνζηθιεηψλ. 

(δ) Δθδίδεη ηηο άδεηεο ίδξπζεο θαη ιεηηνπξγίαο ζπλεξγείσλ επηζθεπήο θαη ζπληήξεζεο απηνθηλήησλ, 

κνηνζηθιεηψλ θαη κνηνπνδειάησλ θαη ινηπψλ ζπλαθψλ εγθαηαζηάζεσλ,  θαη  δηελεξγεί 

επηζεσξήζεηο θαη ειεθηξνινγηθνχο ειέγρνπο. 

(ε) Υνξεγεί εμνπζηνδνηήζεηο ζε ζπλεξγεία ζπληήξεζεο θαη επηζθεπήο απηνθηλήησλ γηα δηάζεζε Κάξηαο 

Διέγρνπ Καπζαεξίσλ (ΚΔΚ),  θαη  παξαθνινπζεί θαη ειέγρεη ηα Κέληξα Διέγρνπ Καπζαεξίσλ. 

(ζη)Υνξήγεζε εμνπζηνδνηήζεσλ ζε ζπλεξγεία ζπληήξεζεο θαη επηζθεπήο απηνθηλήησλ γηα ηνπνζέηεζε 

ζπζηεκάησλ πεξηνξηζκνχ ηαρπηήησλ. 

(δ) Θεσξεί ηηο Κάξηεο Δπηζεψξεζεο θαη Δπηζθεπψλ ησλ ελνηθηαδφκελσλ νρεκάησλ. 

 

6. Αξκνδηφηεηεο ηκήκαηνο Πξνγξακκαηηζκνχ Σερληθψλ Έξγσλ 

 Σν Σκήκα απηφ ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Γηεπζπληή ηεο Σ.Τ. θαη ηνπο άιινπο πξντζηακέλνπο ησλ 

Σκεκάησλ εηζεγείηαη πξνο ηελ Γ/λζε ην εηήζην Σερληθφ πξφγξακκα, κε θχξηα φκσο επζχλε επί ησλ 

ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ. 

 Δηζεγείηαη πξνο ηε Γηνίθεζε ηνπ Γήκνπ θαη ηνλ Γηεπζπληή ην ρξνλνδηάγξακκα πινπνίεζεο ηνπ 

εηήζηνπ Σερληθνχ Πξνγξάκκαηνο. 

 ΢ε ζπλεξγαζία κε ην Σκήκα Μειεηψλ θαη ην Σκήκα Καηαζθεπψλ, παξαθνινπζεί ηελ 

πινπνίεζε ησλ ζπγρξεκαηνδνηνχκελσλ έξγσλ θαη εηζεγείηαη γηα ηελ ηξνπνπνίεζε πξνο ηνλ Γηεπζπληή 

ηεο Σ.Τ. θαη πξνο ηελ αξκφδηα Γηαρεηξηζηηθή Αξρή ηνπ εληαγκέλνπ έξγνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηε ζχληαμε, παξαθνινχζεζε, πινπνίεζε θαη αμηνιφγεζε ηνπ 

Δπηρεηξεζηαθνχ Πξνγξάκκαηνο. Γηα ην ιφγν απηφ ζε ζπλεξγαζία κε ηα άιια Σκήκαηα ηεο Σ.Τ. ηεξεί 

πίλαθα θαηαγξαθήο φισλ ησλ εθηεινχκελσλ έξγσλ κε ηα ζηνηρεία: ρξνλνδηάγξακκα πινπνίεζεο, ΑΠΔ, 

ζπλνπηηθνχο ινγαξηαζκνχο. 

 Δηζεγείηαη ζηνλ Γηεπζπληή ηεο Σερληθήο Τπεξεζίαο γηα ηπρφλ ηξνπνπνηήζεηο θπζηθνχ ή 

νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ γηα ηα ζπγρξεκαηνδνηνχκελα έξγα. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε ηα άιια Σκήκαηα γηα ηε ιήςε δηνξζσηηθψλ ελεξγεηψλ ζηα πινπνηνχκελα ή 

ζηα πξνο πινπνίεζε έξγα εάλ απηφ θξίλεηαη αλαγθαίν. 

 Παξαθνινπζεί ηελ πνξεία πινπνίεζεο θπζηθνχ θαη νηθνλνκηθνχ αληηθεηκέλνπ γηα ηα 

ζπγρξεκαηνδνηνχκελα έξγα. 

 Μεξηκλά γηα δηεξεχλεζε θαη αμηνπνίεζε ησλ δπλαηνηήησλ εμαζθάιηζεο νηθνλνκηθψλ πφξσλ 

ηνπ Γήκνπ θαη γηα ρξεκαηνδνηήζεηο απφ Πεξηθεξεηαθά ή ηνκεαθά Πξνγξάκκαηα, απφ Δζληθά ή 

Κνηλνηηθά θνλδχιηα φζνλ αθνξά ηα ηερληθά έξγα. 

 Μεξηκλά γηα ηελ αληαιιαγή εγγξάθσλ, παξαθνινχζεζεο έξγσλ (ππνβνιή ινγαξηαζκψλ θαη 

ινηπψλ δηθαηνινγεηηθψλ, Α.Π.Δ., ηξνπνηεηηθψλ ζηνηρείσλ ηνπ έξγνπ θ.ιπ.) κε ηηο ππεξεζίεο εθηφο 

Γήκνπ, πνπ εθηεινχλ ηηο αξκνδηφηεηεο ηνπ θνξέα ρξεκαηνδφηεζεο, θνξέα πξφηαζεο θαη νπνηαδήπνηε 

άιιε πξντζηακέλε ππεξεζία πνπ εκπιέθεηαη άκεζα ή έκκεζα ζηηο ρξεκαηνδνηήζεηο έξγσλ θαη 

παξεκβάζεηο ηνπ Γήκνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε ηεο θαηάξηηζεο θαθέισλ−αηηήζεσλ θαη ηελ παξαθνινχζεζε ρξεκαηνδφηεζεο 

ελ γέλεη δξάζεσλ, γηα έληαμε ζε επηρεηξεζηαθά ή ηνκεαθά Πξνγξάκκαηα. 

 Δηζεγείηαη πξνηάζεηο γηα ηελ θαηάξηηζε ηνπ Δπηρεηξεζηαθνχ Πξνγξάκκαηνο ηνπ Γήκνπ, 

ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ησλ άξζξσλ 203−207 ηνπ λ. 3463/2006 «Γεκνηηθφο θαη Κνηλνηηθφο 

Κψδηθαο». 

 Έρεη ηηο επζχλεο πνπ πξνθχπηνπλ απφ ηα εγρεηξίδηα θαη ηηο δηαδηθαζίεο πνπ εληάζζνληαη ζην 

πιαίζην ηεο δηαρεηξηζηηθήο Δπάξθεηαο ηνπ Γήκνπ, Έρεη ηελ επζχλε ζπληνληζκνχ θαη δηαρείξηζεο ησλ 

ππεξεζηψλ γηα ηελ εμαζθάιηζε ηεο πηζηνπνίεζεο θαηά ISO. Έρεη ηε επζχλε γηα ηελ ππνβνιή 
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πξνηάζεσλ θαη ηελ νξζή πινπνίεζε δξάζεσλ ζηα Δπηρεηξεζηαθά Πξνγξάκκαηα.   

 ΢πλεξγάδεηαη κε ην Γξαθείν Δπξσπατθψλ Πξνγξακκάησλ θαη έρεη ηελ επζχλε φηαλ απηά 

αθνξνχλ ρξεκαηνδνηήζεηο Έξγσλ. 

 Έρεη ηελ επζχλε γηα ηελ αλάζεζε, παξαθνινχζεζε, πινπνίεζε θαη νινθιήξσζε κειεηψλ ηνπ 

Σκήκαηφο επζχλεο ηνπ. 

 Δηζεγείηαη πξνο ηνλ Γ/ληε ηεο Σ.Τ. ζέκαηα πνπ αθνξνχλ ηε ρνξήγεζε αδεηψλ, ηνκήο 

νδνζηξσκάησλ απφ θαη Δηαηξείεο ζηαζεξήο ή θηλεηήο ηειεθσλίαο. 

 Έρεη ηελ επζχλε επηθνηλσλίαο θαη ζπληνληζκνχ ελεξγεηψλ ζην επίπεδν πινπνίεζεο έξγσλ κε 

Τπεξεζίεο (Ννκαξρία, Πεξηθέξεηα, Τπνπξγεία θ.ιπ.) θαη εηζεγείηαη πξνο ηνλ Γηεπζπληή Σ.Τ. γηα ηα 

δεηήκαηα πνπ αθνξνχλ ηε ιήςε απνθάζεσλ επηηειηθνχ ραξαθηήξα γηα ηα έξγα απηά. 

 

ΜΔΡΟ΢ 3 

ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ -ΔΠΟΠΣΔΗΑ -΢ΤΝΣΟΝΗ΢ΜΟ΢ 

 

Άξζξν 18 

 

Γηνίθεζε – Δπνπηεία - ΢πληνληζκφο 

 

6. Ο Γήκνο δηνηθείηαη απφ ην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην, ηελ Οηθνλνκηθή Δπηηξνπή, ηελ Δπηηξνπή 

Πνηφηεηαο Εσήο, ηελ Δθηειεζηηθή Δπηηξνπή θαη ην Γήκαξρν. Οη αξκνδηφηεηεο ησλ νξγάλσλ απηψλ 

νξίδνληαη απφ ηηο θείκελεο δηαηάμεηο. 

 

7. Ο Γήκαξρνο ππνζηεξίδεηαη ζηα δηνηθεηηθά ηνπ θαζήθνληά ηνπ απφ ηνλ Γεληθφ Γξακκαηέα, ν νπνίνο 

πινπνηεί ηηο αξκνδηφηεηεο πνπ ηνπ εθρσξεί ν Γήκαξρνο κε απφθαζή ηνπ. Οη αξκνδηφηεηεο απηέο 

είλαη δπλαηφλ λα πεξηιακβάλνπλ ηδίσο ηελ επνπηεία θαη ηνλ έιεγρν ησλ δεκνηηθψλ ππεξεζηψλ, έηζη 

ψζηε λα εμαζθαιίδεηαη κε απνδνηηθφ ηξφπν ε απνηειεζκαηηθφηεηα ζηελ επίηεπμε ησλ πεξηνδηθψλ 

ζηφρσλ θαη πξνγξακκάησλ πνπ απνθαζίδνληαη απφ ηα πνιηηηθά φξγαλα ηνπ Γήκνπ. 

 

8. Σν Γήκαξρν επηθνπξνχλ νη Αληηδήκαξρνη πνπ νξίδεη ν Γήκαξρνο θαη ζηνπο νπνίνπο κεηαβηβάδεη 

ηελ άζθεζε αξκνδηνηήησλ θαζ’ χιελ (π.ρ άζθεζε επνπηείαο ζπγθεθξηκέλσλ δεκνηηθψλ 

ππεξεζηψλ) θαη θαηά ηφπν (επνπηεία απνθεληξσκέλσλ ππεξεζηψλ θαη δεηεκάησλ πνπ αθνξνχλ 

ζπγθεθξηκέλεο Γεκνηηθέο ελφηεηεο). 

 

9. Όιεο νη ππεξεζίεο ηνπ Γήκνπ ζπλεξγάδνληαη κε ηελ Γηεχζπλζε Πξνγξακκαηηζκνχ, Οξγάλσζεο θαη 

Πιεξνθνξηθήο θαηά ην ζρεδηαζκφ θαη ηελ παξαθνινχζεζε εθαξκνγήο ησλ Δπηρεηξεζηαθψλ 

Πξνγξακκάησλ, ησλ εηεζίσλ πξνγξακκάησλ θαη γεληθά ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεο ηνπ Γήκνπ. 

 

10. Ο Γήκαξρνο ή ν Γεληθφο Γξακκαηέαο δχλαηαη λα ζπγθαιεί πεξηνδηθά ή θαηά πεξίπησζε 

΢πληνληζηηθά ΢πκβνχιηα ζηα νπνία κεηέρνπλ κε εθπξνζψπνπο ηνπο ην ζχλνιν ή κέξνο (αλάινγα κε 

νκνηνγελή ζεκαηηθά αληηθείκελα) ησλ ππεξεζηψλ ηνπ Γήκνπ. Παξάιιεια, θαη γηα ηελ βειηίσζε ηεο 

απνηειεζκαηηθφηεηαο θαη απφδνζεο ηνπ έξγνπ ηνπ Γήκνπ, είλαη δπλαηφο ν νξηζκφο,  κε απφθαζε 

ηνπ Γεκάξρνπ : 

 

 (α) Μφληκσλ ή θαηά πεξίπησζε δηαηκεκαηηθψλ επηηξνπψλ ή νκάδσλ εξγαζίαο γηα ηελ επεμεξγαζία 

δεηεκάησλ πνπ αθνξνχλ πεξηζζφηεξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο ηνπ Γήκνπ. 

 (β) Οκάδσλ δηνίθεζεο έξγνπ ή πξνγξάκκαηνο. 

 (γ) ΢πληνληζηψλ (project managers) γηα ηελ εθηέιεζε έξγσλ ή πξνγξακκάησλ κε αμηνπνίεζε 

πξνζσπηθνχ θαη απφ δηάθνξεο δηνηθεηηθέο ελφηεηεο. 

 (δ) Τπαιιήισλ – ζπλδέζκσλ κεηαμχ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ κε ηζρπξή αιιειεμάξηεζε. 

 

Άξζξν 19 

 

Αξκνδηφηεηεο Πξντζηακέλσλ Γηνηθεηηθψλ Δλνηήησλ 
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 Ο Πξντζηάκελνο κηαο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο (Γηεχζπλζεο, Σκήκαηνο, Απηνηεινχο Σκήκαηνο ή 

Απηνηεινχο Γξαθείνπ) επζχλεηαη έλαληη ηνπ ακέζσο ππεξθείκελνπ δηνηθεηηθνχ επηπέδνπ γηα ηελ 

απνηειεζκαηηθή θαη απνδνηηθή εθηέιεζε ησλ ιεηηνπξγηψλ ηεο ελφηεηαο, πξνγξακκαηίδνληαο, 

νξγαλψλνληαο, ζπληνλίδνληαο θαη ειέγρνληαο ηηο επί κέξνπο δξαζηεξηφηεηεο, έηζη ψζηε λα 

εθπιεξψλνληαη νη πεξηνδηθνί  ζηφρνη ηνπ Γήκνπ κε βάζε ηα αληίζηνηρα πξνγξάκκαηα δξάζεο. 

Δηδηθφηεξα ν πξντζηάκελνο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο: 

 

 Γηαηππψλεη ζε ζπλεξγαζία κε ην ηεξαξρηθά αλψηεξν δηνηθεηηθφ επίπεδν θαη ηε Γηεχζπλζε 

Πξνγξακκαηηζκνχ, ηνπο ζηφρνπο θαη ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαζψο θαη ηνπο 

αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο, ζε ζπλεξγαζία κε ηηο  Οηθνλνκηθέο Τπεξεζίεο. 

 Φξνληίδεη γηα ηελ πινπνίεζε ησλ θαηά πεξίπησζε απνθάζεσλ ησλ ηεξαξρηθά αλσηέξσλ 

δηνηθεηηθψλ επηπέδσλ. 

 Τπνγξάθεη ηα ζρεηηθά έγγξαθα γηα ηηο απνθάζεηο πνπ απνθεληξψλνληαη ζηνλ ππεξεζηαθφ 

κεραληζκφ  κεηά απφ εμνπζηνδφηεζε ηνπ Γεκάξρνπ. 

 Μεξηκλά γηα ηελ ζηειέρσζε, ηελ νξγάλσζε, ηνλ ζπληνληζκφ θαη ηνλ έιεγρν ησλ δξαζηεξηνηήησλ 

ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο κε ηξφπν ψζηε λα πινπνηνχληαη απνηειεζκαηηθά ηα πξνγξάκκαηα δξάζεο θαη 

νη θαηά πεξίπησζε απνθάζεηο ή εληνιέο.  

 Μεξηκλά γηα ηε βειηίσζε ηεο απνηειεζκαηηθφηεηαο ηεο δξάζεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, ηε 

βειηίσζε ηεο απφδνζεο ηνπ αλζξψπηλνπ δπλακηθνχ θαη ησλ ηερληθψλ κέζσλ, ηελ θαιχηεξε 

εμππεξέηεζε ηνπ δεκφηε θαη ηελ θαιχηεξε αληαπφθξηζε ηεο ελφηεηαο ζηηο ηνπηθέο αλάγθεο. 

 Δπνπηεχεη, αμηνινγεί θαη θαηεπζχλεη ην πξνζσπηθφ ηεο  δηνηθεηηθήο ελφηεηαο, κεξηκλψληαο γηα ηελ 

αλάπηπμε θαη  επηκφξθσζή ηνπ, ηε βειηίσζε ησλ ζπλζεθψλ εξγαζίαο θαη ηε δηαηήξεζε αξκνληθψλ 

εξγαζηαθψλ ζρέζεσλ. 

 Δηνηκάδεη ηνπο πεξηνδηθνχο απνινγηζκνχο ησλ πξνγξακκάησλ δξάζεηο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο θαη 

ηνπο αληίζηνηρνπο νηθνλνκηθνχο απνινγηζκνχο ζε ζπλεξγαζία κε ηηο νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο. 

 Παξαιακβάλεη ηελ αιιεινγξαθία πνπ ζρεηίδεηαη κε ηηο αξκνδηφηεηεο ηεο δηνηθεηηθήο κνλάδαο ηνπ, 

ηελ ραξαθηεξίδεη θαη ηελ δηαλέκεη ζηηο αξκφδηεο ππεξεζηαθέο κνλάδεο ή ππαιιήινπο παξέρνληαο ηηο 

αλαγθαίεο νδεγίεο γηα ηηο ελέξγεηεο πνπ πξέπεη λα γίλνπλ. 

 Δηζεγείηαη γηα ζέκαηα αξκνδηφηεηαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο πξνο ηνλ πξντζηάκελν ηνπ αλψηεξνπ 

ηεξαξρηθά επηπέδνπ θαη ηα αξκφδηα πνιηηηθά φξγαλα θαη παξίζηαηαη, εθφζνλ απαηηεζεί, ζηηο 

ζπλεδξηάζεηο ζπιινγηθψλ νξγάλσλ θαη επηηξνπψλ. 

 Έρεη ην δηθαίσκα ηξνπνπνίεζεο ή απφξξηςεο ησλ ππεξεζηαθψλ εηζεγήζεσλ ησλ θαηψηεξσλ 

ηεξαξρηθά επηπέδσλ κε ελππφγξαθε πάληνηε ζεκείσζε ηνπ ζηα ζρεηηθά έγγξαθα θαη παξάιιειε 

ππνρξέσζε έγθαηξεο θαη αηηηνινγεκέλεο  ελεκέξσζεο ηνπ αλψηεξνπ ηεξαξρηθά επηπέδνπ. 

 Έρεη ηελ επζχλε ειέγρνπ θαη ζεψξεζεο φισλ ησλ εγγξάθσλ ησλ ππαιιήισλ ηεο δηνηθεηηθήο 

ελφηεηαο πνπ επνπηεχεη. 

 Γέρεηαη ηνπο πνιίηεο θαη παξέρεη ηηο αλαγθαίεο δηεπθξηλήζεηο ζε πεξηπηψζεηο παξαπφλσλ θαη 

δηαθνξψλ ζρεηηθψλ κε ηηο ππεξεζίεο πνπ επνπηεχεη. Δηζεγείηαη ζπζηήκαηα ελεκέξσζεο ησλ δεκνηψλ 

ζρεηηθά κε ηηο πξνζθεξφκελεο ππεξεζίεο, ηα δηθαηψκαηα θαη ηηο ππνρξεψζεηο ηνπο έλαληη ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε πξντζηακέλνπο άιισλ δηνηθεηηθψλ ελνηήησλ ηνπ Γήκνπ ή ησλ λνκηθψλ πξνζψπσλ 

ηνπ γηα ηνλ ζπληνληζκφ θαη ηελ νινθιήξσζε ησλ ιεηηνπξγηψλ ηνπ Γήκνπ. 

 ΢πλεξγάδεηαη κε  θνξείο εθηφο Γήκνπ πνπ ζρεηίδνληαη κε ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

 Δίλαη ππεχζπλνο γηα ηελ λνκηκφηεηα ησλ ελεξγεηψλ ηεο δηνηθεηηθήο κνλάδαο ηνπ.  

 Παξαθνινπζεί ηε λνκνζεζία, ηηο εμειίμεηο ηεο επηζηήκεο θαη ηερλνινγίαο θαη ηηο εμειίμεηο ζηνλ 

ηνπηθφ, ειιεληθφ θαη δηεζλέο πεξηβάιινλ, πνπ έρνπλ ζρέζε κε ηηο ιεηηνπξγίεο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο. 

Δλεκεξψλεη ην πξνζσπηθφ θαη κεξηκλά γηα ηελ ηήξεζε ησλ λνκηθψλ δηαηάμεσλ, ηελ εθαξκνγή 

θαηλνηνκηψλ θαη ηελ πξνζαξκνγή ηεο ιεηηνπξγίαο ηεο δηνηθεηηθήο ελφηεηαο ζηηο εμειίμεηο ηνπ 

εμσηεξηθνχ πεξηβάιινληνο. 

 

ΜΔΡΟ΢ 4 

 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟΤ 
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Άξζξν 20 

 

ΔΗΓΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ 

 

Οξίδνληαη νη αθφινπζεο ζέζεηο εηδηθνχ πξνζσπηθνχ : 

 

(α) Μία (1) ζέζε Γεληθνχ Γξακκαηέα. 

(β) Μία (1) ζέζε Ηδηαίηεξνπ Γξακκαηέα Γεκάξρνπ. 

(γ) Πέληε (5) ζέζεηο Δηδηθψλ ΢πκβνχισλ ή Δηδηθψλ ΢πλεξγαηψλ ή Δπηζηεκνληθψλ ΢πλεξγαηψλ. 

(δ) Μία (1) ζέζε Γηθεγφξνπ κε πάγηα αληηκηζζία. 

 

Άξζξν 21 

 

ΟΡΓΑΝΗΚΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ 

 

1. Οη ζέζεηο ηνπ κνλίκνπ πξνζσπηθνχ ηνπ Γήκνπ δηαθξίλνληαη ζηηο εμήο θαηεγνξίεο : 

 Α. Παλεπηζηεκηαθήο Δθπαίδεπζεο (ΠΔ). 

 Β. Σερλνινγηθήο Δθπαίδεπζεο (ΣΔ). 

 Γ. Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο (ΓΔ). 

 Γ. Τπνρξεσηηθήο Δθπαίδεπζεο (ΤΔ). 

 

 Σα πξνζφληα δηνξηζκνχ πεξηγξάθνληαη ζην Π.Γ. 37α/1987 θαη ζην Π.Γ. 50/2001, φπσο εθάζηνηε 

ηζρχνπλ.   

2.΢ηελ θαηεγνξία Παλεπηζηεκηαθήο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη 

αληίζηνηρα νη παξαθάησ ζέζεηο:  

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΠΔ  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 8  

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ - Λνγηζηηθνχ 1  

ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 1  

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ 2  

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 1  

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 1  

ΠΔ Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 2  

ΠΔ Γηεθπεξαίσζεο ππνζέζεσλ πνιηηψλ 2  

ΠΔ Μεραληθψλ Παξαγσγήο & Γηνίθεζεο 1  

΢χλνιν ζέζεσλ ΠΔ  19 

 

7. ΢ηελ θαηεγνξία Σερλνινγηθήο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη αληίζηνηρα 

νη παξαθάησ ζέζεηο: 

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΣΔ  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΣΔ Κνηλσληθψλ Λεηηνπξγψλ 1  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 1  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ  2  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 2  

ΣΔ Ννζειεπηψλ 1  

ΣΔ Φπζηνζεξαπεπηψλ 2  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Γεσπνλίαο (δσηθήο ή θπηηθήο παξαγσγήο) 2  
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ΣΔ Γηνηθεηηθνχ - Λνγηζηηθνχ 4  

ΣΔ Πιεξνθνξηθήο 1  

ΣΔ Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 1  

ΣΔ Γηεθπεξαίσζεο ππνζέζεσλ πνιηηψλ 2  

TE Βηβιηνζεθνλφκσλ 1  

΢χλνιν ζέζεσλ ΣΔ 20 

 

8. ΢ηελ θαηεγνξία Γεπηεξνβάζκηαο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη 

αληίζηνηρα νη παξαθάησ ζέζεηο: 

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΓΔ  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ - Λνγηζηηθνχ 33  

ΓΔ Δπνπηψλ Καζαξηφηεηαο 3  

ΓΔ Σειεθσλεηψλ 1  

ΓΔ Γνκηθψλ Έξγσλ 1  

ΓΔ Γεκνηηθήο Αζηπλνκίαο 3  

ΓΔ Ζιεθηξνιφγσλ 4  

ΓΔ Μεραλνηερληηψλ Απηνθηλήησλ 2  

ΓΔ Υεηξηζηψλ Μεραλεκάησλ Έξγσλ 8  

ΓΔ Οδεγψλ Απηνθηλήησλ 19    

ΓΔ Σερληηψλ Γεληθά 

Οη ζέζεηο απηέο εμεηδηθεχνληαη σο εμήο  : πδξαπιηθνί 2,  

μπινπξγνί- επηπινπνηνί 1, ζεξκνυδξαπιηθφο 1, ζηδεξάδεο 2, 

ειαηνρξσκαηηζηέο 2, ηερληθνί νδνπνηίαο 1, θαλνπνηνί 1, ρεηξ. 

θνκπξεζέξ 1, θηίζηεο 2, πιαθάδεο 3, θαινππαηδήδεο 1,  

ειεθηξνζπγθνιεηήο 1, ζπληεξεηέο θαινξηθέξ 1, ρεηξηζηήο 

θσηνηππηθνχ κεραλήκαηνο 1,  ηερλίηεο νηθνδφκνο 1, ηερλίηεο 

κεραλψλ εζσηεξηθήο θαχζεο 1   

22  

 

ΓΔ Κεπνπξψλ – Γελδξνθφκσλ – Αλζνθφκσλ- 

Γελδξνθεπνπξψλ)  

9  

ΓΔ Διεγθηψλ Δζφδσλ -Δμφδσλ 1 

΢χλνιν ζέζεσλ ΓΔ 106 

 

5. ΢ηελ θαηεγνξία Τπνρξεσηηθήο Δθπαίδεπζεο ππάγνληαη νη εμήο θιάδνη θαη πξνβιέπνληαη αληίζηνηρα 

νη παξαθάησ ζέζεηο: 

 

ΚΛΑΓΟ΢ ΤΔ ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΤΔ Κιεηήξσλ – Θπξσξψλ- Γεληθψλ Καζεθφλησλ 1  

ΤΔ Δξγαηψλ Καζαξηφηεηαο 

Οη ζέζεηο απηέο εμεηδηθεχνληαη σο εμήο  : εξγάηεο θαζ/ηαο 85, 

εξγάηεο θήπσλ 20, εξγάηεο θαζαξηζκνχ εζση. Υψξσλ 7, 

εξγάηεο – θχιαθεο 10, θχιαθεο δεκνηηθψλ θηηξίσλ 5, 

απνζεθάξηνη 5,  

132 

΢χλνιν ζέζεσλ ΤΔ 133 

 

Άξζξν 22 
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ΠΡΟ΢ΧΡΗΝΔ΢ ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΓΖΜΟ΢ΗΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ 

 ΚΛΑΓΟ΢  ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 1  

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ – Μεραληθψλ  1  

ΣΔ Καζεγεηψλ 1  

ΣΔ Κνηλσληθψλ Λεηηνπξγψλ 2  

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 2  

ΣΔ Νεπηαγσγψλ (πξνζσξηλφο) 1  

ΣΔ Νεπηνβξεθνθφκσλ 7  

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ  4  

ΓΔ Γελδξναλζνθεπνπξψλ 1  

ΓΔ Πξνζσπηθνχ Ζ/Τ 2  

ΓΔ Βνεζψλ Νεπηνβξεθνθφκσλ 4  

ΓΔ ΢πλνδψλ ζρνιηθψλ απηνθηθήησλ 2  

ΓΔ Μαγείξσλ 2  

ΤΔ Βνεζεηηθνχ Πξνζσπηθνχ -Καζαξηζηξηψλ 3  

ΤΔ Δξγαηψλ Καζ/ηαο 2  

΢χλνιν ζέζεσλ  35 

 

Οη ζέζεηο απηέο θελνχκελεο κε νπνηνλδήπνηε ηξφπν, θαηαξγνχληαη. 

 

Άξζξν 23 

 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΑΟΡΗ΢ΣΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

 

1. 2. Πξνβιέπνληαη νη παξαθάησ ζέζεηο πνπ θαιχπηνληαη απφ πξνζσπηθφ κε ζχκβαζε εξγαζίαο 

ηδησηηθνχ δηθαίνπ ανξίζηνπ ρξφλνπ (ΗΓΑΥ) θαη νη νπνίεο είλαη πξνζσπνπαγείο. Οη ζέζεηο απηέο 

θαηαξγνχληαη φηαλ θελσζνχλ κε νπνηνλδήπνηε ηξφπν. 

 

Δηδηθφηεηεο ΑΡΗΘΜΟ΢ ΘΔ΢ΔΧΝ 

ΠΔ Φπρνιφγσλ 2 

ΠΔ Κνηλσληνιφγσλ 1 

ΠΔ Λνγνζεξαπεπηψλ 1  

ΠΔ Νεπηαγσγψλ 1  

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ-Λνγηζηηθνχ 3  

ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ  1  

ΠΔ Καζ. Φπζηθήο  Αγσγήο  13   

ΣΔ Δπηζθεπηψλ θαη Δπηζθεπηξηψλ Τγείαο 1  

ΣΔ Κνηλσληθψλ Λεηηνπξγψλ 1  

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ- Λνγηζηηθνχ 4  

ΣΔ Ννζειεπηηθήο  1  

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ - Λνγηζηηθνχ 17  

ΓΔ ΢ρνιηθψλ Φπιάθσλ 23  

ΓΔ Οδεγψλ Απηνθηλήησλ 7  

ΓΔ Γελδξνθεπνπξψλ 6  

ΓΔ Σερληηψλ  4  
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ΓΔ Δπνπηψλ 2  

ΓΔ Βνεζ. Ννζειεπηηθνχ Πξνζσπηθνχ 3  

ΓΔ Γαζθαι. Μνπζηθήο 2  

ΤΔ Δπηζηαηψλ 2  

ΤΔ Δξγαηψλ  8  

ΤΔ Δξγαηψλ Καζαξηφηεηαο 12  

ΤΔ Δξγαηψλ Κήπσλ 5  

ΤΔ Καζαξηζηξηψλ 27 

ΤΔ Φπιάθσλ 4  

΢χλνιν πξνζσπνπαγψλ ζέζεσλ ΗΓΑΥ 151 

 

Άξζξν 24 

 

ΘΔ΢ΔΗ΢ ΜΔ ΢ΥΔ΢Ζ ΔΡΓΑ΢ΗΑ΢ ΗΓΗΧΣΗΚΟΤ ΓΗΚΑΗΟΤ ΟΡΗ΢ΜΔΝΟΤ ΥΡΟΝΟΤ 

 

 Πξνβιέπνληαη πελήληα (50) ζέζεηο πξνζσπηθνχ κε ζχκβαζε εξγαζίαο ηδησηηθνχ δηθαίνπ νξηζκέλνπ 

ρξφλνπ, δηαθφξσλ εηδηθνηήησλ, γηα ηελ αληηκεηψπηζε επνρηθψλ ή άιισλ πεξηνδηθψλ ή πξφζθαηξσλ 

αλαγθψλ θαζψο θαη γηα θάιπςε αλαγθψλ αληαπνδνηηθνχ ραξαθηήξα, ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο 

δηαηάμεηο. 

 

ΜΔΡΟ΢ 5 

 

ΠΡΟΗ΢ΣΑΜΔΝΟΗ ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ  

 

Άξζξν 25 

 

Πξντζηάκελνη Τπεξεζηψλ 

 

1. Πξντζηάκελνη ησλ Γηεπζχλζεσλ, Σκεκάησλ θαη απηνηειψλ Γξαθείσλ ηεο νξγαλσηηθήο δνκήο ηνπ 

Γήκνπ ηνπνζεηνχληαη, ζχκθσλα κε ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, ππάιιεινη ησλ αθφινπζσλ θιάδσλ : 

 

 

ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΖ ΔΝΟΣΖΣΑ 

(Οξγαληθή κνλάδα) 

ΚΛΑΓΟ΢ 

 

1 Γηεχζπλζε ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ Ζιεθηξνληθήο 

Γηαθπβέξλεζεο & Γηθηχσλ 

ΠΔ Μεραληθψλ Παξαγσγήο, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 

 

 Σκήκα Γηαρείξηζεο Ζιεθηξνληθψλ Δθαξκνγψλ ΣΔ Πιεξνθνξηθήο 

 

 Σκήκα ΢ηξαηεγηθνχ ΢ρεδηαζκνχ ΠΔ Μεραληθψλ Παξαγσγήο, 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ 

ΣΔ Πιεξνθνξηθήο 

 

 Σκήκα Μεραλνξγάλσζεο ΣΔ Πιεξνθνξηθήο, 

ΓΔ Ζιεθηξνληθψλ Τπνινγηζηψλ 

2 Γηεχζπλζε Πξνζηαζίαο & Διέγρνπ Πεξηβάιινληνο ΠΔ Γεσπφλσλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ, 
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ΠΔ Μεραλνιφγσλ, 

ΣΔ Μεραλνιφγσλ 

 Σκήκα Απνθνκηδήο Απνξξηκκάησλ  θ.ι.π. ΣΔ Καζεγεηψλ, ΣΔ Μεραλνιφγσλ 

 Σκήκα Γηαρείξηζεο θαη ζπληήξεζεο Μεραλνινγηθνχ 

Δμνπιηζκνχ 

ΣΔ Μεραλνιφγσλ, ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Αλάπηπμεο Πξαζίλνπ ΣΔ Γεσπνλίαο 

3 Γηεχζπλζε Κνηλσληθήο Μέξηκλαο & Αιιειεγγχεο ΠΔ Φπρνιφγσλ, 

ΣΔ Κνηλ. Λεηηνπξγψλ 

 Σκήκα  Παηδείαο & Παηδηθψλ – Βξεθνλεπηαθψλ 

΢ηαζκψλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΠΔ Καζεγεηψλ, 

ΣΔ Βξεθνλεπηνθφκσλ 

 Σκήκα Κνηλσληθήο Μέξηκλαο ΠΔ Κνηλ. Λεηηνπξγψλ, 

ΣΔ Κνηλ. Λεηηνπξγψλ 

 Σκήκα Τγεηνλνκηθήο Πξφιεςεο & Φξνληίδαο ΣΔ Φπζηνζεξαπεπηψλ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

4 Γηεχζπλζε Νενιαίαο, Αζιεηηθψλ & Πνιηηηζηηθψλ 

Τπεξεζηψλ 

ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο, ΠΔ Παηδαγσγψλ, 

ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο 

 Σκήκα Παηδείαο ΠΔ Παηδαγσγψλ, 

ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο 

 Σκήκα Αζιεηηζκνχ ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο 

 Σκήκα Αζιεηηθψλ Τπνδνκψλ ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο, ΣΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ , ΣΔ 

Ζιεθηξνι. Μεραληθψλ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Γεκνηηθνχ Κνιπκβεηεξίνπ 

 

ΠΔ Καζ. Φπζ. Αγσγήο 

 Σκήκα Πνιηηηζκνχ ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο, ΓΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Μνπζηθψλ 

 Σκήκα Βηβιηνζεθψλ  & Γηά Βίνπ Μάζεζεο ΣΔ Βηβιηνζεθνλνκίαο 

5 Γηεχζπλζε Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ & Γηνηθεηηθψλ 

Τπεξεζηψλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Τπνζηήξημεο Πνιηηηθψλ Οξγάλσλ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΣΔ Μνλάδσλ Σνπηθήο Απηνδηνίθεζεο, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα  Γεκνηηθήο Καηάζηαζεο θαη Λεμηαξρείνπ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Αδεηνδνηήζεσλ & Ρχζκηζεο Δκπνξηθψλ 

Γξαζηεξηνηήησλ 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα  Αλζξψπηλνπ Γπλακηθνχ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

 Σκήκα Κ.Δ.Π. ΠΔ Γηεθπεξαίσζεο Τπνζέζεσλ Πνιηηψλ, 

ΣΔ Γηεθπεξαίσζεο Τπνζέζεσλ Πνιηηψλ 

 Σκήκα Αιινδαπψλ θαη Μεηαλάζηεπζεο ΠΔ Γηνηθεηηθνχ, 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ, ΓΔ Γηνηθεηηθνχ 

6 Γηεχζπλζε Οηθνλνκηθψλ Τπεξεζηψλ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 
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 Σκήκα  Πξνυπνινγηζκνχ & Λνγηζηεξίνπ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

 Σκήκα Δζφδσλ ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

 Σκήκα Σακεηαθήο Τπεξεζίαο ΣΔ Γηνηθεηηθνχ-Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Δζφδσλ – Δμφδσλ 

 Σκήκα Πξνκεζεηψλ & Δμνπιηζκνχ Τπεξεζηψλ-

Απνζήθε 

ΠΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΠΔ Οηθνλνκηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

ΣΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ, 

ΓΔ Γηνηθεηηθνχ – Λνγηζηηθνχ 

7 Γηεχζπλζε Σερληθψλ Τπεξεζηψλ ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα Πνιενδνκηθψλ Δθαξκνγψλ & Πνιενδνκίαο ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα  Μειεηψλ & Δθηέιεζεο Έξγσλ ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα Μειεηψλ & Δθηέιεζεο 

Ζιεθηξνκεραλνινγηθψλ Έξγσλ 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα ΢πληήξεζεο & Απηεπηζηαζίαο ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

ΓΔ Δξγνδεγψλ 
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Σκήκα ΢πγθνηλσληαθψλ Δγθαηαζηάζεσλ 

& Αδεηψλ Μεηαθνξάο 

ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ ΢πγθνηλσληνιφγσλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Έξγσλ Τπνδνκήο 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

 Σκήκα Πξνγξακκαηηζκνχ Σερληθψλ Έξγσλ ΠΔ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Αξρηηεθηφλσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Μεραλνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ, 

ΠΔ Σνπνγξάθσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Ζιεθηξνιφγσλ Μεραληθψλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Σνπνγξάθσλ 

ΣΔ Σερλνιφγσλ Πνιηηηθψλ Μεραληθψλ 

ΜΔΡΟ΢ 6  

ΣΔΛΗΚΔ΢ ΓΗΑΣΑΞΔΗ΢ 

Άξζξν 26 

Σειηθέο δηαηάμεηο 

4. Καηά ηελ έλαξμε ηεο ηζρχνο ηνπ παξφληνο Οξγαληζκνχ νη ππεξεηνχληεο ζην Γήκν ππάιιεινη 

θαηαηάζζνληαη ζηηο αληίζηνηρεο ζέζεηο ησλ ζρεηηθψλ θιάδσλ. 

5. Ζ θαηαλνκή ηνπ πξνζσπηθνχ ζηηο επί κέξνπο νξγαληθέο  κνλάδεο γίλεηαη κε απφθαζε ηνπ 

Γεκάξρνπ, ιακβάλνληαο ππφςε ηηο ιεηηνπξγηθέο αλάγθεο ησλ κνλάδσλ, ηα πξνζφληα, ηελ πείξα θαη 

ηηο εηδηθέο γλψζεηο ησλ ππαιιήισλ. 

6. Ζ ηζρχο ηνπ παξφληνο Οξγαληζκνχ Δζσηεξηθψλ Τπεξεζηψλ αξρίδεη απφ ηε δεκνζίεπζή ηνπ ζηελ 

Δθεκεξίδα ηεο Κπβεξλήζεσο, νπφηε παχεη λα ηζρχεη θάζε πξνεγνχκελε ζρεηηθή απφθαζε. 

 

 

 

 Απφ ηελ απφθαζε απηή πξνθαιείηαη δαπάλε χςνπο 3.420.624,74 γηα ην ηξέρνλ έηνο 2012 

πνπ ζα θαιπθζεί απφ ηνπο Κ.Α. (00,10,15,20,30,35,50).6011,12,21,22,31,41 & 6051,52,53,54 ηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ ηνπ Γήκνπ  έηνπο 2012. 

 

 Γηα ηα επφκελα έηε πξνθαιείηαη εηήζηα δαπάλε χςνπο 6.674.249,08 πεξίπνπ ε νπνία ζα 

πξνβιέπεηαη ζηνπο αληίζηνηρνπο πξνυπνινγηζκνχο.  

           ΢εκεηψλεηαη φηη ην πνζφ ηεο δαπάλεο γηα ην ηξέρνλ έηνο είλαη δηαθνξεηηθφ ζε ζχγθξηζε κε 

ηα επφκελα, δεδνκέλνπ φηη ε δαπάλε δελ αθνξά ζηε ζπλνιηθή δαπάλε φινπ ηνπ έηνπο 2012, αιιά 

ην κέξνο εθείλν πνπ αληηζηνηρεί ζην ρξνληθφ δηάζηεκα απφ ηελ εθηηκψκελε εκεξνκελία 

δεκνζίεπζεο ηεο απφθαζεο ηνπ ΟΔΤ κέρξη ην ηέινο ηνπ 2012.  

 

ΣΟ ΓΖΜΟΣΗΚΟ ΢ΤΜΒΟΤΛΗΟ 

           Ο ΠΡΟΔΓΡΟ΢    Ο ΓΡΑΜΜΑΣΔΑ΢      ΣΑ ΜΔΛΖ 

                      (Τπνγξαθή)             (Τπνγξαθή)          (Τπνγξαθέο) 

Αθξηβέο Αληίγξαθν 

Υατδάξη 17-05-2012 

        Ο ΓΖΜΑΡΥΟ΢ 

 

ΜΑΡΑΒΔΛΗΑ΢ ΓΖΜΖΣΡΖ΢ 

ΑΚΡΟΣΔΛΔΤΣΗΟ ΑΡΘΡΟ : ΚΑΛΤΦΖ ΓΑΠΑΝΖ΢ 


